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1 Wichtige Bedienelemente

1.1 Einleitung

schulNetz wird an diversen Schulstufen eingesetzt. Um schulNetz optimal an die jeweiligen Schul-
stufen anzupassen, kénnen Menistrukturen verandert, Menlpunkte umbenannt, Tabellenspalten,
Formularblécke und Felder aus- oder eingeblendet werden. Es kann daher sein, dass in lhrer
Installation Menlpunkte anders benannt sind und einige Bildschirmansichten nicht ganz identisch zu
den in diesem Handbuch gezeigten Ansichten sind.

1.2 Meniis

Die Menistruktur von schulNetz ist so aufgebaut, dass Sie horizontal die Hauptmenipunkte finden.
Links finden Sie das Untermeni, wobei es unter Umstanden zwei Ebenen von Untermenis gibt. Die
zweite Untermeni-Ebene kann durch Klicken auf das Dreieck der ersten Untermeni-Ebene ein- und
ausgeblendet werden.

Auf einigen Seiten finden Sie unten links auf dem Bildschirm eine Auswahl der vorhandenen Daten-
gruppen zur Steuerung der Anzeige. Dies kann z. B. ein Schiiler oder eine Klasse sein.

1.3 Ubergeordnete Elemente

Oben rechts sind einige Elemente unabhangig von der Menuwahl sichtbar. Es sind dies die Wahl des
gewlnschten Semesters, wenn die Seite semesterbezogene Informationen enthélt, der Knopf Abmel-
den, die personlichen Einstellungen unter Mein schulNetz, die kontextsensitive Hilfe, die Versions-
information unter About, und die Mdglichkeiten In Seite hineinzoomen, Aus Seite herauszoomen und
fur haufig verwendete Seiten Bookmarks anzeigen/ausblenden.

Unter Mein schulNetz kénnen einige personliche Einstellungen gewahlt und das eigene Passwort er-
neuert werden, falls dieses durch schulNetz verwaltet wird. Folgende Einstellungen stehen zur Verfu-

gung:

e Tabellenzeilen pro Seite: Sie kdnnen die Anzahl Zeilen wahlen, die in allen Tabellenansichten
pro Seite als Standard angezeigt werden,

e Passwort synchronisieren: Sie kénnen das Passwort von schulNetz mit dem Schulpasswort
synchronisieren oder ein unabhangiges Passwort setzen,

e Sicherheitsstufe: Bei der Wahl der tiefsten Sicherheitsstufe werden nur Username und Pass-
wort verlangt. Bei der Stufe 2 (mittel) wird die Eingabe von zusétzlichen Authentifizierungsin-
formationen beim Zugriff auf sensitive Bereiche, z. B. Notenverwaltung, bei Stufe 3 (hoch) auf
allen Bereichen der Applikation verlangt. Diese zusatzlichen Sicherheitsangaben kénnen z. B.
von einer Keycard mit tabellarischen Sicherheitsinformationen stammen, die durch den
Systemadministrator erstellt und per E-Mail an die Benutzer versandt werden,

e Sprache: Festlegen der Anzeigesprache,

e Layout: Festlegen des grafischen Layouts,

e Logout-Zeit: Dauer des Inaktivitatslimits. Beim Uberschreiten des Limits wird der Benutzer au-
tomatisch abgemeldet,

e Druckerwahl: Verschiebung fur Zeugnisausdrucke, mit der man arbeiten mochte. Die Auswahl
wird unter Einstellungen/Druckeroffset verwaltet,

e Anzeige Terminliste: Sie konnen festlegen, welche Termine unter Agenda/Terminliste ange-
zeigt werden sollen,

¢ Rechnungskategorie: Die gewahlte Kategorie wird beim Verrechnen und auf der Rechnungs-
Ubersicht verwendet.

Bitte beachten Sie, dass in lhrer Installation unter Umstanden nicht alle Funktionen zur Bearbeitung
freigegeben wurden.
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Bei der Anderung des Passworts wird sowohl das bestehende als auch das neue Passwort verlangt,
wobei letzteres zur Vermeidung von Tippfehlern zweimal eingegeben werden muss.

Fir das Passwort dirfen die Sonderzeichen ,>, ,<*, ,\“ nicht verwendet werden.

1.4 Bedienung von Tabellen

Die Tabelle ist das zentrale Darstellungselement in schulNetz. Damit kbnnen Sie Daten anzeigen, be-
arbeiten, l6schen, sortieren, filtern und vieles mehr. Im Folgenden werden die einzelnen Funktionen
erlautert.

1.4.1 Neuer Eintrag

Einen neuen Eintrag erfassen Sie mit dem Icon ,Neuer Eintrag” oben links neben den Spaltentiteln.
Wenn Sie auf das Icon klicken, gelangen Sie zum Formular, auf welchem Sie die Daten eintragen
kénnen.

Bitte beachten Sie, dass das Einfiigen von neuen Datensétzen nicht auf jeder Tabelle mdéglich ist, da
dazu die entsprechende Berechtigung vorhanden sein muss.

1.4.2 Eintrag bearbeiten

In den Tabellen finden Sie am Anfang jeder Zeile verschiedene Icons. Diese zeigen die moglichen
Aktionen an, die Sie mit dem jeweiligen Datensatz vornehmen kénnen. Mit dem Icon ,Eintrag
editieren” kdnnen Sie den Datensatz bearbeiten. Bitte beachten Sie, dass Sie Datensatze nicht auf
jeder Tabelle editieren kdnnen oder einige Datensatze fur das Bearbeiten gesperrt sein kdnnen.

1.4.3 Details anzeigen

In einigen Tabellen haben Sie die Mdglichkeit, mit dem Icon ,Details anzeigen® auf die Eingabemaske
im Lesemodus zu gelangen. Von dieser Maske kénnen Sie direkt auf verknlpfte Datensatze springen,
indem sie auf den entsprechenden Datensatz klicken.

1.4.4 Mehrere Eintrage gleichzeitig anpassen (Bulk Update)

In zahlreichen Tabellen gibt es die Mdglichkeit, mehrere Eintrage gleichzeitig zu verandern. Filtern Sie
dazu die Tabelle (siehe Abschnitt 1.4.10) so, dass nur noch jene Eintrage angezeigt werden, die Sie
andern mochten. Klicken Sie danach unten rechts auf das Icon ,Eintrage editieren®

[ [ 2 G Gym BG Bildn. Gestalten Gym 2 2 Ja Ja

¥ [ 782 G Gym BI Biologie Gym 3 3 Ja Ja

W a4 2 G Gym D Deutsch Gym 4 4 Ja Ja

g [ [ 2 G Gym E Englisch Gym 3 3 Ja Ja

v [ [32 G Gym F Franzésisch Gym 3 3 Ja Ja =

Alle Keine Vlil[d
JAED eI Anzahl Datensatze emittein R

Nun wird das Formular angezeigt, wobei die Textfelder den Wert ,Leave as is“ und die Zahlenfelder
»,1010101* aufweisen. Tragen Sie in jene Felder, die Sie fur alle Eintrage anpassen mdchten, einen
Wert ein. Alle anderen Werte werden so belassen, wie sie sind.

alle Keine

Wenn die Eintrage tber mehrere Seiten verteilt sind, klicken Sie zuerst auf dasl:i - -
Icon ,Ganze Liste anzeigen”unten links, um alle Eintrage zu sehen. ol A

Es werden nur jene Datenséatze angepasst, welche auf dem Bildschirm zu sehen sind. Stellen
Sie sicher, dass Sie die Filterung und Anzeige der Datensatze korrekt eingestellt haben, bevor
Sie den Bulk Update verwenden.

Ein Beispiel fur die Anwendung des Bulk Updates finden Sie in Abschnitt 3.1.3.5.
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1.4.5 Eintrag direkt in der Tabelle bearbeiten

Einige Felder kénnen direkt in der Tabelle bearbeitet werden, wie Sie dies von Tabellenkalkulationen
gewohnt sind. Falls sich die Hin- pezsnng s, fes
]

tergrundfarbe der Zelle leicht L  [Eclogi] | b5 (Be), B (Fu), B° (R, B° (5, EP (51, B (50, (50
. ) ) [ [ Chemie ch bCh (Be), bCP (Be), Ch (Fu), Ch (Sa), Ch (S8, CP (Fu), CP (34, €P (S8
andert, wenn Sie mit dem Maus- [ L4 chnesseh cri o ()
. . . ] [ peutsch D D (Fu), D 5
zeiger Uber die Zelle fahren, [i[jea EOL ca(sd) foo ()

kénnen Sie auf die Zelle klicken
und erhalten die Mdglichkeit, den Eintrag zu &ndern.

Damit die Anderung erfasst wird, miissen Sie zum Abschluss die Eingabetaste driicken.

1.4.6 Eintragloschen

Mit dem Icon ,Einfrag l6schen”
kdnnen Sie den Datensatz
I6schen. Wenn Sie auf das Icon
klicken, erscheint ein Fenster, in
dem Sie die Aktion bestatigen
mussen. Der zu l6schende Wellen S dlissen EInyg WITKIch umwigeTutlch 9scnen?
Datensatz  wird dabei rot
hinterlegt.

Das Léschen von Eintragen ist
nicht in jeder Tabelle moglich. Es kann auch sein, dass gewisse Eintrage geléscht werden kénnen,
andere aber nicht.

1.4.7 Weitere Funktionen

In einigen Tabellen stehen weitere Funktionen zur Verfligung, die Sie ebenfalls durch Anklicken der
Icons aufrufen kdnnen. Einen Hinweis Uber die Art der Aktion kdnnen Sie mittels Positionieren des
Mauszeigers Uber dem entsprechenden Icon erreichen. Dadurch erscheint ein Text zur Beschreibung
der jeweiligen Funktion. Bitte enthehmen Sie der Dokumentation zur jeweiligen Funktionalitat weitere
Details.

1.4.8 Seiten bldttern

Wenn die Tabelle zu lang ist, werden die Eintrdge automatisch auf mehrere Seiten aufgeteilt, um
lange Ladezeiten zu verhindern. Sie kdnnen mit den Pfeilen rechts oberhalb bzw. unterhalb der
Tabelle zwischen den einzelnen Seiten blattern. Wenn Sie alle Daten anzeigen wollen, verwenden Sie
das Icon ,Alle Daten anzeigen® unten links neben den Export-Funktionen.

v Y =L ar-w JPUN LRSS WK VU LsLNal Lung rednL JUIWET UKL 3 3 w Ja Ja
Al Keine TER
E—D B Anzahl Datensétze: 1415 Seite1 234567 .3 | qp |

1.4.9 Sortieren

Sie sortieren die Daten, indem Sie auf der gewtinschten Spalte das Dreiecksymbol fur aufsteigendes
oder absteigendes Sortieren anklicken. Wenn Sie nacheinander nach verschiedenen Spalten
sortieren, kdnnen Sie auch komplexe Sortierungen durchfihren.

Fahren Sie im Spaltentitel mit der Maus Semv Profiv  Schultyfp| Fachw Bezeichnunga Typa
Uber das Dreiecksymbol um Informatio- L M) I

N ] . . Gym L 2dTEEE T bstalten Gym

nen Uber die Sortierfolge (abstei- Gym B Biologis &ym
. . ] D Deutsch G

gend/aufsteigend sortieren) zu erhalten. om £ Engeen o

Gym F Franzésisch Gym

Gym GG Geografie Gym
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1.4.10 Filtern/Suchen

Durch Klicken auf das Icon ,Suchen® direkt unter dem Icon ,Neuer Eintrag®, wird die Filterzeile einge-
blendet. Sie kénnen nun jede Spalte fil-

tem |ndem S|e den Jewelllgen SUChteXt = Sem w Profilw Schultyp & Fachw Bezeichnung & Typa
) ’ ) . . [ ] deutsch

ins Filterfeld eintragen. Im Suchtext wird «u[(y G Gym b Deutsch Gym
Gross- und Kleinschreibung nicht bertick- 2 Bjﬁj 2 o D OB o
sichtigt. Wenn Sie Suchtexte in mehreren w4t © = R 20

Spalten eingeben, werden jene Eintrage
gezeigt, welche alle Bedingungen erftllen.

Durch Eingabe eines Suchtextes werden alle Eintrdge gezeigt, welche den Suchtext enthalten. Durch
die Eingabe von Zusatzbefehlen kdnnen Sie erweiterte Filter erstellen. Folgende Befehle beziehen
sich auf ein einzelnes Filterfeld.

Suchen nach dem Namen ,Miiller liefert alle Eintrage mit Namen ,Miller”, aber auch solche
mit ,Wegmduller* oder ,Wertmuller®.

Durch Eingabe von zwei Gleichzeichen ,==" vor dem Suchtext werden nur Eintrdge angezeigt,
die den Suchtext genau erflillen. Eingabe von ,==Miller* wird also nur Eintrage mit ,Muller*
anzeigen.

Mittels einem Ausrufezeichen ,!“ vor dem Suchtext kann eine Umkehrung der Suche erreicht
werden. Beispielsweise findet die Suche ,!wil* in der Ortsspalte alle Orte, die nicht ,wil“ ent-
halten. Die Eingabe ,!“ allein, zeigt alle ,nicht leeren* Eintrage.

Zwei kaufméannische Pluszeichen verbinden zwei Bedingungen, welche zwingend erflillt sein
mussen. Die Eingabe von ,Miller && Meier* liefert dadurch Eintrage wie ,Miiller-Meier” oder
.Meier-Muller* zurtck.

Das Zeichen || verbindet zwei Bedingungen, von welchen nur eine erfillt sein muss. Die
Eingabe von ,Miiller || Meier liefert also alle ,Muller* und alle ,Meier® zuriick und zuséatzlich
auch Eintrage wie ,Sandmeier* oder ,Wegmiiller”. Um nur ,Miiller” oder ,Meier” zu erhalten,
misste die Eingabe ,==Miiller || ==Meier” lauten.

Mit dem ,,Grdsser- oder Kleinerzeichen® kénnen auch Bedingungen nach grésser als oder klei-
ner als eingegeben werden. Z. B. kdnnen alle Personen gesucht werden, welche zwischen
dem 1. Februar 1956 und dem 30. September 1958 zur Welt gekommen sind, indem auf der
Spalte Geburtstag der Filter ">01.02.1956 && <30.09.1958“ eingegeben wird. Analog kann
z. B. nach Betragen gesucht werden, welche grésser CHF 1'000.-- sind, durch Eingabe von
">1000" auf der Betragsspalte.

Um eine ungefahre Suche nach einem Feld (z. B. Nachnamen) auszufiihren (Levenstein-
Algorithmus), kann das Zeichen ,~ vor den Suchbegriff gestellt werden. Dadurch wirde z. B.
die Suche nach ~Muiller auch den Eintrag Mueller finden.

Sollen nur leere Eintrage erscheinen, filtert man mit zwei Gleichheitszeichen: ==.

Die gesetzten Filter kdnnen Sie l6schen, indem Sie auf das Icon ,Filter zuriicksetzen” klicken. Das
Icon befindet sich links unterhalb der Tabelle, neben den Exportfunktionen.

1.4.11 Daten exportieren

Sie kénnen die Daten aller Tabellen exportieren. Es stehen folgende Exporte zur Verfligung:

Icon ,pdf-Export“ Zum Ausdrucken der Tabelle, ¢ E:j:ﬁa G o
Icon ,Excel Export”: Zum Weiterbearbeiten in Excel oder Open ~ * H 11ld7 g gy'r

e ]
Office, HJ -

Icon ,CSV Export“. Zum maschinellen Einlesen in andere Pro- -'*_ —
gramme P EENmes

Es werden jeweils nur jene Daten exportiert, welche am Bildschirm angezeigt werden. Filter und Sor-
tierungen werden beim Export bertcksichtigt.
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Falls die Tabelle Gber mehrere Seiten aufgeteilt ist, missen Sie vor dem Export die gesamte
Tabelle anzeigen lassen.

1.4.12 Daten importieren

Bei einigen Tabellen ist es mdglich, Daten Uber eine Excel-Datei zu importieren oder bereits
vorhandene Daten zu aktualisieren. Sie finden das Icon ,Daten importieren” unterhalb der Tabelle bei
den Icons zum Export. Durch Klicken auf das Icon ,Daten importieren“ 6ffnet sich das Fenster
~iImportieren und aktualisieren®.

Klicken Sie rechts auf den Link ,Hilfe zum Datenimport”, um weitere Informationen zum Aufbau der
Excel-Datei zu erhalten. Die Importdatei muss die genannten Registerbezeichnungen und Spaltentitel
haben. Sie kbnnen auch eine leere Datei, Link ,Leere Import-Datei als Vorlage herunterladen®, oder
eine mit den angezeigten Datenséatzen gefillte Importdatei, Link ,/mport-Datei mit oben angezeigten
Daten als Vorlage herunterladen®, herunterla-

[ 0937 G Gym D Deutsch
den, damit die Struktur den geforderten Gege- 4 [«hige o Gym D Deutsch
benheiten entspricht. Dies insbesondere auch Alle Keine
dann, wenn neue Felder hinzugefugt wurden JoED R
oder Standardfelder entfernt wurden. Importieren und Aktualisieren

Datei auswahlen: | Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

Folgende Optionen stehen Ihnen durch Setzen
des entsprechenden Hakchens zur Verfligung:

Vorlage herunterladen

| ImportUpdate nur Simulieren
#| Nur Aktualisierungen ausfiihren (keine neuen Datensétze einfiigen)

® Import/Update nur Simulieren: Fihren MNur Neueintrage ausfiihren (keine Datensatze aktualisieren)
Sie den |mp0rt zuerst alS Simulation n:m Relationen lischen, falls verbundenes Objekt nichtim Import geliefert wird.
aus, um zu erkennen, welche Daten- importieren | aktuzlisieren
satze importiert oder aktualisiert wer-
den.

e Nur Aktualisierungen ausfiihren (keine neuen Datensatze einfligen): Mit dieser Option stellen
Sie sicher, dass keine neuen Datensatze eingefligt werden. Dies kann wichtig sein, wenn Sie
nur einzelne Attribute zu den bereits bestehenden Datenséatzen hinzufiigen mdchten. Impor-
tieren Sie jeweils nur die Attribute (Spalten im Excel-Sheet), welche Sie aktualisieren mdchten
und vermeiden Sie es, die gesamte Liste zu importieren, wenn Sie z. B. nur die Strasse der
Schiler importieren wollen.

e Nur Neueintrdge ausfiihren (keine Datensétze aktualisieren)” Durch diese Option werden nur

neue Eintrage eingefuigt, aber an den bestehenden Datenfeldern keine Anderungen vorge-
nommen.
,n:m Relationen l8schen, falls verbundenes Objekt nicht im Import geliefert wird: Diese
Hakchen bewirkt, dass bei n:m Relationen nicht mehr aufgefiihrte Verknipfungen geléscht
werden. Ist die Zelle leer, werden alle n:m-Relationen des betreffenden Datensatzes entfernt.
Diese Option eignet sich speziell fir den Abgleich von n:m-Relationen (z.B. Zusatz-
klassenzuweisungen von Schulern) mit einem externen System.

Nach erfolgreichem Import, werden nur die neu importierten Datenséatze angezeigt. Klicken Sie
auf das Icon ,Filter zuriicksetzen” unterhalb der Tabelle, um wieder alle Datenséatze anzuzei-
gen.

1.4.13 Eingabe-Formate bei Datums- und Zahlenfeldern

Sie haben sowohl bei Datums- als auch bei Zahlenfeldern die Mdglichkeit, Ihre Eingaben flexibel zu
gestalten:

e Sie kdnnen das Datum in einer ausfuhrlichen Form eingeben.
Beispiel: 5.8.2015 -> 05.08.2015,

Version 4.2 Seite 11 von 186



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

e Datumsformate, die mit zweistelliger Jahreszahl eingegeben wurden, werden automatisch ins
richtige Format gebracht.
Beispiel: 5.8.15 -> 05.08.2015,
e Geben Sie das Datum ohne Jahreszahl ein, wird das aktuelle Jahr ibernommen.
Beispiel: 5.8. -> 05.08.2015,
e Zahlen mit Nachkommastellen kénnen Sie ohne fiihrende 0 eingeben
Beispiel: .5->0.5
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2 Wichtige Konzepte und Ablaufe

2.1 Konzepte in schulNetz

2.1.1 Regelklassen und die Schullaufbahn

Ausbildungsgénge werden in schulNetz Uber die Wahl eines Profils und die Zuweisung zu einer Re-
gelklasse abgebildet. Die Regelklasse wird Uber einen eindeutigen Namen identifiziert, welcher dem
Klassenkirzel beim Eintritt gefolgt von einem ,Underscore“ und dem Eintrittsjahr entspricht. Das
Klassenkirzel wird dann aus dem Namen ermittelt, abhdngig davon, in welchem Semester der Be-
nutzer gerade arbeitet.

Tritt eine Klasse 1A im August 2015/2016 neu in die Schule ein, erhalt sie den Namen 1A_2015. Im 1
Semester 2017/2018 wirde der Klassenkirzel dann 3A lauten. Damit ist ein semestertbergreifendes
Arbeiten moglich.

2.1.2 Ausbildungsgidnge, Stundentafeln und Promotionsregeln

Die Ausbildungsgénge, Profile oder Schwerpunkte kénnen in schulNetz hinterlegt werden (siehe Ab-
schnitt 3.1.3.3).

In der Stundentafel (siehe Abschnitt 3.1.3.5) wird festgehalten, in welchen Semestern welche Féacher
oder Module besucht werden missen. Diese Facher oder Module werden bei Neueintritt einer Regel-
klasse automatisch angelegt (siehe Abschnitt 2.1.3).

Um am Ende des Semesters die Zeugnisse erzeugen zu kénnen, werden Promotionsregeln pro Pro-
filAusbildungsgang und Semester definiert (siehe Abschnitt 3.6.7). Aufgrund dieser Regeln wird die
Promotion berechnet und werden die Zeugnisse erstellt.

Ausbildungsgange kdnnen hierarchisch abgebildet werden, d. h. Sie kdnnen Ausbildungen definieren,
welche z. B. Promotionsregeln und Stundentafeln teilweise von anderen Ausbildungen tbernehmen
kénnen.

2.1.3 Regelkurse und Zusatzkurse

Anhand des Profils/Ausbildungsgangs kann aus der Stundentafel ermittelt werden, welche Kurse in
welchem Semester besucht werden mussen. Aufgrund der Profile, welche einer Regelklasse zuge-
ordnet sind, kann schulNetz so alle Kurse automatisch anlegen (siehe Abschnitt 3.2.2.4).

Beim Eintritt einer neuen Klasse werden alle Kurse angelegt. Die Informationen der Stundentafel wer-
den nur zu diesem Zeitpunkt bendétigt. Danach kénnen die Kurse manuell angepasst oder zusammen-
gelegt werden, falls dies nétig ist. Die Stundentafel stellt also ein Template fir Kurse dar.

Die Kurse bilden die Grundlagen fir zahlreiche Funktionalitaten:

e Notenerfassung,

e Absenzenerfassung,

e Stundenbuchhaltung/Pensenverwaltung,
o Kurslisten,

e Stundenpléne.

Es ist daher von zentraler Bedeutung, dass die Kurse in schulNetz exakt eingerichtet sind.

Ein Kurs ist in schulNetz immer auf ein Semester bezogen und stellt eine Unterrichtseinheit dar, die zu
einem Fach gehort und die von einer oder mehreren Lehrpersonen zu bestimmten Zeiten und in
einem oder mehreren bestimmten Zimmer stattfindet. schulNetz unterscheidet ,Regelkurse® (siehe
Abschnitt 3.2.2) und ,Zusatzkurse® (siehe Abschnitt 3.2.3).
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,Regelkurse”: Die Zusammensetzung der Regelkurse ergibt sich entweder direkt aus der entsprechen-
den Regelklasse, aus einem Teil einer Regelklasse oder aufgrund von Kombinationsmdglichkeiten
von Regelklassen. Hierbei wird eine Regelklasse aufgrund von bestimmten Eigenschaften der Schiler
(Geschlecht, Profil, Zusatz (oft Fachkombination) und Bilingual) aufgeteilt.

LZusatzkurse®: Zusatzkurse werden von Zusatzklassen besucht. Diese sind beliebig zusammenge-
setzt.

Schilerinnen Lehrpersonen
Die Schiilerlnnen Eine oder mehrere
werden den Lehrpersonen
Regelklassen werden dem Kurs
zugewiesen Eine oder mehrere Klassen werden zugewiesen
den Kursen zugeordnet. Die
A 4 Klassen kénnen z.B. nach Profil A 4

oder Geschlecht gefiltert werden

L 4

Regelklasse [

Regelkurs

Uber das Konzept der Regelkurse lassen sich die Kurse weitgehend automatisiert anlegen (siehe
Abschnitt 3.2.2.4). Die Zusatzkurse wiederum bilden die Basis fur die Abbildung von komplexen Kurs-
strukturen.

Die Regelklassen (siehe Abschnitt 3.2.2.1) und Zusatzklassen (siehe Abschnitt 3.2.3.3) bestehen se-
mesterunabhangig. Die Zuweisung der Schiler zu den Klassen wird pro Semester vorgenommen. Die
Regel- und Zusatzkurse dauern jeweils genau ein Semester.

2.1.4 Pensenplanung und Lektionenbuchhaltung

Die Pensenplanung (siehe Abschnitt 3.3) und Lektionenbuchhaltung ist vollstandig in schulNetz inte-
griert. Jede Kurszuweisung einer Lehrperson wird direkt in die Pensenplanung ibernommen, d. h. die
Pensenstunden des Kurses werden der Lehrperson gutgeschrieben.

Vertragsdaten zu den Lehrpersonen (siehe Abschnitt 3.3.2) werden in der Pensenverwaltung jahres-
weise gefuhrt. Es gibt die Mdglichkeit, unbefristete und befristete Vertrdge zu erfassen. Pro Lehr-
person kdnnen mehrere Vertrage festgehalten werden.

2.1.5 Tagesaktualititen, Noten- und Absenzenerfassung

Wahrend des Semesters arbeiten die Lehrpersonen und Schuler mit schulNetz. Der Zugriff ist fur die
Lehrperson eingeschrénkt auf die Kurse, die sie unterrichtet. So wird sichergestellt, dass nur Absen-
zen und Noten fur Kurse erfasst werden kdnnen, die die Lehrperson tatsachlich unterrichtet.

Mit dem tagesaktuellen Stundenplan (siehe Abschnitt 3.4.2) steht ein Instrument zur Verfugung, das
dem Sekretariat auf einfache Weise erlaubt, Anderungen am Wochenstundenplan zu erfassen. Die
Kommunikation dieser Anderungen findet daraufhin in schulNetz statt, indem die individuellen Plane
fur Lehrpersonen und Schiiler angepasst werden. Ebenso stehen die Anderungen auf der grafischen
Ubersicht auf Displays in der Schule zur Verfiigung.

2.1.6 Zwischenberichte, Semester- und Abschlusszeugnisse

Wenn alle Prifungen in schulNetz verwaltet werden, kann der Administrator per Knopfdruck eine Zwi-
schennotenerhebung durchfuhren (siehe Abschnitt 3.6.2.2). Aufgrund der erhobenen Noten kdénnen
Zwischenzeugnisse unter Anwendung der Promotionsregeln erzeugt werden.
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Am Ende des Semesters gibt der Administrator die Notenabgabe fir Lehrpersonen frei. Die Noten
werden ins Notenabgabesystem geschrieben und stehen dann zur Erzeugung der Semesterzeugnisse
zur Verfligung. Die Semesterzeugnisse werden analog der Zwischenzeugnisse erstellt. Der Ablauf fur
die Erstellung der Semesterzeugnisse ist in Abschnitt 3.6.3 beschrieben.

schulNetz erméglicht auch die Erstellung von Abschlusszeugnissen, welche auf Erfahrungsnoten von
Semesterzeugnissen, Prifungsnoten und Arbeitsnoten beruhen kénnen. Die Berechnung der Ab-
schlussnoten aus Erfahrungsnoten und Prufungsnoten wird in den Promotionsregeln definiert. Details
zur Erstellung der Abschlusszeugnisse entnehmen Sie Abschnitt 3.6.4.

2.1.7 Semesteriibergreifende Aktivitaten

Ein zentrales Konzept von schulNetz ist das semestertibergreifende Arbeiten. Als Administrator
kénnen Sie schulNetz in beliebigen zukunftigen Semestern bereits im Voraus einrichten oder auch in
vergangenen Semestern Informationen nachschlagen. Wahlen Sie dazu die Semesterauswahl oben
rechts. Auf diese Weise kann das nachste Schuljahr bereits frihzeitig eingerichtet werden und es gibt
keine Akkumulation von Arbeiten beim Semesterwechsel.

Beim Semesterwechsel wird dann nur noch das ,aktive“ Semester neu gesetzt. Alle anderen Aktivi-
taten konnten bereits im Voraus ausgefiihrt werden. Sie sollten das Semester nur in Notféllen wieder
zurlickstellen. Der Vorgang des Semesterwechsels sollte einmalig sein. Weitere Informationen zum
Semesterwechsel finden Sie in den Abschnitten 2.2.4 und 7.1.

2.2 Administrative Ablaufe vor, wahrend und am Ende des Semesters

In diesem Kapitel finden Sie einen Uberblick tiber den administrativen Prozess in schulNetz. Die
Details zu den einzelnen Punkten finden Sie in Kapitel 3.

2.2.1 Die Vorbereitung des nachsten Semesters

In diesem Abschnitt sind die administrativen Ablaufe zusammengestellt, die Sie vorbereitend aus-
fuhren sollten, um den Semesterwechsel reibungslos durchzufuhren.

2.2.1.1 Regelklassenzuweisungen kopieren

Die Zuweisung der Schiller zu den Regelklassen ist semesterabhéangig, d. h. ein Schiler kann in
einem Semester in genau einer Regelklasse sein. Die Zuweisung zu den Regelklassen erfolgt jedes
Semester von neuem. Wenn alle Schilerzuweisungen des laufenden Semesters korrekt sind, kbnnen
die Regelklassenzuweisungen ins nachste Semester kopiert werden (siehe Abschnitt 3.2.2.4). Dies
findet normalerweise schon friih im Semester statt, ndmlich sobald das aktuelle Semester vollstandig
eingerichtet ist. Anderungen in den Klassenzusammensetzungen wegen removierter Schiiler werden
nach den Notenkonventen manuell im nachsten Semester vorgenommen.

2.2.1.2 Neue Regelklassen erfassen

Sobald die ungefahre Anzahl Regelklassen bekannt ist, welche voraussichtlich im neuen Schuljahr be-
notigt werden, kénnen diese inklusive entsprechender Profilangaben in schulNetz erfasst werden
(siehe Abschnitt 3.2.2.1). Die Bearbeitung von Regelklassen erfolgt unter Daten/Kurse in Regelklas-
sen/Regelklassen.

2.2.1.3 Klassenlehrpersonen umteilen

Die Zuweisung von Klassenlehrpersonen zu alten Klassen, d. h. zu Klassen, die ihre Laufbahn bereits
beendet haben und keine Schiler mehr enthalten, muss aufgehoben werden und u. U. durch die Zu-
weisung zu neuen Klassen ersetzt werden (siehe Abschnitt 3.2.2.1). Die manuelle Aufhebung der
Zuweisung ist notig, damit die Klassenkasse auch nach Austritt einer Klasse noch abgeschlossen
werden kann.
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2.2.1.4 Alte Regelkurse priifen

Bestehende Regelkurse, die schon friher erstellt wurden, sollten Uberpruft werden, insbesondere
wenn sich an der Stundentafel etwas geéndert hat, das auch fir laufende Klassen Auswirkungen hat.
Wichtig ist die Validierung der Zuweisung der Lehrpersonen im Rahmen der Pensenverwaltung.

2.2.1.5 Neue Regelkurse anlegen

Unter dem Menupunkt Daten/Kurse in Regelklassen/Administration konnen Sie fur die neu eingerich-
teten Regelklassen die Kurse geméss Stundentafel erzeugen (siehe Abschnitt 3.2.2.4). Zuerst sollte
die Stundentafel Uberprift werden, da sich an den Profilen, an den Facherlisten oder an den Stunden-
dotierungen etwas geandert haben kdnnte.

2.2.1.6  Neue Zusatzklassen und -Kurse anlegen

Zusatzklassen bestehen, wie Regelklassen, semesteriibergreifend, d. h. alle Zusatzklassen, welche
Sie anlegen, werden auch in zukinftigen Semestern zur Verfiigung stehen. Véllig analog zu den Re-
gelklassen findet auch bei den Zusatzklassen die Schiillerzuweisung semesterweise statt.

Sie kdnnen pro Zusatzklasse direkt einen Kurs anlegen, indem Sie auf das Icon ,Kurs im aktuellen
Semester erstellen” klicken. Damit wird ein Kurs erzeugt, welcher das gleiche Kirzel und die gleiche
Bezeichnung wie die Zusatzklasse hat. Es gibt Automatismen, welche das Anlegen der Zusatzkurse
vereinfachen (siehe Abschnitt 3.2.3.4).

2.2.1.7 Zuweisung von Schiilern zu Zusatzklassen

Zusatzklassen und Zusatzkurse erlauben eine hohe Flexibilitdt in der Bildung von Kursen. Die flexi-
blen Zusatzklassenzuweisungen von Schilern kénnen auf den Masken der Zusatzklassen oder auf
den Schiulermasken ausgefuhrt werden.

Ein manuelles Zuweisen kann mit der Verwendung des elektronischen Anmeldesystems vermieden
werden. Die Anmeldungen der Schiler kénnen per Knopfdruck ins Kurssystem von schulNetz tber-
nommen werden (siehe Abschnitt 3.7.1).

2.2.1.8 Lehrerzuteilungen ausfiihren (Pensenverwaltung)

In der Pensenverwaltung kénnen Sie die Zuweisungen der Lehrpersonen zu den Kursen vornehmen.
Dies missen Sie mindestens fur das ndchste Semester tun. Typischerweise bietet sich eine Stunden-
zuteilung auf Jahresbasis an. Da die Kurse in schulNetz bereits angelegt sind, kénnen Sie beliebig
weit im Voraus planen.

Weitere Informationen finden Sie in Abschnitt 3.3.

2.2.1.9 Validierung der Pensendaten zum Export fiir den Stundenplan (Untis)

Lassen Sie die Stundenzuteilungen vor dem Export validieren. Schalten Sie die Pensenansicht fir
Lehrpersonen frei und fordern Sie die Lehrpersonen auf, Ruckmeldungen zu ihrem Pensum zu
machen. Diesen Schritt sollten Sie vor dem Export der Daten an Untis vornehmen, damit allféllige
Fehler rechtzeitig erkannt werden kénnen.

Wenn die Pensen validiert sind, kdnnen die Grunddaten an Untis Ubertragen werden und der Stun-
denplaner kann aufgrund dieser Daten den Stundenplan legen. Spatere Anderungen an den Pensen
werden in schulNetz aufgelistet und kénnen durch den Stundenplaner abgerufen werden. Der Uber-
trag erfolgt manuell.

Weitere Informationen finden Sie in Abschnitt 3.3.4.3.

2.2.1.10 Importder Schiilerdaten

Falls die Schilerdaten in einem externen Programm erfasst wurden, kdnnen diese ins schulNetz im-
portiert werden. Diesen Schritt kdnnen Sie zu einem beliebigen Zeitpunkt ausfiihren. Wichtig ist nur,
dass die Regelklassen, in welche die Schiler eingeteilt werden, bereits in schulNetz angelegt sind.
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Wenn in den Spalten der Importdatei Werte aus einer Auswabhlliste erwartet werden und Werte ange-
geben wurden, die nicht in der bestehenden Auswabhlliste vorliegen, dann werden diese trotzdem
importiert, aber auf den Masken mit einem (*) gekennzeichnet. Ein gltiger Wert muss dann gewahit
werden. Im Falle von Auswahllisten, die fir den Export an das Bundesamt fir Statistik relevant sind
(z. B. Nationalitat, Wohnort), findet beim Export auch noch eine Validierung gegen die vorgegebenen
Codes statt.

Erfordert die Spalte einen Fremdschliissel und wird ein Wert geliefert, welcher nicht abgeglichen wer-
den kann, erscheint nach dem Import eine entsprechende Fehlermeldung.

Die manuelle Erfassung von Schiilerdaten ist jederzeit und auch parallel zum Import mdglich.

2.2.1.11 Import des Stundenplans fiir das neue Semester
Importieren Sie den Stundenplan fir das neue Semester bereits im Voraus und lassen Sie den Import
durch die Lehrpersonen prifen. So ist sichergestellt, dass fiir das neue Semester alles startklar ist.

Weitere Informationen finden Sie in Abschnitt 3.4.1.2.

2.2.1.12 Bei Jahrespromotion - Sicherstellen, dass Noten libertragen werden

Im Falle einer Jahrespromotion muissen die Noten der Kurse des 1. Semesters ins 2. Semester
Ubernommen werden. Dies kénnen die Lehrpersonen auf dem Notenblatt ausfiuihren, indem die Pri-
fungen zum Kurs des 1. Semesters an den Kurs des 2. Semesters Ubergeben werden. Damit der
Ubertrag funktioniert, miissen die Fach- und Klassenzuweisungen (inklusive Feinunterteilung) zu den
jeweiligen Kursen des 1. und 2. Semesters identisch sein.

2.2.1.13 Validierung der Datenkonsistenz
In schulNetz kdnnen mehrere Datenkonsistenztests durchgefuhrt werden:

e Auf der Einstiegsseite werden allgemeine Probleme aufgezeigt.
e Auf der Hauptseite der Pensenverwaltung werden Probleme im Zusammenhang mit den Leh-
rerpensen aufgezeigt.

2.2.2 Die Tatigkeiten wahrend des Semesters

Die Tatigkeiten wahrend des Semesters beziehen sich neben der Mutation der Stammdaten auch auf
folgende Aktionen:

2.2.2.1 Tagesaktuelle Anderungen im Stundenplan

Unter Agenda/Stundenplan/Anderungsliste lassen sich tagesaktuelle Anderungen im Wochenstunden-
plan vornehmen (siehe Abschnitt 3.4.2.1). Wird der Wochenplan geléscht und erneut aus GP-Untis
importiert, gehen diese Anderungen verloren. Sie sollten daher erst mit der Erfassung der Tages-
aktualitaten beginnen, wenn der Stundenplan aus GP-Units definitiv importiert wurde.

Manuell in schulNetz durchgefiihrte Anderungen am Wochenstundenplan fiihren nicht zum Verlust der
tagesaktuellen Anderungen.

2.2.2.2 Raumverwaltung

Sie kénnen wahrend des Semesters laufend Raumreservationen vornehmen (siehe Abschnitt 3.4.3).
Diese werden auf den entsprechenden Zimmerplanen angezeigt. Wenn Sie die Raumreservation mit
einem Kurs koppeln, erscheinen die Eintrége auch auf den jeweiligen Schiiler-, Klassen- und Lehrer-
planen.

2.2.2.3 Materialverwaltung

Analog der Raumverwaltung kann auch die Materialverwaltung laufend verwendet werden (siehe
Abschnitt 3.5). Einerseits kdnnen Sie das Inventar fihren, andererseits kénnen auch Objekte durch
Lehrpersonen fur den Unterricht reserviert werden.
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2.2.2.4 Klassenwechsel
Wenn ein Schiiler wahrend eines Semesters die Klasse wechselt, wird dieser Wechsel direkt auf der
Regelklassenzuweisung ausgefuhrt.

Falls der Schiler in seinen alten Kursen bereits Noten hat, wird die Lehrperson des alten Kurses da-
rauf aufmerksam gemacht,

e dass sie mit der Lehrperson des neuen Kurses Kontakt betreffend manueller Notentibergabe
aufnehmen soll,

e dass sie die Noten Idschen muss, um am Ende des Semesters eine Notenabgabe durch-
fuhren zu kdnnen.

2.2.2.5 Austritte
Tritt ein Schiler wahrend des Semesters aus der Schule aus, wird er in die Ex-Klasse (Regelklasse)
eingeteilt. schulNetz verhalt sich daraufhin wie bei einem Klassenwechsel.

Schuler der Ex-Klasse werden auf den Listen nicht mehr aufgeftihrt. Um die Schiilerdaten zu bear-
beiten, mussen Sie unter Daten/Personen/Schiler auf den Link ,Auch Schuiler der Ex-Klasse zeigen*
klicken.

2.2.2.6 Repetenten

Muss ein Schiler eine Klasse repetieren, werden die Daten auf dem Formular Schiler verwalten, im
Block nachstes Semester angepasst (siehe Abschnitt 3.2.1.1). Gegebenenfalls missen auch die ent-
sprechenden Zusatzklassen angepasst werden.

Die Daten fur das aktuelle Semester bleiben bestehen. Wurde der Semesterwechsel schon vorge-
nommen, werden beide Semester (aktuelles und nachstes) mutiert.

2.2.2.7 Zwischenzeugnisse

Die Erstellung der Zwischenzeugnisse unterscheidet sich nur in einem Punkt von der Erstellung der
Semesterzeugnisse. Die Notenabgabe wird nicht durch die Lehrpersonen, sondern durch den Admini-
strator zentral durchgefiihrt, ohne dass eine Notensperre aktiviert wird. Weitere Informationen finden
Sie im Abschnitt 3.6.2.2.

Beim Erheben der Zwischennoten findet auch die Prifung statt, ob flr einen Schiler mehrere Noten
des gleichen Fachs und Typs ermittelt werden. Dies ist ein wichtiger Test im Hinblick auf die Noten-
abgabe am Ende des Semesters, da nicht zwei Noten vom gleichen Fach und gleichen Typ abgege-
ben werden kdnnen. Um diesen Test durchzufiihren, missen Sie nicht bis zur Erhebung der Zwi-
schennoten warten. Sie kénnen dies bereits zu Beginn des Semesters durchfihren, um die Datenkon-
sistenz in Bezug auf die Facher pro Schuler zu prifen.

Sollte ein Fehler auftreten, wird angezeigt, in welchen Kursen es Doppelbelegungen gibt. Diesen Feh-
ler kbnnen sie manuell in der Kursverwaltung bereinigen.

2.2.2.8 Stellvertretungen

Falls eine Lehrperson krankheitshalber ausféllt und eine Stellvertretung eingesetzt wird, kann diese in
schulNetz bei den Lehrerdaten oder bei den Kursdaten erfasst werden. Erfassen Sie die Lehrperson
als Vertretung, ergibt sich keine automatische Verrechnung mit dem Pensenblatt der Lehrperson. Die
Lehrperson erhélt aber alle Berechtigungen auf Kurslisten, Notenliste und Absenzenerfassung.

Sie kdnnen die Vertretung auch zuséatzlich im Tagesstundenplan erfassen.

2.2.2.9 Absenzen von Schiilern

Wenn die zentrale Absenzenerfassung fir das Sekretariat freigegeben ist, kdnnen telefonisch einge-
reichte Absenzen der Schiler direkt in schulNetz erfasst werden. Die zentrale Absenzenerfassung fin-
den Sie unter dem Menipunkt Absenzen/Zentrale Absenzenerfassung.
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2.2.3 Der Abschluss eines Semesters
2.2.3.1 Semesterzeugnisse

2.2.3.1.1 Notenabgabe aktivieren

Ungefahr zwei Wochen vor Notenabgabe sollten Sie die Notenabgabefunktionalitat unter Noten-
archiv/Notenabgabe/Notenabgabe steuern aktivieren (siehe Abschnitt 3.6.2.1). Mit dieser Funktion er-
moglichen Sie den Lehrpersonen, die Noten ins Abgabesystem zu ubertragen. Die Funktionalitat ist
normalerweise ausgeblendet, um die Oberflache fur die Lehrpersonen einfach zu halten.

2.2.3.1.2 Notenabgabe sperren

Wenn der Abgabetermin verstrichen ist, sperren Sie die Notenabgabe, lassen die Notenabgabe-
funktionalitat aber sichtbar. Auch die Sperrung fiihren Sie unter Notenarchiv/Notenabgabe/Notenabga-
be steuern durch.

2.2.3.1.3 Semesterzeugnisse aufbereiten
Der Prozess fir das Aufbereiten der Semesterzeugnisse ist im Detail in Abschnitt 3.6.3 beschrieben.

2.2.3.1.4 Umteilung der Schiiler

Aufgrund der ermittelten Promotionsentscheide mussen die Schuler im Falle einer Repetition einer
neuen Regelklasse zugewiesen werden. Diese Zuweisung kann auf der Schilermaske unter
Daten/Personen/Schiilerinnen vorgenommen werden (siehe Abschnitt 3.2.1.1). Bitte achten Sie da-
rauf, dass die Zuweisung im neuen Semester geandert wird. Die Regelklassenzuweisung des gerade
ablaufenden Semesters sollten Sie nicht &ndern.

2.2.3.1.5 Abschlusszeugnisse

Die Erstellung von Abschlusszeugnissen lehnt sich stark an jene fir Semesterzeugnisse an. Im Ge-
gensatz zu den Semesterzeugnissen werden von den Lehrpersonen keine Prifungsnoten erfasst. Es
werden nur die Noten der Abschlussprifungen eingetragen. Dies kann durch die Lehrpersonen oder
das Sekretariat erfolgen.

Wichtig ist in diesem Zusammenhang, dass die Semesterzeugnisse bereits erstellt wurden, bevor mit
der Erstellung der Abschlusszeugnisse begonnen wird.

Der Prozess fur das Aufbereiten der Abschlusszeugnisse ist ausfiuhrlich in Abschnitt 3.6.4 beschrie-
ben.

2.2.4 Der Semesterwechsel

Da das neue Semester bereits eingerichtet wurde, besteht der Semesterwechsel nur noch darin,
schulNetz unter Einstellungen/Panel/Semester wechseln vom aktuellen Semester auf das nachste Se-
mester zu setzen. Den Wechsel sollten Sie erst nach Abschluss des alten Semesters ausfiihren, da
andernfalls die Absenzenerfassung unter Umstanden fir das alte Semester nicht mehr korrekt funktio-
niert. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt 3.1.1 und im Anhang unter 7.1.1.
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3 Aufgaben der Schuladministration

3.1 Einstellungen

Unter dem Menipunkt Einstellungen kdnnen Sie spezifische Daten Ihrer Schule erfassen. Hier geht
es um die Grundeinstellungen, wie z. B. die Zimmerliste, die Lektionentafel, die Facherliste, als auch
um die Konfiguration der Aushildungswege ber die Stundentafel und die Promotionsregeln.

3.1.1 Panel

Im Panel kdnnen Sie die Einstellungen von schulNetz verwalten.

3.1.1.1 Aktionen
Im MenU Einstellungen/Panel/Aktionen kdnnen Sie das aktive Semester von schulNetz wechseln.

Wechseln Sie erst ins ndchste Semester, wenn der Unterricht des vergangenen Semesters ab-
geschlossen und die Zeugnisse erstellt sind.

B schulNetz Panel

Hier kannen Sie die Einstellungen von schulNetz verwalten

Il Axtionen

Bereich

iie ersttun, wenn kein Unterrichtim alten

Semester wechseln 2. Semester 20152016

3.1.1.2 Konfigurationseinstellungen

Unter Einstellungen/Panel/Konfigurationseinstellungen konnen Sie gewisse Einstellungen von
schulNetz vornehmen. Die Einstellungen sind in Gruppen zusammengefasst und in der Spalte Ein-
stellung jeweils beschrieben. Wahlen Sie die gewilinschte Gruppe aus, indem Sie oberhalb der Tabelle
auf den entsprechenden Link klicken.

3.1.2 Jahresplanung

Wenn Sie oben rechts ins kiinftige Semester wechseln, kdnnen Sie dieses an das aktuelle Semester
anpassen. Dabei haben Sie durch Setzen des entsprechenden Hékchens bei

e ,Bestehende Klassenzuweisungen léschen“und
e ,Bestehende Lehrerzuweisungen Iéschen®

die Mdglichkeit Klassenzuweisungen und/oder Lehrerzuweisungen zu léschen. Driicken Sie
anschliessend den Knopf ,Anpassung an Vorsemester*.

3.1.3 Grunddaten

Je nach Konfiguration von schulNetz enthélt das Menu Einstellungen/Grunddaten eine unterschied-
liche Anzahl Menupunkte. Im Folgenden werden die wichtigsten erlautert.

3.1.3.1 Fdicher

Im Meni Einstellungen/Grunddaten/Fécher verwalten Sie die Facher an Ihrer Schule. Sie kdnnen das
gleiche Fach auch mehrmals auffihren, wenn Sie z. B. zwischen Mathematik in der gymnasialen Ab-
teilung und Mathematik in der Fachmaturitatsschule unterscheiden mdéchten. Die Unterscheidung ist
nur in denjenigen Fallen zwingend, in denen die Schiler einer Klasse das gleiche Fach in unter-
schiedlichen Kursen besuchen, wie z. B.

e bei der Aufteilung eines Faches nach der Unterrichtssprache oder
e der Aufteilung eines Faches nach Schwerpunkten, z. B. M als Grundlagenfach und M als
Schwerpunktfach.
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B Facher verwalten 4»
i Kiirzelw Abgabe als a Typa Bezeichnung a Lehrpersonen a
-] D
@ [ 093D HWS Deutsch EGLPE, FUCMA, HOTLU, METPE, VOGEL
IR R ) Gym Deutsch BADFPE BIAAN, EGLPE, FUCMA HOTLU, KAGYA
@ o 5|3 IDPA IDPA HIWS Selbstandige Arbeit BOLLE, BOSLE, KESPE, LUSLI, NAFDA, STOLE, WIRLU
@l (2103 sPo SPO HWS Sport Damen BOLSA, CHRLU, ISLKU, ZIMLI
v [oifo 3 sPD SFO Gym Sport Damen EOLSA, CHRLU ISLKU, ZIMLI
lle Keine 7 [&=3
JHED d Anzahl Datensétze: 5 (verbergen Seitel 4P

Mit dem Icon ,Neuer Eintrag“ kommen Sie zur Maske Facher verwalten. Sie enthalt zwei Bereiche.

Im Bereich Fachangaben erfassen Sie neben Kirzel und Bezeichnung des Faches auch die Liste der
Lehrpersonen, die dieses Fach unterrichten kénnen. Diese Angabe wird in der Pensenverwaltung und
zur Erstellung der Fachschaftslisten benétigt.

Im Feld Abgabe als kénnen Sie fiir die Notenabgabe abweichende Kirzel definieren. So kénnen z. B.
die Facher SpH (Sport Herren) und SpD (Sport Damen) als Fach Sp abgegeben werden, da fiir die
Promotion die Aufteilung in Herren und Damen nicht mehr relevant ist.

Im Feld Typ lasst sich ein Fach, z. B. Mathematik, als Schwerpunktfach oder als Grundlagenfach fur
das Gymnasium oder als Fach fir die Fachmaturitéatsschule definieren.

Im Bereich Pensenangaben geben Sie im Feld Pensenwert einer Lektion den Wert einer Lektion fr
die Pensenbuchhaltung ein. Dieser Wert wird in der Regel dann verwendet, wenn die
Pensenbuchhaltung nicht in Lektionen, sondern in Prozenten gefuhrt wird. Im Feld Als Bruch kdénnen
Sie diesen Pensenwert auch als Bruch angeben.

3.1.3.2  Fachschaften

Die Fachschaften, Menl Einstellungen/Grunddaten/Fachschaften, werden Uber die Facher definiert.
Neben Kirzel und Bezeichnung werden z. B. in der Fachschaft Mathematik die Facher Mathematik
Schwerpunkt, Mathematik Fundamentum, Mathematik Stammfach und Informatik Praktikum zusam-
mengefasst. Da die Lehrpersonen bereits den Fachern zugewiesen sind, lassen sich auf diese Weise
die Fachschaften zusammenstellen.

3.1.3.3  Profile/Schwerpunkte

Unter Einstellungen/Grunddaten/Profile konnen Sie die an lhrer Schule vorhandenen Profiltypen er-
fassen. Unter anderem kénnen Sie auch noch den Schultyp angeben, falls an Ihrer Schule mehrere
Schultypen vorhanden sind. Als Profile kénnen auch Schwerpunkte erfasst werden. Die aufgefihrten
Profile stehen auf der Schillermaske und auf der Maske zur Feinunterteilung der Kurse zur Verfigung.

Die Promotionsregeln werden pro Profil angewendet. Die Regelkurse werden aus der Stundentafel
aufgrund der einer Klasse zugewiesenen Profile erstellt.

3.1.3.4 Zusatzkategorien / Fachkombination

Unter Einstellungen/Auswabhllisten/Listentyp/Zusatz fur Regelkursgruppen verwalten Sie die Eintrage,
die bei der Zusatzkategorie des Schilers ausgewahlt werden kénnen. Dies kénnen beliebige Angaben
sein. Meist handelt es sich um eine Pflichtwahl, welche die Schiiler treffen missen. Diese Angabe
kann dann fur die Kurszusammensetzung (siehe Abschnitt 2.2.1.5) verwendet werden. Mdgliche Kate-
gorien wéaren z. B. BG (Bildnerisches Gestalten), Mu (Musik), nT (Werken nicht textil), T (Werken
textil), etc. Tragen Sie im Zusatz fiir Regelkursgruppen die Bezeichnung und im Feld Code das Kirzel
ein.

3.1.3.5 Stundentafel

Die Stundentafel, Menl Einstellungen/Grunddaten/Stundentafel, ist eine zentrale Tabelle von
schulNetz. Aufgrund der Stundentafel werden die Kurse der Regelklassen angelegt. Jeder Eintrag in
der Tabelle entspricht einem Kurs, der fur das betreffende Profil im jeweiligen Semester angelegt wird.
Die Tabelle enthalt folgende Felder (Beispiel fir die zweite Zeile des Bildes):
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e Semester: 1
e Profil: A
e Schultyp: Gym
e Fach: BP

e Bezeichnung: Biologie Praktikum

e zahltzu: B

e Typ: Fundamentum

e h-Pensum: 2; Anzahl Lektionen, die fir die Pensenverwaltung relevant sind,

e h-Stupla: 1; Anzahl Lektionen, die an den Stundenplan Ubergeben werden,

e Creditp.: -

e Kurs: ja; das Feld Kurs legt fest, ob fur diesen Eintrag ein Regelkurs erstellt wird. Fur kom-
plexe Situationen, wie sie bei den Ergénzungsfachern auftreten kénnen, wird meist kein Re-
gelkurs erzeugt. Diese Kurse werden aufgrund der geforderten hohen Flexibilitdt unter den
Zusatzkursen angelegt,

¢ Notenrel.: nein; das Feld Notenrelevant legt fest, ob zu diesem Kurs Noten oder Pradikate fur
das Zeugnis erfasst werden kénnen. Das Fach Biologie-Praktikum hat in diesem Fall keine
eigene Zeugnisnote, die Praktikumsnoten zahlen zum Fach Biologie. Das Feld Notenrelevant
ist fir das Biologie-Praktikum also auf ,Nein" gesetzt.

|:d Semw Profilw Schultyp & Fachw Bezeichnung & zdhitzu & Typa h-Pensum & h-Stupla & |Creditp.a Kursa Notenrel. a
-] 1 A aym bio
ey A Gym B Biologie Fundamentum 1 1 Ja Ja
¥ =g A Gym BP Biologie Praktikum B Fundamentum 2 1 Ja Nein
Alle Keine rd =)
RN ®GS P

Ein Kurs muss auch dann notenrelevant sein, wenn ein Eintrag ins Zeugnis erfolgt, der nicht
promotionswirksam ist, wie z. B. Sportkurse. Auch Kurse, welche mit ,besucht* im Zeugnis auf-
gefuihrt werden sollen, missen notenrelevant gesetzt sein.

Im Bild hat das Profil A vom Schultyp Gym im ersten Semester 1 Stunde Biologie und 1 Stunde Bio-
logie-Praktikum. Die Anzahl der Stunden wird einerseits fiir den Stundenplan (h-Stupla) verwendet
und findet andererseits unter Pensen/Pensenplanung/Lehrpersonen direkt Verwendung in der Pen-
senverwaltung (h-Pensum). Die Stundenzahl ist in der Regel gleich, es kdnnen jedoch auch
Abweichungen erfasst werden. In diesem Beispiel zahlt das Praktikum fir die Lehrperson als 2
Stunden, es findet jedoch fiir Schiler nur 1 Stunde statt (2 Stunden alle 14 Tage im Halbklassen-
unterricht).

Damit die Kurse fir die neuen Klassen korrekt aus der Stundentafel erstellt werden, missen Sie die
Stundentafel aktuell halten. Sie kdnnen dazu die Stundentafel auch mit den aktuellen Kursen verglei-
chen, um Differenzen festzustellen und zwar mit dem Link ,Stundentafel mit aktuellen Kursen ver-
gleichen® oberhalb der Tabelle Stundentafel verwalten. Anderungen an der Stundentafel wirken sich
erst auf die neuen 1. Klassen aus, weil die Kurse fur die bestehenden Klassen bereits flr die ganze
Schulzeit angelegt wurden (vgl. Abschnitt 3.2.2).

Die Tabelle Stundentafel verwalten verfiigt Uber eine ,Bulk-Update-Funktion®, d. h. es lassen sich
mehrere Eintrdge auf einmal bearbeiten oder l6schen (siehe Abschnitt 1.4.4). Wenn Sie z. B. alle
Physikpraktika vom 2. ins 4. Semester verschieben mdchten, kénnen Sie die Tabelle nach PP
(Physikpraktikum) filtern und danach mit dem Icon ,Eintrdge editieren®, rechts unterhalb der Tabelle,
das Formular aufrufen.

Alle Felder, deren Werte so be- @ sundentatel verwatien

lassen werden sollen, wie sie sind,

enthalten ein ,Leave as is“. Wenn i;‘* f T o o i
Sie nun be| der Semesterauswahl Stunden Pensum: 1010101 Stunden Stupla: 1010101

Gehort zu: Leave asis ¥+ Intervall: Leaveasis

Regelkurs anlegen; Leave asis « Notenrelevant: Leaveasis -
Creditpoints: 1010101

Erfassen Abbrechen
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eine 4 setzen, werden alle zuvor ausgewahlten Eintrage, also die Physikpraktika, ins 4. Semester ver-
schoben.

3.1.3.6  Zusatzkurstypen

Unter Einstellungen/Grunddaten/Zusatzkurse verwalten Sie die verschiedenen Zusatzkurstypen an
Ihrer Schule. Dies sind Kurse, welche nicht im Regelklassenverband besucht werden, wie Ergan-
zungsfacher, Freiféacher, Wahlkurse, Themenkurse, Berufsfeldkurse, etc. Falls Sie das Kursanmelde-
system eSchool verwenden, kdnnen Sie Angaben zur Anzahl maximaler bzw. minimaler Anmeldung-
en fur den entsprechenden Kurstypen angeben. Weitere Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt
3.7.

3.1.3.7 Semester
Unter Einstellungen/Grunddaten/Semester kdnnen Sie Beginn und Ende der Semester erfassen. Bitte
beachten Sie, dass das Startdatum eines Semesters auf einen Montag fallen muss.

Damit fur den Semesterabschluss der Absenzenverwaltung die Frist fur Entschuldigungen eingehalten
werden kann, kénnen Sie Start- und Enddatum fiir das Absenzenwesen erfassen. Diese Daten haben
nur eine Auswirkung auf die Absenzen, nicht aber auf die Verspatungen.

3.1.3.8 Lektionenraster

In schulNetz kénnen verschiedene Lektionenraster ver-
waltet werden, Menu Einstellungen/Grunddaten/Lektio-
nen. Allen Rastern gemeinsam sind die IDs und Wo-

@ Lektionen verwalten fir das Raster standard qp

chentage. Diese bearbeiten Sie unter dem Link P Wochentaga _ vona bis o
sLektions-IDs fur alle Stundenplanraster bearbeifen®. Lo o 550 055
Die ID der Lektion muss so gewahlt werden, dass die = he 0 foe
Hunderterziffer dem Tag (1 = Montag,..., 5 = Freitag) Eisg e ot o
entspricht und die zwei hinteren Stellen die Lektions- = = Mo 2 oot

nummer des Tages angeben. 305 ist also die 5.
Lektion am 3. Tag (Mittwoch).

In schulNetz kénnen Sie mehrere Stundenplanraster benutzen. So ist es z.B. mdglich, den Musikun-
terricht in einem Raster mit kiirzeren Lektionen abzubilden (siehe nachsten Abschnitt).

3.1.3.9 Neues Lektionen-Raster erfassen

Wenn Sie ein erweitertes Lektionenraster erstellen wollen, missen Sie den Link ,Stundenplanraster
verwalten® klicken. In der Tabelle der vorhandenen Raster konnen Sie den Standard-Raster kopieren
und umbenennen. Danach kénnen Sie den Knopf ,zurlick“ driicken, unten links das Raster auswéahlen
und fir das neue Raster die Start- und Endzeiten der Lektionen erfassen.

3.1.3.10 Zimmer

Unter Einstellungen/Grunddaten/Zimmer er-
fassen Sie alle Zimmer an lhrer Schule. Die
vollstandige Zimmerliste wird beim Import
des Stundenplans bendtigt.

@ Auswahlisten verwalten

Bitte wahlen Sie die gewinschte Liste aus:

Liste: | Nationalitst =1
@ Eintrage fir Nationalitat verwalten qap

Sortw Nationalitat v Code & Bemerkung a Zusatzinfo &

3.1.3.11 Startmitteilungen

Unter Einstellungen/Grunddaten/Startmittei-
lungen verwalten Sie wichtige Mitteilungen,
welche Sie auf der Startseite von schulNetz
fur Schiler bzw. Lehrpersonen anbringen
koénnen.

Schweiz 3100
Deutschland 8207
Osterreich 5229
Ttalien 8218
Frankreich 8212
Afghanistan 8501 aus
Agypten 3359
Abanien 3201
Algerien 8304
Andorra 8202
Angola 3305
Antigua und Barbuda 8442

Wik e

Aquatorizlguines 3301
Argentinien 3401
Armenien 3560
Aserbaidschan 8561
Athiopien 3302
Australien 3601
Bahamas 8402
Bahrain 3502

3.1.3.12 Auswahllisten
Durch den Administrator konnen im Meni
Einstellungen/Grunddaten/Auswabhllisten

tEEEEEEEEEEEEREEEEEEEE
; DD DD DD DR DD DTE 3|0
? BEOFEFEE PP EEET0
wiSIv ey ey iy v e e

T
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&
2]
=
&
o

Version 4.2



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

verschiedene Auswahllisten verwaltet werden. Die Listen definieren die Anzeige auf den
entsprechenden Masken. So kann z. B. die Liste der Nationalitdten, die auf der Schilermaske zur
Verflgung steht, inklusive der Codes fir die Bundesstatistik, angepasst werden. Die Reihenfolge der
Eintrage kann Uber eine beliebige Sortierung in der Spalte Sort gesteuert werden. Geben Sie die ge-
winschte Reihenfolge numerisch ein. Werte ohne gesetzte Reihenfolge werden alphabetisch nach
dem Wert (hier Nationalitat) angezeigt.

Die Auswabhllisten kdnnen Uber den Standard Tabellenimport hochgeladen werden.

3.1.3.13 Schulstufen
Im Menu Einstellungen/Grunddaten/Schulstufen kénnen Sie die Richtzahlen fir Klassengréssen und
Kursgrossen festlegen.

3.1.3.14 Grdssen priifen
Unter Einstellungen/Grunddaten/Gréssen prifen lassen sich die aktuellen Klassen- und Kursgréssen
mit den Richtgréssen vergleichen. Abweichungen werden im Fehlerbericht ausgegeben.

3.2 Daten

Unter dem Menipunkt Daten verwalten Sie einerseits die personenbezogenen Daten der Schiiler,
Lehrpersonen, Lehrbetriebe, Eltern und Angestellten. Andererseits werden unter diesem MenUpunkt
auch die Kurse und Klassen verwaltet.

3.2.1 Personen

3.2.1.1 Schiiler

Die Schiler der Schule werden unter Daten/Personen/Schiiler erfasst. In der Ubersichtstabelle finden
Sie die wichtigsten Daten der Schiler. Sie kdnnen die Liste sortieren und filtern. Lesen Sie dazu die
Anleitung zur Verwendung von Tabellen in Abschnitt 1.4. In den beiden letzten Spalten finden Sie die
Zusatzklassen, die der jeweilige Schiiler im aktuellen und im nachsten Semester belegt.

@ schulerinnen und Schler 4
= Name v Vorname » Geba Telefon a Strasse a PiZa Orta KlasseaPa Za Ga Ba Statusa Prom.aZusatzklassena Zusatzklassen S+1a

-]

[ [ & abazi Thale Iselin 08.03.1994 7416213050  Uranusstrasse 3 4410 Liestal M A M5 w p BC1, WGWa

[=) [ [ Abgattspon Roman 16.03.1992 8994702111  Sonnenplatz 66 4153 Reinach FMlg  FMG 366 m  d d

[ [ [ abt Annettina 17.03.1994 2834668226  Saturweg 35 4437 Waldenburg FMIp  FMP aMs w d

21 [ 2 abt Sefora 23.05.1994 670 5445291 Saturmweg 33 4143 Dornach F3b BFS E  w d b3PSa, b3SFa, b3WKS, b3WRa, bIK 233253, R RS R
=) [ (22 Ackermann Tanja 21101934 6856351507  Lranusstrasse 40 4437 Waldenburg W LM ow e d fsz, fsba B2, wGWh

(=) [ (2 Ader Sebastian 23.03.1934 9526406394  Somnenplatz 13 4414 Filinsdorf KW SPWZ m

=) [ (-2 Aebersold Jasmin 07.011994 0516475008  Venusstrasse 80 4133 Pratteh % B M w d £GG2a, wGW1a

[2) [£] 22 Aebersald Severin 22111995 7518305163  Saturnring 22 4133 Pratteh 6L Lz m e d

) [ 22 Aebi Jana 02.09.1994 9878748758  Uranussirasse 2 4053 Basel = s 7z w f d P12, PS2c, fTr GG2, nBG2

(2 [ 2 Aebi RaoulDominique 27.09.1993 930430318 Somnenplatz 65 4142 Aesch 6“6 M om e ) eBPSa, waW1b

2 [ (22 Aeschimenn Dimitr 27.11.1883 4169740864  Jupiteralles 15 4053 Basel IW 5 M m d d AR GSDb, wHR1

(2 [<1 (22 Agac Janika 2107.1992 4931013185  Mondsirasse 53 4437 Waldenburg Fd BFKE  w d b3BEK, b3KBK, b3KE, bHU/ b3BGK, bHEK, bIKP, BHWY, pak

(2 [ [22 Atekova Nathalie 18.04.1894 6318105282  Venusstrasse 95 4410 Liestal Fb  BFPE  w o b2GBe, b2PHPD, b2PPPD, fCS1F, mfGEa baCHaPa, b2CPaF, b2GBa

(2 [ (22 Aisser Christian 04.04.1995 2132911288  Sahrnweg 18 4410 Liestal woow oz om )

2 [ (2 Aisser Jeannine 03011534 7804923126  Mondsirasse 22 2437 Waldenburg GOL M ow e o eGSMS, wB1

[2) [£] [ Abisser Nadine 05.10.1886 3571023511  Sonnenplatz 70 4437 Waldenburg 16L L M ow e

(=) [ [ A Patricia 08.06.1856 0235842263  Venusstrasse 33 4133 Prattsh 186 Bz ow

(2] [<1 [22 Atemenn Catrin 11111888 6811133521  Saturnring 41 4414 Filinsdorf w A M w

(2 [ (22 Atemenn Christoph 30.06.19%6 4190521003 Jupiteralles 10 4133 Pratteh G Lz m e

(2] [£] [2 Atlemann Martina 15.10.1936 8423442615  Venusstrasse 63 4133 Prattsh w W oz w e

2 [ 2 Atlemann sivia 2109.1994 5485929022  Saturring 86 4133 Pratteh F3d BFP E w d Esff;f&: b3MSP, b3WKPa, bTGa, bIBGP, bIMSP, bIPHP, bIKPa, bTCa,

Die Schulerdaten kénnen Sie durch Klicken auf das Icon ,Eintrag editieren” bearbeiten. Der Block Be-
nutzerdaten enthalt Benutzername und E-Mailadresse und legt fest, ob sich der Schiler in schulNetz
anmelden kann.

# Benutzerdaten

Benutzername:? | florian.vonackermann E-Mail: | florian.venackermann@schule.ch Login edaubt:? [ja ¥

Erfassen Erfassen -= Abbrechen

Die weiteren Bereiche kénnen Sie ausblenden, Link ,ausblenden®, falls die entsprechenden Daten fiir
die aktuelle Arbeit nicht relevant sind.
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Im Block Schiilerdaten werden die eigentlichen Schilerdaten erfasst.
@ _schiilerdaten ausblenden
Name: von Ackermann Vorname: Florian Langname:
Geburtsdatum: 22.09.20003 Geschlecht: m ¥ Konfession: -
AHVN13:7 8530278891099 Behinderungsgrad: |- ¥
Adressangaben:
Strasse: Spitalgass-Passage 87 Adresszusatz: Postfach:
PLZ: 2836 ort: Silvaplana Land: - r
Kontaktangaben:
Tel. Privat: 088 560 34 31 Mobile: 022 439 95 68 Tel. Zentral:
Tel. Geschaft: Tel. Intern: Fax:
E-Mail Privat: Florian.von Ackermann@email.ch | Briefanrede:

Schulische Angaben:

Profil: MH ¥ Fusatz:? - v Eilingual: -
Eintrittsdatum: 11.08.2014 J Austrittsdatum: 30.06.2018 J Austrittsgrund:
Matrikelnummer:? ID-Nr.:? Externer Schliissel:?
Schlissel-Nr.:? Anfahrtszeit: - Intern/Extern: -
Kostengutsprache: Mein T erfolgt: Mein ¥
Anmeldung an weitere Schulen: Abschlussjahr:

Erfassen Erfassen -= Abbrechen

Im Block Statistische Angaben folgen die fiir die Statistik relevanten Angaben. Ein (*) bedeutet, dass
ein importierter Wert nicht mit den Auswabhllisten abgeglichen werden kann und daher kein Statistik-
code erzeugt wird. Wahlen Sie in diesem Fall einen entsprechenden Wert aus der Dropdown-Liste
aus.

Das Feld Wohnsitz bendtigen Sie nur in den Ausnahmeféllen, in denen ein Teil einer Gemeinde zu
einer anderen politischen Gemeinde gehort. In der Regel bleibt dieses Feld leer.

@ statistische Angaben ausblenden

Deakfivieren:?

Nationalitat: Schweiz ¥ | Nationalitat 2:
Muttersprache: | Deutsch ¥ | Muttersprache 2:
Heimatort: Schwarzsee [*) ¥ | Heimatort 2/Geburtsort:
Wohnsitz: - r

Erfassen Erfassen -= Abbrechen

Der Bereich Promotionsangaben zeigt die aktuellen Promotionsangaben des Schilers.

. Promotionsangaben ausblenden

Promaotionsstatus: | definitiv ¥ | Repetent: | Nein ¥

Erfassen Erfassen -= Abbrechen

In den Bereichen aktuelles Semester bzw. néchstes Semester erfassen Sie die Regelklasse und die
Zusatzklassen, in denen der Schuler im aktuellen bzw. im néchsten Semester eingeteilt ist. Bei der
Regelklasse kdnnen Sie optional im Feld Status einen Status ,Urlauber” oder ,Hospitant® eintragen.
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I aktuelles Semester ausblenden

Regelklasse 4a (1a_2012) A
1. Semester 201520167
stans E—
lant Fur Verdigung Ausgewanit
et BFVG/VG) EFint (in1-GS/GS)
e e HW-TR I TR) SLS (SLS-MS / MS)
beklK (beklK-DT/DT} WKph1 (ph1-DE/DE)
bekLE ibekLB/-}
Zusatzklassen bekPS (bekPS-HB /HB) P
1. Semester 2015/2016:7  |bekTG(-/-) —
BF2Gch (h2gC-WI /W) =)

BF2Gcp (b2gCP-WI/'WI)
BF2Gph (b2gP-ST/ST)
BF2Gpp (b2gPP-ST/ST) <
Filter Anzanl Eintrage: 3

Erfassen Erfassen - Abbrechen

Im néchsten Bereich kann der Lehrvertrag des Schiilers erfasst werden. Diese Funktion wird vor allem
an Berufsschulen verwendet und es ist méglich, dass dieser Block in lhrer Installation ausgeblendet
ist.

Es folgen die Bereiche Lehrgange und Kurse, Lehrbetriebe, Vorbildung, Bemerkungen und Rech-
nungsadresse — Schiler.

Im Block Elterndaten — Hauptadresse erfassen Sie die Daten der Eltern.

@ Elterndaten - Hauptadresse ausblenden

Eltern:? Hans Meier, , 4134 Domach ¥

Elternadresse von Schiilerdaten kopieren

Adressrolle: Hauptadresse v Vertrauliche Informationen:? | Nein ¥

Anrede:

Name: Hans Vorname: Meier S

Name 2: Vorname 2:

Strasse: Adresszusatz: Postfach:

PLZ: 4134 Ort: Dornach Land: - v
Tel. Privat: Mobile: Fan:

Tel. Geschaft: Tel. Zentral: Tel. Intern:

E-Mail 1: E-Mail 2:

Briefanrede:

Angaben zu Beruf und Zivilstand

Beruf Mutter: Beruf Vater:
Zivilstand Mutter: Zivilstand Vater:
Erfassen Erfassen -= Abbrechen

Bitte beachten Sie, dass in der Auswabhlliste der Eltern die Verlinkung zur Elterntabelle gesetzt wird.
Wenn Sie die Eltern eines Schilers wechseln, miissen Sie im Dropdown-MenU Eltern zuerst auf ,neue
Eltern erfassen®Kklicken.

@ Eterndaten - Hauptadresse ausblenden

Eltern:? | Hans Meier, , 4134 Domach ¥

Adressrolle: Hans Meier, , 4134 Domach Vertrauliche Informationen:? | Nein ¥

Anrede: i

Mame: Hans Vorname: Meier B

Falls Sie den Namen und den Vornamen der bestehenden Eltern &ndern (z. B. weil ein Gastschiler
die Familie gewechselt hat) ohne auf ,neue Eltern erfassen“ zu klicken, dann wirden Sie den be-
stehenden Datensatz anpassen. Dies wirde dann auch bei allen anderen Kindern dieser Familie zu
einem geanderten Elterndatensatz fuihren.

In den weiteren Blécken Elterndaten — Zweitadresse und Elterndaten — Rechnungsadresse kdnnen
Sie eine Zweitadresse und die Rechnungsadresse der Eltern definieren.
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Im letzten® Block kénnen Sie ein Foto des Schulers hinterlegen. Die Grosse eines Fotos in Pixel kann
beliebig sein. Die Fotos werden dann auf eine vordefinierte Grosse (Standard: 150x150 Pixel) ver-
kleinert, falls sie grosser sind. Weitere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt 3.2.1.7.

Bitte beachten Sie, dass Sie einen Schiler nur aus schulNetz Idschen kdnnen, wenn er keiner
Klassenkasse zugeordnet ist und wenn im aktuellen Semester keine Noten erfasst wurden. Sie
kénnen den Schuler aber der Ex-Klasse zuweisen. Dadurch wird er auf den wichtigen Listen nicht
mehr aufgefuhrt.

Bei der Namensanderung eines Schilers, darf nicht vergessen werden, dass der Benutzername und
die Mailadresse in der Regel auch mutiert werden muissen. Je nach Konfiguration von schulNetz wird
dies auch automatisch angepasst.

3.2.1.2 Lehrpersonen
Die Lehrpersonen der Schule werden unter Daten/Personen/Lehrpersonen verwaltet.

Name v Vorname v Kia Tia Geba  KLa Fachera Telefon a Mobile a Strasse a PLZa Orta AKLV &

J [ [.2 Bachmann Luana BACLU 07.07.1972 ALSALS1,ALS2,BGEBGKLS MATA 062191 1182 098 74558 99 Gotthardweg 87 1339 LaaxGR2 Ja
J [ [ Bader Levin BADLE Dr. phil 31.01.1955 ALS ALS1,ALS2 EPP,MATA 0099118109 0283923824 Baumgartenstrasse 34 3900  Kehrsatz Ja
)| [ Bader Peter BADPE Dr. phil. | 17121957 32 ALSALS1,ALS2,DEGS,GSKLSKS,.. 0265924676 04370683 59 Dapplesweg 54 2783 Kerzers Ja
) [ [ Bauer Emma BAUEM dipl. geogr. 26.12.1971 029669 1308 038 6605135 Grafienriedweg 64 3366  Onex Ja
)| [ Baur Daniel BAUDA dipl. math.ETH  19.09.1968 ALS ALS1,ALS2,EPSKLSMAMATA,... 080907 86 04 075263 17 43 Bumplizstrasse 76 3170 Niederrohrdort Ja

DPEDD D
DoDDD

AR ®

Ebenso wie die Schulertabelle kdnnen Sie auch diese Tabelle filtern, sortieren und exportieren (Ab-
schnitt 1.4).

Mit dem Icon ,Lehrerdatenblatt” konnen Sie fir jeden Lehrer ein Datenblatt anzeigen und als pdf-Do-
kument exportieren.

Mit dem Icon ,Dokumente verwalten“ gelangen Sie zu einer Dossierfunktionalitat fir die betreffende
Lehrperson. Ins Dossier kdnnen Sie beliebige Dokumente zur Lehrperson hochladen.

Das Icon ,Details anzeigen” fihrt Sie zur Eingabemaske im Lesemodus. Alle verknuipften Objekte sind
von dort direkt per Mausklick erreichbar.

Durch Klicken auf das Icon ,Eintrag editieren" gelangen Sie zum Formular. Die Eingabemaske der
Lehrerdaten ist in verschiedene Bereiche unterteilt.

Im Bereich Benutzerdaten kénnen Sie den Benutzernamen und die E-Mail-Adresse erfassen und fest-
legen, ob die Lehrperson noch aktiv ist. Lehrpersonen kénnen nicht geléscht werden. Dies ist not-
wendig, um die Historie der Pensenverwaltung zu erhalten. Sie kénnen jedoch den Status einer Lehr-
person aktiv auf ,nein“ setzen und das Kirzel &ndern, z. B. Im zu Alm (fur ausgetreten). Das Kirzel
muss geadndert werden, da die Lehrerklirzel nur einmal verteilt werden kénnen.

Im Bereich Angaben zur Lehrperson erfassen Sie die Lehrerdaten. Bitte beachten Sie, dass die Anga-
ben zu Pensen und Vertragen in der Pensenverwaltung vorgenommen werden (Abschnitt 2.1.4).
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@ Lehrpersonen verwalten
§ Eenutzerdaten
Benutzername :? | abegglen.peter Email : | peter.abegglen@shl.ch Aktiv:? @ [w
Erfzss=n Erfassen -= Abbrechen
@ _2ngaben zur Lehrperson ausblenden
Anrede :
Name : Abegglen Vorname : Peter L3 iirzel :2 AbP Titel :
Strasse Seltisbergerstrasse & PLZ : 4410 Ort: Liestzl
Telefon : 061 599 43 45 Maobile : 076490 12 25 Geburtsdatum : 09.02.1975 __l
Personalnummer : AHVNr 7568438643143 Geschlecht : m|w
Eintritt : 181008 [ Austritt : | Im Schuldienst seit: [1.8.1082 [
Mationalitat : Frankreich w | Muttersprache : | Deutsch L
Konfession : - W Heimatort : Aarberg L")
Erfzss=n Erfassen -= Abbrechen

In den Bereichen aktuelles Semester, ndchstes Semester und Module und Lehrgénge stehen die von
der Lehrperson im aktuellen und im n&échsten Semester unterrichteten Kurse. Wenn eine Lehrperson
einen Kurs unterrichtet, erhalt sie einerseits Zugriff auf alle notwendigen Daten, wie Noten und Kurs-
listen, und andererseits wird ihr der Kurs in der Pensenverwaltung gutgeschrieben.

Im Feld Vertretungen kdénnen Sie Vertretungen erfassen, die ebenfalls Zugriff auf diese Daten haben,
denen der Kurs aber nicht in der Pensenverwaltung verrechnet wird.

Im Bereich Klassenlehrer und unterrichtete Facher kdnnen Sie das Klassenlehramt erfassen und die
durch die Lehrperson unterrichteten Fécher eintragen. Die Information zu den Fachern wird beim Er-
stellen der Fachschaftslisten und bei der Kurszuweisung in der Pensenverwaltung bendétigt. Die Zu-
weisung als Klassenlehrer einer Klasse erteilt einer Lehrperson automatisch die entsprechenden
Rechte auf Ubersichtslisten der Noten und Absenzen.

Sie kénnen einer Lehrperson unter Einstellungen/Rechte administrieren erweiterte Berechtigungen
zuweisen.

3.2.1.3 Eltern
Unter Daten/Personen/Eltern bearbeiten Sie die Elterndaten. Die Maske unter dem Icon ,Neuer Ein-
trag“ oder dem Icon ,Eintrag editieren” enthdlt die Bereiche

e Adresse,

e Zusatzadresse,

e Rechnungsadresse,

o weitere Adresse 1,

o weitere Adresse 2,

e weitere Angaben und

e Schuler: In diesem Bereich sehen Sie die den Eltern zugewiesenen Schiler. Wenn Sie
Elterndaten I6schen mochten, weil keine Kinder mehr die Schule besuchen, kénnen Sie dies
in der Tabelle Elterndaten manuell durch Klicken auf das Icon ,Eintrag I6schen” tun. Sie
koénnen Elterndaten auch I6schen unter Einstellungen/Datenbank/Daten bereinigen mit dem
Link ,Elterndaten (Eltern ohne Kinder) I6schen®

Doppelt gefuihrte Elterndaten werden oberhalb der Tabelle aufgefihrt. Sie kdnnen diese mit dem Link
Lverbinden® zusammenfihren.
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3.2.1.4 Angestellte

Unter dem Menlpunkt Daten/Personen/Angestellte werden diejenigen Personen verwaltet, welche Zu-
griffe auf schulNetz erhalten sollen, aber nicht Lehrperson oder Schiiler sind. Unter dem Icon ,Eintrag
editieren” kbnnen Sie die Benutzerdaten und die Angaben zur Person der Angestellten eingeben. Mit
dem Icon ,Dokumente verwalten® kbnnen Sie auch bei den Angestellten auf die Dossierfunktion zu-
greifen.

Uber der Tabelle kdénnen Sie die inaktiven Angestellten anzeigen lassen, Link ,Auch inaktive Ange-
stellte anzeigen®, und die Liste auf doppelte Eintrage kontrollieren, Link ,Dublettenpriifung”.

Sie koénnen die Berechtigungen, welche ein Angestellter erhalten soll, unter Einstellungen/Rechte ad-
ministrieren zuweisen. Dort kénnen Sie erkennen, welche Berechtigungen mit der entsprechenden
Gruppe verbunden sind. Generell sollten Sie die Berechtigungen pro User mdglichst eingrenzen. Vor
allem der Bereich des Zeugnisarchivs sollte nur fiir wenige Personen zuganglich sein.

3.2.1.5 Externe Adressen
In der Tabelle Menu Daten/Personen/Externe Adressen kénnen Sie Adressen von wichtigen externen
Stellen erfassen.

3.2.1.6 Experten
Unter Daten/Personen/Experten werden die Daten der Prifungsexperten erfasst.

3.2.1.7 Schiilerfotos
Schilerfotos kénnen einzeln durch Klick auf das Icon ,Eintrag editieren oder mehrere zusammen
(Zip-Datei) den Schuler zugeteilt werden.

Die Zuweisung zum Schuler geschieht beim ZIP-Upload Uber die ID-Nummer. Das Bild muss unter ID-
Nummer.jpg gespeichert werden. Die Bilder sollten eine geringe Aufldsung (z.B. 150x150 Pixel) ha-
ben, da beim Zip-Upload im Gegensatz zum Einzel-Upload keine Verkleinerung der Fotos stattfindet.

Falls Sie die Bilder auch zum Ausdrucken auf Personenblattern oder Schilerausweisen verwenden
wollen, empfiehlt sich eine hohere Bildauflésung (ca. 500x500 Pixel). Sie kénnen die gewiinschte Auf-
I6sung an Centerboard melden; wir nehmen die entsprechende Einstellung vor. Diese wirkt sich
jeweils auf, Uber die Formularmaske, neu hochgeladene Bilder aus.

3.2.1.8 Passwortgenerieren

Um einem Benutzer den Zugriff auf schulNetz zu ermdéglichen, missen Sie fur den Benutzer ein Pass-
wort erstellen. Wéahlen Sie dazu unter Daten/Personen/Passworte generieren den gewiinschten Be-
nutzer, Lehrer, Schiler oder Mitarbeiter, aus und klicken Sie auf den Knopf ,Passwort erzeugen®. Sie
kénnen Passwarter auch fur ganze Klassen (vor allem wichtig fir neue Klassen) oder fir alle Lehrper-
sonen erzeugen. Bitte beachten Sie, dass damit ggf. bereits vorhandene Passwoérter neu gesetzt wer-
den. Wenn ein Schiler ein Passwort vergessen hat, kann er sich ein nheues Passwort an die erfasste
E-Mail-Adresse schicken lassen. Sollten dabei Probleme auftreten, kbnnen Sie unter Passwort gene-
rieren ein neues Passwort in einer pdf-Datei ausgeben. Diese Funktionalitat steht nur zur Verfligung,
wenn die Anmeldung an schulNetz nicht Uber einen LDAP-Server oder ein Active Directory
durchgefiihrt wird.

3.2.1.9 Personengruppen

Unter Daten/Personen/Personengruppen lassen sich aus den Lehrpersonen, Schilern, Angestellten
und dem Vorstand Gruppen von Personen definieren. Eine Gruppe kann auch gemischt aus Lehrern,
Schilern, Angestellten und Personen aus dem Vorstand zusammengesetzt sein.

3.2.1.10 Klassengruppen
Unter Daten/Personen/Klassengruppen lassen sich aus den Lehrpersonen, Angestellten und den
Klassen Gruppen definieren.
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3.2.2 Kurse in Regelklassen

In schulNetz kdnnen Kurse durch Regelkurse oder Zusatzkurse abgebildet werden. Zusatzkurse wer-
den von Zusatzklassen besucht, welche beliebig zusammengesetzt sein kdnnen. Regelkurse werden
von eine Regelklasse, einer Kombination von Regelklassen oder durch eine Kombination von Teilen
von Regelklassen besucht. Die Zusammensetzung der Teile von Regelkursen erfolgt aufgrund einer
Kombination von Profil, Zusatz (oft Fachkombination), Geschlecht und Bilingual.

Schiilerinnen Lehrpersonen
Die Schiilerinnen Eine oder mehrere
werden den Lehrpersonen
Regelklassen werden dem Kurs
zugewiesen Eine oder mehrere Klassen werden zugewiesen
den Kursen zugeordnet. Die
A 4 Klassen kénnen z.B. nach Profil A 4

oder Geschlecht gefiltert werden

Regelklasse [

Regelkurs

V.

3.2.2.1 Regelklassen

Unter dem Menlpunkt Daten/Kurse in Regelklassen/Regelklassen erfassen Sie neu, Icon ,Neuer Ein-
trag”, oder bearbeiten Sie, Icon ,Eintrag editieren” die Regelklassen lhrer Schule. In der Maske stehen
drei Bereiche zur Verfiigung:

o Klassendaten: Die wichtigsten Eigenschaften einer Regelklasse sind das Startsemester und
die enthaltenen Profile, da aufgrund dieser Informationen alle, auch die zukunftigen, Kurse zu
dieser Klasse aus der Stundentafel angelegt werden. Einer Regelklasse kénnen mehrere Pro-
file zugeordnet sein, da Schuiler unterschiedlicher Profile der gleichen Klasse angehéren
kénnen.

Der Name einer Regelklasse muss im Format 1A 2015 eingegeben werden, wobei 1A das Klas-
senkirzel im ersten Schuljahr ist und 2015 das Eintrittsjahr der Klasse bezeichnet. Aus dieser An-
gabe ermittelt schulNetz z. B. das Kurzel 3A im Schuljahr 2017 automatisch.

Werden die neuen Klassen im 2. Semester fur das zukinftige 1. Semester (z. B. 2015/2016-1)
eroffnet, missen Sie die Klasse mit dem Kiirzel 0A_2015 definieren. Nach dem Semesterwechsel
ins neue Schuljahr werden die Angaben automatisch auf 1A 2015 erstellt.

e Schulerlnnen: Die Zuweisung der Schiler zu den Regelklassen ist semesterabhéngig. Ein
Schiler kann in einem Semester in genau einer Regelklasse sein. Schiler werden immer fir
das laufende als auch fiir das ndchste Semester eingeteilt.

e Klassenlehrpersonen und Klassengruppen: In diesem Bereich weisen Sie der Klasse die
Klassenlehrperson zu. Im Formular kénnen Sie weiter eine Klassengruppe auswahlen mit der
die Schule in beliebige Gruppen von Klassen unterteilt werden kann. Diese Unterteilung kann
dann z. B. fir die Kommunikation mit den Lehrpersonen dieser Klassengruppe eingesetzt
werden. Die Liste der verfigbaren Klassengruppen kann unter Einstellungen/Grunddaten/Aus-
wahllisten verwaltet werden.
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. Regelklassen verwalten 4p
L_a Kiirzel w LP & Pla Pla P3a Pda Namea Start-Sem. a Bemerkung a Anz.a Anz.5+1a Abs & NAbg &
&
SEP-E sF A 1A_2012 1 12/13 20 20 Nein Nein
e -NRET Y A w 1aW_2012 1. 1213 20 20 Nein Nein
S P-NT R | B 1Ba_2012 1 1213 21 21 Nein Nein
=l B [d18b  Beg B 18b 2012 1. 12/13 21 21 Nein Nein
= LD &) D 1GL Sct G L 1GL_2012 1, 12{13 Bilingual e 23 22 Mein Mein
S B Em st 1 M 1M_2012 1. 12/13 17 17 Nein Nein
ey ce 1 5 1152012 11213 Biingual f 13 13 Nein Nein
=l & L wsw  spu S5 sPw KSW_2012 11213 Sportilasse 13 13 Nein Nein
Sl BEuw  Man LW 1Lw_2012 11213 Bilnguale 2 2 Nein Nein
= El &; D 15 Mi 5 15_2012 1 12/13 Bilingual ffmonolingual 19 18 Mein Mein
Sl B dsw sa w s 15W_2012 1 12/13 21 21 Nein Nein
= o & o w Bu w 1W_2012 1. 12/13 17 17 Nein Nein
SEp-yeir Ka z 17_2012 1 1213 23 23 Nein Nein
=l B d2aw e A w 1AW 2011 11112 2 2 Nein Ja
SB[ dma  Fh B 1Ba_2011 11112 17 17 Mein 1
SEP-YRE B 18b_2011 11112 19 19 Nein Ja
Sl ke G L 16L_2011 1112 13 13 Nein Ja
Sl B dam  seastg M i 1M 2011 11112 17 17 Nein Ja
=& s Vo I s 15_2011 1 1112 25 25 Nein I
Sl 2w Ta 5 Spw KSW_2011 11112 11 1 Nein Ja
& b2z b L z 1z 2011 11112 21 2 Nein Ja
Sl s wh H 15_2011 11112 13 13 Wein 1
SHE- 5 15b_2011 11112 2 2 Nein a
Sl B[ d2wa  Roc w 1Wa 2011 11112 16 16 Nein Ja
=& dawb W w wb_2011 11112 15 15 Nein Ja
e -4 SuHan A 1A_2010 1. 10/11 18 18 Nein Ja
e - ETT I A z 1AZ_2010 1 10/11 24 24 Nein Ja
PN B 1Ba 2010 1. 10/11 15 15 Nein Ja
S & dm R B 18b_2010 1 10/11 16 16 Nein I
=& [d36L  GeBg T L 16L_2010 1. 10/11 19 19 Nein Ja
SEP-NRE Gyx 1 5 1152010 1 10/11 14 14 Nein Ja
=l & Cdasw en 1 5w 1I5W_2010 1. 1011 19 19 Nein Ja
==

Auf der Tabelle Regelklassen verwalten kdnnen Sie von jeder Regelklasse eine Schilerliste, Icon
LKlassenliste”, ausgeben lassen. Ebenso kénnen Sie durch Klicken auf das Icon ,Schiler umteilen”
schnell mehrere Schiler von einer Regelklasse in eine andere umteilen, auch lGber Semestergrenzen
hinweg. Auf dieser Liste werden nur Klassen mit Schilern angezeigt. Wenn die neu erstellte Klasse
ohne Schiler erfasst wird und die Klasse ein Startsemester vor dem aktuellen Semester hat, erscheint
diese neue Klasse also nicht auf der Anzeige. Um alle Regelklassen anzuzeigen, muissen Sie
oberhalb der Tabelle auf den Link ,Auch Klassen ohne Schiilerinnen anzeigen* klicken.

Die Klasse mit dem Kirzel ,Ex* hat "B e R Exmatrikulierte
eine spezielle Bedeutung. In diese SchillerInnen
Klasse konnen Sie die ausgetrete- = o & |2 Ext Externa

nen Schiler einteilen. Diese er- = [ & [lkia WK Kvs Kia_2012
scheinen darauf hin nicht mehr auf = [ & [ kib sCC KVS K1b_2012
den Listen der Schulerauswahl. = |u] & |2 Kic KEA Kvs Kic_2012

3.2.2.2 Standardnomenklatur fiir die Bezeichnung von Regelkursen

Fur die Bezeichnung von Kursen empfehlen wir eine standardisierte Nomenklatur. Wenn sich Schul-
leitung und Stundenplaner auf einheitliche Bezeichnungen einigen, erfolgt der Export der
Pensendaten aus schulNetz in ein Stundenplanprogramm, z. B. GP-Untis, ohne Probleme und es
braucht fir den anschliessenden Stundenplanimport im Menl Agenda/Stundenplan/Wochenplan
bearbeiten, Schritt 1, keine Ubersetzungstabelle gepflegt zu werden (siehe Abschnitt 3.4.1.2).

Eine einfache und erprobte Variante ist:

Kurskiurzel schulNetz = Fach-Klasse-Lehrer ‘

Beispiel:

Gs-1la-ErM
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3.2.2.3 Regelkurse

Unter Daten/Kurse in Regelklassen/Regelkurse werden alle Regelkurse aufgelistet. Diese Liste enthalt
die Kurse der bestehenden Klassen. Fir jede Klasse wurden zu Beginn automatisch die Kurse vom 1.
bis zum letzten Semester angelegt. Angezeigt werden die Kurse des aktuellen Semesters (Auswabhl
oben rechts). Fir die neuen Klassen kénnen die Kurse automatisch erzeugt werden (siehe Abschnitt
3.2.2.4).

. Regelkurse verwalten - 1. 15/16 4p

Sie bearbeiten das laufende Semester

oAk Anderungen, welche Sie ausfiihren, haben einen unmittelbaren Einfluss auf das laufende System

Tabelle bearbeiten

Kiirzel = Bezeichnung a Facha hP aNotenr. a Abgabe a Klassen a LPa #S a VK a#FK a
4aW
d o (17 Oy D LS AM-4AW-PIG Anwendungen der Mathematik AM 2 Ja Nein 4AW(A) PIG 6 5 0
v i 0 Osy [ (-8 D-4AW-sic Deutsch D 4 Ja Nein  4AW SiC % 6 0
vl 3 [ Oy u ﬂ E-4AW-LaA Englisch E 3 Ja Nein 4AW LaA 16 i} 0
4 710 g g[8 F4AW-ThR Franzosisch F 3 Ja Nein 4A0W ThR 16 i} 0
=3 [ Osy [ [8 Gs-aAw-sic Geschichte Gs 3 Ja Nein 4AW SiC 16 G 0
v [ Osy [ [-8 M-4AW-ErM Mathematik M 5 Ja Nein AAWW) Er1 10 G 0
vl 3 0 Oy D LS M-4AW-Priz IMathematik I 4 Ja Nein 4AW(A) PG 6 & 0
v 70 O [ (L8 Pn-4AW-HUR Physik Ph 3 Ja Nein 4AW(A) HuR 6 6 0
L J L|_|L|_4 Q B Sp-4AW 4Bb-WeC  Sport Sp 3 Ja Nein 4AW(w), 4Bb(w) WeC 21 [ 0
v [ Cey [ [ L8 WR-4AW 4LW-KoW Wirtschaft und Recht WR 5 Ja Nein  4AWOW), 4LWW) Ko B 60
Alle Keine TEE
JEO @I Anzehl Datensétze ermittein ap

Auf dieser Tabelle stehen Ihnen neben den lblichen Funktionen einige spezielle Funktionen zur Ver-
fagung:

o Kursliste anzeigen: Zeigt die aktuelle Schulerliste des jeweiligen Kurses an,

e Details anzeigen: Zeigt die Formularmaske im Readonly Modus an und erlaubt das direkte
Wechseln zu verbunden Datensétzen (z. B. Lehrpersonen),

e Eintrag kopieren: Kopiert einen Kurs,

¢ Ins ndchste Semester kopieren: Kopiert den ausgewahlten Kurs ins ndchste Semester,

e Kurs und alle Folgekurse l16schen: Léscht den ausgewahlten Kurs und alle Folgekurse dieses
Kurses. Die Folgekurse sehen Sie unterhalb des Formulars, wenn Sie das Icon ,Eintrag edi-
tieren” anklicken.

Bitte beachten Sie, dass das
Kurskirzel pro Semester eindeutig
sein muss. Dadurch kann es beim | @ kusdten
Kopieren der Kurse zu Problemen

. Regelkurse verwalten - 2. Semester 2012/2013

Kiirzel: AM-1A-Fr Semester; 2, Semester 2012/2013
kom men, wenn Sie das Kurskirzel Fach: AM(50) v Bezeichnuna: Anwendungen der Mathermatik
H Motenrelevant:? Ja - Abschlusspriifung:? Nein w
nICht angepaSSt haben ) Stunden Stupla: 2 Stunden Pensum: 2
. Creditpoints:? Notenrundung:? Halbe Noten =
Durch Klicken auf das Icon ,Neuer | et
Elntrag “ Oder daS |COI’1 ,,Elntrag edl' Erfassen Erfassen und Feinunterteiung Abbrechen

tieren“ gelangen S|e auf daS For' . Lehrpersonen und Klassen ausblenden
mular Regelkurse verwalten.

Zur Verfiigung Ausgevshlt

Aa Ammann Patrick - Sf Stampfii Matthias -
Ag Aegerter Kevin Immanue!

Im obersten Bereich, Kursdaten, A0 All Jarin

An Allemann Odile

konnen Sie die Kursdaten erfassen. | Lempersonen: |4 Acbersoid Danieia

As Aehlsd_'ver Stephanie
Bitte beachten Sie, dass das Kurs- o o Bt ot _
Bae Bassano Jessica

kiurzel pro Semester eindeutig sein Bar Bader Maya - s
. . . . Filter:
muss. Die Kursklrzel kénnen Sie R PR

unten im Menii Daten/Kurse in o S = l
Vertretungen:? | Aj Al Janina

Regelklassen/Administration durch An Allemann Ode
. . .. . Ar Aebersold Dariela -
Klicken auf den Link ,Kiirzel aktuali- Fiter:

sieren” automatisch setzen lassen Eglefiony Ausgeusht

1AW () s 1A () a
1Ba {r)
1Bb {r)
1GL {r)

Klasse:? M0

115 ()
) 1KSW (1) <
Version 4.2 1w ()
15(r)
15W ) 5 -
Filter:

Alle Semester:
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(vgl. Abschnitt 3.2.2.4).

Im Bereich Weitere Notensysteme erfassen Sie weitere Notensysteme, welche auf dem Zeugnis aus-
gewiesen werden. Dabei kann es sich z.B. um Préadikate wie Arbeits- und Sozialverhalten handeln
oder alternative Notenskalen, wenn z.B. gleichzeitig noch eine andere Ausbildung (IB, IGCSE, u. &.)
absolviert wird. Die Lehrpersonen kénnen dann bei der Notenabgabe auch diese weiteren Noten-
systeme mit abgeben.

Diese Konfiguration steht nicht zur Verfiigung, wenn an Ihrer Schule keine weiteren Angaben zur Note
abgegeben werden.

Im Bereich Pensenrelevante Angaben werden die fir die Pensenverwaltung relevanten Daten einge-
geben.

l Fensenrelevante Angaben ausblenden

Stunden im Stundenplan:? 2
Semesterwochenstunden LP:7 ‘Wert einer Lektion:?
Fensenwert des Kurses:? 7.754738

Erfassen Abbrachen

Im Feld Stunden im Stundenplan geben Sie die Anzahl Lektionen ein, die im Stundenplan gelegt
werden mussen. Im Feld Pensenwert des Kurses geben Sie die Anzahl Lektionen ein, die dem Lehrer
in der Stundenbuchhaltung flr diesen Kurs gutgeschrieben werden.

Ist der Wert einer Lektion nicht gleich 1 (100 %) bzw. wird die Buchhaltung in Prozenten gefihrt, dann
geben Sie im Feld Semesterwochenstunden LP die Anzahl Lektionen fir diesen Kurs ein. schulNetz
entnimmt den Wert einer Lektion der Stundentafel und berechnet den Pensenwert des Kurses auto-
matisch.

Im Block Fakturierungs- und Abrechnungsangaben kénnen, wenn nétig, entsprechende Angaben ge-
macht werden. Weitere Details entnehmen Sie den Kapiteln zur Pensenbuchhaltung (Abschnitt 3.3.8)
und Fakturierung (Abschnitt 3.9).

Im Bereich Lehrpersonen und Klassen stehen die Lehrpersonen, welche diesen Kurs unterrichten.
Vertretungen und die beteiligten Klassen weisen Sie ebenfalls hier zu. Bitte beachten Sie die aufge-
filhrten Folgekurse unterhalb des Formulars. Anderungen in der Lehrer- oder Klassenzuweisung
werden auch auf die Folgekurse Ubertragen. Wenn Sie dies nicht winschen, andern Sie im Feld
Anderungen fiir auf ,aktuelles Semester*.

Regelkurse werden automatisch aus der Stundentafel erstellt. Nicht immer werden Kurse aber von
ganzen Regelklassen gemeinsam besucht. Deswegen sind Unterteilungen von Regelklassen in Kur-
sen nach den Kriterien Profil, Zusatz, Geschlecht und Bilingual méglich. Ein Beispiel ist der Sport-
unterricht, der oft getrennt nach Geschlechtern durchgefiihrt wird. Dabei werden die Herren aus zwei
oder mehreren Klassen zu einem Kurs und entsprechend die Damen aus diesen Klassen zu einem
anderen Kurs zusammengefasst (weitere Beispiel siehe Anhang, Abschnitt 9.1.1).
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Aus den beiden Klassen 1A und 1IM sollen beispielsweise ein Sportkurs fur die Herren und ein Kurs

fur die Damen gebildet werden.
. Detaillierte Kurszuweisung: Sp-1A,1IM-Gr

Wabhlen Sie das Formular fir den Regel-

Klasse Profil Zusatz Geschlecht Bilingual

kurs Sport der Klasse 1A aus, Icon ,Ein- 4 [ 1a 200 = . = . "o~ = .
trag editieren”. Gehen Sie zum Block ¥ k8 mau T - " .
Lehrpersonen und Klassen und ordnen Fenuntertelung speichm

Sie diesem Kurs die Klasse 1B zu
(Klasse 1B auswahlen). Klicken Sie auf
den Knopf ,Erfassen und Feinuntertei-  semsrmere

Bindal Sabina

lung®. Auf der folgenden Maske stehen  joge s
oben die beiden beteiligten Klassen. Die 2552

Candolfi Miriam

Teilnehmer konnen klasseniibergreifend oz seren

Flikiger Sirin

aufgrund vom Filterkriterium Geschlecht, Frelburghaus Nacine

Heyer Selina
z.B. w (weiblich), festgelegt werden.  Husisesni

Jaggi Melanie

Durch Klicken auf den Knopf ,Fein-  xamwarvasia

Kramer Seraina

unterteilung speichern® speichern Sie  Lemernn

. P . . . Meier Jenny

ihre Auswahl. Damit ist ein Kurs fir die Rigo Melissa
Salathé Franziska

Damen der Klassen 1A und 1B erstellt Schaub Dominiaue
Sommer Salome

worden. Im unteren Teil sehen Sie die Surer Melarie

Thoma Albnara

Kursliste, welche erstellt wird aufgrund Welouer Valde

der zurzeit den Dbeteiligten Klassen
zugewiesenen Schilern. Die Liste wird

mit jeder Anderung aktualisiert.

Schiilerinnen und Schiiler

-]

rofil Zusatz Geschlecht Bilingual
w

R0
@

ZTEET-EZC SRR ZEENDENRDT R B
@

PP P P T P P P R PR
sz gz gizizisizgigigifiz sixizgiziyxigix s

Dem zweiten Kurs 1B wird die Klasse 1A zugordnet und der Filter m (méannlich) gewahlt. So entsteht
der Sportkurs der Herren aus den Klassen 1A und 1B.

Mit dem Icon ,+ — Eintrag kopieren” kdnnen Eintrage fir eine Klasse dupliziert werden. Damit lassen
sich kompliziertere Aufteilungen vornehmen. Bitte beachten Sie, dass die Eintrage eindeutig sein
mussen. Daher missen Sie vor dem Kopieren eines Eintrags jeweils die Feinunterteilung ausfihren.

Die Kurzel der neu gebildeten Kurse werden nicht automatisch angepasst. Im Menlu Daten/Kurse in
Regelklassen/Administration kénnen Sie die Kurskirzel aktualisieren (siehe néchsten Abschnitt). Al-
ternativ dazu kénnen Sie im Formular der neuen Regelkurse unter Kursdaten die Kirzel auch von
Hand gemass lhren Wiinschen andern.

Im Formular der einzelnen Regelkursen sollten zu Beginn des Semesters diverse Eigenschaften
festgelegt werden:

¢ Notenrundung: In diesem Punkt wird festgelegt, wie die durch die Lehrperson abgegebene
Note, berechnet aus den Noten der Einzelprifungen, zur Kursnote gerundet werden soll.

e Abschlusspriifung: Es kann aus folgenden Werten gewahlt werden: keine, schriftlich und
mundlich, nur schriftlich, nur mindlich. Wenn es eine Abschlusspriifung gibt, ist dies in der
Regel im letzten Semester der Fall. Dann erscheint der Kurs unter Notenarchiv/Notenabga-
be/Abschlussprifungen.

e Weitere Notensysteme: Pro Kurs kénnen bis zu funf weitere Notensysteme definiert werden,
die eine Abgabe von Noten in einem erganzenden Wertungssystem erlauben.

3.2.2.4 Administration
Unter dem Meniipunkt Daten/Kurse in Regelkursen/Administration kdnnen Sie verschiedene admini-
strative Prozesse automatisiert ausfuhren.

e Schilerinnen in Regelklassen: Schilerzuweisungen der Regelklassen aus dem vorhergehen-
den Semester kdnnen kopiert werden. Es werden nur Zuweisungen fir Schiler kopiert, die im
Zielsemester noch keiner Regelklasse zugeordnet sind, d. h. es werden keine bestehenden
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Zuweisungen uberschrieben. Um die Regelklassenzuweisungen zu kopieren, muss ins Folge-
semester gewechselt werden. Verwenden Sie dazu die Semestersteuerung oben rechts. Beim
Ubertrag der Klassenzuweisungen vom alten Semester ins neue Semester wird anhand der
Profile der Klasse kontrolliert, ob es in der Stundentafel im neuen Semester noch Eintrége gibt
zu mindestens einem der Klassenprofile. Ist dies der Fall, wird die Beziehung von allen
Schilern zur bisherigen Regelklasse ins neue Semester (lbernommen. Das dem Schiler
zugewiesene Profil spielt dabei keine Rolle. Ansonsten werden alle Schiler der Klasse ,Ex*
zugewiesen, da schulNetz von einem Austritt der Schiler ausgeht.

Es ist auch moglich alle Schilerzuweisungen zu léschen.

e Regelkurse aus Stundentafel anlegen: Wenn Sie die Regelkurse fir die ersten Klassen ein-
richten, wahlen Sie als Startsemester das 1. Semester. schulNetz erzeugt nun alle Kurse, die
diese Klasse wéahrend der gesamten Schulzeit besucht. Dies dient unter anderem als Grund-
lage fir die Pensenplanung der Lehrpersonen tber mehrere Semester hinweg. Die Informa-
tion fur die Kurserstellung kommt aus der Stundentafel. Abhangig von den Profilen, die der
ausgewahlten Klasse zugewiesen sind, werden alle Kurse bis zum Ende der Schulzeit
erzeugt. Dabei agiert die Stundentafel als Vorlage, aus der die Kurse Gbernommen werden.
Die so erzeugten Kurse kénnen Sie, falls nétig, manuell nachbearbeiten. Sie kdnnen fir die
Erstellung der Kurse ein beliebiges Startsemester wahlen. Dies wird z. B. bei der Zusammen-
legung und Neubildung von Regelklassen wichtig. So lassen sich fir eine neue Klasse 3AB,
welche aus einer Zusammenlegung entstand, die Kurse ab dem 5. Semester anlegen.

e Regelkurse einer Klasse loschen: Beginnend vom ausgewahlten Semester kénnen fir eine
Klasse alle bestehenden Regelkurse geldscht werden. Dies ist z. B. notwendig, wenn eine
Klasse aufgeldst werden muss oder nicht wie geplant zustande kommt und die Kurse dadurch
wieder geldscht werden mussen. Diese Funktion sollte mit gebihrender Vorsicht verwendet
werden.

e Lehrerzuweisungen aus Vorsemester Ubernehmen: Fehlende Lehrerzuweisungen zu Kursen
werden aufgrund der Informationen des Vorsemesters vorgenommen. Kurse mit bereits vor-
handener Lehrerzuweisung werden dabei nicht verandert.

e Lehrerzuweisung aus GP-Untis einlesen: Dies erlaubt den Import der Lehrerzuweisungen
Uber die Stundenplandatei GPUQOL.txt. Bereits vorhandene Zuweisungen werden nicht tber-
schrieben.

o Kurskuirzel aktualisieren: Die Kurskirzel der Kurse des aktuellen Semesters werden neu ge-
setzt. Es werden alle Kurskiirzel aufgrund der Lehrer- und Klassenzuweisungen gesetzt.

3.2.2.5 Dispens und Zuweisungen

Falls ein Schiler einen Kurs aus irgendwelchen Griinden nicht besuchen muss, z. B. weil er eine Dis-
pens hat oder das Fach bereits abgeschlossen hat, kénnen Sie fiir diesen Schiler eine Ausnahme de-
finieren. Diese kdnnen Sie entweder in der Listenansicht oder in der Einzelschileransicht erfassen.

In der Listenansicht fugen Sie in der Tabelle Ausnahmen verwalten einen neuen Eintrag ein. Wenn
Sie im Formular den Schiler auswéahlen, werden im zweiten Auswabhlfeld Kurskirzel nur noch jene
Kurse angezeigt, welche der Schiler besucht. Wahlen Sie den Kurs aus, welche der Schiler NICHT
besuchen soll und klicken Sie auf den Knopf ,Erfassen”. Der Schiler erscheint nun auf keiner Liste
dieses Kurses mehr.

In der Einzelschileransicht wahlen Sie den Schiler unten links aus. Es erscheint eine Liste aller
Regelkurse fir diesen Schiler. Setzen Sie im Késtchen bei dem Kurs ein ,Hékchen® den der Schiler
NICHT besuchen soll und klicken Sie auf den Knopf ,Erfassen”. Der Schiler erscheint nun auf keiner
Liste dieses Kurses mehr.

Beim Erstellen der Zeugnisse und der Berechnung der Promotionen erhalten Sie die Fehlermeldung,
dass bei dem betreffenden Schiler eine Note fehlt. Sie kdnnen in dem Fall in der Einzelschuleransicht
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einen Notenwert z. B. ,dsp“ erfassen, dabei miissen Sie auch den Notentyp von E (steht fir Error
aufgrund der fehlenden Note) auf r wechseln.

Sie kénnen einen Schiler auch zuséatzlich in einen Kurs einer anderen Regelklasse einteilen. Dies ist
noétig, wenn ein Schiler ein Fach mit einer anderen Klasse hort.

3.2.3 Kurse in Zusatzklassen

Nicht alle Kurse kénnen aus den Regelklassenverbdnden zusammengesetzt werden. So ist z. B. die
Anmeldung an Freifacher meist sehr flexibel méglich. Darum werden die Freifachklassen als soge-
nannte Zusatzklassen in schulNetz erfasst. Prinzipiell kann jeder Schiler beliebig vielen Zusatz-
klassen zugewiesen werden.

Um die Handarbeit beim Zusammenstellen der Zusatzklassen zu reduzieren, kdnnen Sie die Anmel-
dung an Zusatzkurse Uber das Ergadnzungsmodul eSchool elektronisch erfassen (vgl. Abschnitt 3.7).

Schilerlnnen Lehrpersonen
Eine oder mehrere
Die Schiilerlnnen
Lehrpersonen
werden den
werden dem
Zusatzklassen
- ] Zusatzkurs
zugewiesen Eine oder mehrere Zusatzklassen "
’ zugewiesen
werden einem Zusatzkurs
A 4 zugewiesen. Es ware auch maglich, ~

eine Zusatzklasse mehreren Kursen
zZuzuweisen.

'S
Zusatzklasse I v Zusatzkurs

Zusatzklassen besuchen Zusatzkurse. Die Unterscheidung dieser beiden ist wichtig, da es dadurch
mdoglich wird, dass z. B. derselbe Zusatzkurs fiir einige Schiuler ein Freifach und fir andere ein Wahl-
fach ist und dies in der Notenverwaltung entsprechend berucksichtigt werden kann. Dafur werden
zwei Zusatzklassen erstellt, eine mit den Schiilern, die den Kurs als Wahlfach besuchen und eine mit
den Schiulern, die den Kurs als Freifach gewahlt haben. Beide Zusatzklassen werden dann demselben
Kurs zugewiesen.

3.2.3.1 Standardnomenklatur fiir die Bezeichnung von Zusatzkursen
Wie im Abschnitt 3.2.2.2 erlautert, ist eine einheitliche Bezeichnung von Kursen von grossem Vorteil.
Eine einfache und erprobte Variante fur Zusatzkurse ist:

Kurskirzel schulNetz = Fach, erganzt um Infos wie die Art des Fachs (s = Schwerpunktfach,
e = Erganzungsfach, f = Freifach, w = Wahlkurs, b = Berufsfeldkurs, etc.), Jahrgang, Klasse
bzw. Kurs-Numerator.

Beispiele:
e sS3.2 (s = Schwerpunktfach, S = Spanisch, 3 = Jahrgang, 2 = Klasse),
e eGs4.l (e = Erganzungsfach, Gs = Geschichte, 4 = Jahrgang, Kurs 1),
o eGs4.2 (e = Ergadnzungsfach, Gs = Geschichte, 4 = Jahrgang, Kurs 2),
o fC3.1 (f = Freifach, C = Chor, 3 = Jahrgang, Kurs 1),
e wD4.2 (w = Wahlkurs, D = Deutsch, 4 = Jahrgang, Kurs 2).
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3.2.3.2 Zusatzkurse

Es gibt verschiedene Typen von Zusatzkursen, wie z. B. Freifacher, Wahlkurse, etc. Sie kénnen die
Zusatzkurstypen, welche an Ihrer Schule vorhanden sind, selbst verwalten (vgl. Abschnitt 3.1.3.6).
Wabhlen Sie unter Daten/Kurse in Zusatzklassen/Zusatzkurse die Kategorie der Zusatzkurse aus, in-
dem Sie auf den entsprechenden Link oben auf der Tabelle klicken. Analog den Regelkursen haben
Sie auf der Tabelle der Zusatzkurse die folgenden Funktionen:

o Kursliste anzeigen,

e Details anzeigen,

e Eintrag editieren,

e Eintrag kopieren und

e Ins nachste Semester kopieren.

B Zzusatzkurse

db
aben einen unmittelbaren Einfluss auf das laufende System
Bezeichnung + Fach hPa CPa HNRa Abg a Klassen LP Anz
Biologie BIO 3 Ja Mein  f2BI0a, w2BI0a Er 19
Italienisch 1 1 3 Ja Nein  f2IT1a, w2IT1a Zu 15
Italienisch 2 Im2 3 Ja Mein  f2IT2a, w2IT2a Ro 8
Medien und Kommunikation M+K 4 Ja Nein  f2M+Ka, waM+ka Se, To 20
Medien und Kommunikation M+H( 4 Ja Nein  f2M+b, w2M+b Se, To 17
Spanisch SPA 3 Ja Mein  f25PAa, w2SPAZ Eg il
Web Design & Development WEB 3 Ja MNein  f2WEBa, w2\WEBa B3 12
Web Design & Development WEB 3 Ja Nein  f2WEBb, w2WEBb B& 9
Wirtschaftsinformatik WIN 3 Ja Nein  f2WINa, w2WINa Hd 9
Wirtschaftsinformatik WIN & Ja Nein  f2WINb, w2WIND Sh 12
wirtschaft / Recht / Gesellschaft WRG 4 Ja Mein  f2WRGa, w2WRGa Er, Su 19
Wirtschaft / Recht [ Gesellschaft WRE 4 Ja Mein  f2WRGb, w2WRGh My, Tu 18
wirtschaft / Recht / Gesellschaft WRG 4 Ja Mein  f2WRGc, w2WRGC Gl, Ra 14
Wirtschaft / Recht [ Gesellschaft WRE 4 Ja Mein  f2WRGd, w2WRGd Be, Je 16
Zusatzmathematik ZMT 2 Ja Nein  f22MTa, w2ZMTa We 17
Biologie BIO 3 Ja Mein  f3BIOa, w3BIOa Er 12
Italienisch 1 1 3 Ja Nein  f3[T1a, w3lTla Cu 21
Italienisch 1 m1 5 Ja Nein  f3IT1b, w3IT1b Le 17
Italienisch 2 2 3 Ja Nein  f3[T2a, w3lT2a Ro 14
Medien und Kommunikation M+ 4 Ja Nein  f3M+Ka, w3M+Ka Se, To 13
b
Anzahl Datensétze: 37 Seit=1 2 qdp

Im Unterschied zu den Regelkursen gibt es aber bei den Zusatzkursen keine Folgekurse, d. h. Sie
kénnen Lehrerzuweisungen nicht auf der Tabelle fur einzelne Kurse auf die folgenden Semester Uber-
tragen.

Das Formular unter Zusatzkurse ist sehr &hnlich aufgebaut, wie das Formular zum Bearbeiten der
Regelkurse (vgl. Abschnitt 3.2.2.3). Bitte beachten Sie, dass Sie den Zusatzkursen keine Schiler zu-
weisen kdnnen. Die Schiler missen den Zusatzklassen zugewiesen werden. Sie finden den direkten
Link ,Zu den Klassen dieses Kurses wechseln“ unten auf dem Formular, wenn Sie die Zuweisung von
Schilern andern missen.

Wenn Sie dem Zusatzkurs bei den Kursdaten ein Fach zuweisen, zahlt dieses fir alle Schiler
in diesem Kurs, unabhangig davon in welcher Zusatzklasse ein Schiiler ist. Z&hlt ein Kurs nicht
fur alle Schiler fur das gleiche Fach, z. B. fir die einen als Erganzungsfach und fur die anderen
als Wahlfach, so missen Sie die Fachzuweisung bei den Zusatzklassen vornehmen und das
Fach beim Zusatzkurs leer lassen.
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3.2.3.3 Zusatzklassen

Unter Daten/Kurse in Zusatzklassen/Zusatzklassen sind die Zusatzklassen aufgefiihrt, ev. gruppiert
nach Zusatzkurstypen. Sie kbnnen genauso wie bei den Zusatzkursen zwischen den Zusatzklassen-
typen wechseln, wenn Sie auf den entsprechenden Link oben auf der Tabelle klicken.

Bitte beachten Sie, dass der Typ eines Zusatzkurses Uber den Typ der beteiligten Zusatzklassen
festgelegt wird. Ein Zusatzkurs kann also z. B. gleichzeitig Erganzungsfachkurs als auch Freifachkurs
sein.

@ zusatzklassen

Bitte wahlen Sie die Kategorie:
n |

Lehrerzuweisungen bearbeiten Sie bei den Zusatzwrsen

Alle | Ausbildu

er | Sport | Wahlkurse | Zertifikate

@ WK-Kiassen verwalten 4p
= Kiirzel v Name a Facha Ikl - kung & Kurs a LPa Anz.a Anz.S+1a Forts.a
-] -

@ = [0 & O 2 wasica Biologie BI0 M2a, M2b, M2d, M2e, M2f WEIoa Er 19 0 Nein

= [ [ & O] [ waria Italienisch 1 mi M3b, Mac, M2d, M2e, M2f w2Tla Zu 15 0 Nein

4 = [0 & 0 [ wara Ttalienisch 2 m M2a, Mab, M2c, M2F WIT2a Ro 8 0 Nein

= [ [0 & O [ wam+ka Medien und Kommunikation M+ M2a, M2, M2c, M2d W2M+Ka sSe, To 20 0 Nein

v = D [FgP:- Y] G wW2M-+Kb Medien und Kommunikation MK M2a, M2b, M2c, M2d, M2e, M2f w2M+Kb 5e, To 17 0 Nein

v = |21 & Od [ wspaa Spanisch SPA M2a, M2b, M2c, M2d, M2e, M2f wasPAa Eg 0 0 Nein

vl = D & 04 G w2WEBa Web Design & Development WEB M2b, M2, M2d, M2e, M2f w2WEBa B& 12 1] Iein

v = [« & Od L4 wawesb Web Design & Development WEB M2a, M2b, M2c, M2e, M2f W2WEBb B3 8 0 Nein

] = D &0 B w2WINa Wirtschaftsinformatik WIN M2c, M2d, M2e, M2f w2WINa Hd 7 0 INein

v = [ 00 & Od [ wawine Wirtschaftsinformatik WIN M2, M2e, M2f wW2WINb sh 12 0 Nein

7 = [ [ & O [ wawrea Wirtschaft f Recht / Gesellschaft WRG M2a, M2, M2e, M2F W2VRGE Er, Su 18 0 hiein

v = |2 [0 & Od [ wawrab Wirtschaft / Recht / Gesellschaft WRG Mzb, M2c, M2d, M2f W2WRGh My, Tu 8 0 Nein

= [ [ & O [ wawree Wirtschaft f Recht / Gesellschaft WRG M2a, M2b, M2c, M2d, M2f W2WRGE G, Ra 14 0 hiein

v = [o [0 & Od -3 wawred Wirtschaft / Recht / Gesellschaft WRG M2a, M2, M2d, M2e, M2f W2WRGd Be, Je 15 0 Nein

¥ = |27 & O [ wezTa Zusatzmathematk ZMT M2a, M2b, M2c, M2d, M2e, M2f W2ZMTa Ve 1 0 Hein

v = [ & Od [ wei0a Biologie BIO M3a, M3b, M3c, M3d, M3, M3g w3BI0a Er 1 13 Nein

v = 2 S Ol [Awara Italienisch 1 m M3a, M3b, M3d, M3e, M3g W3lT1a cu 21 15 Nein

v = [ [0 & Cd (A warb Italienisch 1 M1 M3a, M3b, M3c, M3f, M3g w3IT1h Le 15 0 Hein

@ = B0 & E @R wara Halierisch 2 m2 m?rﬁ: Mac, Mad, Mae, WiTT2a Ro “ s Nein

v = (o[ & O 3 wamMika Medien und Kommurikation MK M3b, M3c, M3d, M3e, M3f, M3g w3M-+Ka Se, To 13 20 Nein

Alle Keine 7 |

PSS Y Anzahl Datensétze: 37 ceitet 2 4qp

Analog zu den Regelklassen kdnnen Sie mit den Icons

e Klassenliste: Die Schilerliste der Zusatzklassen anzeigen,

e Details anzeigen: Details der Zusatzklasse anzeigen lassen,

e Eintrag editieren: Die Daten der Zusatzklasse bearbeiten,

e Eintrag kopieren, Klassen duplizieren und

e Schuler umteilen: Die Schiiler in andere Klassen umteilen (siehe Abschnitt 3.2.4).

e Kurs im aktuellen Semester erstellen: Mit diesem Icon kénnen Sie fur eine Zusatzklasse direkt
den entsprechenden Zusatzkurs erstellen.

In der Tabelle wird lhnen die Anzahl der Schiller dieser Klasse im laufenden (Anz.) und im néchsten
Semester (Anz. S+1) angezeigt. Die hinterste Spalte legt fest, ob die Schiler dieser Klasse im
nachsten Semester noch in dieser Klasse sind. In dieser Spalte muss ein ,ja“ stehen, falls es sich um
einen fortsetzenden Kurs handelt.

Zusatzklassen bestehen semesteribergreifend. Die Zuweisung der Schiler zu einer Zusatzklasse
findet jeweils semesterweise statt. Zusatzklassen sollten nicht geléscht werden. Findet kein betref-
fender Kurs statt, z. B. weil zu wenige Anmeldungen eingegangen sind, dann legen Sie fiur das
betreffende Semester fir diese Zusatzklasse einfach keinen Kurs an. Findet der Kurs statt, kdnnen
Sie mit Klicken auf das Icon ,Kurs im aktuellen Semester erzeugen®, einen entsprechenden Kurs
anlegen und unter Zusatzkurse die Lehrperson zuweisen.

3.2.3.4 Administration
Unter Daten/Kurse in Zusatzklassen/Administration kénnen Sie in der oberen Tabelle getrennt nach
Zusatzklassentyp Kurse erzeugen oder diese léschen.

Bitte achten Sie darauf, dass Sie das richtige Semester ausgewahlt haben (oben rechts). ‘
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Es stehen fir jeden Zusatzklassentyp zwei Links zur Verfugung:

o Flir jede Klasse, die Schiiler enthélt, einen Kurse anlegen® Dies ermdglicht Ihnen, nach
Abschluss der elektronischen Kursanmeldung fir alle Zusatzklassen, welche Schiler
enthalten, Kurse anzulegen. Fir alle Zusatzklassen ohne Schiiler werden dabei keine Kurse
erstellt.

e Kurse mit Klassenkombinationen aus dem Vorsemester anlegen® Die Klassen- und Lehrer-
kombination des Vorsemesters wird tlbernommen. Dies ist vor allem bei der Jahrespromotion
wichtig, wenn sich die Zusatzkurse des 1. und 2. Semesters nicht unterscheiden.

Bereich Anzahl Kurse Kurse anlegen Kurse léschen
Einzelunterricht Musik 7 Schulerinnen enthalt einen Kurs anlegen loschen
ationen aus ster anlegen
Erganzungsfacher 7 hiilerinnen enthalt einen Kurs anlegen léschen
55 binafionen aus de ster anlegen
Freikurse 8 Fir jede Klasse die Schiilerinnen enthalt einen Kurs anlegen laschen
Kurse mit Klassenkombinationen aus dem Vorsemester anlegen

Die 1. Variante ist fur das neue Aufsetzen von Kursen aufgrund von Schileranmeldungen der
schnellste Weg. Die 2. Variante ist am effizientesten fur die Einrichtung eines 2. Semesters, wenn
Kurse ein Jahr dauern, z. B. fur Berufsfeldkurse.

In der unteren Tabelle lasst sich die Schilerzuweisung zu den Zusatzkursen steuern:

Bersich Anzahl 2. 14/15 Anzahl 1. 15116 D il T cr=creion) iBschen

Einzelunterricht Musik 28 20 Folgeklasse k l6schen
Erganzungsfacher 115 102 lgeklasse k léschen
Freikurse 148 a7 Igeklasse k £
Projekiwochen G2 1] 0 Folgeklasse k
Schwerpunktsfacher 210 192 gleiche Klasse kopieren in Folgeklasse k

SPF MU Praxis (Instrument...) 43 38 Klasse kopieren in Folgekliasse kopieren

e Aus Vorsemester in gleiche Klasse kopieren: Dies verwenden Sie bei der Jahrespromotion um
die Schiler vom 1. ins 2. Semester des gleichen Schuljahres zu kopieren, Link ,in gleiche
Klasse kopieren®.

o Aus Vorsemester in Folgeklasse kopieren: Damit lassen sich die Schiler vom 2. Semester
einer Schulstufe in das 1. Semester der nachsten Schulstufe kopieren, Link ,in Folgeklasse
kopieren®. Diese Funktion ist nitzlich, wenn ein Zusatzkurs im folgenden Schuljahr
weitergefuhrt wird.

3.2.4 Schiilerumteilung bei fortlaufenden Zusatzklassen

Die Zusatzklassenzuweisung der Schiler gilt pro Semester.

B Kiirzel v eSchoola NVW.a  Name a
Sie kar.m ins nachste Semester Ubertragen werden (siehe - Bml e
Abschnitt 3.2.3.4). Werden die Zusatzklassen nach Jahrgangs- m=mammmes PO - ST
stufen angelegt (dies st der
. . . Name Vorname Regelklasse neue Klasse
Regelfa"), mussen dle SChU|eI’ZU- Balmer % Manuela 1GL fCHI2 (Chinesisch) EI
weisungen zu Beginn eines neuen == Yues B AT (chinesisch) [=]
SChulJah reS angepaSSt Werden. Bihler Melanie 15W fCHI1 {Chinesisch) EI
) . . Enggist Valentin 18b fCHI1 {Chinesisch) EI
Dies kdnnen Sie unter Daten/Kurse  ry Helene 155 fCHIL (Chinesisch) =l
in Zusatzklassen/Zusatzklassen mit  Gamam selna 1w FCHIL (Chinesisch) [=]
. . “« Giller Nicolz Lw fCHIL (Chinesisch) [=]
dem Ifon ~Schilerlnnen umteilen® s - L e o
durchfihren. Auf der Maske kann s Tz 125 fCHIL (Chinesisch) =
fur dle Schuler d|e neue Klasse Probst Melanie ¥4 fCHI1 {Chinesisch) EI
. . Stadelmann Irene Fid fCHI1 (Chinesisch) EI
ausgewa’hlt Werden . M It dem Voagtli Adony 1Bb fCHI1 {Chinesisch) El
Symbol rechts oben kdénnen Sie die  wegensten Simea 1w CHI1 (Chinesisch) =]
neue Klasse an a”e SChUIer |Z|e|semester: L Semester 2012/2013 [»]  Modus: [kopieren  [+] | Anderungen erfassen

Ubertragen. Wahlen Sie unten das
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Zielsemester aus, in der Regel ist dies das nachste Semester. Bitte stellen Sie sicher, dass der Modus
auf ,kopieren“ steht. Der Modus ,verschieben® dient zum Umteilen eines Schiilers in einen anderen
Kurs.

3.2.5 Datenkonsistenz

Auf der Startseite, Menl Start, erhalten Sie unter Status der Datenkonsistenz Uber den Link ,Daten-
konsistenzpriifung ausfiihren“ einen Uberblick ber eventuell aufgetretene Probleme und es werden
Lésungsvorschlage angezeigt. Je nach Situation sind einige Tests in lhrer Installation ausgeblendet
oder zusatzlich eingeblendet. Bitte stellen Sie sicher, dass alle Prifungen den Status ,,0k“ zeigen.

Datentest Status Massnahme
Prifung der Semester-Start und Enddaten ok -
Keine Doppelzuweisung von Schilerinnen zu einem ok -
Kurs
Keine Schiilerinnen der Ex-Klasse mit Zuweisungen zu Fehlerhaft (hier Klicken) Bitte léschen Sie die Zusatzklassenzuweisung der
Zusatzklassen S Schilerinnen.
Keine Zusatzklassen mit Schilerlnnen ohne Fehlerhaft (hier Klicken) Bitte erzeugen Sie die entsprechenden Kurse oder
Zuweisung zu einem Kurs R ldschen Sie die Schilerlnnen aus den Zusatzklassen.
Jedem notenrelevanten Regelkurs ist ein Fach ok -
zugeordnet.

Die einer Klasse zugewiesenen Schiler haben keine
entsprechende Profilangahe.

ID Nummern sind Ober alle Personen eindeutig
vergeben.

Fehlerhaft (hier klicken) Bitte (berpriifen Sie die Schiilerzuweisungen.

ok -

3.3 Pensenplanung

In der Pensenverwaltung weisen Sie den bereits aus der Stundentafel angelegten Kursen die Lehrper-
sonen zu. Die beim Kurs erfassten Pensenlektionen werden auf dem Pensenblatt der Lehrpersonen
aufgefiuhrt. Es ist auch mdglich, nicht direkt mit Kursen verbundene Pensenlektionen, z. B. eine Alters-
entlastung oder Entlastungsstunden aufgrund der Betreuung von Abschlussarbeiten, zu verwalten.

Mit dem Einrichten der Pensen und der damit verbundenen Zuweisung der Lehrpersonen zum ent-
sprechenden Kurs ist auch gleichzeitig die Berechtigungsvergabe fir die Erfassung von Noten und
Absenzen durch die Lehrpersonen erledigt. Dadurch ist das folgende Schuljahr bereits frihzeitig und
ohne zusatzlichen Aufwand eingerichtet.

3.3.1 Datenkonsistenz

Auf der Startseite des Menus Pensen werden unter Datenkonsistenzprifung mit dem Link ,Datenkon-
sistenzpriifung ausfiihren” einige Datentests durchgefiihrt. Das Resultat erhalten Sie in einer Tabelle
angezeigt. Um die Details zu sehen, klicken Sie jeweils auf den Link ,anzeigen®.

Datentest Status Details
Yorjahressaldi entsprechen Bilanzen des Vorjahrs fehlerhaft anzeigen
Alle aktiven Lehrpersonen haben einen Vertrag ok
Alle zugewiesenen Stunden sind auf glltigen Vertrégen ok
Alle ausgetretenen Lehrpersonen haben im Yorjahr eine ausgeglichene Bilanz fehlerhaft anzeigen
Alle Lehrpersonen ohne Kurse haben einen Vorjahressaldo von 0 ok

Die manuelle Stundenaufteilung ist korrekt ehlerhaft anzeigen

3.3.2 Lehrervertrage

Unter Pensen/Lehrervertrage, Icon ,Neuer Eintrag®, erfassen Sie die Vertrage der Lehrpersonen.
Jeder Vertrag gilt fur ein Schuljahr. Soll fir eine Lehrperson mehr als ein Vertrag erfasst werden,
kénnen Sie dies durch Erfassen weiterer Vertrdge mit einer Vertrag-ID (VID) grésser als 1 tun.
Dadurch kdnnen Situationen abgebildet werden, in den Lehrpersonen Facher mit unterschiedlicher
Pflichtstundenzahl unterrichten, z. B. Sportunterricht (26 Pflichtlektionen) und Mathematikunterricht
(22 Pflichtlektionen).
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. Vertrdge verwalten - 2013/2014

Vertrage aus dem Vorjahr kopieren

Anzahl Vertrége im aktuellen Jahr: 176 fim Vorjahr: 193 Vertrége

lerweise sollte der Eintrag unter ,Anstellung un-

Name w Kiirzel w VID & VP .aP unb. 4P bef. aVlsaldo a Bilanz &

befristet/befristet” jedoch geniigen.

22 22 a 4.0575 4.7505
22 0 6905 0.38375-0.02125
22 ) 4 a )
25 13.5 112 2.83
22 22 284 1225
22 11.5 8.245 -2.362
0.081 -0.415
4,59625 5,56525
-4.31625 -4.73925
0 -0.06675
-3.3975 -4.5335
2675 3.302
12.755  4.396
-1.44  -2.009
5.175 3.327
0.575 0.24075
1.725 1.807
-0.865 -0.865
4.76375 2.49075
4.2975 0.8025

i
m
o

7]

Mit dem Icon ,Eintrag kopieren” lassen sich
Vertrage effizient erfassen

m
m
&

Mit dem Link , Vertrdge kopieren“kdnnen Sie die
Lehrervertrage des Vorjahres in das neue
Schuljahr kopieren. Dabei wird die Bilanz des
Vorjahres automatisch als Anfangssaldo fur das
neue Schuljahr ibernommen.

m
i
=}

2 15375
22 9

3.3.3 Pensenplanung
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Im Menl Pensen/Pensenplanung kénnen Sie
oben mit dem entsprechenden Link die ,Pen-
senseite fur Lehrpersonen® freigeben oder
sperren.

Anzshl Dstensétze: 178 Seite1 23458
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Weiter sehen Sie unter Vorhandene Kurse alle Kurse, die es zu den verschiedenen Kurstypen gibt
und unter Kurse ohne Lehrpersonen alle Kurse, welche keiner Lehrperson zugewiesen sind.

Zur Planung der Pensen stehen Ihnen drei Ansichten zur Verfigung:

e Die Lehreransicht,
¢ die Fachansicht und
¢ die Klassenansicht.

3.3.3.1 Lehreransicht

Auf der Lehreransicht, Menl Pensen/Pensenplanung/Lehrpersonen, sehen Sie alle pensenrelevanten
Informationen fur die ausgewdhlte Lehrperson. Die jeweilige Lehrperson kénnen Sie unten links auf
der Seite auswahlen. Mit den Links ,,Grunddaten” und ,Vertrdge*“ kbnnen Sie direkt auf die entsprech-
enden Seiten wechseln, wenn Sie Anderungen vornehmen miissen.

Oben links unterhalb des Namens der Lehrperson werden alle Facher angezeigt, welche diese Lehr-
person unterrichten kann. Die der Lehrperson zugewiesenen Facher kdnnen Sie sowohl bei der Lehr-
person (Abschnitt 3.2.1.2) wie auch den Fachern (Abschnitt 3.1.3.1) bearbeiten. Die Fachzuweisung
ist wichtig, da bei den Kursen jeweils nur jene Lehrpersonen zur Auswahl stehen, welche die
Berechtigung haben, das entsprechende Fach zu unterrichten.

Oben rechts sehen Sie die ,Bilanz Vorjahr“ und die ,Bilanz nach diesem Jahr“. Bitte beachten Sie,
dass dazu die Lehrervertrage fur das ausgewahlte Jahr erfasst sein missen (vgl. Abschnitt 3.3.2). Die
Zuordnung eines Kurses auf den 2. Vertrag einer Lehrperson ist Uber die Auswahl der Lehrperson mit
dem Anhang ,_2“ mdglich.
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Lehrperson:
Unterrichtete Facher:

AW (Anwendungen der Wirtschaft, Schwerpunkt)
D {Deutsch, Fundamentum)

D (Deutsch, Stammfach)

Gs {Geschichte, Stammfach)

Gs (Geschichte, Fundamentum)

K5 (Klassenstunde, Stammfach)

KS {Klassenstunde, Fundamentum)

Vollpensum:

Pensum;
anstellungsgrad:
Effiektiv erteilte Stunden:
Bilanz laufendes Jahr:
Bilanz Varjahr:

Bilanz nach diesem Jahr:

22.000

6.905 (5.9/6.9)
31.39%

6.500

-0.405

0.384

-0.021

1. Semester 2013/2014 2. Semester 2013 /2014

Kurs Fach h Kommentar mit An h Kommentar mit An
D-45-Ba5 D 4 {hier Kicken) = W
D-F3a-Bas D 4 (hier Kicken) = w : 4 (hier klicken) = w
1. kein (- ] 1. kein (-
Neu 2. | kein (5 W 2. kein ()
: 3. [kein O v 3. [kein O
Bewegen Sie den Mauszeiger (ber die Klasse :um weitere Informationen zum Kurs zu erhalten i
Kursunabhangige Pensen
Typ h Kommentar h Kommentar
Klassenlehrerentlastung Matur i 1 (hier klicken) Ed i
: =S
Total i e o2

Riickmeldung der Lehrperson: Kommentar der Schulleitung: PDF-Export erstellen:

Dieses Pensum

Alle Pensen | (ca. 30 Sekunden)

Anderungsn dbernshmen

Im nachsten Bereich der Tabelle sind, getrennt nach 1. und 2. Semester, alle Kurse aufgelistet,
welche die Lehrperson unterrichtet. Sie kdnnen jeden Kurs mit Hilfe des Auswahlfeldes ,An" einer an-
deren Lehrperson, mit Lehrberechtigung fur das entsprechende Fach, tbertragen.

Ebenso koénnen Sie die Anzahl der pensenrelevanten Stunden &ndern, indem Sie auf die Stunde
klicken und im aufgehenden Feld die neue Stundenzahl eintragen. Dies ist die Stundenzahl, welche
fur diese Lehrperson verrechnet wird. Das Pensengewicht des Kurses wird dadurch nicht verandert.
Dies erlaubt eine beliebige Aufteilung der Kursstunden, z. B. im Teamteaching. Die Summe der
Kursstunden, die einzelnen Lehrpersonen zugewiesen werden und das Pensengewicht des Kurses
werden laufend gepriift (siehe Abschnitt 3.3.1).

Neue Kurse kdnnen Sie der Lehrperson in der Zeile Neu zuweisen. Im Auswabhlfeld erscheinen alle
Kurse, welche die jeweilige Lehrperson unterrichten kann.

Im néchsten Teil der Tabelle kbnnen Sie kursunabhéngige Pensen erfassen. Diese kénnen beliebig
eingetragen werden oder aus den Pensentypen (vgl. Abschnitt 3.3.5) ausgewahlt werden.

Im Feld Rickmeldung der Lehrperson sehen Sie die Rickmeldung, die die Lehrperson zum Pensum
abgegeben hat. Sie kénnen im Feld Kommentar der Schulleitung auf die Rickmeldung der Lehrper-
son antworten und auf diese Weise mit der Lehrperson einen Dialog fiihren. Eine Ubersicht tiber alle
Riuckmeldungen, geordnet nach Datum, finden Sie unter Pensen/Rickmeldungen (siehe Abschnitt
3.3.6).

‘

Alle Anderungen werden erst gespeichert, wenn Sie auf den Knopf ,Anderungen iibernehmen'
klicken.

3.3.3.2 Fachansicht
Auf der Fachansicht, Menli Pensen/Pensenplanung/Facher, kénnen Sie unten links das gewlnschte
Fach auswéahlen. Oben links sehen Sie die Anzahl ,Noch zu vergebender Stunden in diesem Fach®.

In der linken Tabelle werden alle Kurse fur das gewtinschte Fach im ausgewahlten Schuljahr, getrennt
fur das 1. Semester und fur das 2. Semester, angezeigt. Auch hier kénnen Sie die Lehrerzuweisungen
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andern, indem Sie auf das Lehrerkirzel klicken und danach im Auswahlfeld die gewinschte Lehr-
person auswéhlen. Ebenso kénnen Sie die Stundenzahl andern. Dabei andern Sie aber das
Pensengewicht des Kurses selbst. Wenn Sie nur die Stunden fir eine Lehrperson im Fall von
Teamteaching andern mdchten, missen Sie dies auf der Lehreransicht tun.

. Pensenplanung - Fachansicht

Fach: Ch-Fu (Chemie)} bearbeiten
Semester: 1. Semester 2015/2016 / 2. Semester 2015/2016
Total Stunden in dissem Fach 85
Moch zu vergebende Stunden in diesem Fach: 0
Gewtnschte, noch nicht beriicksichtige Stunden: 1719
1. Semester 20152016 2. Semester 2015/2016 Lehrperson Vorjahr Pensum W1 51 w2 52  Bianz BilanzW
Kurs h Klassen LP Kurs h Klassen LP 127 1350 000 1350 0.00 1350 127 127
Ch-1A-5tV 2 1A Sty Ch-1A-98 2 1A Kul e e w150 19.00 5.00 2300 7.00 16.00-1.00 11.00
Ch-1AM-HaH 2 1AM HaH Ch-1AM-25 2 1AM HaH F . -066 13.20 4.00 15.00 4.00 14.00 0.64 8.64
ChiBL-HoK 2 18BL Hok Ch-1BL-31 5 Bl HoK [ amcmm 397 1725 0.00 19.00 0.00 980 112 112
Ch-11S-HaH 5 11s HaH Ch-11S-1049 2 118 Kul , = 009 900 400 1100 400 900 1.09 9.09
Ch-1ISHoJ 2 1sf Hod Ch-115:-25 2 115f Kuld L il & M=l -062 500 000 000 000 1100-012 -012
Ch-1KSW-StV 5 1KSW Sty Ch-1KSW-706 2 1KSW Sty = = 178 1200 000 1115 0.00 11.00 0.85 0.85
Ch-1Wa-Hod 2 1Wa HoJ Ch-1Wa-1162 2 1Wa WuC " e 323 22.00 4.00 23.00 4.00 19.00 223 1023
Ch-1Wb-HoK 3 1Wb HoK Ch-iWb-1392 5 1iWb Lok ] . 151 2200 000 2215 0.00 1940 029 028
Ch-1We-Mal 2 1We MaU Ch-1We-24 2 1We MaU Total 0.08 132.95 17.00 137.80 19.00 12270 638 4238
Ch-1WZ-HoJ 2 1wz Hod Ch-1WZ-1268 2 1wz WuC
Ch-2A-5tV 2 24 Sty Ch-24-55 1 24 Sty Fahren Sie mit dem Mauszeiger iber die Stundenzahl um die unterrichteten Kurse
Ch-2IW-EmC 2 21w EmC Ch-2IW-57 1 2IW EmC der betreflenden Lehrperson anzuzeigen.
Ch-2ZKSW-5tv 2 2KSW StV Ch-2KSW-38 1 2KSW StV
Ch-2LW-HaH 2 2LW HaH Ch-2LW-52 1 2LW HaH
Ch-2M-EmC 2 2M EmC Ch-2M-57 1 2M EmC
Ch-258-EmC 2 25 EmC Ch-28-57 1 25 EmC
Ch-25W-5tV 2 25w StV Ch-23W-64 1 25w StV
Ch-2Wh-Mal 2 2Wh Mall Ch-2Wh-61 1 2Wh Mal
Ch-2WZ-EmC 2 2WZ EmC Ch-2WZ-63 1 2WZ EmC
Ch-3A-WuC 2 3A WuC
Ch-3AB-EmC 2 3AB EmC
Ch-3GL-5tV 2 3GL StV
Ch-3IM-WuC 2 3m WucC
Ch-315-51V 2 315 StV
Ch-3KSW-65 1 IKsW crc
Ch-35-CrC 2 35 CrC
Ch-3Wa-EmC 2 IWwa EmC
Ch-3Wh-Mal 2 IWh Mall
Ch-3WZ-EmC 2 IwWZ EmC
Ch-4KSW-EmC 2 4KSW EmC

Anderungen iibernehmen

In der rechten Tabelle erhalten Sie eine Ubersicht iiber die Pensen aller Lehrpersonen, die das ausge-
wahlte Fach unterrichten kdnnen und fir die im laufenden Jahr ein Vertrag erfasst ist. Die den Lehr-
personen zugeteilten Lektionen stehen in den Spalten S1 (1. Semester) und S2 (2. Semester). Auch
die Lektionen der noch offenen Pensenwiinsche, W1 und W2, finden Sie in dieser Tabelle, sofern
Pensenwinsche zu diesem Fach existieren. Lehrpersonen mit zwei Vertragen werden doppelt auf-
gefuhrt, wobei der zweite Vertrag mit einer (2) gekennzeichnet ist. Die angezeigte Bilanz umfasst alle
durch die jeweilige Lehrperson unterrichteten Kurse, nicht nur jene des ausgewéahlten Fachs. Dadurch
lasst sich einfach ermitteln, welcher Lehrperson noch Kurse zugewiesen werden kénnen.

[l Fensenplanung - Klassenansicht

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber eine Stundenzahl

fahren, sehen Sie die Kurse, die eine Lehrperson ™ Rz e
unternchtet Fach 1.13/14 2.13/14 1.14/15 2.14/15 1.15/16 2.15/16 1.16/17
AM  (50) MoM (2) MoM (2) MoM (2) MoM (2) MoM (2) MoM (2)
B (Fu) SoP (1) SoP (1) SoP (1) SoP (2)
. BG (Fu) Bol (2) Bol (2) Bol (2) Bal (2)
3.3.3.3 Klassenansicht . ey e ] -
Im Meni Pensen/Pensenplanung/Klassen sehen Sie Tl BT e
die Klassenansicht aller Kurse, welche diese Regel- o ——1 e
. . . F_(Fu) TaC (3) TaC (2) TaC (3) Tac (3)
klasse (Auswahl unten links) im Verlaufe ihrer ge- S ) TC )

i i i i . ) ; Gg (Fu? HaD [’Z) HaD[rZ)‘ - -
samten Schulzeit besucht. Es ist im Prinzip ein Abbild e P PG
der ,Stundentafel®, die fiir diese Klasse gilt. Es ist die e T 75

. . . . . . Ms  (Fu) BuM (2) BuM (2) BuM (2) BuM (2) BuM (2)
Stundentafel, die beim Eintritt der Klasse in die Schu- s e N M O
le gultig war. Spatere Anderungen der Stundentafel T el mel el oo el wsm eed
haben auf die sich bereits an der Schule befindenden & & =9 =% 7 =0 = we =

Anderungen tbernehmen
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Klassen keinen Einfluss.

Die Zuweisung der Lehrpersonen kénnen Sie analog zur Fachansicht ausfuhren. Klicken Sie dazu auf
die Lehrperson und wéhlen Sie danach in der Auswahlliste die gewiinschte Lehrperson aus.

Wenn Sie mit der Maus auf ein Lehrerkirzel fahren, sehen Sie Details zu diesem Kurs. Insbesondere
erkennen Sie, welche Klassenteile dem Kurs zugewiesen wurden.

3.3.4 Auswertungen

Im Menl Pensen/Auswertungen kdnnen Sie statistische Daten lhrer Schule abrufen. Es kénnen keine
Daten eingegeben werden.

3.3.4.1 Statistik

Unter Pensen/Auswertungen/Statistik erhalten Sie Daten zur ganzen Schule und eine Liste mit allen
Lehrerpensen, die Sie gegebenenfalls auch filtern und exportieren kénnen. Bitte beachten Sie Warn-
meldungen, welche auf der Pensen Startseite angezeigt werden, falls Lehrervertrage fehlen oder
Ubertrage nicht korrekt sind. Die Pensenstatistik zeigt nur korrekte Werte an, wenn auf der Startseite
fir das ausgewahlte Jahr keine Warnungen oder Fehlermeldungen mehr erscheinen.

. Pensenplanung - Statistik

Semester: 1.Semester 2. Semester Schuljahr 2013/2014
Kursabhéngige Stunden: 2269.50 1'936.00
nicht zugeteilt: 12.00 0.00
zugeteilt: 2'257.50 1'936.00
Kursunabh&ngige Stunden: 274,11 255.81
Stunden Arbeitsbetreuung: 0,00 20,40
Total Stunden: 253161 2212.21 4743.82
Total Jahresstunden: #371.91
Vertragl. Pensen aller Lehrpersonen: 2460.21
Bilanz laufendes Jahr: 58.30
Total Bilanz Vorjahr: 205,39
Total Bilanz Neu: 117.09
@ Lehrerpsenen Iy 4r
Name » Vorname w Kii & Vertrag » Vorjahr aVollpensum a  Pensen a Pla P2a 1.Sema 2.5ema Bilanz a Status &
]
1 AbP 1 4.058 22 22,00 22,00 22,00 2119 24,19 4.751 ok
2B Bas 1 0.384 22 6.91 6.91 6.91 9.00 4.00 -0.021 ok
3. BaH 1 0,000 22 4.00 4.00 4.00 4.00 4.00 0,000 ok
4, - = BeD 1 1120 26 13.50 13.50 13.50 14.45 15.98 2.830 ok
5, — BeP 1 2,340 22 22,00 22,00 22,00 22,14 18.64 1,225 ok
6. - BeS 1 8.245 22 1150 1L.50 1L.50 0.39 1.39 -2.362 ok
7. Bel 1 -4.316 25 5.25 58.25 58.25 5.83 5.83 -4.739 ok
8. Bel 2 4.596 22 3.25 3.25 3.25 4.33 SR 5.565 ok
9. Bel 3 0.081 22 1.00 1.00 1.00 1.00 0.00 -0.415 ok
10. = - BeR 1 0.000 22 6.00 6.00 6.00 5.87 6.00 -0.067 ok
11, BT 1 -3.398 25 15.00 15.00 15.00 20.86 14.86 -4.534 ok
12. § BT 2 2.675 22 6.00 6.00 6.00 8.13 5.13 3.302 ok
13. BlU 1 12.755 22 22.00 22.00 22.00 23.61 3.68 4.396 ok
14, & ] BT 1 -1.440 22 22.00 22.00 22.00 24.93 17.93 -2.009 ok
15, ] BolL 1 5.175 25 26.00 26.00 26.00 24.89 23,42 3.327 ok
15, BuD 1 0.575 22 15.75 15.75 15.75 17.80 13.03 0.241 ok
17. Bul 1 1.725 22 9.00 9.00 9.00 9.08 9.08 1.807 ok
18. L | BuF 1 -0.865 21 21.00 21.00 21.00 21.00 21,00 -0.865 ok
18, BuL 1 4.764 22 22.00 22.00 22.00 25.73 13.73 2.491 ok
20. = BuM 1 4.298 22 22.00 22.00 22.00 16.21 20.81 0.803 ok
FIS - Anzahl Datensétze: 178 Seite1234567..9 RS

Erfassen oder korrigieren Sie gegebenenfalls die Lehrervertrage (vgl. Abschnitt 3.3.2), da ansonsten
die angegebenen Summen nicht korrekt ermittelt werden kénnen.

3.3.4.2 Anderungen

Unter Pensen/Auswertungen/Anderungen werden die Anderungen zu pensenrelevanten Informatio-
nen angezeigt, insbesondere das Datum der letzten Anderung. Dies erlaubt dem Stundenplaner, An-
derungen in der Pensenverwaltung einfach zu erkennen, falls diese nach dem Pensenexport aus-
gefihrt wurden.

3.3.4.3 Pensenexport Untis

Im Menl Pensen/Auswertungen/Pensenexport GPUntis konnen Sie nach Abschluss der Verteilung
der Lehrerpensen diese fur die Stundenplanerstellung nach Untis exportieren. Es wird ein Dokument
erzeugt, das direkt in Untis eingelesen werden kann.
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3.3.4.4 Semesterauszug

Auf dem Semesterauszug, Pensen/Auswertungen/Semesterauszug, werden alle Kurse nach Klasse
pro Semester aufgelistet. Diese Ubersicht ist als Planungshilfe gedacht. Anderungen kénnen auf
dieser Ubersicht nicht erfasst werden.

3.3.5 Pensenkategorien

Im Menl Pensen/Pensenkategorien kdnnen Sie Vorlagen fiir kursunabhédngige Pensen erfassen.
Diese erscheinen dann auf der Lehreransicht bei der Pensenplanung, sobald Sie den ersten Buch-
staben getippt haben. schulNetz Ubernimmt die in der Vorlage gesetzte Stundenzahl automatisch.

Die verteilten Stunden pro Kategorie kénnen einfach abgerufen werden. Klicken Sie dazu beim ge-

Typ: Altersentlastung Semester: 1. Semester 2013/2014
@ Pensentypen verwalten b Name Vorname Kiirzel Stunden Kommentar
— LeW 2
) Bezeichner v Stunden & Verteilt S1a  Verteilt 524 L:‘GJ 2
@ BU 2
| [ i= Altersentiastung 2 30 28 = LoR 5
| [Ld = Fachmaturitatsarbeit 0.2 " MiA 2
| [.d = Kiassenlehrerentlastung FMS 1 ac 5
|&] [ = Kiassenlehrerentiastung Matur 1 Y 5
| [ = konrektorat 15 0 0
e MuH 2
] [d ‘= Maturarbeit 0.4
e ] RoR. 2
o] [ i= mzu 0.15 - 2g8 3
] [ ‘= Rektorat 7 bY) 7 Kg,,, 5
|] [ := sebststandige Arbeit 0.15 oM
o ST WwC 2
[ [d =120 0.15
= HaR 2
EC) Anzahl Datensétze: 10 Seite1 q4p 3 Fos 3
=m So0D 2
. . . “@ ZwD 2
winschten Pensentyp auf das Icon ,Details anzeigen®. Totel b

3.3.6 Riickmeldungen

Dem Schulleiter steht unter dem Menu-

punkt Pensen/Rickmeldungen eine Liste ggt:ffglﬁhfswd oo 5 e don PO P:F'EX:“"““E”“

aller Riickmeldungen, geordnet nach Ein- s
gangszeitpunkt, zur Verfigung. Er kann

die Eintrdge dieser Liste direkt auf der

Lehreransicht bearbeiten. Dadurch entsteht ein Dialog zwischen Lehrperson und Schulleiter. Das Feld
Rickmeldung der Lehrperson kann durch die Lehrperson frei beschrieben werden. Das Feld Kom-

mentar der Schulleitung kann nur durch die Schulleitung veréndert werden.

4 | Mlepensen  (c2. 30 Sekunden)

3.3.7 Pensenwiinsche

Unter dem Menlpunkt Pensen/Pensenwiinsche sieht der Pensenplaner alle Wiinsche der Lehrperso-
nen in Tabellenform. Die Wiinsche werden auch auf der Lehreransicht angezeigt.

Ich méchte mein Arbeitspensum gerne auf 0% erhéhen.

[y AW i : 29.09.2013 12:36
Vorzugsweise in Sport.
] 2 1B SpH Sp 3 3 24,10.2013 21:58
[ [ 1A SpH Sp 3 3 24.10.2013 21:57
[ 21 1W SpH Sp 3 3 24,10.2013 21:57
B R ik Gg 2 Wére froh, wenn ich noch Gg-Klasse libernshmen kénnte, 24.10.2013 22:04
allenfalls auch im 1.5emester
[ FMS ch 4 0 28.10.2013 14:18
[ [ e FMS ch 4 0 28.10.2013 1413

]
I

3.3.8 Pensenbuchhaltung

In der Pensenbuchhaltung kdnnen monatsweise Wochenlektionen, Einzellektionen oder Geldbetrage
abgelegt werden. Diese wiederum stehen fiir einen Export an eine Lohnbuchhaltung zur Verfigung.

3.4 Agenda
Im Menl Agenda stehen die Funktionen
e Stundenplan,

e Raumverwaltung,
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e Terminliste und
e Prifungsplane

zur Auswahl.

Falls Sie eine Lizenz fir das Modul Tagesstundenplan besitzen, kénnen Sie hier auch die aktuellen
Anderungen erfassen, welche dann z. B. auf Monitoren im Schulhaus dargestellt werden kénnen.
Informationen zum Tagesstundenplan finden Sie in Abschnitt 3.4.2.

3.4.1 Stundenplan

schulNetz kann Stundenplandaten eines externen Planungsprogramms, wie z. B. Untis, importieren
und abhéangig vom Benutzer individuell darstellen. Am besten funktioniert das Zusammenspiel mit
Untis, wenn bereits die Grunddaten zur Stundenplanung aus schulNetz fur Untis exportiert wurden
(siehe Abschnitt 3.3.4.3).

Im Folgenden wird unterschieden zwischen

e dem Wochenplan (Semesterstundenplan, Jahresstundenplan), der z. B. in GP-Untis erstellt
und in schulNetz importiert wird und

e dem Tagesstundenplan, in dem unter Agenda/Stundenplan/Anderungsliste tagesaktuell Ande-
rungen vorgenommen werden kénnen.

3.4.1.1 Wochenplan bearbeiten
Die Maske im Meni Agenda/Stundenplan/Wochenplan bearbeiten, enthalt folgende Funktionen:

e Matrixansicht,

e Tabellenansicht,

e Import, siehe Abschnitt 3.4.1.2

e Ubernahme aus Vorsemester, siehe Abschnitt 3.4.1.2.1,
e Sichtbarkeit Lehrer und

e Sichtbarkeit Schuler.

Fur Anderungen am Wochenplan stehen Ihnen zwei Méglichkeiten zur Verfiigung:

¢ die Matrixansicht und
e die Tabellenansicht.
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. Wochenplan bearbeiten Matrixansicht

Zur Tabellenansicht des Wochenplans wechseln
Klasse:|1Wa v
Kurs: B-1Wa-RiF Wahlen Sie unten links den gewinschten Kurs aus und weisen Sie zum jeweiligen Zeitpunkt das Zimmer zu.

Raster: | standard +

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag
07:45-08:30 * v * v * ¥ * = - = * -
08:35-09:20 * v * v * - * = - = E -
09:30-10:15 Zil‘?lj‘el'.' e-:l"r:-;-l i A ’ M : v : v ’ h
10:30-11:15 * v * v * ¥ * = - = E -
11:25-12:10 * v * v * v * v * v * v
12:15-13:00 * v * v * v * v * v * =
13:05-13:50 * v * v * ¥ * = - = E -
13:55-14:40 * v * v * v * v * v * v
14:50 - 15:35 * v * v * v * v * v * =
15:40 - 16:25 * v * v * ¥ * = - = E -
16:35-17:20 * v * v * v * v * v * v
17:25-1810 * A * v * v * v * v * =

Anderungen speichemn

In der Matrixansicht kénnen Sie jede Lektion des Stundenplans erfassen, indem Sie zum ge-
winschten Zeitpunkt ein verfigbares Zimmer wahlen. Suchen Sie dazu unten links den entsprech-
enden Kurs und bei der betreffenden Lektion eines der verfiigharen Zimmer aus und klicken Sie auf
den Knopf ,Anderungen speichern®. Damit ist die Lektion im Stundenplan neu platziert.

Zur einfacheren Erfassung von Klassenplanen kdnnen Sie oberhalb der Tabelle eine Klasse aus-
wahlen. Es werden nun nur noch jene Kurse zur Auswahl gezeigt, welche in dieser Klasse unterrichtet
werden.

Ebenso ist es oberhalb der Matrix méglich den Stundenplanraster auszuwahlen, wenn mehrere exi-
stieren.

Alternativ kdnnen Sie den Stundenplan auch Uber die Tabellenansicht bearbeiten. Hier erhalten Sie
alle Stundenplaninformationen in der gewohnten Tabellenform. Auf dieser Tabellenansicht ist es auch
mdglich, einem Kurs mehrere Zimmer zuzuteilen. Fligen Sie dazu einfach einen neuen Eintrag zum
entsprechenden Zeitpunkt ein und wahlen Sie das 2. Zimmer aus.

Die Daten des Wochenstundenplans bilden die Grundlage fiir den Tagesstundenplan.

Unter Sichtbarkeit Lehrer und Sichtbarkeit Schiler legen Sie fest, ob der Stundenplan fur das nachste
Semester fir die Lehrpersonen bzw. die Schiler bereits im aktuellen Semester sichtbar sein soll.

3.4.1.2 Stundenplan importieren
Der Import der Stundenplandaten erfolgt im Menl Agenda/Wochenplan bearbeiten. Klicken Sie auf
den Link ,Zur Importansicht wechseln®.

Die Importoberflache fur den Stundenplan umfasst folgende Schritte:
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1. Schritt 1: Ubersetzungstabelle pflegen: Wenn Sie den Link ,Ubersetzungstabelle pflegen” an-
klicken, kdnnen Sie die Kurzel fur Klassen, Facher und Lehrpersonen sowie die Lektionen und
Zimmer Ubersetzen, falls diese in schulNetz und im Stundenplan unterschiedlich heissen.

Mit Vorteil wird die Wahl der Kiirzel zwischen Schulleitung und Stundenplaner so abgespro-
chen, dass diese ,Ubersetzung” vermieden werden kann (siehe Abschnitte 3.2.2.2 und 3.2.3.1).

2. Schritt 2: Neue Stundenplan-Datei importieren: Mit dem Link ,/mportdatei hochladen®importie-
ren Sie die Stundenplandaten, z. B. mit der Import-Datei GPUOOL1.TXT. Die Informationen der
Importdatei werden in einer temporaren Tabelle gespeichert.

3. Schritt 3: Stundenplan zuweisen: Mit den Links ,Zuweisen zu Wochenplan®bzw. ,Zuweisen zu
Raumverwaltung® werden die Importdaten mit den Kursen in schulNetz abgeglichen. Abgegli-
chene Kurse werden markiert und die entsprechenden Daten aus der Importtabelle geléscht.
Unter diesem Punkt kénnen Sie auch den Stundenplan l6schen, Link ,Wochenplan I6schen®
oder ,Raumverwaltung I6schen” oder Kurs zu Lehrer-Verbindungen l6schen”. Bitte beachten
Sie, dass damit ggf. auch bereits eingegebene Anderungen am Tagesstundenplan mitge-
l6scht werden, da der Tagesstundenplan Anderungen gegeniiber dem Wochenstundenplan
aufzeichnet.

4. Schritt 4: Abgleich prufen: Mit dem Link ,Details anzeigen® erhalten Sie Informationen Uber die
nicht abgeglichenen Kurse und tber die sich noch in der Importtabelle befindenden Informa-
tionen.

3.4.1.2.1 Import Wochenplan
Die Informationen fir den Import eines Wochenplanes stammen entweder

e aus der Stundenplan-Export-Datei von GP-Untis (GPUOO1.TXT) oder
e aus einer Excel-Datei (Format .xIs).

In schulNetz wird die Datei im MenlU Agenda/Wochenplan bearbeiten tber die Links ,Zur Import-
ansicht wechseln” und ,Importdatei hochladen® und ,Schritt 2: Neue Stundenplan-Datei importieren®
mit dem Dateityp ,Untis (GPUOO1.TXT)* bzw. dem Dateityp ,Excel (XLS)“ importiert.

34.1.2.1.1 GP-Untis-Datei

Die GP-Untis-Datei GPUOOL.TXT wird in Untis Uber den Pfad Datei/lmport-Export/Export DIF-Datei/
Stundenplan exportiert. Die Datei muss exakt ,GPUOO1.TXT“ heissen, wobei auch auf Gross- und
Kleinschreibung geachtet werden muss.

3.4.1.2.1.2  Excel-Datei
Die Excel-Datei darf nur ein Blatt enthalten, welches ,stundenplan® heisst. Die erste Zeile enthalt die
folgenden Spaltentitel:

Lehrer | Klasse | Fach | Tag | Lektion | Zimmer

Jede Zeile entspricht einer Lektion, wobei gilt:

Tag: 1 = Montag, 2 = Dienstag, ..., 6 = Samstag

Lektionen: 1 = 1. Lektion am Morgen, 2 = 2. Lektion am Morgen, ...

Die Datei muss im Format .xls gespeichert werden, d. h. als Excel 97-2003-Arbeitsmappe.

3.4.1.2.2 Import Raumverwaltung
Findet der Unterricht nicht in einem woéchentlichen Rhythmus (Wochenplan) statt, wird der
Stundenplan als Raumverwaltung importiert, d. h. jede einzelne Lektion wird mit entsprechendem
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Datum, Stundenbeginn und Dauer festgelegt. Die Informationen fir den Import stammen hier ent-
weder

e aus der Stundenplan-Export-Datei von GP-Untis oder
e aus der Stundenplan-Export-Datei von daVinci oder
e aus einer Excel-Datei.

In schulNetz wird die Datei im Menl Agenda/Wochenplan bearbeiten uber die Links ,Zur Import-
ansicht wechseln® und ,Importdatei hochladen” und ,Schritt 2: Neue Stundenplan-Datei importieren®
mit dem Dateityp ,Untis (aktueller Unterricht, TXT/CSV)* importiert.

341221 GP-Untis-Datei
Die GP-Untis-Datei wird in Untis tUber den Pfad Datei/lmport-Export/Export akt. Unterricht exportiert.

34.1.2.2.2  daVinci-Datei
Die daVinci-Datei wird exportiert und im Format .txt oder .csv gespeichert.

34.1.2.2.3  Excel-Datei
Die Excel-Datei muss folgenden Aufbau haben:

(Lehrer) | 2015 | 8 | 17 (Fach) | (Klasse) | (Raum) 745 | 45
(Lehrer) | 2015 | 8 | 17 (Fach) | (Klasse) | (Raum) 835 |45
(Lehrer) | 2015 | 8 | 17 (Fach) | (Klasse) | (Raum) 930 | 45
(Lehrer) | 2015 | 8 | 17 (Fach) | (Klasse) | (Raum) 1030 | 45

Die Begriffe in Klammern sind durch konkrete Angaben (ohne Klammern) zu ersetzen. Es besteht die
Madglichkeit mittels ,~“ Klassen- und Raumkopplungen vorzunehmen, z. B. Klassel~Klasse2 oder
Rauml~Raum2~Rauma3.

Fir den Import in schulNetz ist die Datei als .txt oder .csv zu speichern und zwar ohne Spaltentitel.

3.4.1.3 Stundenplan kopieren

Der Stundenplan kann unter Agenda/Wochenplan bearbeiten aus dem vorhergehenden Semester
kopiert werden. Klicken Sie dazu auf den Link ,,Zur Ubernahmeansicht wechseln®. Dies ist vor allem
fur den Semesterwechsel im Januar bei Verwendung eines Jahresstundenplanes gedacht. Das Kopie-
ren erfolgt in drei Schritten:

. Stundenplan aus Vorsemester Ubernehmen

Aktuelles Semester: 2, Semester 2015/2016

Alkdion Beschreibung Ausfithren
Schritt 1: nach Kursen im Es wird fir jeden Kurs dieses Semesters gesucht, ob Suche starten
Vorsemester suchen ein Stundenplan fir den Kurs des Vorsemesters

vorhanden ist.
Schritt 2: gefundene Kurse kopieren Die Stundenpl@ne von den unter Schritt 1 gefundenen Stundenpline kopieren
Kursen werden in das Semester 2. Semester
2015/2016 kopiert
Schritt 3. Kurse ohne Stundenplan  Anzahl Kurse: 246
ansehen Anzahl Kurse mit Stundenplan: 0
Anzahl Kurse ohne Stundenplan: 246 Details anzeigen

1. Schritt 1: Nach Kursen im Vorsemester suchen: Die Kurse des ausgewahlten Semesters
werden mit jenen des Vorsemesters abgeglichen, Link ,Suche starten®, um zu sehen, ob fir
alle Kurse ein entsprechender Kurs im Vorsemester gefunden werden kann. Bevor Sie den
Stundenplan Ubernehmen, sollten Sie sicherstellen, dass alle Kurse im Zielsemester einge-
richtet wurden.

2. Schritt 2: Gefundene Kurse kopieren: Mit dem Link ,Stundenpldne kopieren® wird der Stun-
denplan kopiert. Falls es im ausgewdahlten Semester bereits Eintrdge im Stundenplan gibt,
missen Sie diese zuerst léschen.
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3. Schritt 3: Kurse ohne Stundenplan ansehen: Es werden alle Kurse, jene mit und diejenigen
ohne Stundenplan aufgelistet. Mit dem Link ,Details ansehen” kbnnen Sie die Kurse ohne
Stundenplan identifizieren und manuell nachtragen.

3.4.2 Tagesstundenplan

3.4.2.1 Anderungsliste

Die Anderungsliste, Menii Agenda/Stundenplan/Anderungsliste, enthélt alle Anderungen gegeniiber
dem Wochenplan. Durch Klicken auf das Icon ,neuer Eintrag“ gelangen Sie auf eine Tabelle, in
welcher alle Stunden des Wochenplans aufgefuhrt sind. Filtern Sie alle Lektionen, Knopf ,Filtern®,
nach den gewilnschten Kriterien; wahlen Sie die betreffende(n) Woche(n) aus und Ubernehmen Sie

danach die angezeigten Eintrage per Knopfdruck ,Lektionen in die Anderungsliste iibertragen” in die
Anderungstabelle.

@ rieue Anderungen erfassen

q b
Filter: Kurs w| |Klasse |w| |BeD |w| |Dienstag w | |Lektion |v | |Zimmer |v | |Filtern
8 A
Kurs & Klasse & Lehrer w Wochentagw wvonw bis & Zimmer & Regelklassen a
i@ BeD Di
BG-F2d-BeD F2d BeD Di 09:30 10:15 Z3
BG-F2d-BeD Fad BeD Di 10:30 11:15 23
D BG-25,25W-BeD 25,25\ BeD Di 13:55 1440 Z3
D BG-25,25W-BeD 25,25\ BeD Di 14:50 15:35 23
D BG-F1d-BeD F1d BeD Di 15:40 16:25 Z1
] BG-F1d-BeD F1id BeD Di 16:35 17:20 Z1
Alle Keine w

Bitte wahlen Sie die Woche aus:
21.10.2013 - 26.10.2013 A

28.10,2013 - 02,11,2013
04,11.2013 - 09,11.2013

11.11.2015 - 16.11. 2013
18.11.2013 - 23.11.2013 g
Mehrfachauswahl mit Ctrl-Taste

Lektionen in die Anderungsliste iibertragen

Jetzt befinden sich die Eintrage in der Anderungsliste und werden in der Standardeinstellung als ge-
strichene Lektionen vermerkt. Die Anderungstabelle ist nach den eben gesetzten Filtern gefiltert. In
diesem Beispiel wurden 2 Lektionen des Kurses BG-F2d-BeD wahrend 2 Wochen erfasst.

@ Anderungliste fir den Tagesstundenplan

4p
B Kurs & Klasse &  Datuma Wta vonw bisa Zia LPa Gestrichena Zieldatuma vona bisa Zia LP & Geandert am a
] Di BeD
[« [ [ [2) Be-F2d-BeD Fad 19,11.2013  Di 09:30 10:15 73  BeD Ja 12,11.2013 15:05
[ 23 2 = Fad 19.11.2013  Di 10:30 11:15 23 BeD Ja 12.11.2013 15:05
[ [ 2 [ Fad 12112013 DI 09:30 115 Z3  BeD Ja 12.11.2013 1::05
= [ 2 [2 Be-F2d-BeD Fad 12.11.2013  Di 10:30 11:15 73  BeD Ja 12.11.2013 15:05
Alle Keine T=
) Anzshl Datensstze: 4 Ssitel 4 b

Sie kénnen nun die Anderungsliste weiter bearbeiten. Um die haufig auftretenden Situationen ,Ar-
beitsauftrag im Schulzimmer® oder ,Arbeitsauftrag ausserhalb des Schulzimmers® einfach erfassen zu
kénnen, stehen Ihnen in der Tabelle zwei entsprechende Icons zur Verfigung.

Durch Klicken auf das Icon
sEintrag editieren“ gelangen
Sie zur Formularansicht der Leldion:  (Mo: 15:40-16:25 ~]
ausgewahlten Lektion. In der Z‘:;:r ;33'”8'2012 . =
Titelzeile sehen Sie die Lek-

@ Regelstunde: B-4B-Zw am Di 25.12.2012, 08:35-09:20 in B1

Lehrperson:  keine Anderung -

Erfassen Erfassen -= Abbrachen
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tion, fur welche Sie im Formular die Anderungen erfassen. Sie kénnen Stunden zeitlich verschieben,
indem Sie im ersten Auswahlfeld den neuen Zeitpunkt erfassen. Dabei wird das Feld ,Datum®
automatisch auf das Datum des betreffenden Wochentages innerhalb der néchsten Woche gesetzt.
Sie konnen dieses Datum auch von Hand &ndern und so Stunden Uber langere Zeitrdume hinweg
verschieben.

Zimmerverschiebungen erfassen Sie im dritten Feld. Es stehen alle geméss Wochenplan freien
Zimmer zur Verfugung. Auch die durch den Tagesstundenplan freigegebenen Zimmer werden
angezeigt. Sollte ein Zimmer nicht angezeigt werden, und ist z. B. eine Doppelbelegung eines
Zimmers notig, so kénnen Sie mit dem Link ,alle Zimmer zur Auswahl anzeigen® die Zimmerliste auf
alle Zimmer der Schule ausdehnen. Im letzten Feld kénnen Sie einen Wechsel der Lehrperson
vornehmen. Alle Lehrpersonen, ausser der beim Kurs urspriinglich erfassten Lehrperson, stehen zur
Auswabhl.

Zum Schluss kdnnen Sie Ihre Eingabe priifen auf

e der Tagestubersicht (siehe Abschnitt 3.4.2.3) und der Lehrertbersicht (siehe Abschnitt 3.4.2.4)
oder

e den Planen Klassenplane, Schulerplédne, Lehrerplane und Zimmerplane (siehe Abschnitt
3.4.4).

3.4.2.2 Mitteilungen
Mitteilungen konnen Sie unter Agenda/Stundenplan/Mittei- g wusiungen seameren

lungen erfassen, welche auf der Tagesubersicht dargestellt [~
werden. Die Mitteilungen werden Uber der Stundeninforma- | oue  (esin202 =

. . . . Zur Verfiigung Ausgewshit
tion in violetter Farbe angezeigt. . i

Im ersten Feld der Maske erfassen Sie den Text der Mittei-

Kic

lung und im zweiten Feld das Datum, an welchem diese | = =
Mitteilung angezeigt werden soll. Jede Mitteilung konnen (<
Sie fur eine oder mehrere Klassen und fir eine oder b

mehrere Lektionen anzeigen lassen. Wéahlen Sie dazu die e
entsprechenden Klassen und Lektionen aus. Falls die
Mitteilung allgemeiner Natur sein soll und oberhalb des
Tagesplans in einem Kastchen gezeigt werden soll, geben -
Sie keine Klasse und keine Lektion an. — =

Uberpriifen Sie lhre Eingabe auf der Tagestiibersicht!

Fiter: Fr Anzzhl Entrags: 6

3.4.2.3 Tagesiibersicht

Die Tagesilbersicht, Menlpunkt Agenda/Stundenplan/Ta-
gesubersicht, kann auf einem Display angezeigt werden. Die Ansicht wird jede Minute neu geladen.
Gestrichene Lektionen werden rot hinterlegt, wahrend verschobene Lektionen gelb dargestellt werden.
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B Tagesstundenplan - Dienstag, 21.08.2012
18 | aw | 1Bs | 18b | 16L 1M 115 1KSW L 15 15W W | [
07:45- GrH4 RS }
ekl - SpTHLS! - SpTHLS! Hay M HE As - - D U8 Di Fu4Lu Gg HiPa
o08:35- - U2 scr . .
| ehee: DEs Ik - ChCiBeg | SpTH1BjHs= e HU2Scr M HE As LH4RE - D US Bi DX11Gn Gg H1Pa
03:30- } ) - Ituz Ser It U2 Ser ) M HS Stq S X10 Dw .
i D U Bi DEs Ik ChCiBesg | SpTHIBUHEe ol o o EE3Ru e a flapeisi DX11Gn KsZ3 ks
10:30- BP B3 Nu .
11:15 PR P31z F E10 Scq - BG Z1 Rm PhP2Rg - M H7 Gyx - EE3Ru S HS Ni KS H8 S& EEB Ko KB Z4 K&
11:25-|  BPE3Nu . _ _ _ _
12:10 PR P31z F E10 Scq - BG Z1 Rm E U7 Sct Ph P2Rg S HS NI EEB Ko E U4 Soa
12115 fORALE OR ALE
13:00 : : FOR M1 Ei : : FOR M1 Ei EhEG : : - : - :
- fOR A1 E fOR ALE
i;:gé #5Caf H10 Nv ChCiZn fOR M1 E - F U& Stc foR M1E ChC3Bo - F x4 Sid,Yi Q—m - £SCaf H10 Nv #5Caf H10 Nv
b #5Caf H10 v #5Caf H1D Nv Ge
E:é/ - GsE5 3k - - BB2Td - Gs X1 Auftrag BP B4 Fr F x4 Sid,Yi ChC3Bo - Ph P1de D X7 Gm
14:50- - Ph P3 Bas . " D X7 Gm
15:35 - GsE5 3k - fCOk2s H12 Zh fCOk2z H12 Zh - - BP B4 Fr M H7 Hd Ph P1 Gyx M E10 de fCOk2a HIZ Zh
o - - - fcokza H12Zh | fOOK2a HIZ Zh - - - M H7 Hd Sp THI Hf - M E10 de fCOk2s HIZ Zh
fcokac Hi2 zh f1A2s U3 Co
16:35 flAZs U3 Ce F2EL At FAZa U3 Ce fCOk2c Hi2 Zh =
e - H2EL At s H2EL At (oot G | MAZUCe | fOOKIcHIZZh ey Sp THL Hf patl fookIc H12 Zh fsgali Bt
523f X6 Spn en
fCok2c H12 Zh
fla2z U3 C=
17:25- flA2a U3 Ce fl2E1 At flA2a U3 Ce fCok2c H12 Zh
18:20 - 2 E1 At F52af X6 Spn 2 E1 At F52af X6 Spn f1A2z U3 C= fook2ec H12 Zh - 12 E1 At - 12 E1 At fCOk2c H12 Zh fl2E1 At
f22f %5 5 e
pn =2

3.4.2.4 Lehreriibersicht

Im Menipunkt Agenda/Stundenplan/Lehreriibersicht wird die Lehrertibersicht angezeigt, die alle Lehr-
personen mit ihren Lektionen, welche Sie am betreffenden Tag unterrichten, enthalt. Die Anderungen
des Tagesstundenplans werden auf dieser Ansicht ebenfalls aufgeflihrt. Diese Anzeige eignet sich
z. B. zur Anzeige im Lehrerzimmer.

3.4.3 Raumverwaltung
Unter Agenda/Raumverwaltung werden einzelne Termine/Lektionen erfasst, die nicht im
wochentlichen Rhythmus stattfinden und deshalb nicht im Wochenplan erfasst werden kénnen.

Auf der Seite Agenda/Raumverwaltung werden

e Doppelbelegungen durch den Wochenplan,
e Doppelbelegungen durch Tagesstundenplan/Raumreservationssystem und
e Abgesagte Kurse mit Raumreservationen

angezeigt.

3.4.3.1 Raumsuche
Freie Raume ermitteln Sie Uber die
Raumsuche unter dem Menupunkt

Datum von: 17.08.2015 [ Datum bis: 25.09.2015 [
Agenda/Raumverwaltung/Raumsuche. nur foldende Tage: 8 mo) 8o B v 8 oo 8k @S2
Hier erhalten Sie eine grafische Uber- Kapazitatzmin: | beliebig ¥ DI belleblg ¥
SiCht der freien Réume an den aUSge- Einrichtung? Einzellische Verknipfung: | Einrichtung mit UND verknipfen v

Tische in U-Formation

wahlten Wochen.t.agen im selektierten | _ o .

Datumsbereich. Uber den Link ,Filter- Standort

maske einblenden®, oberhalb der Dar- Bemerkungen: Disposition:
stellung, kénnen Sie die Suche nach Fite

diversen Kriterien einschranken.

Alle Belegungen werden farbig markiert. Wenn Sie rechts neben dem Kirzel des Raumes auf den
Link ,Res” klicken, der zum gewlnschten Zeitpunkt frei ist, dann gelangen Sie direkt zur Raumreser-
vation.
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Zimmer 07:00-08:00 | 08:00-09:00 [ 09:00-10:00 | 10:00-11:00 | 11:00-12:00 | 12:00-13:00 | 13:00-14:00 [ 14:00-15:00 | 15:00-16:00 | 16:00-1

- Res
Al Res
B1 Res
B2 Res
B3 Res
B4 Res
Bib Res
C1 Res
c2 Res
C3 Res
E1 Res
E10  Res
E2 Res
E3 Res
E4 Res

3.4.3.2 Raumreservation

Im Menl Agenda/Raumverwaltung/Raumbuchungen kdnnen Sie Raume reservieren. Durch Klicken
auf das Icon ,neuer Eintrag” erscheint eine Maske, auf der Sie in zwei Schritten Raumreservierungen

vornehmen kénnen.

Schritt 1: Raum und Woche auswahlen: Wahlen Sie den gewlinschten Raum und die gewiinschte(n)
Woche(n) aus. Optional kénnen Sie die Verbindung zu einem Kurs und Angaben zu einer
vertretenden Lehrperson und Markierung sowie zum Status vornehmen. Zusétzlich kénnen Sie einen
Kommentar einfugen. Nach dem Drucken des Knopfes ,Verfiigbarkeit anzeigen®, erscheinen im

. Schritt 1: Raum und Woche auswahlen

Wahlen Sie den gewlnschten Raum und die gewtnschte(n) Woche(n) aus, an welchen Sie den Raum reservieren méchten.
Dricken Sie danach den Knopf"Verfligbarkeit anzeigen”, um zu sehen, wann das Zimmer noch frei ist.

Zimmer: M3(M3 Instrumentalzimmer 1) A
Raster: standard v

Kurs: mKEBhb v
Woche: 17.08.2015-22.08.2015 .

24.08.2015-29.08.2015

31.08.2015-05.09.2015

07.09.2015-12.09.2015

14.09.2015-19.09.2015

21.09.2015-26.09.2015

28.09.2015-03.10.2015

05.10.2015-10.10.2015

12.10.2015-17.10.2015

19.10.2015-24.10.2015

26.10.2015-31.10.2015

02.11.2015-07.11.2015 -

‘Wahlen Sie mehrere Wochen mit v CTRL- oder Taste aus.
Die Reservation wird fur alle susgewshiten Wochen identisch ausgefihrt.

Verfligharkeit anzeigen

Lehrperson:
Status:

Markierung:
Kommentar:

keine Anderung ¥
Definitiv v

Keine Markierung v

Stundenplan alle Lektionen, die zur Verfigung stehen, als ,buchen®.
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Schritt 2: Wahl der Lektionen: Setzen Sie bei den gewiinschten Lektionen im Kastchen ein ,Hakchen”
und driicken Sie den Knopf ,Raum reservieren®. Auf Wunsch kénnen Sie die Raumreservation in der
Terminliste und/oder auf einem Infosystem anzeigen lassen. Setzen Sie dazu unterhalb der Tabelle in
den Kastchen ,Eintrag in Terminliste anlegen”bzw. ,Anzeige auf dem Infosystem* die entsprechenden
~Hakchen®.

. Schritt 2: Wahl der Lektionen

Wahlen Sie die Lektionen aus, fir welche Sie den Raum reservieren michten. Es werden nur Lekfionen angezeigt, an welchen der Raum in allen unter Schritt 1
ausgewshiten Wochen verfiighar ist. Die Reservation findet fr alle unter Schritt 1 ausgewahiten Wochen statt.

Lekfionen Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag
07:45-08:30 buchen buchen buchen buchen - buchen
08:35-09:20 - - - - - buchen
09:30-10:15 - - - - - buchen
10:30-11:15 - - buchen - - buchen
11:25-12:10 - - - - - buchen
12:15-13:00 buchen buchen ra buchen buchen buchen buchen
13:05-13:50 - buchen v buchen buchen buchen buchen
13:55- 1440 - - - - - buchen
14:50-15:35 - - - - - buchen
15:40 - 16:25 buchen - - buchen buchen buchen
16:35- 17:20 buchen buchen buchen buchen buchen buchen
17:25-18:10 buchen buchen buchen buchen buchen buchen

Eintrag in Terminliste anlegen (*} Anzeige auf dem Infosystem (**)

Raum reservieren

Indem Sie die Raumreservation mit einem Kurs verbinden, werden Stundenplaneintrage erzeugt. So
kénnen Sie z.B. individuell mit Schilern verabredete Instrumentallektionen erfassen. Falls Sie eine
Raumreservation ohne Kursverbindung erfassen, wird eine einfache Zimmerreservation ohne Kursbin-
dung erstellt.

Ed Zimmerw  Datum a Benutzer a Raster a VOn & Kommentar a Kurs a Gruppe a
&
4 Q &1 _u @ HT 20102015 -- standard 12:15,13:05 mKBhb 2
@ [ [ o (B HT 20.09.2015 -- standard 12:15, 13:05 mKBhb 2
W [ 5 D (B HT 08092015 -- standard 12:15, 13:05 mKBhb 2
Alle Keine Yo
FUSHIIRY Anzshl Datensatze emittein a0k

Die Raumreservationen werden pro Tag erfasst. Haben Sie mehrere Tage oder Wochen reserviert,
werden diese in einer Gruppe zusammengefasst. Jede Gruppe erhdlt eine eindeutige Nummer. Sie
kdonnen zu einem beliebigen spéateren Zeitpunkt die Reservationen wieder anpassen. Dabei kénnen
Sie wahlen, ob Sie alle Reservationen einer Gruppe oder nur eine einzelne Reservation anpassen
oder I6schen mdchten.

Bei Anderungen an Gruppenreservationen mit teilweise bereits vergangenen Terminen werden nur die
Termine in der Zukunft angepasst. Bereits vergangene Termine werden nicht verandert, sofern dies in
der Konfiguration des Systems so vermerkt ist.

3.4.4 Stundenplanansichten

Im Meni Agenda/Stundenplan kdnnen individuelle Lehrerplane, Schilerpléne, Klassenplane und Zim-
merpléane angezeigt werden.

3.4.4.1 Lehrerpline
Der individuelle Stundenplan der Lehrpersonen enthélt die Lektionen, welche die Lehrperson un-
terrichtet. Bei Verwendung des Tagesstundenplans werden auch die Anderungen des Tagesstunden-
plans abgebildet (s.u.).
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Woche: | 13.08.2012 - 18.08.2012 [+

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag
07:45-08:30 SD;'S':GF SD:E:ISI-GF
08:35-09:20 5"‘%*_15'5" 5D+3L51‘3f SD'L_‘\I_;_'L}M'GF
09:30-10:15 Sﬁ‘%*_}s'e" 5D+3L51‘3f SD'L_‘\I_;_'L}M'GF
10:30-11:15 SDf_LZﬁGF Sp:_IHGIi-Gr
11:25-12:10 SDf_LZ‘iGF Sp:_IHGIi-Gr
12:15-13:00
13:05-13:50
13:55-14:40 Spﬁfr
14:50-15:35 SD'L%L;MGF
15:40-16:25 SD*T:GZEGF
16:35-17:20
17:25-18:10

3.4.4.2 Schiilerpline

Der individuelle Stundenplan der Schiler enthalt den Stundenplan des jeweiligen Schilers, wobei die
individuelle Wahl von Freifachern 0.4. bertcksichtigt wird. Bei Verwendung des Tagesstundenplans
werden auch hier die Anderungen des Tagesstundenplans angezeigt (s.u.).

Woche: | 13.08.2012 - 18.08.2012 [+

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag
07:45-08:30 M-]J{HSQM-RZ Ks-uilsswoa M-u:'sl\;mz E-]J{S\S“J’-Da
08:35-09:20 Gg-ﬂass\"f-»!h M-H<H5§mz ch-uEsl\ant M-]J;Sl\';f-Rz F-ugmn
09:30-10:15 Gg-lﬁSE\“f-Ab Ch-uEsl\"th F-]J{és:‘f—l_o
10:30-11:15 WR'”SW +o E_]KS\EMDE WR-]_;Eg\M.RU
11:25-12:10 D'”ﬁ‘{‘f Mc E-uﬁ\sﬂvoa WR.]J;gWRU
12:15-13:00
13:05-13:50 B

22
13:55-14:40 BG-].:SIW-SI BP-]JS‘W-Sr D-]J(?;“J’Nc
14:50-15:35 BP-JJéiW-Sr D-]J{E;MMC
15:40-16:25 F-]J{US;‘HD
16:35-17:20
17:25-18:10

3.4.4.3 Klassenpline
Auf den Klassenplanen sehen Sie die Unterrichtsstunden aller Schiler der ausgewéhlten Klasse. Es
ist eine Vereinigung aller Lektionen, welche die Schiler dieser Klasse besuchen.

3.4.4.4 Zimmerpldne
Auf den Zimmerpléanen kdnnen Sie die Belegung des entsprechenden Zimmers darstellen.

3.4.5 Terminliste

Im MenlU Agenda/Terminliste kénnen die Termine der Schule verwaltet werden. Es kénnen erfasst
werden:

e Datum (von/bis),
e Zeit (von/bis),
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e Ort,
e Beschreibung und
o Kategorie.

Die Benutzer kdnnen unter Mein schulNetz wahlen, welche Kategorien sie sehen méchten. Die Kate-
gorien mussen zuvor unter Einstellungen/Grunddaten/Auswabhllisten/Listentyp/Kategorien fur Termine
(siehe Abschnitt 3.1.3.12) erfasst werden. Jeder Termin kann fir Schiler, Lehrpersonen, Ausbildner
und ein Informationssystem separat freigegeben werden oder nur fiir die Schulleitung zuganglich sein.
Die Termine innerhalb der nachsten Woche werden auf der Startseite von schulNetz angezeigt. Die
Terminliste enthalt alle Termine der Schule.

Die Termine kénnen an dieser Stelle zentral bearbeitet werden. Es gibt auch die Md&glichkeit, die
Termine per Excel-Import ins schulNetz zu tbertragen.

@ Terministe ab

Whra Datum vonw Datumbisa vonw bisa Orta Kat. & Beschreibung v Schiiler a Lehrera Infoa Anderung a Person a

]
-]
|j[[d¢" 2 sa,3:00612 5o, 12082012 Ferien Sommerferien 3 Ja Ja  22.12.2011 Administrator
|oi[[d€> 33 Mo, 13.08.2012 Mo, 13.08.2012 Beginn des Schuljahres 201213 (Spezialstundenpian) Ja Ja Ja  15.09.2011 Administrator
| [ 33 Fr17.08.2012  Fr,17.08.2012  0%15 14:00 Richen Ex, BF : Exk. Fond.Beyeler mit He Ja Ja Ja 26062012 Administrator
|of[-d €% 33 Fr1708.2012  Fr, 17082012 1L15  13:00 BERN Exk. 3[5+35: Exk. DDC, Bem, mit Fo = Ja Ja  03.07.2012 Administrator
._L‘ Ed T A 33 Fr, 17.08.2012 Fr, 17.08.2012 11:20 16:00 Riehen Exk. 1Z: Exk. Fond. Beyeler mit He Ja Ja Ja 26.06.2012  Administrator
|o[[d€> 34 Mo, 20.08.2012 Mo, 20.08.2012  16:30 E3 KOs KOS: geméss Traktandenliste Nein Ja Ja 10052012 Administrator
|o] [ €5 34 Mo, 20.08.2012 Mo, 20.08.2012 1635 18:00 E10 Stzung  Sitzung FS Deutsch Nein Ja Nein  05.02.2012 Schlepper Dominic
€@ =4 Mo, 20.08.2012 Mo, 20.08.2012  16:35 18:30 Ho Sitzung Sitzung FS Sport Nein Ja Nein  03.06.2012 Pergher Sarsh
BRG 4 Ma, 20.08.2012 Fr, 24.08.2012 gem. £-Mal an KLP 3. FMS: Info-Tour Abschlussprafungen (Leitung FMS) 12 Ja Nein  06.08.2012 Administrator
EBERE® 3% bi2uoe02 Di,21.08.2012  0%:15 1600 BS Exk. m[ff: EhErrame A=t g Ja Ja  21.06.2012 Administrator
|o] [ €5 34 Mi,22.08.2012 M, 22082012 0730 1%50 2H Exk. 2Wh: Exk, Kunsthaus Zirich it Wi iy Ja Ja 21062012 Administrator
E‘ Ed < A 34 Mi, 22.08.2012 Mi, 22.08.2012 12:15 13:30 Lichthof Bucherantiquariat der SO Ja Ja Ja 04.07.2012  Administrator
|/[[3¢% 34 Do 23082012 Do, 23.08.2012 1530 17:00 Kumstmuseum  Exk. 217 (2-Teil): Exk. Kunstmuseum mit 8h Ja Ja Ja 25062012 Administrator
[E[R¢ 3% Do,2308.2012 Do, 23.08.2012 Sekretariat ?N;?sin\":ﬁ‘r‘l‘:r‘guieerrgﬂ B e Ja Nein 30062012 Administrator
[&[2¢» 3¢ Dpo230s2012 Do, 23.08.2012 ?;’f??;’;;ﬁﬁs”ﬂtSmd‘e”rE‘SE” 1 Termin b Ja Ja  05.06.2012 Administrator
[€[2¢h 35 Mo, 27.08.2012 Mo, 27.08.2012  16:30 18:30 E2 Sitzung m:z: ”d’:::e”s EE D I R EECAEOET Ja Nein  24.05.2012 Barbier Pascal
B[R 35 M, 27082012 Mo, 27082012  16:35  19:35 H12 Sitzung ET:;‘*”';;;} Moodie-Forthidung 1 (P des Sebstsudums, €. iy Ja Nein  29.06.2012  Administrator
|5 35 Mo 27082012 Fr,3L08.2012 3, FMS: Info-Tour Fachmaturitat (Bm) = Ja Nein  0207.2012 Administrator
|of [ €5 35 002082012 0, 28082012  1L15 1800 Luzem Exk. 4BM: Exk, (Besuch eines Burkers) mit AS iy Ja Ja 14062012 Administrator
E‘ Ed < A 35 Mi, 29.08.2012 Mi, 29.08.2012 17:00 19:00 E10 SR SR-Sitzung Nein Ja Ja 10.05.2012  Administrator
|/[[3¢% 35 Do, 30.08.2012 Do, 30.08.2012 0800 1300 BS Ex, WB3: Exk, Zoo Basel mit Mm Ja Ja Ja 04072012 Administrator
|2 ¢> 35 D0,30.082012 Do, 30082012 1305 18:10 Avisdorf Exk. F2a: Exk, Bauernhof Arisdorf mit Ab = Ja Ja 25062012 Administrator
(& [2¢* 35 Do, 30.082012 Do, 30.08.2012 12:00  Sekretariat FP_12_13; Abgabe Fachmaturitatsarbeit Ja Ja Ja  29.06.2012 Administrator
; (Fachmaturandj nnen)
Die bereits vergangenen Termine kénnen mit __ .~
. . . "
dem Link ,Vergangene Termine anzeigen" an- smemem:
g g Woche Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
Display innerhalb der Schule angezeigt wird : :
1
. 35
werden alle Termine, welche nach dem unter-
halb der Terminliste angegebenen Datum ge- = L : E Z : N
36

andert wurden, rot eingefarbt. Dies erleichtert
den Benutzern, nachtraglich gemachte Ande-
rungen sofort zu erkennen. Das Sekretariat
kann fur Lehrpersonen das Erfassen von Ter-
minen ermdglichen, indem es in der Auswahl-
liste Kategorien fur Terminliste das Feld Zu-
satzinfo fUr eine oder mehrere Kategorien mit 1

markiert. Die Lehrperson kann so einen Termin "

erfassen und mit einer der markierten Katego-

rien verknipfen.

2 22 23

3.4.6 Priifungsplane

Unter Agenda/Prifungspléne konnen fir jede Klasse, Auswahl unten links, die Prifungsplane der
einzelnen Klassen eingesehen werden.

3.5 Materialverwaltung

Die Materialverwaltung, Menu eSchool/Materialverwaltung, erlaubt das Inventarisieren und die Aus-
leihe verschiedener Objekte an einer Schule. So kdnnen z. B. Beamer, Klassensétze von Buchern
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oder auch Experimente reserviert werden. Die Berechtigung zur Reservation wird Uiber die Fachschaf-
ten gesteuert.

3.5.1 Katalog

Im Katalog, unter eSchool/Materialverwaltung/Katalog, erfassen Sie alle Gerate, Experimente, Bu-
chersatze oder dhnliches, welche den Lehrpersonen zur Ausleihe zur Verfligung stehen sollen.

Im Feld Ausleih-Typ definieren Sie, ob es sich um ein Objekt fur die Lektionenausleihe oder fur die
Langzeitausleihe handelt. Erstere ist auf den Unterricht bezogen und erméglicht die Ausleihe auf
Lektionenbasis, wahrend die zweite Form fir Ausleihen an Schiler Gber einen langeren Zeitraum (z.
B. Instrumente) gedacht ist.

Die lektionenbasierte Ausleihe verfuigt Giber ein Berechtigungssystem. Nur Lehrpersonen, welche den
angegebenen Fachschaften angehéren, konnen die Objekte reservieren.

Im Feld E-Mail ist es moglich, eine Adresse einer zustandigen Person zu hinterlegen, welche bei jeder
Ausleihe per E-Mail informiert wird. Dies kann sinnvoll sein, wenn mit der Reservation eines Experi-
ments flr eine Unterrichtseinheit ein Assistent informiert werden muss.

B Kataiog
Nummer [Pooz | Kategorie: Pasco
Ausleih-Typ. Lektions v Bezeichung. Pasco Temperatursensor
Achtung: Adzpterstecker befindet sich in roter Schublade
Kommentar:
4
Datei auswahlen | Keine zusgewahlt
Bild B
Status: freigege ¥ Email:? assistent@schule.ch
Anzahl: 1 Standort Materizlsammlung 1 Leihgebiihr:
Ertragskonto - Kostenstelle - Kostenstelle -
Gekauft am: 12.04.201375]  Verfugbarvon: [01.05.201:75 Verfligbar bis: 31.12.20078
len | alle sbwahlen
Bildnerisches Gestalten
Zur Ausleihe berechtigt: “Biologie
“/Chemie
Deutsch
Dokument 1: Neues Dokument)]
Erfassen Abbrechen

3.5.2 Ausleihe

Im Meni eSchool/Materialverwaltung/Ausleihe erfolgt die eigentliche Ausleihe. Diese wird analog der
Raumreservation vorgenommen. Wahlen Sie das Objekt und die gewiinschten Wochen aus und
klicken Sie auf den Knopf ,Verfiigbarkeit anzeigen®. Sie erhalten angezeigt, wieviel Stiick des gewahl-
ten Objekts in welcher Lektion noch reservierbar sind. Wéhlen Sie die gewiinschte Stuickzahl aus und
klicken Sie auf den Knopf ,,Objekt reservieren®.
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B Ausleihe
. Schritt 1: Objekt und Woche auswahlen
‘Wahlen Sie das gewinschte Objekt und die gewiinschte(n) Woche(n) aus, an welchen Sie das Objekt reservieren michten.
Driicken Sie danach den Knopf"Verfiigharkeit anzeigen”, um zu sehen, wann das Objelkt noch frei ist.
Objekt: PO07 - Pasco Temperatursensor v
Schilerln: | keine Schilerverbindung r
Raster: standard
Woche:  17.082015-22.08.2015
24.082015-20.08.2015
31.08.2015- 05.09.2015
07.09.2015-12.09.2015
14.09.2015 - 19.09.2015 ~
Wahlen Sie mehrere Wochen mit gedrickter CTRL- oder Blumenkohl-Taste aus.
Die Reservation wird fir slle susgewahiten Wochen identisch ausgefuhrt.
Verfligharkeit anzeigen
. Schritt 2: Wahl der Lektionen
Wahlen Sie die Lektionen und die Anzahl der Objekte aus Die Reservation findet fiir alle unter Schritt 1 ausgewahlten Wochen statt
Lektionen: Montag 1w Dienstag 0w Mittwoch 0w Donnerstag |0 v Freitag o
07:50-08:35 1 1w 1 o 1 0w 1 0o 1 0w
08:45-09:30 1 1 1 [ 1 [ 1 0w 1 [N
09:40-10:25 1 1 1 [ 1 [ 1 0w 1 [N
10:40-11:25 1 1w 1 o 1 o 1 o 1 0w
11:30-12:15 1 1 1 0 1 0 1 0 1 0
Im Kata|Og konnen S'e Ubel’ daS |COH . Materialverwaltung - Katalog
. . “« - . .
,,AUS|eIhen an/ISten Jederze't detaI”Iel’t B Typ « Kategorie v Bezeichnung & Nummer & Anzahl &
. . m
elnsehen' wer WeICheS Objekt wann re- &)= |oi Ay LB Pasco Pasco Temperatursensor PO0T 1
serviert hat. SR

3.5.3 Langzeitausleihe B Langzeitausieine bearbeiten

In der Langzeitausleihe, eSchool/Materialverwaltung/Langzeit-

ausleihe, konnen Sie erfassen, welches Objekt von welchem | 9Eft  [T004-Trompete ¥

.. . . . . Datum von: | 28.08.2015 H
Schler Uber welche Zeitspanne ausgeliehen ist. _ -
Datum bis: | 15.12.2016 j

Anzahl: 1
Schilerin: | = v

Erfassen Abbrechen

3.6 Notenarchiv und Zeugnisse

Das Zusatzmodul Promotion ermdglicht Ihnen, direkt aus schulNetz alle Zeugnisse zu drucken. Der
gesamte Prozess der Notenabgabe, Ermittlung der Promotion, Validierung an den Notenkonventen,
Anbringen von Korrekturen und Drucken der Zeugnisse kann konsistent in schulNetz abgewickelt wer-
den.

3.6.1 Ubersicht der Notensysteme

schulNetz besteht aus 3 Notenverwaltungssystemen:

e Notenverwaltung der Lehrpersonen,
¢ Notenabgabesystem,
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e Notenarchiv/Zeugnisse.

In der folgenden Grafik sind die Zusammenhéange erlautert.

~

Admini-
Notenverwaltung strator Notenabgabe-

Der Lehrpersonen system

Zeugnisarchiv

Semesterzeugnisse
Abschlusszeugnisse

y

1. Auch der Administrator kann die Noten abgeben. Die Kurse werden dabei nicht gesperrt und
die Lehrpersonen kdnnen wie gewohnt weiterarbeiten. Diese Methode wird bei der Erhebung
der Zwischennoten verwendet.

Einzelprifungen Semesternoten
Priifungspldne Pradikate

- 8 Lehrper-
Noteniibersichten ohen Absenzen

2

2. Die Lehrpersonen verwalten ihre Prifungen in ihrer Notenverwaltung. Am Ende des
Semesters geben die Lehrpersonen die Semesternoten ins Abgabesystem ab. Die Kurse
werden darauf gesperrt, es kdnnen keine Noten mehr bearbeitet werden.

3. Der Ubertrag der Noten vom Abgabesystem ins Archiv wird immer durch den Administrator
ausgefihrt. Durch die Verwendung des Abgabesystems wird sichergestellt, dass eine Lehr-
person unter keinen Umstanden Anderungen im Archiv ausfihren kann.

3.6.2 Notenabgabesystem

Das Notenabgabesystem, Menii Notenarchiv/Notenabgabe, wird in schulNetz als Notencontainer ver-
wendet, in welchen einerseits die Lehrpersonen ihre Noten abgeben und andererseits die
Administration die Noten fur die Aufbereitung der Zeugnisse holt. So ist sichergestellt, dass eine
Lehrperson nie direkt ins Notenarchiv schreiben kann oder im Notenarchiv Anderungen anbringen
kann.

3.6.2.1 Notenabgabe steuern
Im Menl Notenarchiv/Notenabgabe/Notenabgabe steuern stehen Ihnen vier Bereiche zur Verfigung:

e Erhebung der Zwischennoten, siehe Abschnitt 3.6.2.2,
¢ Notenabgabe am Ende des Semesters,

e Notenabgabe fir Schlussnoten und

e Abgabemdglichkeiten.

Notenabgabe am Ende des Semesters:

e Sie kdnnen die Notenabgabefunktionalitét ein- oder ausblenden. Wahlen Sie die Klassen aus,
fur die Sie die Notenabgabe freigeben kénnen. Damit werden alle Kurse zur Notenabgabe
zugelassen, die mindestens einen Schiiler einer freigegebenen Klasse enthalten,

e Mit Notenabgabe sperren kdnnen Sie die Notenabgabe freigegeben oder sperren. Sperren
Sie die Notenabgabe nach Abgabeschluss der Noten. Fir den Lehrer erscheint die Meldung
,Die Notenabgabe ist nicht mehr méglich“. Die Sperrung wirkt sich auf alle Klassen aus.

e Unter Nicht abgegebene Noten kénnen Sie alle Kurse anzeigen lassen, fiir die die Noten noch
nicht abgegeben wurden.

e Unter Kurse/Priifungen freigeben kénnen Sie bei Jahrespromotion die Notenabgabe der Lehr-
personen nach Erstellen der Zwischenberichte wieder riickgangig machen. Damit kénnen die
Lehrpersonen die Noten der Einzelprifungen ins ndchste Semester Gibertragen.
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e In diesem Bereich kénnen Sie die Notenabgabe fir die Abschlussnoten freigegeben oder

sperren.

Abgabemadglichkeiten:

e Kursnoten: Existieren zu Kursen in schulNetz keine berechneten Noten, dann kbnnen Sie hier
Noten manuell erfassen.
e Arbeitsnoten: Noten und Titel der Arbeiten kdnnen unter diesem Punkt manuell eingetragen

werden.

e Abschlussnoten: Wenn Sie die Funktionalitét fur die Lehrer nicht freigegeben haben, werden
hier die Abschlussnoten erfasst.

3.6.2.2 Zwischennoten erheben
Unter Notenarchiv/Notenabgabe/Notenabgabe steuern, Erhebung der Zwischennoten, kénnen Sie
Zwischennoten erheben. Verwenden Sie diese Funktion, um Zwischenberichte wéhrend des Seme-
sters zu erzeugen. Fiur die Erhebung der Zwischennoten missen die Lehrpersonen nicht aktiv
werden. Es werden die zum Zeitpunkt der Zwischennotenerhebung im System erfassten Prifungen
als Grundlage fur die Zwischennotenberechnung verwendet. Wird fur einen Kurs keine Note ge-
funden, wird der Wert n. a. abgegeben. Damit kann geprift werden, ob fiir alle Zeugnisnoten ent-
sprechende Kurse bestehen, auch wenn noch keine Noten im System erfasst wurden.

Sie kdnnen nur Zwischennoten erheben, wenn die Notenabgabefunktionalitat fir Lehrpersonen

ausgeblendet ist.

. Erhebung der Zwischennoten

Bereich

Noten fiir Zwischenzeugnisse

Beschreibung

Hier kinnen Sie die Zwischennoten ermitteln, welche
fiir Zwischenberichte wahrend einem Semester
benotigt werden. Die Moten werden dabei ohne Zutun
der Lehrpersonen ins Abgabesystem geschricben. Die
Prifungserfassung der Lehrpersonen wird nicht
gespert.

Wenn die Zwischennoten erhoben wurden, kénnen Sie
die Z i anzlog den S t issen unter
semesterzeugnisse erstellen erzeugen,

Status

Zur Zeit befinden sich keine Zwischennoten im
Hotenabgabesystem.

Aktion
Klassen auswahlen (alle) (Keine)
48
48
4C
4d
4e
4
40
FrM1
Mia
Mib -

Zwischenncten aufbereitzn

Die Zwischennotenerhebung kdnnen Sie klassenweise durchfihren. Klicken auf ,Alle“ bewirkt, dass
die Zwischennotenerhebung fiir alle Klassen ausgefihrt wird.

Wenn Sie die Zwischennoten ermittelt haben, kénnen Sie mit der Erstellung der Zwischenzeugnisse
(analog der Semesterzeugnisse, siehe Abschnitt 3.6.3), weiterfahren.

3.6.2.3 Noteniibersicht
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Die Notenlbersicht im Meni Notenarchiv/Notenabgabe/Noteniibersicht zeigt alle Facher einer Klasse,
Auswahl unten links, die in notenrelevanten Kursen unterrichtet werden. Falls die Lehrperson bereits

. MNotenubersicht der Klasse 4A

Ubersicht erstellt am: 09.10.2014 08:23

SchiilerIn CH DE en | fr [ ma | pH | ps | Tu |esc(er)|Ecs(ER)|err(Er) [EsP(ER) | Ewr(ER)| SBCiSPF)|SBE(SPR) [ sMu(ser [seMiser) | sse(seR) [swe(sPR)
won Berger Rafael = 5 4,75 = = BT = = = = =

wvon Erni Nils 4 4 5.9

von Gross Louis 4 |3.75 5.7

won Hug Julia 5 5 6

wvon Kagi David 4.5 | 4.5 6

von Lehmann Olivia = 4.5 | 425 = = 53 = = = 5

wvon Lithi Fabian = 3.5 | 3.25 = = 4.2

von Mayer Stella - 4.5 | 4.5 - - 5.2 - - - - 4 3.9
wvon Pister David L\\) = 45 | 45 = = 4.6

wvon Portmann Jogl = 4.5 | 45 = = 39 = = = 4.9

wvon Schaub Vincent = 3.5 | 3.25 = = 6

wvon Schenk David = 4 4 = = 5.2

von Steiger Olivia = 5 1.75 = = 4.5 = = = = 4.5 4.6
von Stickli Sophie - 4.5 | 4.5 - - 3

wvon Stucki Alessandro = 4.5 | 4.25 = = 3.5

von Sutter Elias - 4.5 | 4.25 - - 2 - - - 4.6

wvon Tabler Paul - 4 | 3.75 - - 5 - - - 4.5

von Vogt Moemi = 5 5 = = 2.6

von Weber Gian = 4.5 | 425 | - = 2.5 = = = = =

Schnitt - 4.39 | 4.26 - - 4.57 - - - - - - - 4.62 - - - 4.77 4.25 | 4.25

Der Durchschnitt aus den Einzelpriifungen ist schwarz dargestellt.
Ins Abgabesystem abgegebene Noten sind griin markiert.

Prufungen erfasst hat, wird der Durchschnitt im jeweiligen Fach angezeigt.

Wurden Noten schon abgegeben, dann werden diese griin angezeigt. Sind Nicht abgegebene Kurse

die Lehrperson telefonisch zu kontaktieren, damit sie die Notenabgabe E;::EL‘:

noch selbst ausfuhren kann. Dabei werden die Noten nochmals validiert 2%

noch keine Noten erfasst, erscheint ein ,-“. Nicht abgegebene Kurse Karzel Aktion
. . s CH-4A-BeW N
werden unterhalb der Tabelle aufgefuhrt. Sie kbnnen i .
EF4-GS5 I
. . . . EF4-PFE I
¢ diese Kurse abgeben, falls Prifungen erfasst sind (Link ,Noten ab- Eracp |
g G
e manuell die Zeugnisnote erfassen, falls keine Einzelprifungen im FR-4A-1138 .
. . . « MA-4A-FrS I
System erfasst sind (Link ,Noten eintragen®). b i
PS-44-KrF N
Wurden zu einem Kurs Prifungen erfasst, dann kénnen Sie nur die auto- o2 :
matisch ermittelte Zeugnisnote abgeben. SE:EEIH :
. . . . . 5BG4b !
Fuhren Sie die manuelle Erfassung nur im Notfall aus. Es empfiehlt sich, sMU4 |
I
I
I
I

und es fallen weniger Korrekturen nach den Notenkonventen an. Diese
mussen alle manuell direkt im Zeugnisarchiv eingetragen werden (siehe 3.6.2.4).

3.6.2.4 Kursnoten
Wahlen Sie im Meni Notenarchiv/Notenabgabe/Kursnoten unten links den Kurs aus, fir welchen Sie
die Zeugnisnote direkt erfassen mochten.

Es erscheinen nur Kurse, fir die eine Lehrperson keine Priifungen angelegt hat.

3.6.2.5 Abschlusspriifungen

Im Meni Notenarchiv/Notenabgabe/Abschlussprifungen erscheinen alle Kurse, welche im Feld Ab-
schlusspriifung einen entsprechenden Wert gesetzt haben. Diesen Wert kdnnen Sie fiur jeden
Regelkurs unter Daten/Kurse in Regelklassen/Regelkurse und fir jeden Zusatzkurs unter Daten/Kurse
in Zusatzklassen/Zusatzkurse setzen. Gehen Sie dazu bei den Kursen mit dem Icon ,Eintrag
editieren” jeweils in den obersten Bereich Kursdaten (siehe Abschnitte 3.2.2.2 bzw. 3.2.3.1).
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. Abschlusspriifungen - Noten erfassen

Kurs: SBC4a-BI

Name Vorname Klasse Profil schriftliche Note Miindliche Note
von Blum Leona e GM
von Gross Louis 44 GM
von Gut Livia 4C GM
von Hunziker Elena 4e GM
von Keller Emily 4C GM
von Lehmann Olivia 4g GM

Abhangig vom erfassten Wert kdnnen mundliche und/oder schriftliche Abschlussnoten erfasst werden.
Diese Maske kann auch den Lehrpersonen zur Verfligung gestellt werden, damit diese die Prifungs-
noten im System eintragen konnen (vgl. 3.6.2.1). Ebenso existiert ein pdf-Export, falls die Listen an
Lehrpersonen und Experten verteilt werden sollen.

Ist fur den entsprechenden Kurs eine Prifung im Prifungsplaner (siehe Abschnitt 3.7.3) erfasst, wird
nur fir jene Schiller ein Erfassungsfeld angezeigt, welche der entsprechenden Priifung zugewiesen
wurden. Dazu ist eine entsprechende Konfigurationseinstellung von schulNetz nétig, welche durch
Centerboard AG hinterlegt werden kann.

3.6.2.6 Arbeitsnoten
Der Menupunkt Notenarchiv/Notenabgabe/Arbeitsnoten erlaubt die Erfassung von Titel und Note einer
Abschlussarbeit. Diese beiden Angaben kénnen dann in einem Abschlusszeugnis abgedruckt werden.

. Abschlussarbeiten erfassen

Klasse: 4A

Name Vorname Profil Titel der Arbeit Note Kommentar
juan Rafael GM
Berger
P
von Emi Nils GM
P
von Gross Louis GM

Diese Informationen werden automatisch aus dem Arbeitsverwaltungssystem unter eSchool/Arbeiten
Ubertragen, falls Sie dieses im Einsatz haben.

3.6.2.7 Notenexport

Wenn Sie mit einem externen System fir den Zeugnisdruck arbeiten, kénnen Sie die abgegebenen
Noten als csv-Datei exportieren. Der Export wird durch die Centerboard AG eingerichtet, damit der
Abgleich mit lhrem Zeugnis-System problemlos klappt. Meist werden bei Exporten die externen Fach-
kurzel verwendet, um einen reibungslosen Import ins externe Zeugnissystem zu ermaéglichen.

3.6.2.8 Kommentare
Unter Notenarchiv/Notenabgabe/Kommentare konnen Sie pro Schiler aggregiert auf die Kommentare
der Fach- und Klassenlehrpersonen zugreifen.

3.6.2.9 Praktika

Fur die Eintrage der Praktika in die Abschlusszeugnisse steht Ihnen eine direkte Erfassungsmaske im
Abgabesystem zur Verfligung. Diese kann die Informationen aus den Praktikaverwaltung tlbernehmen
aber auch direkt ausgefullt werden. Es werden die Angaben gezeigt, welche im Abgabesystem sind.
Wenn Sie die Zeugnisse schon erstellt haben, kann es sein, dass eine Korrektur der Angaben an
dieser Stelle nichts mehr bewirkt, da die Angaben bereits ins Archiv Gbertragen wurden.
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B Prakiikaangaben erfassen

Klasse: 1a

Prakfikumstyp: Fachmaturitat 1
(Praktikumstyp wechseln: Fachmaturitat 2 )

Name Vorname Profil Praktikumsbetrieb Bereich von bis Qualifikation
- w Zweifel AG Chips Qualititskontrolle 12.03.2015 15.09.2015 bestanden

o )] A

(- A

3.6.3 Semesterzeugnisse

Unter Notenarchiv/Semesterzeugnisse konnen

e Semesterzeugnisse erstellt,

e Semesterzeugnisse verwaltet,

e Klassenibersichten erstellt und gedruckt werden und

o Kontrolllisten fir Zusatzkurse erstellt und gedruckt werden.

Das Menu Notenarchiv/Semesterzeugnisse/Erstellen enthalt die folgenden Bereiche:

e Schritt 1: Noten ins Notenarchiv schreiben,

e Schritt 2: Promotionsregeln anwenden,

e Schritt 3: Zeugnisse drucken,

o Weitere Aktionen,

¢ Sicherungspunkte wéahrend der Zeugnisbearbeitung,
e Zeugnisse loschen.

3.6.3.1 Zeugnisse erstellen
Bevor Sie mit dem Erstellen des Archives beginnen, stellen Sie sicher, dass die Noten aller benétigten
Kurse abgegeben sind und sperren Sie die Notenabgabe.

3.6.3.1.1 Schritt 1: Noten ins Notenarchiv schreiben

Zeugnisgrunddaten erstellen: Geben Sie das Zeugnisdatum ein und wéhlen Sie diejenigen Klassen
aus, fur die ein Zeugnis erstellt werden soll. Mit dem Knopf ,Grunddaten schreiben“ werden die
Grunddaten der Zeugnisse erstellt. Diese enthalten Name, Vorname, Geburtsdatum und alle weiteren
Angaben, die neben den Noten im Zeugnis gedruckt werden. Diese Angaben werden semesterweise
archiviert, so dass die Zeugnisse auch zu einem spateren Zeitpunkt wieder mit den damals gultigen
Angaben erstellt werden kdnnen.
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. Schritt 1 - Noten ins Notenarchiv schreiben
Das Motenarchiv enthalt alle Zeugnisnoten. Sie kinnen die Noten aus dem Abgabesystem per Knopfdruck ins Notenarchiv ibertragen
Zeugnisgrunddaten erstellen Erstellen oder sktuslisieren Sie die Grunddaten der Anzahl Semesterzeugnisse: 69 Klassen auswahlen (alle) (Keine)
Zeugnisse. Bewvor Moten ins Archiv geschrieben LI 14 (23 vorhanden) -
werden kénnen, missen die Grunddaten angelegt [11a8 (22 varhanden)
sein. LI 1B (24 vorhanden)
[ 16l
[ 1m
[ s
[ 1ksw
]
LI 1wa
L 1'\"‘.’.b hd
Zeugnisdatum:
Grunddsten schreiben
Semesternoten ins  Archiv  Die Moten werden vom Abgabesystem ins Archiv Anzahl Noten im Archiv: 0 Klassen auswahlen (alle) (Keine)
schreiben Ubertragen. Machdem dieser Schritt ausgefihrt ist, gy
erfolgt die gesamte Weiterverarbeitung der Moten im [11a8
Notenarchiv, e

Moten L'
Moteneintrége schreiben

Einzelnen Kurs schreiben

Semesternoten ins Archiv schreiben: Mit dem Knopf ,Noteneintrdge schreiben“ werden die Noten fir
die entsprechenden Klassen ins Archiv geschrieben. Dabei werden die Noten aus dem Abgabesystem
ins Archiv Ubertragen. Wahlen Sie auch hier die Klassen aus, fur welche Sie die Noten schreiben
mochten. Zusatzlich kénnen Sie noch auswahlen, ob Sie Noten, Pradikate, Kommentare, Dispensen,
Absenzen oder alle Angaben schreiben mdchten.

Sollten fur die jeweilige Klasse nicht alle Kurse abgegeben worden sein, wird die Anzahl der nicht
abgegebenen Kurse hinter dem Klassenkirzel angezeigt. Ein Klick auf den Link ,n Kurse nicht abge-
geben® fuhrt Sie auf die Notentbersicht, auf welcher Sie die Notenabgabe der betreffenden Klasse
Uberwachen kénnen.

Es empfiehlt sich, fur Klassen mit bereits fertig erstellten Zeugnissen keine Ubertrage mehr vorzu-
nehmen.

Wenn Schritt 1 abgearbeitet ist, sind alle Informationen, welche fir die Zeugniserstellung benétigt
werden, im Notenarchiv abgelegt. Damit kann nun die Promotion ermittelt werden.

3.6.3.1.2  Schritt 2: Promotionsregeln anwenden

Promotion Semesterzeugnis: Nach dem Eintrag der Noten ins Archiv wird die Promotion ermittelt.
Wahlen Sie die Klassen aus, deren Promotion Sie ermitteln wollen und driicken Sie den Knopf ,Pro-
motion ermitteln®. Bitte beachten Sie, dass nur Promotionen fir Zeugnisse mit leerem Promotions-
entscheid oder Promotionsentscheid ,fehlende Noten“ neu berechnet werden. Wenn Sie auch die
Zeugnisse mit gultigem Promotionsentscheid neu berechnen wollen, setzen Sie im Kastchen ,Zeug-
nisse mit giltigem Entscheid neu berechnen® ein Hakchen. Dieser Vorgang kann einige Minuten
dauern, da alle Archivnhoten gemass den Promotionsregeln verarbeitet werden.

Die Verwaltung der Promotionsregeln ist in Abschnitt 3.6.7 beschrieben.

Version 4.2 Seite 64 von 186



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

[ schritt 2 - Promotionsregeln anwenden

Promotion Semesterzeugnis Promotionsregeln fir die Semesterzeugnisse anwenden. Es Klassen auswahlen
werden nur Zeugnisse ohne giltige Promotionsentscheide neu Alle) (Keine
gerechnet. Klicken Sie auf "Zeugnisse mit giltigem Entscheid v 1a
neu berechnen”, um auch die Zeugnisse mit einem bereits glltig
gerechneten Promotionsentscheid neu zu ermitteln.

#| Zeugnisse mit gultigem Entscheid neu berechnen
Promotion ermitteln

Noteniibersichten fiir Konvente drucken Mach erfolgter Promotion kénnen Sie hier die Notenibersichten Bemerkung:
fir die Notenkonvente erstellen. Im Feld Bemerkung kénnen Sie
zur Kennzeichnung der Ubersicht einen beliebigen Text " -
eingeben, welcher auf die Motenlbersicht oben rechts gedruckt m|tUntersc.hr|ﬂsf.eId
wird. Setzen Sie einen Haken bei "Unterschrifisfeld”, damit das nur Promofionsfacher
Unterschriftsfeld fiir die Klassenlehrperson angezeigt wird. nur Facher mit Zeugniseintrag

Bemerkungen ausblenden
Lehrpersonen anzeigen

Notenubersichten drucken

Folgende Promotionsentscheide sind gegeben:

Promotion nicht ermittelt (Feld leer),
definitiv (DEF, d),

provisorisch (PRO, p),

Provisorium verlangert (PRL, pv),
Removiert (REM, r),

Austritt (AUS, a),

e fehlende Noten (FEL, f),

e nicht bestanden (NBE, n),

e bestanden (BES, b).

Ein erneuter Promotionsentscheid kann berechnet werden
e fiir eine oder mehrere Klassen oder
e filir einzelne Schdler.

Wenn Sie die Promotionsentscheide fir mehrere Klassen berechnen mdchten, wahlen Sie die ent-
sprechenden Klassen aus und klicken Sie auf den Knopf ,Promotion ermitteln®. Wie oben bereits
erwahnt, missen Sie das Hakchen ,Zeugnisse mit glltigem Entscheid neu berechnen® setzen, falls
Sie den Promotionsentscheid von Zeugnissen mit bereits berechnetem gultigem Promotionsentscheid
neu berechnen mdchten.

Die Promotion kann auch fiir einzelne Schiler neu bestimmt werden, wenn z. B. Noten nach dem No-
tenkonvent geéndert werden missen. Klicken Sie dazu unter dem Menupunkt Notenarchiv/Semester-
zeugnisse/Verwalten beim entsprechenden Schiiler auf das Icon ,Promotion neu ermitteln®,

Nach Abschluss der Promotionsberechnung werden alle Fehlermeldungen angezeigt. Diese sind in
der Regel auf fehlende Noten zurtickzufuhren. Um die Fehlermeldungen abzuarbeiten gehen Sie am
besten zum Menipunkt Notenarchiv/Semesterzeugnisse/Klassenibersicht. Hier werden die fehlenden
Noten in der hintersten Spalte angezeigt.

Notenlbersichten fur Konvente drucken: Nach erfolgter Berechnung der Promotion kénnen unter
diesem Punkt mit dem Knopf ,Noteniibersichten drucken® fur die Notenkonvente Notentbersichten
unter Berticksichtigung verschiedener Kriterien gedruckt werden. Setzen Sie ein Hakchen, bei

e mit Unterschriftsfeld, wenn fiir den Klassenlehrer ein Unterschriftsfeld gedruckt werden soll,

e nur Promotionsfacher, wenn Sie nur die promotionswirksamen Facher auflisten mochten,

e nur Facher mit Zeugniseintrag, wenn auf der Liste nur die Facher erscheinen sollen, die auch
im Zeugnis aufgefuhrt sind,

e Bemerkungen ausblenden, wenn Sie keine Bemerkungen auf der Notenlbersicht wiinschen
(z. B. Absenzen) und
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e Lehrpersonen anzeigen.

3.6.3.1.3 Schritt 3: Zeugnisse drucken
Zeugnisvorlage: Wahlen Sie aus zwischen einem Semesterzeugnis und einem Zwischenzeugnis.

Zeugnistext: Wahlen Sie den gewiinschten Zeugnistext aus. Diese Texte kdnnen Sie unter Einstel-
lungen/Grunddaten/Auswabhllisten/Listentyp/Zeugnistexte erfassen. Dieser Punkt erscheint nur, wenn
Zeugnistexte hinterlegt sind.

Klassenauswahl: Wahlen Sie diejenigen Klassen aus, fir die ein Zeugnis gedruckt werden soll.

. Schritt 3 - Zeugnisse drucken

Zeugnisvorlage Wahlen Sie hier zwischen einem Zwischenzeugnis wahrend Semesterzeugnis am Ende des Semesters v
dem Semester und einem Semesterzeugnis. Je nach Wahl wird
das entsprechende Template gedruckt.
Da pro Semester nur ein Zeugnis gespeichert werden kann,
missen Sie die Zwischenzeugnisse in ein pdi-Dokument
exportieren und danach das Archiv wieder l6schen, um das
Zeugnis zum Semesterende erstellen zu kinnen.

Klassenauswanl Wahlen Sie hier die Klassen aus, fir welche die Zeugnisse  Klassen auswahlen
erstellt werden sollen. (Alle) (Keine
1a
1b
1c
1d
Zusatzfilter Zusatzlich zur Klassenauswahl oben wird der Zusatzfilter Kategorie:
angewandt. kein Zusatzfilter v
Wert:
alle v
Zeugnisse drucken Die Zeugnisse werden gemdass den ohigen Einstellungen Sortierung:

gedruckt. Wahlen Sie in der Auswahlliste, ob die Sortierung nach Klasse. innerhalb der Klasse alphabetisch v
klassenweise oder alphabetisch erfolgen soll.

Zeugnisse drucken
ins Dossier schreiben

ZusatZzfilter: Sie kdnnen zusatzliche Kategorien auswahlen um nur spezielle Zeugnisse zu drucken.
Die Zeugnisse werden als pdf-Dokument ausgegeben.

Wenn Sie im Kastchen ,ins Dossier schreiben” das Hakchen setzen, werden die Zeugnisse beim je-
weiligen Schilerdossier als pdf-Dokument abgelegt.

3.6.3.1.4 Weitere Aktionen
Hier kdnnen Sie

e  Zeugniskontrolllisten erzeugen und
e die Ermittelte Promotion auf Schilermaske tbertragen.

Mit den Zeugniskontrolllisten kénnen Sie die Unterschriften der Zeugnisse validieren. Wenn die
Rekursfrist vorbei ist, kbnnen Sie den neu ermittelten Promotionsstatus auf die Schillermaske tbertra-
gen.

Bei einer Jahrespromotion darf der im Semesterzeugnis ermittelte Promotionsstatus nicht auf
die Schilermaske Ubertragen werden, da es sich nur um einen Zwischenbericht handelt. Dieser
beeinflusst den Promotionsstatus des Schilers nicht.

3.6.3.1.5 Sicherungspunkte wdhrend der Zeugnisbearbeitung

Wahrend der Zeugnisbearbeitung kdnnen Sie einen Sicherungspunkt erstellen. Dadurch wird es
mdglich, das Archiv nach einer Fehlmanipulation mit Sicherungspunkt laden wieder auf einen intakten
friheren Stand zuriickzusetzen. Loschen Sie nicht mehr bendtigte Sicherungspunkte mit dem Link Si-
cherungspunkte I6schen.
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. Sicherungspunkte wahrend der Zeugnisbearbeitung

Sicherungspunkt erzeugen Der Zustand der Semesterzeugnisse wird gesichert und kénnte zu
einem spéateren Zeitpunkt wieder hergestellt werden. Machen Sie
Sicherungspunkte, bevor Sie grossere Anpassungen an den
Semesterzeugnissen (z.B. per Bulk Edit) vornehmen.

Sicherungspunkt erstellen

Sicherungspunkt laden Hier konnen Sie notfalls auf einen friheren  Stand 20.07.2015um 10:19:13 v
zurickwechseln. Dies kann z.B. ndtig sein, wenn durch eine X
Fehimanipulation Daten geldscht wurden. Sicherungspunkt laden
Sicherungspunkt léschen Léschen Sie Sicherungspunkte, welche Sie nicht mehr bendtigen. 20.07.2015um 101913 «
Sicherungspunkte fir vergangene Semester werden automatisch i "
geldscht Sicherungspunkt l§schen

Die Sicherungspunkte haben nichts mit der Archivierung zu tun. Sie dienen nur der Sicherheit
wahrend dem Bearbeiten der Zeugnisse. Sind alle Zeugnisse gedruckt, kdnnen die Sicherungspunkte
geléscht werden. Die Zeugnisse bleiben im Zeugnisarchiv erhalten.

3.6.3.1.6 Zeugnisse loschen

Semesterzeugnisse kénnen (klassenweise) geldscht werden. Da pro Semester nur ein Zeugnis ge-
speichert werden kann, kann das Léschen von Zeugnissen notwendig werden, wenn Sie Zwischen-
zeugnisse erstellt haben und diese nun ldschen miussen, um die Semesterzeugnisse erstellen zu
kénnen.

Falls Sie die Zwischenzeugnisse noch bendétigen, konnen Sie diese entweder in ein pdf-Dokument
exportieren oder ins Dossier der Schiuler schreiben.

Wichtig ist, dass vor dem Erstellen der Semesterzeugnisse das Archiv wieder geleert wird.

[l Zeugnisse Igschen

Notenarchiv ldschen Alle Semesterzeugnisse des ausgewdahlten Semesters werden Klassen auswahlen
geldscht. (Alle) (Keine
Diese Aldion ist erforderlich, falls Sie Zwischenzeugnisse, welche Ta
wahrend dem Semester erstellt wurden, ldschen méchten. 1‘3
C
Beim Léschen der Zeugnisse wird automatisch  ein 1d

Sicherungspunkt erzeugt.

nur Noten 1éschen (Grunddaten bleiben erhalten)
Zeugnisse ldschen

3.6.3.2 Semesterzeugnisse verwalten
Die Tabelle ,Zeugnisse verwalten“ im MenlU Notenarchiv/Semesterzeugnisse/Verwalten ermdglicht fir
jeden Schiler mit den entsprechenden Icons die folgenden Funktionen auszufiihren:

e Eintrag editieren,

¢ Noteneintrage bearbeiten,

e Promotion neu ermitteln und
e Zeugnis drucken.

Eintrag editieren: Hier kdnnen Sie die Grunddaten des Zeugnisses, wie Schulerdaten, die Promotions-
angaben, die Absenzenangaben und die Lehrbetriebangaben verandern, insbesondere auch den be-
rechneten Promotionsentscheid Ubersteuern.

Noteneintrage bearbeiten: Unter diesem Punkt gelangen Sie auf die Notenliste des Zeugnisses des
Schilers. Dort kdnnen Sie einzelne Noteneitrdge manuell ab&ndern, falls Sie nach Notenschluss noch
Notenénderungen von Lehrpersonen erhalten.
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Name Ackermann Vorname: Vincent

Zeugnisdatum 12.06.2015 Geburtsdatum: 15051996 B N

Promotionsentscheid (alt): definitiv Promationsentscheid (neu): definitiv Ly ATEs s 2 T T R s mm 1T &7

(Ubertragen werden Noten, Pradkate, Kommentare, Absenzen)

Repetent: Nein Personenstatus:

Klasse 4a Profil: G ills promotion neu ermitteln

Heimatort: Matiers NE Nationalitat Schweiz

Schnitt 4813 Anzahl UG: 1 E Zeugnis drucken

Pluspunkte: 7 Minuspunkte: 05

Differenznotenpunkte: B

abelle bearbeiten

E& Nrw Fachw TYpa Sem & Bezeichnung a Note & CPa Eintr.a Gruppe & Letzter Zugriff &
-]

(e (-3 00 (@ 1 D r 8 Deutsch 5 Ja 29.07 2015 10-10
e |4 L [ 2 F r 8 Franzésisch 35 Ja 20.07 2015 10-10
e |8 L [0 3 E r 8 Englisch 4 Ja 29.07.2015 10-10
o (S0 S 4 MA r 8 Mathematik 6 Ja 29.07.2015 10:40
[ (S0 6 CH r 8 Chemie 5 Ja 29.07.2015 10:10
ElEiRl =k GS r 8 Geschichte 45 Ja 29.07 2015 10:10
e [ O @ 12 SPS SPF 8 Physik und Anw. der Math. 5 Ja 29.07.2015 10:10
] | L) [ 13 EBI EF ] Biologie 55 Ja 29.07.2015 10:10
& A 17 SPO r g Sport 45 Ja 29.07.2015 10:10
B0 I Anzant Datensatzs st o

Promotion neu ermitteln: Fir den ausgewdahlten Schiler wird die Promotion neu berechnet. Fehlende
Noten werden dabei angezeigt.

Zeugnis drucken: Das Zeugnis des Schilers wird gedruckt

3.6.3.3 Klasseniibersicht fiir Semesterzeugnisse

Im Meniu Notenarchiv/iSemesterzeugnisse/Klassentbersicht konnen Sie fir jede Klasse, Auswahl
unten links, eine Notenibersicht fir das Semesterzeugnis anzeigen lassen. Mit dem Link ,pdf-Doku-
ment fir die Klasse 1a erstellen® erzeugen Sie einen Ausdruck mit der Klassenlbersicht der
entsprechenden Klasse. Um Ausdrucke aller Klassen fur Notenkonvente zu erstellen steht Ilhnen die
entsprechende Funktion unter Notenarchiv/iSemesterzeugnisse/Erstellen ,Notenubersichten fir Kon-
vente drucken® zur Verfigung (siehe Abschnitt 3.6.3.1.2).

Auf der Klasseniibersicht erhalten Sie den besten Uberblick tiber fehlende Noten oder sonstige Pro-
bleme, welche bei der Promotionsermittlung aufgetreten sind.

[l notenabersicht - Semesterzeugnisse

Klasse 14
Schilerin Profil Promotionsstatus |Promation neu  [Repetent + UG [schnitt|Absenzen|lD FE G Gg M PhCh B BG AM Sp  Ms Freifacher Fehlt
A definitiv definitiv 65 05 1 l454500(0) (4 4 5§ 5 5 35 45 §5 45 4 55 § -
A definitiv definitiv 4 0 0 (4364 0(0) |45 4 4 45 4 45 4 4 45 5 55 5  bes(fCO)
A defitiv definitv 65 0 0 [4591(0(50) (45 55 45 4 4 4 5 45 4 55 5 5
A definitiv defiitiv 6 0 0 [4545[0(0) 45 4 4 45 45 55 45 45 5 5 4 4
A definitiv definitiv %650 0 Is5 |of)) |55 55 5 55 55 6 55 & 55 45 & 55§
A definitiv definitiv 65 1 1 a5 o) |45 3 4 45 45 4 5 §5 5 5 5 5§
A provisorisch removiert 15 & 7 |3s91(o(®) (35 2 45 4 4 3 35 35 3 5 35 5
A definitiv defiitiv 8 0 0 (472700 45 5 5 5 45 5 4 45 45 5 5 55
A definitiv definitiv 75 0 0 |4682 [0(12) |45 5 45 5 45 45 45 5 5 45 55 45
A provisorisch removiert 2 15 2 4045(0()) |4 3 4 45 45 45 45 4 4 3.5 45 4  bes(fcO)
A definitiv definitv 4 1 1 (4273 0@ (45 4 55 5 4 3 4 45 45 4 4 4
A provisorisch defiitiv 1005 1 (4045 (0(49) |4 4 45 4 4 35 4 4 4 4 55 45 bes(fco)
A defitiv definitv 85 0 0 (4773 [0(25) |45 45 45 5 45 45 4 55 55 5 55 5  bes(fB)
A definitiv definitiv 9 05 1 (4773 [0(11) |45 35 45 55 55 45 45 5 45 5 & 55 bes(fcs)
A definitiv definitiv 1,5 0 0 |s04500(0) |45 45 5 55 55 55 5 5§ 5 5 5 5§
A definitiv definitiv 3 05 1 (427 (0(19) (45 4 45 4 4 35 4 45 45 5 55 4  bes(fcO) -
A defitiv definitv 145 0 0 5318 [0(23) |5 6 5 5 5 55 55 55 5 6 5 5  bes(fcs), bes(fcO)-
A 2 85 7 335 [0(1#) (35 bes 45 3 45 25 25 3 3 5 2 55 -
A definitiv definitiv 145 0 0 |s318|0(8§) |55 6 55 6 55 5 45 5§ 55 5 5 5§
A definitiv provisorisch 13 4 [38180(7) |4 3 45 4 4 35 4 45 35 4 3 3.5 bes (fca)

Ein Klick auf den Namen des Schilers fuhrt Sie zum Menipunkt Notenarchiv/Semesterzeugnisse/Ver-
walten (siehe Abschnitt 3.6.3.2).

Ein Klick auf die Fachbezeichnung in der Klassenubersicht fuhrt Sie in den BigTable Modus der Se-
mesterzeugnisse, Menlpunkt Notenarchiv/Semesterzeugnisse/Verwalten, gefiltert nach dem gewahl-
ten Fach und ermdglicht Ihnen, Noteneintrédge zu einem Fach zu andern. Sie kdnnen die Note direkt in
der Tabelle &ndern, indem Sie auf die Note klicken und die Eingabe mit der ,Enter-Taste” ab-
schliessen.
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Vorname w Klasse a Profila Reihenfolge aFach &4 Typa Semester aBezeichnung a Note & Creditpoints a Zeugniseintrag & Geandert am a
==1A ==G5
1A A 9 Gs r 2 Geschichte 5 Ja 16.06.2013 10:26
- 14 A 9 Gs r 2 Geschichte 45 Ja 16.06,2013 10:26
14 A 9 Gs r 2 Geschichte 4 Ja 19.06.2013 16:42
1A A 9 Gs r 2 Geschichte 4.5 Ja 16.08.2013 10:26
1A A 9 Gs r 2 Geschichte 5.5 Ja 16.08.2013 10:26
14 A 9 Gs r 2 Geschichte 4.5 Ja 16.06.2013 10:26
1A A 9 Gs r 2 Geschichte 4 Ja 16.06.2013 10:26
- 1A A 9 Gs r 2 Geschichte 5 Ja 16.06.2013 10:26
1A A 9 Gs r 2 Geschichte 5 Ja 16.06.2013 10:26
[ 14 A 9 Gs r 2 Geschichte 45 Ja 16.06.2013 10:26
14 A 9 Gs r 2 Geschichte 5 Ja 16.06.2013 10: 26
L 1A A 9 Gs r 2 Geschichte 4 Ja 16.08.2013 10:26
- 14 A 9 Gs r 2 Geschichte 5 Ja 16.06.2013 10:26
1A A 9 Gs r 2 Geschichte 55 Ja 16.06.2013 10:26
1A A 9 Gs r 2 Geschichte 55 Ja 16.06.2013 10:26
1A A 9 Gs r 2 Geschichte 4 Ja 16.06.2013 10:26
14 A 9 Gs r 2 Geschichte 3 Ja 16.06.2013 10:26
- - 14 A 9 Gs r 2 Geschichte 3 Ja 16.06.2013 11:00
- 1A A 9 Gs r 2 Geschichte 1) Ja 16.08.2013 10:26
1A A 9 Gs r 2 Geschichte 4 Ja 16.08.2013 10:26
¥

Anzshl Detensstze: 20 Seite1 4p

Jede Anderung einer Note bewirkt, dass der Promotionsstatus zuriickgesetzt wird. Sie kénnen die
Promotion fir jeden Schiler einzeln berechnen lassen, indem Sie unter Notenarchiv/iSemesterzeug-
nisse/Verwalten beim entsprechenden Schiler auf das Icon ,Promotion neu ermitteln” klicken. Es
besteht auch die Mdglichkeit, nach Abschluss der Anpassungen die Promotion fir alle Schiiler neu er-
mitteln zu lassen. Dabei werden nur Promotionen flir Zeugnisse ermittelt, welche aufgrund der An-
passungen zuriickgesetzt wurden und damit keine gultigen Promotionsentscheid aufweisen (siehe
Abschnitt 3.6.3.1.2).

Wenn Sie alle Anpassungen gemacht haben, kénnen Sie die NotenlUbersichten fir die Konvente
drucken. Fir die Notenkonvente eignet sich am besten die pdf-Variante, welche Sie auf der Klassen-
Ubersicht mit dem Link ,pdf-Dokument erstellen” erzeugen konnen. Wenn Sie alle Klasseniibersichten
auf einmal erzeugen mochten, kénnen Sie dies auf der Seite Notenarchiv/Semesterzeug-
nisse/Erstellen unter Schritt 2 Notenlbersichten fiir Konvente drucken (siehe Abschnitt 3.6.3.1.2) tun.

3.6.3.4 Kontrollliste

Unter Notenarchiv/Semesterzeugnisse/Kontrollliste kénnen Sie Kontrolllisten zu den Zusatzkursen mit
den Zeugnisnoten anzeigen lassen. Diese dienen zur Notenkontrolle durch die Kursleiter. Die Auswabhl
der Kurse treffen Sie unten links. Mit dem Link ,pdf~-Dokument fiir alle Zusatzkurse erstellen“ kbnnen
Sie alle Kontrolllisten gleichzeitig erstellen.

3.6.3.5 Text des Promotionsentscheides individuell anpassen
In schulNetz haben Sie die Mdglichkeit, die Texte der Promotionsentscheide individuell anzupassen.
Die im System vorhandenen Promotionsentscheide sind oben (Abschnitt 3.6.3.1.2) aufgefihrt.

Sie haben zwei Mdglichkeiten individuellen Text einzugeben:

e Bei einer grundsétzlichen Anderung des Textes empfiehlt sich folgendes Vorgehen: Unter Ein-
stellungen/Grunddaten/Auswabhllisten/Listentyp wahlen Sie Promotionsstatus aus. In der er-
scheinenden Liste konnen Sie im Feld Promotionsstatus lhren individuellen Text eingeben
und abspeichern.
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Listentyp: Promotionsstatus
Bitte wihlen Sie die gewlnschte Liste unten links aus.

Ey Sort+ Promotionsstatus = Code a Bemerkung a Zusatzinfo a Twa
8
? |20 d1 definitiv d r
¥ [ 0[32 provisorisch p r
¥ <0933 Provisorium verlangert  pv r
v (2024 remaviert r r
v [0y [35 Austritt ;
?) a5 |26 Ausschluss a r
Alle Keine !
Y @D ﬁb I+ Anzahl Datensétze ermitteln 4 ]

Diese Eintrdge werden als neue Promotionsstatus-Texte in die Notenubersichtsliste und
diverse notenrelevante Dokumente tbernommen, sobald die Promotion (neu) ermittelt wird.

SchiilerIn Profil Promotionsstatus Promotion neu  |Repeter
Fehlende Moten

van Ammann Jonas KNS definitiv - bitte
nachtragen!

e Mochten Sie fur einen einzelnen oder nur wenige Schiler einen individuellen Text zum Pro-
motionsstatus eingeben, kdnnen Sie im Notenarchiv/iSemesterzeugnisse/Verwalten den
Eintrag des entsprechenden Schilers mit dem Icon ,Eintrag editieren® verandern. Unter den
Promotionsangaben geben Sie beim Promotionsentscheid den gewiinschten Text ein.

Promotion alt: bestanden Promotionsentscheid:? | Bestanden nach Regl. 412

Dieser Text ist nur solange gultig, bis die Promotion des Schilers neu ermittelt wird. Sie wird
beim entsprechenden Schiiler in der Notenubersicht und auf diversen notenrelevanten Doku-

. MNotendbersicht - Semesterzeugnisse

Klasse 2F

SchiilerIn Erofil Promotionsstatus |Promotion neu  |Repetent
» el Bestanden nach

von Berger Lorena FMS bestanden Redl 412

menten angezeigt.

3.6.3.6 Riickmeldungen aus den Notenkonventen
Die Lehrpersonen bringen allfallige Notenéanderungen im Notenkonvent auf der Klassenubersicht an.
Sie erhalten die Notenubersicht unterschrieben durch die Klassenlehrperson zurtick.

Als Startpunkt fur die Eingabe der Korrekturen eignet sich am besten die Klassenubersicht unter
Notenarchiv/Semesterzeugnisse/Klassenubersicht. Gehen Sie wie im Abschnitt 3.6.3.3 beschrieben
Vor.

3.6.4 Abschlusszeugnisse

Unter Notenarchiv/Abschlusszeugnisse kdnnen
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e Abschlusszeugnisse erstellt,

e Abschlusszeugnisse verwaltet,

e Fachubersichten erstellt und gedruckt,

e Klassenibersichten erstellt und gedruckt und
e Schulerlibersichten erstellt und gedruckt

werden.

3.6.4.1 Abschlusszeugnisse erstellen
Unter Notenarchiv/Abschlusszeugnisse/Erstellen werden die Vornoten und Prifungsnoten ins Noten-
archiv geschrieben, die Abschlusszeugnisse erzeugt und gedruckt.

3.6.4.1.1 Schritt 1 - Abschlussnoten ins Archiv schreiben

Zeugnisgrunddaten erstellen: Analog zu den Semesterzeugnissen werden zuerst die Zeugnisgrund-
daten erstellt bzw. aktualisiert. Wahlen Sie die Klassen aus, fiir welche Sie ein Abschlusszeugnis er-
stellen moéchten. Tragen Sie das Zeugnisdatum ein und klicken Sie auf den Knopf ,Grunddaten
schreiben®.

Noten ins Notenarchiv schreiben: Im nachsten Schritt kdnnen Sie alle Noten ins Archiv schreiben. Alle
Klassen stehen Ihnen zur Verflgung, fiir welche Sie die Grunddaten erzeugt haben.

[l _schritt 1 - Abschlussnoten ins Archiv schreiben

Zeugnisgrunddaten erstellen Erstellen oder aktualisieren Sie die  Anzahl Abschlusszeugnisse:  Klassen auswahlen
Grunddaten der Zeugnisse. Bevor Noten 79 Filter: (Alle) (Keine
ins Archiv geschrieben werden kénnen,

missen die Grunddaten angelegt sein 1a

Zelgnisdatum:

Grunddaten schreiben

Noten ins Archiv schreiben Alle fiir die Ermittiung der Abschlussnoten Anzahl Moten im Archiv: 6083 Klassen auswahlen
relevanten Moten werden ins  Archiv Filter: (Alle) (Keine
geschrieben. Sowohl die Vomnoten aus 43
verschiedenen Semestern wie auch die

Abschlussnoten  werden  (bernommen. 4b
Die Regeln fir das Schreiben der Noten 4c
werden der Promotionsregel entnommen. 4d

Eitte beachten Sie, dass die
Semesterzeugnisse erzeugt sein sollten,
bevor Sie das Archiv der Abschlussnoten
schreiben.

(Motenart wahlen) v
(Notenart wahlen) L
Vornoten/Erfahrungsnoten (aus Semesterzeugnissen)
Prifungsnoten/Abschlussarbeiten (aus Abgabesystem)

_Alle Noten

Beim Schreiben der Noten kénnen Sie wahlen zwischen ,Vornoten/Erfahrungsnoten® und ,Priifungs-
noten/Abschlussarbeiten” oder Sie kdnnen ,alle Noten® ins Archiv schreiben.

Die Semesterzeugnisse des Abschlusssemesters mussen vorher erzeugt worden sein.

schulNetz sucht aufgrund der Promotionsregeln die Erfahrungsnoten/VVornoten in den Zeugnissen der
entsprechenden Semester und kopiert die Abschlussnoten aus dem Abgabesystem ins Notenarchiv.
Damit sollten alle Noten, welche fur die Berechnung des Abschlusszeugnisses bendétigt werden, vor-
handen sein. Hier kdnnten diese gegebenenfalls Gberschrieben werden. Es ist also nie nétig, die Se-
mesterzeugnisse riickwirkend zu verandern.

Absenzen werden nicht automatisch ibernommen. Falls Sie Absenzen in Abschlusszeugnissen erfas-
sen, miussen diese manuell eingetragen werden.
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3.6.4.1.2 Schritt 2 - Abschlusszeugnisse erzeugen
Klassenauswahl: Wahlen Sie mit dem Knopf ,Klassen wéhlen” die gewiinschten Klassen aus.

Abschlusszeugnisse erzeugen: Klicken Sie auf den Knopf ,Abschlusszeugnisse erzeugen®. Die Ab-
schlussnoten werden nun aufgrund der hinterlegten Promotionsregeln berechnet. Allféllig fehlende
Noten werden in einer Fehlermeldung angezeigt. Der Promotionsentscheid wird bei Schilern mit
fehlenden Noten auf ,f* (fehlende Noten) gesetzt.

Verwenden Sie den Simulationsmodus, um die Notenformulare zu erzeugen. Dabei werden die Ab-
schlussnoten mit den bis dahin vorhandenen Noten ermittelt.

Bitte stellen Sie sicher, dass Sie bei der abschliessenden Ermittlung der Promotion den Simula-
tionsmodus nicht mehr aktiviert haben, da Ihnen sonst fehlende Noten nicht angezeigt werden.

. Schritt 2 - Abschlusszeugnisse erzeugen

Klassenauswahl Wahlen Sie hier die Klassen aus, fir welche die unter Schritt 2 Klassen auswéhlen
aufgefiihrten Aktionen durchgefihrt werden sollen Filter: (Alle) (Keine
- “I4a
Aktuell gewdhit: 7
4a, 4b 4b
4c
4d

Klassen wahlen

Abschlusszeugnisse erzeugen  Die Promofionsregeln fir die Abschlusszeugnisse werden Gewahlte Klasse(n):
angewandt. Erst in diesem Schritt werden die Zeugnisse da 4h
aufgrund der im 1. Schritt archivierten Noten erzeugt.
Simulationsmodus
Der Simulationsmodus erméglicht es Ihnen, Abschlusszeugnisse .
zu erzeugen, ohne dass die Vollstandigkeit der Noten gepruft Abschlusszeugnis erzetigen

wird.
Noteniibersichten fiir Mach erfolgter Promotion kinnen Sie hier die Moteniibersichten Bemerkung:
Konvente drucken fur die Notenkonvente erstellen. Im Feld Bemerkung kénnen Sie

zur Kennzeichnung der Ubersicht einen beliehigen Text - -
eingeben, welcher auf die Notenlbersicht oben rechts gedruckt m!i Unlerschnﬂsfeld
wird. Setzen Sie einen Haken bei "Unterschriftsfeld”, damit das mit Notendetails
Unterschriftsfeld fir die Klassenlehrperson angezeigt wird. mit Adresse
mit Titel Abschlussnote
mit Details Zusatzkurse

drucken
Notenlisten pro Klasse und Hier werden die Motenibersichten ausgedruckt, auf welchen die Moteneintragslisten
Fach fiir Konvente drucken Ermittlung der Endnote nachvollzogen werden kann. Sie kinnen Moteneintragslisten fiir Zusatzkurse

3 verschiedene Formulare erzeugen:
+ Moteneintragslisten
« Notenkontrolllisten

Notenkontrollisten (fiir alle LP)
Jotenkontrollisten Zusatzkurse (fir alle LP)

Notenlisten pro Schiilerin fiir Hier werden die Motenibersichten ausgedruckt, auf welchen die Schilleriibersichten
Konvente drucken Ermittlung der Endnote nachvollzogen werden kann.
Austrittsdaten schreiben Hier kiinnen Sie fir alle Schilerlnnen, welche kein geseiztes Zeugnisdatum ibertragen

Austrittdatum haben, das Datum des Abschlusszeugnisses als
Austrittsdatum (bemehmen

Noteniibersichten fiir Konvente drucken: Die Noteniibersichten fir Konvente entsprechen den Uber-
sichten flr Semesterzeugnisse. Wenn Sie im Kastchen ,mit Notendetails® ein Hakchen setzen,
kénnen Sie die Vor- und Priifungsnoten mit auf der Ubersicht einblenden.

Notenlisten pro Klasse und Fach fir Konvente drucken: Diese Listen kénnen Sie den jeweiligen Lehr-
personen abgeben. Es werden jeweils alle Lehrpersonen angegeben, welche an der Abschlussnote in
irgendeiner Form beteiligt sind.

Zusatzlich gibt es diverse Kontrolllisten, welche jeweils im pdf-Format erzeugt werden.

Notenlisten pro Schiler fir Konvente drucken: Die Schileriibersichten zeigen zu jedem Schiler de-
tailliert auf, wie die Abschlussnoten zustande kommen. Sie eignen sich sehr gut zum Uberpriifen der
Resultate. Die Schulertbersicht lasst sich auch unter dem Menipunkt Notenarchiv/Abschlusszeug-
nisse/Schuleriibersicht aufrufen.
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D Deutsch 5 5 5 7 5 525 525 6.0 45 5 5.1251
F Franzosisch 375 375 4 7 35 275 275 25 30 3 32495
E Englisch 4 4 4 7 4 375 375 35 4.0 4 3.8749
MA Mathematik 6 6 6 7 6 6 & 6.0 6.0 6 6
BI Biologie 5 5 5 5 5 6 5 5
CH Chemie 525 525| 55 7 5 55 525
PS5 Physik 4.75 475 45 5 5 6 5 475
GS Geschichte 4.75 475 5 7 4.5 5 475
GG Geografie 45 45| 45 5 45 6 45 45
BG Bildnerisches Gestalten 525 525| 55 3 5 4 5.5 525
Physik und Anwendungen der
S & 5 5| 5 7 5 5 5| 55 SPS 45 SPS 5 5
EF Biologie 525 525 5 7 55 55 525
MaA Y\iaéserstoﬁa\s Energietrager - H2 <- 5 5
WR Wirtschaft und Recht 475 475 45 1 5 2 5 475
PH Philosophie 5 5 5 6 5 7 5 5
SPO Sport 4.5 45| 45 7 4.5 45 4.5

Ubersicht erstellt am: 29.07.2015 10:25
pdi-Dokument

Austrittsdaten schreiben: Haben Schiler kein eigentliches Austrittsdatum, dann kénnen Sie das
Datum des Abschlusszeugnisses als Austrittsdatum Gbernehmen.

3.6.4.1.3 Schritt 3 - Zeugnisse drucken
Sie koénnen Einzelzeugnisse drucken, Zeugnisse klassenweise oder Zeugnisse fiur alle Schuler er-
stellen. Diese werden jeweils als pdf-Dokument ausgegeben.

Wenn Sie im Kastchen ,ins Dossier schreiben” das Hakchen setzen, werden die Zeugnisse beim je-
weiligen Schiilerdossier als pdf-Dokument abgelegt.

3.6.4.1.4 Weitere Aktionen
Vornoten lassen sich aus Vorgangersystemen importieren. Diese werden in Semesterzeugnissen
abgelegt.

3.6.4.1.5 Archiv des aktuellen Semesters sichern

Analog zu den Semesterzeugnissen kdnnen Sicherungspunkte erzeugt, spater wieder geladen und
geloscht werden. Nach einem Testlauf kénnen auch die Noten des aktuellen Semesters im
Notenarchiv geléscht werden.

3.6.4.2 Abschlusszeugnisse verwalten
Unter Notenarchiv/Abschlusszeugnisse/Verwalten stehen Ihnen die gleichen Funktionen zur
Verfligung wie bei den Semesterzeugnissen (siehe Abschnitt 3.6.3.2).

3.6.4.3 Abschlusszeugnisse - Ubersichten
Es stehen Ihnen drei Ubersichten zur Verfiigung:

e Fachibersicht,
e Klassenibersicht,
e Schilertibersicht.

3.6.4.3.1 Fachiibersicht

Auf der Fachubersicht werden alle fur das Abschlusszeugnis relevanten Noten aufgefuhrt. Die
Fachubersicht ist fir die Kontrolle durch die Lehrperson gedacht, da die Lehrperson darauf auf einem
Blatt alle ihre Noten kontrollieren kann.
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3.6.4.3.2 Klasseniibersicht
Die Klassentbersicht ist fir die Notenkonvente bestimmt. Auf ihr befinden sich die berechneten
Abschlussnoten, welche auf die Zeugnisse gedruckt werden.

3.6.4.3.3 Schiileriibersicht

Die Schilerubersicht enthalt alle fir die Abschlussnoten relevanten Erfahrungsnoten und Noten von
Abschlussprifungen. Sie kann dem Schiller als Beilage zum Zeugnis ausgehandigt werden und dient
ebenso der Kontrolle der Abschlussnoten.

3.6.5 Schiilerblatt

Auf der Schiilernoteniibersicht erhalten Sie tabellarisch eine Ubersicht tiber die Zeugnisnoten aller
Semester.

3.6.6 Typische Anwendungsfille

3.6.6.1 Noten / Prddikate fiir einzelnen Kurs nachmelden

Falls Sie die Noten eines einzelnen Kurses nachmelden mussen, weil der Kurs z. B. als ,nicht noten-
relevant® gesetzt war oder weil es sich um ein Freifach handelt, fur welches ein ,besucht” ins Zeugnis
Ubernommen werden muss, filhren Sie folgende Schritte aus:

e Kurs als ,notenrelevant” setzen (falls er dies nicht schon ist).

¢ Noten unter Kursnoten erfassen und abgeben. Wenn zu diesem Kurs Noten erfasst wurden,
kénnen Sie den Kurs auch unter Notenarchiv/Notenabgabe/Notenibersicht abgeben.

e Die Noten aus dem Abgabesystem ins Archiv schreiben. Dies machen Sie am besten unter
Notenarchiv/Semesterzeugnisse/Erstellen/Schritt 1 — Noten ins Notenarchiv schreiben.

Danach mussen Sie die Promotion der betreffenden Schiler nochmals berechnen, falls der Kurs pro-
motionsrelevant ist.

3.6.6.2 Noten im Abschlusszeugnis dndern

Die Noten der Abschlusszeugnisse werden aus dem Archiv der Semesterzeugnisse (Vornoten/Er-
fahrungsnoten) und aus dem Abgabesystem (Prifungen/Abschlussarbeiten) ins Archiv der Abschluss-
zeugnisse kopiert.

Miissen aus irgendwelchen Griinden Anderungen an diesen Noten gemacht werden, werden diese
direkt unter Notenarchiv/Abschlusszeugnisse/Verwalten® ausgefuhrt. Es durfen keine Anpassungen an
vergangenen Semesterzeugnissen vorgenommen werden.

Die Notentypen

e Abschlussnote,
e Prifungsnote,
e \Vornote.

kénnen in den Abschlusszeugnissen nicht bearbeitet werden, da sie aufgrund der Promotionsregeln
berechnet werden. Sie mussen jeweils die zugrundeliegenden Noten im Abschlusszeugnis andern.
Welche Noten bearbeitet werden kdnnen, erkennen Sie daran, ob bei der jeweiligen Note das Icon
sEintrag editieren” grau oder farbig ist.

Einzelne Notenanpassungen an Erfahrungs- oder Prifungsnoten nehmen Sie direkt unter
Notenarchiv/Abschlusszeugnisse/Verwalten vor.

3.6.6.3 Drucker einpassen

Da einige Zeugnisformulare exakt eingepasst werden mussen, kann eine Verschiebung des pdf-
Dokuments ausgewahlt werden. Die mdoglichen Verschiebungen verwalten Sie unter Einstellung-
en/Grunddaten/Druckeroffset. Die Angabe erfolgt in mm.
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Ausgewahlt wird der Drucker, mit dem Sie arbeiten @ Mein schuietz

mochten, unter mein schulNetz. e D
Passwort synchronisieren:? | Nein E| Sig
Sprache:? Deutsch [+ L3
Logout-Zeit [min]:? 15 [=]
3.6.7 Promotion einrichten ——— Epson 007 (X: 3mm, v 6mm) [=]
Unter Notenarchiv/Promotionsregeln stehen lhnen in der Erfasen | ABBISEhen Coon 193 (4 2mm, 2 3mm)
Tabelle Promotionsregeln verwalten folgende Funktionen (5P 8500 (: o, v:Omm) ]|

zur Verflgung:

e Neuer Eintrag,

o Eintrag editieren,

e Eintrag kopieren,

e Noten der Promotionsregel bearbeiten und
e Testdaten erzeugen.

3.6.7.1 Grundregeln
Unter Notenarchiv/Promotionsregeln/Promotionsregeln verwalten kann mit dem Icon ,Neuer Eintrag®
eine neue Promotionsregel erfasst werden. Pro Profil/Bildungsgang und pro Semester wird eine Regel

festgelegt. FUr Abschlusszeugnisse/Diplome ist es moglich eigene Grundregeln zu definieren. Das
Formular enthélt die folgenden Bereiche:

e Grunddaten,

e Bestehensregeln,

e Remotionen,

e  Austritt,

¢ Notenverarbeitung und
e Sonderregel.

Grunddaten: Es wird das Profil, das Semester, der Zeugnistyp (Semester- oder Abschlusszeugnis) er-
fasst.

[ _Grunddaten

Profile: G r Semester: 1

Bemerkung:

Zeugnistyp: | Semester ¥ Vornoten aus: Semesterzeugnissen v
Erfassen Erfassen -> Abbrechen

Bestehensregeln: Unter anderem kann der Kompensationsfaktor fir ungeniigende Noten, die maxi-

male Anzahl ungenigender Noten und die maximale Summe der ungenigenden Notenwerte fest-
gelegt werden.

l Bestehensregeln ausblenden

Kompensationsfalktor:? 2

Anzahl ungendgende Moten:? 3 Motengewichte berlicksichtigen:? ja v
Maximale Summe der Minuspunite:?

Minimale Notensumme:? Anzahl Moten fir minimale Notensumme:?

Erfassen Erfassen -> Abbrachen

Remotionen: Hier wird festgelegt, wann ein Schuler eine Klasse wiederholen muss. In der ersten Aus-
wahl Provisorische Promotion legen Sie fest, ob eine provisorische Promotion moglich ist. Meist ist
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dies im Rahmen von Semesterpromotionen der Fall, wahrend bei Jahrespromotion hier in der Regel
,Nein“ steht. Der nachste Schalter legt fest, ob bei der zweiten aufeinanderfolgenden Promotion eine

Remotion erfolgt. In der dritten Zeile kdnnen Sie eine Anzahl Provisorien in einer Anzahl Semester de-
finieren, welche zur Remotion fuhrt.

l Remotionen ausblenden

Provisorische Promotion:? ja v
Removiert, falls in Vorperiode provisorisch:? | ja T

Removiert nach Anzahl Provisorien:? 3 in Anzahl Semester: |6 v

Erfassen Erfassen -» Abbrechen

Im obigen Beispiel wird eine Remotion ermittelt, wenn der Schiiler innerhalb von 6 Semestern dreimal

provisorisch war. Da diese Angabe fir jedes Semester definiert werden kann, kénnen so komplexe
Regeln abgebildet werden.

Austritt: In diesem Abschnitt kénnen Regeln festgelegt werden, die fiir den Schiler den Austritt aus
der Schule zur Folge haben. Fur alle Schiler, welche nach oberem Absatz removiert werden, wird
aufgrund folgender Angaben geprift, ob sie die Schule verlassen missen.

l Austritt ausblenden

Anzahl Remotionen:? 1 v

Differenznotenpunkte:? - ¥

Differenz zwischen Plus- und Minuspunkten: | - v

Frovisorische Schilerinnen:? nein
Erfassen Erfassen -= Abbrechen

Notenverarbeitung: In diesem Teil kbnnen Angaben gemacht werden, die die Verarbeitung der Noten
regelt; was geschieht z. B. mit Uberz&hligen Noten, mit Noten von Repetenten etc.

l Motenverarbeitung ausblenden
Modus fiir iberzahlige Noten:? Fir Zeugniseintrag freigeben A
Micht zu léschende Notentypen:?
Motenilbertrag aus anderen Zeugnissen erlauben:? | nein ¥
Erfahrungsnoten fir Repetenten aus Semestern:? - v
ZurVerfigung Ausgewshit

G

H

G2
Erfahrungsnoten auf Profile einschranken::? ==

<
Fitter; Anzahl Eintrage: 0
Erfassen Erfassen -> Abbrechen

Nicht durch die Promotionsregel erkannte Noten kénnen geléscht oder fiir den Zeugnisdruck freigege-
ben werden. Standard ist die Einstellung ,Fir Zeugnisdruck freigeben®. Damit werden z. B. Noten von
Freifachern im Zeugnis aufgefuhrt. Wird die Methode ,,Aus Notenarchiv I6schen® ausgewahlt, werden
Uberzéhlige Noten gel6scht. Von dieser Ldschung kdnnen die in der Zeile darunter definierten Noten-
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typen ausgenommen werden. So kdnnten z. B. alle nicht abgeglichenen Noten ausser Wahlkursen ge-
I6scht werden.

Sonderregel: In diesem Feld kdnnen komplexere Regeln abgebildet werden. Diese missen durch die
Centerboard AG programmiert und hier verlinkt werden.

Eine erfasste Promotionsregel kann

e (ber das Icon ,Eintrag editieren” verandert und
e (ber das Icon ,Eintrag kopieren® dupliziert werden. Damit lassen sich ahnliche Promotions-
regeln schnell erfassen.

Uber das Icon ,Noten der Promotionsregel bearbeiten“ gelangen Sie zur Seite Notenarchiv/Promo-
tionsregeln/Promotionsregeln verwalten — Facherliste der entsprechenden Promotionsregel.

3.6.7.2 Fdcherliste
In dieser Tabelle erfassen Sie mit dem Icon ,Neuer Eintrag” die Facher, die fir die Promotion des be-
treffenden Profils und Semesters bendtigt werden. Zur schnelleren Erfassung der Facher lassen sich
Eintrage duplizieren.

L_d Nrw Bezeichnung a Notengruppe & Kii & Auswahl & Gew a Typ & Ebene a Rundung aFla Gla S1a Tla Rla

i
4 =i 7]d1  Deutsch 1 E 0O 2 D Ja
¢ || d2  Franzosisch 1 E O 2 F Ja
v |=ilj7|.23  Englisch 1 E 0O 2 E Ja
4 E‘ SR |:d, 4 Mathematik 1 E 0 2 MA Ja
4 |oi|.25  Biologie 1 E 0O 2 BI Ja
4 | f7|d7  Physik 1 E O 2 PS Ja
4 D S ) |:d 8 Geschichte 1 E 0 2 GS Ja
4 w29  Geografie 1 E 0O 2 GG Ja
4 |/ L7|.2 10 Bildnerisches Gestalten 1 E 0 2 BG Ja
4 | ]2 11 Musik 1 E 0 2 MU Ja
4 D SR [d 15 Wirtschaft und Recht 1 E 0 2 WR Ja
¢ |72 17 Sport 0 E O 2 SPO Ja

Das Formular besteht aus den Bereichen Grunddaten und Beteiligte Noten. Im Falle einer berechne-
ten Note wird auch noch der Bereich Berechnung eingeblendet.

Grunddaten: Bei den Promotionsregeln des Zeugnistyps ,Semester‘ kdnnen zwei Notentypen hinter-
legt werden:

e  Einzelnote” und
e _Berechnete Note“.

»Einzelnote“: Die Note wird nicht weiter verarbeitet und mit der entsprechenden Gewichtung in die
Promotionsermittlung aufgenommen. Es kann nur ein Fach angegeben werden. Das Fach wird Uber
Fachkirzel und Fachtyp bestimmt.

Das Feld Reihenfolge bestimmt die Anordnung im Zeugnis. Die Bezeichnung wird im Zeugnis ab-
gedruckt, unabhangig von der Bezeichnung des Faches unter Einstellungen/Facher. Im Feld Gesamt
Gewicht wird das Gewicht der Note in der Promotionsberechnung angegeben.

Version 4.2 Seite 77 von 186



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

| _crunddaten

Notentyp: Einzelnote v Motengruppe:#

Reihenfolge:? 1 Bezeichnung:? Deutsch
Gesamt Gewicht? |1 Auswahlgruppe:?

Zeugniseintrag:? automatisch « Zeugniseintrag Teilnoten:? | nein »
Zusatzliche Info 1:7 Zusétzliche Info 2:7

Zertifikat-Code:?

Promotionsregel:? | Profil G, Semester 1, Typ S »

Erfassen Erfassen -> Abbrechen

Es gibt weitere Eigenschaften, welche definiert werden kénnen und ggf. im Zeugnistemplate abge-
griffen werden. Details zu den Feldern erfahren Sie, wenn Sie mit der Maus Uber ,?“ fahren.

I Beteiligte Noten ausblenden

Fach 1: | D (Deutsch) ¥ | Typ:|r(K) ¥ | Semester: | - v | Gewicht verlangt: | ja v | Profil7 | * v

Each2-|_ » | Tun- | » | comactar | | cawicht yvardanat | nain_w | BProfily [+

Beteiligte Noten: Es wird das Fach angegeben, der Typ des Kurses, z. B. r(k) fir einen Regelkurs, das
Semester, das Gewicht (kann bei einer Einzelnote weggelassen werden) und ob das Fach verlangt ist
oder nicht (wenn eine Note verlangt ist, dann muss schulNetz bei der Promotionsberechnung eine
Note zu diesem Kurs finden kdnnen).

Auswahl aus einer Gruppe von Fachern:

Soll bei der Promotionsberechnung aus einer Gruppe von Fachern eine genau definierte Anzahl
Noten (in der Regel eine Note) ausgewahlt werden, dann stehen die folgenden Mdglichkeiten zur
Verfugung:

Auswahlgruppe: Das Feld Auswahlgruppe im Bereich Grunddaten ermdglicht z. B. Wahlpflichtfacher
abzubilden. Soll aus zwei Fachern genau eines ausgewahlt werden, dann wird im Feld Auswahl-
gruppe bei beiden Fachern derselbe Auswahlgruppenname eingetragen. schulNetz wéhlt bei der Pro-
motionsberechnung aus dieser Zweiergruppe dann genau dasjenige Fach aus, fir das eine Note
existiert. Soll z. B. alternativ Mu (Musik) oder BG (Bildnerisches Gestalten) zur Promotionsberechnung
verwendet werden, dann kann bei beiden Fachern ein Auswahlgruppenname, z. B. MuBG, eingefligt
werden.

Um aus einer Auswahlgruppe zwei Noten zu verlangen, muss die Bezeichnung der Auswahlgruppe
mit _2 (z. B. BF_2) enden.

Zusatzkurstyp: Eine weitere Mdglichkeit, um eine Note aus einer Gruppe von Fachern zahlen zu las-
sen, ist die Definition eines Zusatzkurstyps z. B. EF (Ergdnzungsfach) und die Verwendung desselben
als Typ im Bereich Beteiligte Noten. Wichtig ist hier, dass nur der Fachtyp eingetragen wird. Das Feld
Fach bleibt leer. Auch die Bezeichnung der Note ist leer. Dadurch wird eine Note vom Typ ,EF*
gesucht und die Bezeichnung des Fachs abgedruckt, welche diesem Kurs zugeordnet ist.

[ Beteiligte Noten ausblenden

Fach 1: |- ¥ | Typ:|EF v | Semester: |- ¥ | Gewicht verlangt: | ja v | Profiz * v Verschieben:? | * v

Werden mehrere Facher eines bestimmen Zusatzkurstyps gesucht (z.B. 2 Wahlkurse), kann diese
Regel 2 Mal hinterlegt werden.

»Berechnete Note“: Wird im Bereich Grunddaten beim Notentyp der Eintrag ,Berechnete Note® aus-
gewahlt, dann wird der zusatzliche Bereich Berechnung eingeblendet.
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Berechnung: In diesem Block kénnen das Kirzel, die Ebene der Berechnung (fiir Semesterzeugnisse
in der Regel ,Endnote®), die gewilinschte Rundung und die Berechnungsmethode gew&hlt werden.

In der Regel wird eine der beiden Methoden ,Berechnung aufgrund abgegebener Noten“ und ,Berech-

[l _Berechnung ausblenden

Kirzel der berechneten Note: | MA v
Vorberechnung / Endnote Endnote A
Rundung: Halbe Noten v

Berechnungs-Methode: Berechnung aufgrund abgegebener Noten (Standard) v
Noten (Standard)
Erfassen > Eerechnung aufgrund der exakten Durchschnitte
Berechnung aufgrund der exalkte Durchschnitte unter Verwendung der Summe der Priifungsgewichie
Sonderregel gemass spezieller Konfiguration

[l_Beteiligte Noten ausbiendel | rena)cant gemass Relhenfolge

| Notenauswahl beste Note

Erfassen

nung aufgrund der exakten Durchschnitte“ verwendet. Bei der ersten Methode wird die kombinierte
Note aufgrund der gerundeten Einzelnoten ermittelt, wahrend bei der zweiten Methode die exakten
Notendurchschnitte verwendet werden. In komplexen Situationen ist auch die Angabe einer
-Sonderregel gemass spezieller Konfiguration moglich“. Die Wahl der Berechnungsmethode hangt
vom Notenreglement ab.

Weiter steht die Mdglichkeit ,Notenauswahl geméass Reihenfolge® zur Verfugung. Hier kdnnen mehre-
re Noten definiert werden, von welchen die erste gefundene Note verwendet wird. Es handelt sich
dabei nicht um eine Verrechnung, sondern um eine Auswahl von Noten mit Reihenfolge.

Notenauswahl beste Note bewirkt, dass die beste Note von den Noten in der Liste fiir die Promotion
verwendet wird.

Abschlussnote: Wird unter Notenarchiv/Promotionsregeln/Promotionsregeln verwalten beim Er-
fassen einer Promotionsregel beim Zeugnistyp ,Abschluss® gewahlt, dann stehen folgende
Notentypen zur Verfugung:

e Abschluss,
e Vornote 1,
e Vornote 2,
e Prifung und
e Prifung 2.

Je nach Konfiguration kdnnen auch mehr Vornoten und Prifungstypen erfasst werden. Mit diesen
Notentypen kdnnen auch komplizierte Regeln fir die Berechnung der Noten eines Abschlusszeug-
nisses abgebildet werden.

Als einfaches Beispiel wird hier eine Maturitétsregel fiir das Fach Deutsch gezeigt. Die Abschlussnote
A setzt sich zusammen aus einer

e Vornote V1 (Erfahrungsnote) und einer
e Prufungsnote P.
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| _Grunddaten
Motentyp Abschluss v Notengruppe:#
Reihenfolge 7 1 Bezeichnung:# Deutsch
Gesamt Gewicht:? | 1 Auswahlgruppe:?
Zeugniseintrag:? automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten:?  nein v
Zusatzliche Info 1:7 Zusatzliche Info 2:7
Zedifikat-Code:?
Promotionsregel:7 | Profil G, Semester 8, Typ A ¥
Erfassen Erfassen -> Abbrechen
I Berechnung ausblenden
Kiirzel der berechneten Note: D hJ
Worberechnung / Endnote: Endnote r
Rundung: Halbe Noten r
Berechnungs-Methode: Berechnung aufgrund abgegebener Noten (Standard) v
Erfassen Erfassen -> Abbrechen
I Beteiligte Noten ausblenden
Fach 1:| D (Deutsch) ¥ | Typ]| P v || Semester:| 8 v | Gewicht: |1 verlangt: jJa v | Profi? |* v Verschieben:? |* ¥
Fach 2: | D (Deutsch) ¥ | Typ] V1 v || Semester: |8 ¥ | Gewicht: |1 verlangt: ja v | Profi? |* v | Verschieben:? |* ¥

Die Vornote V1 wiederum setzt sich aus den Semesternoten der beiden letzten Semesterzeugnisse in

den Regelkursen r(K) zusammen.

[ _Grunddaten

Notentyp: Notengruppe:?
Reihenfolge:? 1.1 Bezeichnung:?

Gesamt Gewicht? |0 Auswahlgruppe:?
Zeugniseintrag:?

Zusatzliche Info 1:7

automatisch ¥ Zeugniseintrag Teilnoten:?
Zusétzliche Info 2:7
Zertifikat-Code:?

Promotionsregel:? | Profil G, Semester 8, Typ A ¥

Erfassen Erfassen -» Abbrechen

Ceutsch

nein ¥

[l _Berechnung ausblenden

Klrzel der berechneten Note: | D ¥

Vorberechnung / Endnote Vorberechnung A

Rundung: keine Rundung T

Berechnungs-Methode: Eerechnung aufgrund abgegebener Noten (Standard)

Erfassen Erfassen -» Abbrechen
l Beteiligte Noten ausblenden
Fach 1:| D (Deutsch) ¥ | Typ| r(K) v | Semester: |7 v || Gewicht verlangt: | ja ¥ | Profil:  * v | Verschieben:? |* »
Fach 2: | D (Deutsch) v | Typ||rik) v | Semester: |8 v || Gewicht verlangt: | ja ¥ | Profil> * v | Verschieben:? |* »

Wichtig ist hier, dass bei der Berechnung der Schalter Vorberechnung/Endnote auf ,Vorberechnung*

steht. Der Notentyp im Bereich Grunddaten ist ,Vornote 1.

Die Prufungsnote P setzt sich zusammen aus

e der schriftlichen Abschlussprifung AS und

e der mundlichen Abschlussprifung AM.
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[ _Grunddaten

Notentyp | Prifung v

Reihenfolge:? 1.2
Gesamt Gewicht? |0
Zeugniseintrag:? automatisch =

Zuséatzliche Info 1:7

Notengruppe:?
Bezeichnung:? Deutsch
Auswahlgruppe:?

Zeugniseintrag Teilnoten:? | nein

Zusatzliche Info 2:7

Zerfifikat-Code:?

Promotionsregel:> | Profil G, Semester 8, Typ A v

Erfassen Erfassen -> Abbrechen

I Berechnung ausblenden

Kiirzel der berechneten Note: | D v

Vorberechnung / Endnote: Vorberechnung r

Rundung: keine Rundung A

Berechnungs-Methode: Berechnung aufgrund abgegebener Noten (Standard) v

Erfassen Erfassen > Abbrechen

I Beteiligte Noten aushlenden

Gewicht:
Gewicht:

Profilz |* v
Profil:z | * =

Fach 1. | D (Deutsch) A Semester. 8 v Verschieben:z | * v

Fach 2: | D (Deutsch) v

Typ| | AWM v
Typ| | AS v

verlangt: | ja A

Semester: |8 ¥ verlangt: | ja v Verschieben:z  * ¥

Der Notentyp im Bereich Grunddaten ist ,Prifung®.

Die Abschlussnote A ist als Endnote definiert und wird daher erst nach der Ermittlung der Vor- und
Prifungsnote berechnet, d. h. die Vornote als auch die Prifungsnote missen vor der Ermittlung der
Abschlussnote berechnet werden.

Der Name des Faches, wie er im Abschlusszeugnis erscheinen soll, wird im Feld Bezeichnung einge-
tragen.

Die drei Teile zur Berechnung der Abschlussnote in Deutsch sind unten zusammengefasst.

Ea Nrw Bezeichnung a Notengruppe & Kii a Auswahl a Gew a Typa Ebene aRundung aFla Gla S1a Tla Rla Fla G2a S24 T24 R2a
-] deutsch
¥ (2[R Deutsch D 1 A0 2 D 2 P la D 2 Vi la
¥ |92 11 Deutsch D 0 Vi1 0 D 7 r Ja 5] 8 r Ja
¥ [ [21 Deutsch D 0 P 1 0 D 8 AM  Ja D 5 AS  Ja

Weitere Beispiele finden Sie im Anhang 2, siehe 9.2.
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3.7 eSchool

3.7.1 Anmeldesystem

Das Anmeldesystem erlaubt Ihnen, beliebige Angebote fiir Schiler auszuschreiben und die Anmel-
dungen in schulNetz weiterzubearbeiten. Der Aufbau dieser Anleitung geht die Schritte in der Reihen-
folge durch, wie Sie flir eine Ausschreibung notwendig sind.

Es ist wichtig festzuhalten, dass die
Neuanmeldungen in eSchool unab-
hangig von der Klassen- und Kurs-
verwaltung in schulNetz sind. Die An-
meldungen werden erst im letzten
Schritt in die Zusatzklassen von

Kursverwaltung
eSchool
Klassenzuweisung
zu einer
Zusatzklasse

Kurse bilden

schulNetz und damit in die Kursverwaltung tbertragen. Dieser Vorgang wird manuell durchgefuhrt.

Anmeldesystem

3.7.1.1 Anmeldung einrichten

Unter dem Menlpunkt eSchool/Anmeldesystem/Anmeldung steuern finden Sie die Oberflache zur
Steuerung des Anmeldesystems. Hier legen Sie fest, welche Angebotstypen zur Anmeldung
freigegeben werden, steuern die Sichtbarkeit der Anmeldeseite fir die Schiler und léschen alte
Anmeldedaten.

. Anmeldungssystem - Steuerung

_ = Verlangte = = = Weiterfithrende Kurse
Bereich Status Freigabe Anmeldungen Zweitwahl Formular Priifen Einstellungen P entiirrr
eSchool Anmeldung ? Anmeldeseite aesperrt Anmeldeseite freigeben
Anmeldungen fiir Semester 2. Semester 20132014 | w erfassen
Zusatzkurse
Berufsfelderganzungskurse gesperrt keine nein nein Prifen Bearbeiten
Berufsfeldkurse gesperrt - keine nein nein Priifen Bearbeiten
Erganzungsfacher freigegeben sperren 1 ja ja Prifen Bearbeiten -

Freifacher freigegeben sperren 0-10 nein nein Priifen Bearbeiten SchillerInnen Obertragen, (477)
Fachmatur gesperrt freigeben 1 ja ja Priifen Bearbeiten -
Musikkurse gesperrt - keine nein nein Priifen Bearbeiten
Projektarbeit gesperrt freigeben 1 ja ja Priifen Bearbeiten
Sonderkurse gesperrt - keine nein nein Priifen Bearbeiten
Themenkurse gesperrt freigeben 0-10 nein nein Priifen Bearbeiten
Wahlkurse freigegeben sperren 1 ja ia Priifen Bearbeiten
Weitere Angebote

FMS Abschlussprifungen gesperrt freigeben 5 nein ia Prufen Bearbeiten N
Maturapriifunngen gesperrt freigeben & nein ja Priifen Bearbeiten Y
Anmeldestatus

Anmeldungen im Anmeldesystem ? 1183 Anmeldungen lischen

Anmeldeformularsperrungen fir

SchillerInnen ? Alle Formulare freigeben

Formulare teilweise gesperrt

Ackermann Darryl 2GL Formular freigeben

<

Weitere Einst

Information ber Angebote im n&chsten

Semester fir Schulerinnen sichtbar sperren

Regelkurse in nichsten Semester gesperrt freigeben
Anmeldeschluss Mo. 16.09.2013, 12:00 UK erfassen
Datum fir abgzbe der Formulare mMam- (g, 10,09.2013, 12:00 U erfassen
Abgabe des Formulars erfassen

Fur jedes Angebot werden die wichtigsten Kenngrdssen angezeigt. Um diese zu bearbeiten, klicken
Sie auf den Link ,Bearbeiten”und gelangen dadurch zum entsprechenden Menu unter Einstellungen.

Um einen neue Kursanmeldung zu starten, missen Sie die alten Anmeldedaten l6schen. Dies betrifft
die von den Schuler bei einer friheren Anmeldung gewahlten Kurse. Klicken Sie dazu auf der Admini-
strationsoberflache auf den Link ,Anmeldungen léschen”.

Ebenso missen Sie den Anmeldestatus der Schiler zuriicksetzen, d. h. alle Schiler kénnen wieder
eine Anmeldung starten. Dies ist nétig, da beim Abschliessen einer Anmeldung die Anmeldeberechti-
gung der Schiiler gesperrt wird, damit nachtraglich keine Anderungen mehr vorgenommen werden
kénnen. Bei einer neuen Ausschreibung missen also diese Sperrungen aufgehoben werden. Dies er-
reichen Sie mit dem Knopf ,Anmeldestatus zurticksetzen®
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Bitte achten Sie, bevor Sie weiter arbeiten, darauf, dass die Anmeldeseite fir die Schiler nicht
sichtbar ist, ,Anmeldeseite gesperrt” unter eSchool/Anmeldesystem/Anmeldung steuern. Setzen Sie
auch das Datum fir den Anmeldeschluss fir die Kursanmeldungen. Das Datum erscheint auf allen
Formularen.

Bestimmen Sie die Typen der Zusatzkurse, die fur die neue Anmeldung zur Verfligung stehen sollen.
Klicken Sie dazu in der Tabelle jeweils auf den Link ,freigeben” bzw. ,sperren® In allen Ansichten von
eSchool werden nun nur jene Zusatzkurstypen gezeigt, welche freigegeben wurden.

3.7.1.2 Angebote verwalten

Unter eSchool/Anmeldesystem/Verwalten kénnen die Angebote zentral durch den Administrator
erfasst werden. Die Kategorisierung der Angebote erfolgt aufgrund der Angebotstypen, welche Sie
unter Einstellungen/Grunddaten/Angebote verwalten kénnen. In der Tabelle ,Angebote verwalten”
stehen mit dem entsprechenden Icon folgende Funktionen zur Verfligung:

e Neuer Eintrag,

e Eintrag kopieren,

e Eintrag editieren

e Eintrag I6schen und
e Details anzeigen.

Neuer Eintrag: Die Maske enthélt folgende Bereiche:

e Allgemeine Angaben,

e Bedingungen,

e Lehrpersonen und Klassen,

e Dateien

e Weiterbildung Einordnung,

o Weiterbildung Publikation,

e Weiterbildung Information und
e Berechnete Felder.

Allgemeine Angaben: Folgende Angaben kénnen erfasst werden:

o Kirzel: Das Angebotskirzel, welches bei Kursen gleich sein kann (aber nicht gleich sein
muss) wie das Kurskirzel. Das Angebotskirzel muss eindeutig sein,

e Titel: Die Bezeichnung des Angebots, welche bei der Anmeldung durch die Schiler verwendet
wird.

e Typ: Der Typ des Angebots,

e Status: Der Status legt fest, ob dieses Angebot in der aktuellen Ausschreibungsrunde aus-
geschrieben werden soll,

e Maximale Anzahl Anmeldungen: Regelt die mogliche Anzahl Anmeldungen,

e Uberbelegbar: Legt fest, ob der Kurs iiberbelegt werden kann,

¢ Allgemeine Beschreibung: Enthéalt eine kurze Beschreibung der Angebots,

e Wochenstunden: Legt die Anzahl der Wochenstunden fest,

e Obligatorisches Angebot: Wenn das Angebot obligatorisch ist, wird dieses dem Schiler bei
der Anmeldung automatisch zugewiesen. Dies kann z. B. fur Prifungsanmeldungen ver-
wendet werden, wenn ein Teil der Prifungen obligatorisch ist,

e Link: Es kann ein Link zu einer externen Webseite eingefligt werden,

e Prifungsart: Die Prifungsart legt fest, ob dies eine Anmeldung an eine Prifung ist. Diese In-
formation wird vom Prifungsplaner verwendet.
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| Aligemeine Angaben

Kirzel: EEI Titel Biologie
Typ: Erganzungsfacher v Status: zur Anmeldung freigegeben «
Maximale Anzahl Anmeldungen: Uberbelegbar: Nein v

B 7 U |;; | % By ;3,.| |—3-:h'iﬁgr\':]e-- ¥ | - Schrittart - v

Erganzungsfach Biclogie

Allgemeine Beschreibung:

Wachenstunden: 4 Obligatorisches Angebot. | Nein v
Link:
Prifungsart: keine Prifung r

Erfassen Erfassen -= Abbrechen

Bedingungen: Um die Anmeldungen besser eingrenzen zu kdnnen, stehen fur die Anmeldungen diver-
se Bedingungen zur Verfiigung.

e Bedingungen: In diesem Block kdnnen Sie die Semester- und Profilbedingungen setzen. Da-
mit kdnnen sich nur Schiller aus den genannten Profilen anmelden, welche sich im Semester,
fur welches die Ausschreibung lauft, im entsprechenden Semester ihres Ausbildungsgangs
befinden.

e Vorausgesetzte Anmeldungen: Ebenso kdnnen Sie andere Angebote der Ausschreibung als
Voraussetzung fur die Wahl eines Angebots definieren. So kann man z. B. ein Praktikum nur
wahlen, wenn der entsprechende Theoriekurs auch gewéhlt wird.

o Bereits besuchte Kurse: Als weitere Bedingung konnen bereits besuchte Kurse angegeben
werden. So kann z.B. ein Ergadnzungsfach WR nur gewahlt werden, wenn vorher das
Freifach WR besucht wurde. Dabei wird die Zuweisung eines Schilers zur entsprechenden
Zusatzklasse abgefragt.

Lehrpersonen und Klassen: Hier kénnen Sie die Lehrperson angeben, welche bei Rickfragen fir
Schiler als Ansprechperson zur Verfigung steht. Bei Kursausschreibungen ist dies haufig die Lehr-
person, welche den Kurs auch tatsachlich unterrichten wird.

Zusatzklassen fur spatere Einteilung: Legen Sie hier fest, in welchen Zusatzklassen die Schiler nach
der Anmeldung eingeteilt werden kénnen.

Regelklassen fir spatere Einteilung: In die hier angegebenen Regelklassen kénnen Schiller eingeteilt
werden. Dies findet vor allem Anwendung, wenn sich Schiler an Weiterbildungslehrgange mit mehre-
ren Kursen anmelden.

Dateien: Sie kdnnen ein beliebiges Dokument aus der Dokumentenablage verlinken um weitere De-
tails zum Kurs bereitzustellen. Die Verwendung der Dokumentenablage entnehmen Sie Abschnitt
3.10.4.

Fur die Bereiche Weiterbildung Einordnung, Weiterbildung Publikation, Weiterbildung Information und
Berechnete Felder konsultieren Sie bitte die Ausfihrungen zum Webshop, Abschnitt 3.7.4.

In der Tabelle eSchool/Anmeldesystem/Verwalten kénnen Sie alle Angebote noch einmal tiberblicken.
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. Angebote verwalien 4k

Kirzelw Titelw Typw FGa LPa Wo-haAbstracta Dateia Zusatzklassen 4 Bedingungen 4
Ji[deAM  EF Angewandte Mathematic F s T 3 Stetistics (Untemricht aufEng...  wM_Bt_14.pdf M ProfilF,Profi G Profil L, Profi L Profil M, Profi R Profi 5, Profi ..
2 [ eamum %;mme;”;;’k"”‘”smﬂ und Recht & Ja  MoMRol 3 EcoMath WMVR_Mo Ro_14.pdf SAMWR Profil B,Profil F Profil G,Profil 1 Profil L Profil M,Profil R, Profil .
[ ) (o3 eB1 EF Biologie 1 B Ia e 3 Biological Psychology (Unterri..,  wB_lu_14.pdf 81 Profil A,Profl F Profil G,Profl I Profil L Profil M Profil R Profi ...
[ em2 EF Biolagic 2 F 3 oM 3 Humanbiologie WB_Ob_14.pdf 82,822,826 Profil A,ProfilF,Profi G Profil L Profi L Profil M,Profi R Profil ..
Ed eB3 EF Biologie 3 EF Ja MuM 3 Verhaltenskunde und Wildtierbi. .. wB_Mm_14.pdf eB3,eB3a,eB3b Profil A,Profil F Profil G Profil I,Profil L Profil M,Profil R Profil ...
[d e84 EF Biologie 4 EF Ja YuD 3 Das menschliche Gehirn wB_Vu_14.pdf e54,2843,2840 Profil A,Profil F Profil G,Profil LProfil L Profi M,Profi R Profil ...
i EF Biologie-Chemie 1 (zhit zu 8) EF Ja  FZwD 3 Okologe WBC_Fy,Zw_14.pdf eac1 Profil &,Profl F Profil G,Profl I Profi L Profil M Profil - Profi ...
EF Biologie-Chemie 2 (zahlt zu B) EF Ja HoJ,SoP 3 Medikamente, Gifte, Drogen wBC_Hf,Sr_14.pdf eBC2,eBC25,eBC2b Profil A,Profil F Profil G,Profil LProfil L Profil M,Profil R Profil ...
EF Biologie-Physk (zzhit zu E) EF Ja BePVwC 3 MedrischePhyskundBionk wBPH_Be,Win_t4.pdf espH Profil A,Profi F Profil G,Profil L ProfilL Prafl M Profil R Prafi ...
EF Biologie-Psychologie (zahlt zu B) EF Nein  RoN,¥uD 3 Gehirn und Psyche eBPS,eBPSa,eBPSh  Profil A,Profil F,Profil G, Profil I,Profil L Profil M,Profil R Profil ...
EF Biologie-Chemie 1 (z8hit zu Ch) g 1a  F,2wD 3 Okologe WEC_Fy,Zw_14.pdf eca1 Prafil A,Profl F Profl G,Profl I,Profi L Prafil M Profi R Profi ...
EF Biologie-Chemie 2 (zahlt zu Ch) EF Ja HoJ,SoP 3 Medikamente, Gifte, Drogen wBC_Hf,Sr_14.pdf eCB2,eCB2a,eCB2b Profil A,Profil F Profil G, Profil I,Profil L,Profil M,Profil R Profil ...
EF Chemie EF Nein 3 Food - Food Chemistry - Lebens. .. Profil A,Profil F Profil G,Profil LProfil L, Profil M,Profil R Profil ...
EF Geografie 1 F ol Ims 3 Gebirasgeagrafic WGG_Ih_14.pdf eGG1 Profil A,Profi B Profil F Profil G Profil T, Profi L Profil M,Profi ..
EF Geografie 2 EF Ja AbP,HaD 3 Aktuelle Konfikte wGG_Ab HI_14.pdf eGG2,eGG2a,eGG2b Profil A,Profi B, Profil F Profil G,Profil I,Profil L, Profil M,Profi ..
EF Geografie 3 EF Ja YuD 3 Inseln der Sudsee wGG_Vu_14.pdf eGG3 Profil A,Profi B,Profil F Profil G,Profil IProfi L Profil M,Profil ...
EF Geografie Geschichts (zihitzuGe)  EF Ja FoS,GuC 3 LAFiouedanslamondalssfi.  wGGGS_Fa,Gue_idpdf £GGGS Profil A,Profi B Profi F Profil G,Profil I, Profi L Profil M, Profi ..
EF Geschichte EF Nein KoB,SIiC 3 Geschichte Chinas eGs Profil A,Profil B,Profil F,Profil G,Profil I,Profil L Profil M,Profi ...
EF Deutsch-Geschichte (z3hlt zu Gs) EF Nein BIU,50D 3 Faschismus &G5D,eG5Da,eGS0b Profil A, Profi B,Profi F Profil G,Profi LProfi L Profil M,Profi ...
EF Geografie-Geschichte (zahlt zu Gs) EF Ja FosS,GuC 3 L'Afrigue dans la mondialisati.. wWGGGS_Fo,Gue_14.pdf eGSGG Profil A,Profil B,Profil F Profil G,Profil I,Profil L,Profil M,Profi ..
Anzahl Detensétze: 208 Seite1 234567 .11 dbk

3.7.1.3 Weiterfiihrende Kurse einrichten

Zusatzkurse kénnen weiterfiihrend sein, d. h. es sind zu einem Kurs keine Neuanmeldungen mehr
moglich, aber die Schiler, welche den Kurs bereits besuchen, kdnnen ihn fortsetzen. Dazu muissen
die betreffenden Schiiler fir das ndchste Semester in die Zusatzklassen eingeteilt werden.

Dricken Sie dazu fir die entsprechenden Kursangebote unter Ausschreibung verwalten auf den Link
L~Schiler Ubertragen®. Die Schiler kdnnen nun diese Kurszuweisung bestatigen oder sich direkt aus
dem Kurs des nachsten Semesters abmelden.

Falls sich die Schiler an lhrer Schule jedes Jahr flur die Freifacher neu anmelden (dies ist der
Standard), sehen Sie diesen Link nicht.

3.7.1.4 Kursausschreibung iiberpriifen und freigeben der Anmeldeseite

Unter eSchool/Anmeldesystem/Angebotsubersicht kénnen Sie, wenn alle Kurse eingerichtet sind, die
Ausschreibungen einsehen. Diese Ansicht erlaubt Ihnen am einfachsten, alle Bedingungen fir die
Neuanmeldungen noch einmal zu prifen. Erscheint ein Kurs nicht, Uberpriifen Sie bitte, ob der Kurs
zur Anmeldung freigegeben wurde.

Unter eSchool/Anmeldesystem/Anmeldemaske kénnen Sie die Anmeldeseite aller Schiler aufrufen
und bei Problemen gegebenenfalls direkt eingreifen. Dies ist die Anmeldeseite wie sie die Schiler
sehen, d.h. Sie kénnen diese Seite auch dazu verwenden, die Einstellungen der Kursausschreibung
zu validieren.

Unter eSchool/Anmeldesystem/Anmeldung steuern kénnen Sie die Anmeldeseite fir die Schuler frei-
gegeben, indem Sie auf der Seite den Link ,Anmeldeseite freigeben” anklicken.

3.7.1.5 Formulareingang erfassen

Unter dem MenUpunkt eSchool/Anmeldesystem/Anmeldungen finden Sie die durch die Schiiler vorge-
nommenen Anmeldungen in Listenform. Wahrend die Anmeldung fur die Schiler lauft, kbnnen Sie
laufend die eingehenden Formulare erfassen, Knopf ,Formulareingang erfassen®. Dies naturlich nur,
wenn Sie fur das betreffende Angebot ein Formular verlangen. Der Tabelle kdnnen Sie auch ent-
nehmen, ob das Formular (Anmeldung) eines Schilers bereits eingegangen ist und wenn ja, das Ein-
gangsdatum.

Auf dieser Oberflache kénnen Sie auch neue Anmeldungen erfassen, falls z. B. ein Teil der Anmel-
dungen in Papierform erfolgt. Klicken Sie dazu auf das Icon ,Neuer Eintrag” oben links in der Tabelle.

Uber den Link ,weiterfiihrende Anmeldungen“ auf der Seite eSchool/Anmeldesystem/Anmeldungen
gelangen Sie zur Liste der weiterfihrenden Anmeldungen. Auch hier kdnnen Sie den Formularein-
gang bestatigen.
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3.7.1.6 Anmeldungen abschliessen

Unter eSchool/Anmeldesystem/Anmeldung steuern schliessen Sie nach Ablauf der Frist die Anmelde-
seite fur die Schuler. Alle Schiler missen ein Formular abgeben, welches sie nach der Anmeldung
ausdrucken kénnen. Unter dem Menupunkt eSchool/Anmeldesystem/Anmeldungen kdnnen Sie alle
Schdler, welche ihr Formular noch nicht abgegeben haben, mit dem Link ,Schilerlnnen mahnen® per
E-Mail mahnen. Ebenso kdnnen Sie zu einem spateren Zeitpunkt die Anmeldungen ohne Formular
automatisch léschen.

Dieselbe Funktionalitat steht Ihnen auch fur weiterfihrende Angebote zur Verfligung. Klicken Sie dazu
auf den Link ,weiterfiihrende Anmeldungen® auf der Seite eSchool/Anmeldesystem/Anmeldungen.

3.7.1.7 Anmeldungen verarbeiten

Unter dem Menupunkt eSchool/Anmeldesystem/Klassen bilden kénnen Sie in der Tabelle Anmel-
dungen verarbeiten die eingegangenen Anmeldungen verarbeiten. Pro Angebotskategorie erhalten
Sie eine Ubersicht der eingegangenen Anmeldungen als Grundlage zur Entscheidung, ob ein Angebot
durchgefiihrt wird oder nicht.

@ Freitacher

Titel vorgesehenelP Wo-hPdf 1. 22 R W T Z N Status Aktion

fIU_gym - Instrument zweites Profil M gym iac 1 Anmeldungen 2. Wahl Kizssen bilden
BB - Big Band GLIO BuM 2 3 3 24 27 3 E,? Kurs sbsagen Klzszzn bilden
fBG_gym - Bildnerische Gestaltung gym HeB 2 1 f?] Kurs freigeben Klassen bilden
fCAC_gym - Cambridge Advanced Certificate Fus 2 -] 36 1 35 36 16 20 .'Z,:]' Kurs zhsagen Klzssen bilden
fCFC_gym - Cambridge First Certificate gym Fus 2 A| 26 2% 26 26 .'Z,'-J Kurs zhsagen Klassen bilden
fCh - Chinesisch KoB 3 1 1 11 12 1 .'Z,"J' Kurs shsagen Klzssen bilden
fCS5_gym - Chorsingen ZuM, Gel 2 1 1 5 51 1 .'Z,"J' Kurs zbs2gen Klzssen bilden
fCs_fms - Chorsingen ZuM,Gel 2 3 B8 .'2,'1]' Kurs zbs2gen Klzssen bilden

Fahren Sie mit der Maus Uber die Spaltentitel, um Erlauterungen zu den Abklrzungen zu erhalten. Je
nach Einstellung fur die Angebotskategorie unter Einstellungen/Grunddaten/Angebote gibt es mehrere
Spalten:

e 1. Wahl: Hier wird die Anzahl der Anmeldungen angegeben, welche diesen Kurs als 1. Wahl
enthalten. Fahren Sie mit der Maus Uber die Zahl, um die Schulerliste zu sehen.

e 2. Wahl: Hier sehen Sie die Anzahl der Ersatzwahl-Anmeldungen.

e Relevante Anmeldungen: Diese Zahl entspricht der fir die Kursbildung relevanten Anzahl
Neuanmeldungen. Diese ergibt sich aus der Anzahl Anmeldungen 1. Wahl plus der Anzahl Er-
satzwahlen, welche aufgrund der Absage eines 1. Wahl-Angebots nun zu diesem Angebot ge-
rechnet werden.

o WeiterfUhrende Anmeldungen: Dies sind die weiterflihrenden Anmeldungen, welche bereits im
Kurssystem firs Zielsemester der Ausschreibung erfasst sind. Es werden alle Schiiler gezeigt,
welche sich nicht Uber das Anmeldesystem vom Kurs abgemeldet haben. Diese Art der
Kursverwaltung wird selten benutzt.

e Total Anmeldungen: Dies ist die Gesamtanzahl der Anmeldungen.

e Zugeteilte bzw. noch nicht zugeteilte Neuanmeldungen: Diese beiden Spalten zeigen die An-
zahlen einer Zusatzklasse zugewiesenen Anmeldungen, resp. die noch nicht zugewiesenen
Anmeldungen.

Klicken Sie auf den Knopf ,Kurs absagen®, um einen Kurs nicht stattfinden zu lassen. Falls es Ersatz-
wahlen zu diesem Kurs gibt, werden diese dadurch automatisch guiltig.

Sie koénnen als Administrator die Ersatzwahl auch manuell als 1. Wahl definieren, ohne den Kurs der
1. Wahl abzusagen. Dies kann z. B. beim Bilden von Wahlkursen wichtig sein, wenn die maximale
Grosse des Wabhlkurses leicht Uberschritten wird und deshalb bei einigen Schilern die Ersatzwahl
verwendet werden soll. Die Ubersteuerung finden unter dem Meniipunkt eSchool/Anmelde-
system/Anmeldungen statt. Editieren Sie dort die entsprechende Anmeldung und wéhlen Sie im Feld
2. Wahl bevorzugen den Wert ,,Ja“ aus.
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Mit dem Knopf ,Klassen bilden” gelangen Sie zur Oberflache, mit welcher Sie die Anmeldungen ins
Kurssystem von schulNetz Gbertragen kdnnen.

3.7.1.8 Klassen bilden

Pro Angebot konnen Sie die Klassenbildung vornehmen, d.h. die Anmeldungen werden ins
Kurssystem von schulNetz Gbertragen. Dabei stehen pro Angebot jene Zusatzklassen zur Verfugung,
welche Sie im 3. Block Lehrpersonen und Klassen unter dem Menipunkt eSchool/Anmelde-
system/Verwalten (siehe Abschnitt 3.7.1.2) zugewiesen haben.

Bitte stellen Sie sicher, dass die Semesterauswahl auf das Zielsemester der Ausschreibung ge-
stellt ist, damit die Schilerzuweisungen zu den Zusatzklassen im korrekten Semester statt-
finden.

. Klassenbildung fur Angebot: \WR_gym

Sie weisen die Klassen fir das folgende Semester zu: 2. Semester 2013/2014.

L Spétere Anderungen kénnen Sie in der Administrationsoberflache unter "Admin/Zusatzklassen verwalten™ vornehmen.

Neuanmeldungen ohne Klassenzuweisung:
ST e Erofi} Klasse Esatklesers Ubersicht mit Detailangaben zum Angebot fWR_gym
Gerber David A 2A fWR3 |w| L& verbundene Zusatzklassen: fWR3, fiR4a
Schiipbach Lucas A 24 fWR3 |w
Neuvanmeldungen
Diiblin Jessica 8 2Bb fWR3 |w Aus Regelklasse Anzahl Anmeldungen
Dibiin Simone B ‘b  [ARI [ 2 £
2Ba 2
Gehrig Daniel B 2Ba fWR3 | w 25h 7
Graf Marie-Claire B 2Bb fWR3 | w 6L 5
2IM 2
Miiller Lavinia B 2Bb fWR3 | w 215 4
Nebiker Tabitha B Bb fR3 |w aw 4
bl 1
Nussbaumer Larissa B 28b fWR3 | w
Steinauer Tanya B 2Bb fWR3 | w Name Vorname Alzsse  FProfl  Weitere Jusaizkiassen dieses Schilers
— - . - R Gerber David 24 A fCFCa,fWR4b
s anea 2 b ¥ Schupbach Lucas 2A A fR4b
Kussmann Elias I m fWR3 |w Didiblin Jessica 28b B 12, AR b
— Rahel v p— R Diiblin Simone 28b ] 12, fvRab
kLl e TR v Gehrig Dariel 2 B R
Graf Marie-Claire 28b B fCHI2, fvR b
Zu einer Klasse zugewiesene Anmeldungen: Miiller Lavinia 2Bb B ANR4D
Name Vorname Profil Klasse Zusatzklassen Nebiker Tabitha 26b B foHIZ, FvR4b
Ackermann Darryl L 2GL fWWR4a | w Mussbaumer Larissa 2Bb B fCHIZ2, fliR4b
Steinauer Tanya 28b B fcs2, fvRb
Zimmermann Sophie L 2GL fR4a
. o v Stissel Tabea Ba B fCFCa,MR%
Bosshard Jasmine L 26GL fiWR4a | w Kussmann Elias 2m I fwR4b
Dettwier Aaron L 2L ARda v Spinnler Rahel 2IM M fCs2,fP14a,fTr, AR 4b,makLe,mrGEa

Im rechten Bereich der Maske werden statistische Angaben gezeigt, welche Ihnen die Kursbildung vor
allem in Situationen mit mehrfach gefiihrten Kursen erleichtern sollen.

Im linken Bereich finden Sie alle Schiler, welche dieses Angebot gebucht haben. Oben sind die noch
nicht zugewiesenen Schuler aufgefuhrt, welche Sie nun einer Zusatzklasse zuweisen kénnen. In der
unteren Tabelle finden Sie die bereits einer Zusatzklasse zugewiesenen Anmeldungen. Diese kdnnen
Sie jederzeit andern.

3.7.1.9 Kurse publizieren

Wenn die Kursbildung abgeschlossen ist, konnen Sie die Kurse publizieren. Geben Sie dazu auf der
Seite eSchool/Anmeldesystem/Anmeldung steuern die Seite Informationen Uber Angebote im
nachsten Semester flr Schilerinnen frei.

3.7.2 Priifungsanmeldung

Mit dem Anmeldesystem kénnen neben Anmeldungen an Kurse auch Priufungsanmeldungen verarbei-
tet werden. Ein typisches Setup fur eine Prifungsanmeldung von 6 Prufungen, wobei 4 obligatorisch
sind und 2 frei gewéhlt werden kénnen, wére folgendes.

Unter Einstellungen/Grunddaten/Angebote kdnnen Sie die Prifungskategorie, z. B. PRGYM erfassen:
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Kirzel: PRGYM

Titel: Maturzpriifunngen

Formular zur endglltigen Anmeldung: bendtigt A Gewichtungsméglichkeit nein v
Zweitwahl maglich nein v Zweitwahl obligatorisch nein ¥
Minimale Anmeldungszahl:? 6 T Maximale Anmeldungszahl:? 5 v
Bedingte Kurse beziehen sich 1.2. Wahl: | 1 M

Kommentare:?

B 7 U |:i=|XGE3@| — Schrittgrélle - ¥ | — Schriftart v

Eeschreibung:

Erfassen Abbrechen

Hier kdnnen Sie festlegen, ob ein Formular bendtigt wird und die Anmeldungszahl ist auf 6 festgelegt.
Es gibt keine Zweitwahl.

Unter eSchool/Anmeldesystem/Verwalten kénnen Sie nun die Prifungen verwalten. Obligatorische
Prifungen werden als obligatorisches Angebot erfasst, d.h. vier Prifungen werden als obligatorische
Angebote erfasst und aus den weiteren Angeboten (Prifungen) kann der Schiiler zwei auswahlen.

Das Resultat des Anmeldelaufs ist eine Liste aller Prifungswahlen (obligatorische und frei wahlbare)
aller Schiler, welche zur Wahl berechtigt sind. Auf der Seite eSchool/Anmeldesystem/Anmeldung
steuern kénnen Sie unter Weitere Angebote durch Klicken auf den Link ,Priifen” ermitteln, ob sich alle
Schiler angemeldet haben.

Die Prifungsanmeldungen dienen dann als Grundlage fir die Prafungsplanung.

3.7.3 Priifungsplaner

Im MenU eSchool/Prifungsplaner kdnnen Sie Prufungsplane fur miandliche Prifungen legen, Experten
verwalten und Pléne publizieren. Der Prifungsplaner verwendet die Daten der Prifungsanmeldung
als Grunddaten. Die Grunddaten kdnnen aber auch manuell eingegeben werden.

3.7.3.1 Angaben zum Priifungslauf @ Prufungsiauf 4P
Im Menlpunkt eSchool/Prifungsplaner/Prifungs-
lauf richten Sie den neuen Priifungslauf ein. Er- 2 Bezeichnung v L=l
fassen Sie einen neuen Priufungslauf Uber das m -

[ & ] " FMs Abschlusspriifung 2013 18,11,2013

Icon ,Neuer Eintrag“und geben Sie die Grundein- & 3 ™ atirpriifungen 2013 ppp
stellungen zum Priufungslauf ein. Erfasst werden

Startzeit, Endzeit, Lange einer Prifung und Zeit zwischen zwei Prifungen. Zudem werden die
Prufungsdaten und Prifungstage erfasst.

Mit dem 4. Icon ,Tage bearbeiten” kdnnen Sie die Prifungszeiten der Priifungstage festlegen. Die
Tage kénnen Sie automatisch anlegen lassen. Mit dem Icon ,Eintrag editieren” werden Sie Prifungs-
pausen festlegen. Dies kdnnen Sie an einem Tag machen und danach mit dem Link ,Pausen anlegen®
oberhalb der Tabelle auf alle Tage tbertragen.

Wabhlen Sie mit einem Klick auf die Rote Fahne den Prifungslauf aus, mit dem Sie arbeiten méchten.
Dieser wird mit einer grinen Fahne gekennzeichnet. Fir den ausgewahlten Prifungslauf wird die Ad-
ministrationstabelle ,Prifungsplaner — Admin“ gezeigt. Es stehen folgende Funktionen zur Verfiigung:

e Grunddaten neu erstellen?: Der Link ,Neu erstellen” 6ffnet den Knopf ,Alle Daten léschen und
Grunddaten neu erstellen®. Auf dieser Seite werden die Grunddaten fur die Prufungen erstellt.
Dabei verwendet der Prifungsplaner die Anmeldedaten aus der Prifungsanmeldung und er-
zeugt daraus, gruppiert nach Lehrpersonen und Klassen, einzelne Prufungen. Das Kriterium
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hierfir ist das Kurzel der Prifungsausschreibung, welches gleich dem Fachkirzel des betref-
fenden Kurses sein muss. Diese Funktion starten Sie Uber ,Alle Daten [6schen und
Grunddaten neu erstellen”.

Der Link ,Alle Daten I6schen und Grunddaten neu erstellen® I16scht alle Daten des aktuellen
Prufungslaufs im Prifungsplaner. Sie sollten diese Funktion nur zu Beginn der Arbeit benutzen.

Alle Prifungsanmeldungen, welche nicht automatisch zugewiesen wurden, werden nach dem
Erstellen der Grunddaten auf dem Bildschirm angezeigt. Bitte drucken Sie den
Bildschirminhalt aus und fiigen Sie die nicht automatisch erstellten Prifungen manuell ein.

1. Gelegte Prufungen zurlcksetzen: Mit dieser Funktion kénnen Sie alle Termin von bereits
gelegten Priifungen Iéschen. Die Prifungen selbst bleiben bestehen.

2. Gespeicherte Plane: Unter gespeicherte Plane kon-
nen Sie alte Planungsstande wieder laden. Diese Titel: Pruefungsplan Maturpruefungen 2014
Zwischenstande werden nach dem automatischen Lieber Experte / Liebe Experti
Planen automatisch erzeugt. Der provisorische Priifungsplan fiir dis Priifungen ist

3. Prifungsplane Lehrpersonen: Hier legen Sie fest, ob | %9 ¢ 9¢n de Vememessing.
die Lehrpersonen ihren personlichen Plan einsehen
kénnen. Diese Ansicht sollten Sie jeweils erst gegen
Ende der Planungsphase freigeben.

4. Prifungsplane Schilerlnnen: Die Plane der Schiler
sollten Sie erst freigeben, wenn die Kontrolle durch Terminmiglichkeiten entspricht, wenden Sie sich bitte an
die Lehrpersonen und die Experten erfolgtist. | 77

5. E-Mail an Experten verschicken: Die Expertenpléne
werden per E-Mail an die Experten verschickt. Sie
konnen den Text in der E-Mail anpassen. Um die p
Ausgabe zu prifen, kénnen Sie auch eine Test-E-
Mail an sich selbst schicken.

e

An dieser Stelle im Email erscheint der persénliche Plan der Experten

¥iur Testemail an mich senden,

3.7.3.2 Experten
Unter eSchool/Prifungsplaner/Experten werden die Angaben zu den Experten verwaltet. Das
Formular enthalt zwei Bereiche:

e Allgemeine Angaben und
e Mogliche Termine im aktuellen Prifungslauf.

Allgemeine Angaben: Bendtigt wird eine E-Mail-Adresse, damit bei der Vernehmlassung des Pri-
fungsplanes an alle Experten eine E-Mail verschickt werden kann. Die unter diesem Menupunkt erfas-
sten Experten kdnnen spater den Prifungen zugeteilt werden.

Mdgliche Termine im aktuellen Prufungslauf: Auf der Maske fiur die Experten kénnen Sie die Verflg-
barkeit der Experten tageweise erfassen. Fir eine feinere Unterteilung klicken Sie auf der Tabelle
beim Experten auf das 3. Icon ,Anwesenheiten bearbeiten®. Diese Verfugbarkeiten beziehen sich
immer auf den aktivierten Prifungslauf.

Die Stammdaten der Experten kdnnen auch unter Daten/Personen/Experten verwaltet werden.
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3.7.3.3  Priifungen

Unter eSchool/Prifungsplaner/Prifung-
en verwalten sehen Sie die Tabelle mit
den einzelnen Prufungen. Die meisten | ... (wewowinsn o - e —
Prufungen werden beim Erstellen der | tewerson: [Bumersoms v Brperte: Buperte Hans ¥
Grunddaten aus den elektronischen An- L ik
meldungen automatisch angelegt.

. Allgemeine Angaben

Kirzel: M-4A Titel: Mathematik

Erfassen Abbrechen

@ wogliche Termine ausblendzn

Mit dem Icon ,Eintrag editieren“ kommen o e T
Sie auf ein Formular mit folgenden Be- | wserems: o107 51s >
reichen: =

Fiter: Anzahl Eintrége: 1

Erfassen Abbrechen

e Allgemeine Angaben,
e Mdogliche Termine der mundli-

@ schilerliste ausblenden

Zur Verfigung Ausgevishit

Chen Prufungen *Jrgjmantres Kaewalin, n.a. Chenaux Evelyne, M3g
1 *Kolodzej Marko, n.a. Chenaux Marca, M3g
. ceal .. Abdelhamid Shpeitim, n.a. Gashi Lisa, Mg
e Termin der schriftlichen Priifung, Ao Ramize .. Gkl Mg
Accardi Jessica, n.a. Gysin Erdal, M3g

e Schilerliste.

Allgemeine Angaben: Hier kénnen Sie die Prifungsbezeichnung éndern, Lehrpersonen und Experten
wie auch Zimmer zuweisen.

Mogliche Termine der mindlichen Prifungen: An dieser Stelle kénnen Sie, analog den Experten, nur
die Tage erfassen. Mit dem 5. Icon ,Prifungszeiten verwalten® in der Tabellenansicht konnen Sie fei-
nere Einstellungen vornehmen. Die Prifungszeiten werden von Autoplaner bericksichtigt.

Termin der schriftlichen Prifung: Geben Sie hier Datum und Zeit der schriftlichen Prifung ein.

Schulerliste: Hier werden die Schuler erfasst, welche die Prifung ablegen missen. Die Liste kann au-
tomatisch aus der Prifungsanmeldung des Anmeldesystems tibernommen werden oder die Schiler
werden manuell erfasst.

Sie mussen hier nur jene Prifungen neu hinzufiigen, welche nicht automatisch erzeugt werden
konnten. Die Liste dieser nicht automatisch erstellten Prifungen zeigt schulNetz nach dem Erstellen
der Grunddaten an.

3.7.3.4 Autoplaner

. Prifungsplaner - Maturprifungen 2014

Automatischer Planer

Priifungen planen Der automatische Prifungsplaner legt alle Prifungen neu, Liste der offenen Prifungen: Priif
welche nicht als abgeschlossen markiert sind.

* M-4A (Brunner Joana)

Planibersicht zeigen Zeigt eine [bersicht des zur Zeit aktuellen Plans an. Priif anzeigel
Manueller Planer Hier kénnen sie den automatisch erstellten Plan noch Manuel Manuelles planen
&ndern.
Plan Priifen Hier kinnen sie den aktuellen Plan auf Fehler untersuchen, Plan priifen

Der automatische Planer erstellt einen Prufungsplan aufgrund folgender Bedingungen:

e Die Pause zwischen zwei Prifungen betrdgt mindestens die Anzahl Intervalle, welche bei den
Grunddaten zum Prifungslauf definiert wurde.

e Lehrpersonen, Schiiler und Experten kdnnen zum gleichen Zeitpunkt nur eine Priifung
abnehmen/haben.

e Die Priifungen kénnen nur an den unter den Prifungseigenschaften definierten Zeitpunkten
stattfinden.

Wenn ein neuer Plan, Link ,Prifungen neu legen®, ermittelt wird, werden nur jene Prifungen neu
gelegt, welche unter ,Planung abgeschlossen® den Eintrag ,Nein“ haben. Diesen Wert setzen Sie
beim entsprechenden Eintrag in der Tabelle unter dem Menipunkt eSchool/Prifungsplaner/Prifungen
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verwalten. Dadurch lasst sich die Funktionalitdt des Autoplaners nutzen, auch wenn schon viele
Prufungen definitiv gelegt sind.

Vor jeder Ausflihrung des Autoplaners wird der alte Plan gespeichert. Sie kbnnen diesen auf der Seite
~eSchool/Prifungsplaner/Prifungslauf” jederzeit wieder zuriickholen.

[l Frifungsplaner - Admin

Bereich Status
Diese Funktion bendtigen Sie nur ganz zu Beginn Meu erstellen
Ihrer Arbeit.

Diese Funktion bendtigen Sie, falls Sie Intervall, Start-
oder Endzeit des Prifungslaufes &ndern wollen.

Es werden alle Termine der gelegten Einzelprifungen

Grunddaten neu erstellen 7

Gelegte Prifungen zuriicksetzen Prifungen zuriicksetzen

geldscht.
Gespeicherte Plane 7 Plane anzeigen
Frifungsplane Lehrpersonen 7 Prifungsplane sichtbar Prifungsplane sperren
Frifungsplane Schilerlnnen Frifungspléne gesperrt Prifungsplane freigeben
E-Mail an Experten verschicken E-Mail schreiben

3.7.3.5 Manuelles Planen
Unter eSchool/Prifungsplaner/Prifungsplaner Link ,Manuelles planen®, kdnnen Sie, nachdem Sie die
Prifung unten links ausgewahlt haben, die einzelnen Eintrage per Mausklick verschieben.

Indem Sie auf einen Schiiler klicken, erscheinen in Grin alle freien Termine
fir diesen Schiler. Wenn Sie mit der Maus Uber einen ,roten“ Termin
fahren, sehen Sie, aus welchem Grund dieser Termin fur diesen Schiler
nicht gewahlt werden kann.

Um dem Schiler einen (neuen) Termin zuzuweisen, klicken Sie auf den ge-
winschten Termin.

14:15 - 14:30

=)

14:30 - 14:45 |[ J

Falls ein Schuler noch andere Prifungen belegt hat, werden diese | )
angezeigt, wenn Sie mit der Maus uber den Schler fahren. | 245- 1500 |

Rot werden jene Termine gezeigt, welche nicht wahlbar sind, ohne die oben
erwahnten Kriterien zu verletzen. Speichern Sie die Anderungen in der Datenbank durch Driicken auf
den Knopf ,speichern®,

3.7.3.6  Plan priifen

Unter eSchool/Prufungsplaner/Prifungsplaner Link ,Plan priifen“ kann der Prufungsplan noch einmal
auf alle Bedingungen getestet werden. Diese Funktion sollten Sie ausfiihren, bevor Sie die Plane in
die Vernehmlassung schicken.

3.7.3.7 Zimmeriibersicht
Den Link ,Zimmerbelegung anzeigen“ in eSchool/Prifungsplaner/Prufungsplaner benutzen Sie, um
ev. doppelt vergebene Zimmer zu erkennen. Wechseln Sie gegebenenfalls die Zimmerwahl in der
Prifungsliste. Doppelt vergebene Zimmer erkennen Sie daran, dass zwei Kreuze untereinander
dargestellt werden. Bitte beachten Sie, dass der automatische Prifungsplaner Zimmerdoppelbele-
gungen nicht bertcksichtigt.

3.7.3.8 Priifungs-Booklet

Unter dem Menlpunkt eSchool/Prufungsplaner/Prifungs-Booklet kénnen Sie den Priufungsplan als
Booklet anschauen. Es besteht die Mdglichkeit, das Booklet als formatiertes pdf-Dokument oder die
Prufungs-Roh-Daten als Excel-Liste zu exportieren, falls Sie das Booklet von Hand erstellen mdchten

3.7.3.9 Personlicher Plan

Alle Prifungspléane der Schiler, Lehrpersonen und Experten kdnnen Sie unter eSchool/Prifungspla-
ner/Personlicher Plan einsehen. Diese Plane kdnnen, falls freigegeben, auch die Schiler und Lehrper-
sonen einsehen.
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3.7.4 Webshop

Der Webshop ermdéglicht Kursausschreibungen sowie die Anmeldung an diese Kurse im Internet.

Fur Zusatzkurse, die im Internet ausgeschrieben werden sollen, muss die entsprechende Zusatzkurs-
Kategorie im Menl Einstellungen/Grunddaten/Zusatzkurse im Bereich Angaben fur eSchool Kursan-
meldung im Feld Im Webshop buchbar ein ,,Ja“ enthalten.

. Zusatzkurs-Kategorien verwalten

Farmular bearbeiten

| _Grundangaben

Kiirzel: SPR Bezeichnung: Sprachkurse
Bemerkung:
Sortierung:? Semestersteuerung:? | deaktiviert (Steuerung Gber Datum »
Lernendenkategorie:? |- v
Erfassen Abbrachen

I Angaben fur eSchool Kursanmeldung ausblenden

Weiterfilhrende Kurse:7 Ja v Formular verlangt: a T

Zweitwah! méalich: Ja v Zweitwahl verlangt: Nein v
Gewichtungsméglichkeit: nein » Kursbedingungen referenzieren: Hauptwahl (1. Wahl) v
Minimale Anmeldungszahl:? |0 IMaximale Anmeldungszahl:? G v

Im Webshop buchbar:? Ja v

Kommentare:?

Erfassen Abbrachen

In diesem Fall erscheint auf der Ausschreibungsseite der Kurse oben rechts das Icon
~Einkaufswagen”.

Deutsch A1.2 Intensiv

Festigen und erweitern der Grundkenntnisse (Wiederholung Grundstrukturen Grammatik,
Wortschatzerweiterung); Kenntnisse in Allitagssituationen Gben (Arbeit, Freizeit, Restaurant,
Einkaufen); Sprechen, Horverstandnis, Lesen und Schreiben mit Schwerpunkt auf der
mindlichen Kommunikation auf Niveau A1 des europaischen Sprachenportfolios.

Q

Mit dem Icon ,Lupe* gelangen Sie auf die Detailansicht eines Angebots. Dieses kann unten auf der
Detailansicht gebucht werden.

Version 4.2 Seite 92 von 186



Benutzerhandbuch

Deutsch A1.2 Intensiv

Allgemeine Angaben

Bereich; Deutsch
Inhalt: Festigen und erweitem der Grundkenntnisse (Wiederholung
G Grammatik, i ) K

in Altagssituationen Uben (Arbeit, Freizeit, Restaurant,
Einkaufen); Sprechen, Honversténdnis, Lesen und Schreiben mit

auf der mindli Kommunil auf Niveau A1
des européisthen Sprachenportfolios.

Lektionen Totsl 64
Lirks: «  hitp:Jhwww bzwu chiweiterbildung/sprache
Angebotsnummer: 100001
Kosten
Kostan Datails: Der Kanton férdert die Deutschausbildung von St. Galler
Ei mit finanziellen Beitragen. Diese geben wir direkt an

Sie weiter. Fir die ersten 40 besuchten Lektionen gewahrt der
Kanten eine Unterstiitzung von CHF 10.00 pro Lektion. Die
folgenden Lekticnen werden je nach erzieltem Einkommen der
Teinehmer weiter subventioniert. Erkundigen Sie sich in unserem
Sekretariat Gber die méglichen Einsparungen.

Teminangaben
Startdatum: 07.11.2015 Enddaturm: 07.11.2015
Zeiten: Sa 08:30- 1145
Zimmer, 722
Unterrichtstage: Sa
Dazentan: Mik ProbstiDeutsch A1.2/Intensiv)
Optionen

AN
w—”

schulnetz

S S

3.7.4.1 Angebote verwalten
Die Verwaltung der Angebote erfolgt im Menl eSchool/Anmeldesystem/Verwalten.

3.7.4.1.1 Allgemeine Angaben

Im Bereich Allgemeine Angaben geben Sie Kiirzel und Titel des Angebots ein und hinterlegen eine

allgemeine Beschreibung.

B Ausschreibung verwalten

Formular bearbeiten

| _Allgemeine Angaben

Kirzel: D_Aal.l Titel: Deutsch A1.1 Anfanger
Typ: Sprachkurse v Status: | zZur Anmeldung freigegeben v |
Maximale Anzahl Anmeldungen:| 24 Uberbelegbar: il

B 7 U

=R SNET N | [= Sehriftgrie -- ¥ | Schritart-- v

Allgemeine Beschreibung:

‘Wochenstunden: ] Obligatorisches Angebot Mein v
Link:
Prifungsart: keine Prifung v

Erfassen Erfassen -= Abbrechen

In diesem Kurs erlernen Sie die Grundlagen der deutschen Sprache in Wort und Schrift in typischen Alltagssituationen auf Niveau Al des
europdischen Sprachenportfolios. Sie sind motiviert, durch intensiveres Lernen schneller voranzugehen als in einem Standardkurs.

Damit das Angebot publiziert wird, muss im Feld Status ,zur Anmeldung freigegeben” stehen. Eine

Alternative steht Ihnen im Bereich Weiterbildung Publikation zur Verfligung.
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3.7.4.1.2 Lehrpersonen und Klassen

Im Bereich Lehrpersonen und Klassen miissen Sie entweder Regelklassen oder Zusatzklassen aus-
wahlen. Unter Lehrpersonen geben Sie diejenigen Personen an, die Auskunft Giber den Kurs erteilen
kénnen. Dies mussen nicht zwingend diejenigen Lehrer sein, die spater den Kurs unterrichten werden.

l Lehrpersonen und Klassen aushlenden
Zur Verfigung Ausgewshit
Probst Nik
Lehrpersonen (fur Auskinfte):? T >>
i - | =
Fiter Anzahl Eintréige: 1
Zur Verfigung Ausgewshit
ADSig1-315 BDA11-W16
ADSig2-515
Zusatzklassen fur spatere Einteilung:? ADSig3-515 >
alphirt «
ATInfover-515 | —
Fitter] Anzahl Eintrége: 1
Zur Verfigung Ausgewshit
D313
Regelklassen flr spatere Einteilung:? DS14A >>
D514B -
DS16 ~| == Anzahl Eintréige: 0
Fiter;
Zur Verfigung Ausgewshit
Interessentenklassen fir spatere Einteilung:? ==
<=
Fiter Anzshl Eintrége: 0
Erfassen Erfassen -> Abbrechen

3.7.4.1.3 Weiterbildung Einordnung
Im Bereich Weiterbildung Einordnung kénnen Sie im Feld MenUpfad einen Pfad definieren zur
Einordnung auf einer externen Webseite.

Angebote  sprachkurse~ | IETEECIE EEENER

Franzdsisch |
Deutsch A peytsch Fortgeschrittene

Sie verstehen das Wichtigste aus gg  Diverses ibenen Texte
sich vorstellen, dber die Familie sprecnensoecmume riegquenz dieses k
srhnelles Vinrwarteknmmen

Die Ebenen werden mit einem ,>“ getrennt.

l ‘Weiterbildung Einordnung ausblenden

Bereich: Angebotsnummer (§ Zeichen):? 100001
Untertitel/Kursbezeichnung:
Menupfad:? Sprachkurse=Deutsch=Fortgeschrittana

Erfassen Erfassen -> Abbrechen

3.7.4.1.4 Weiterbildung Publikation

Im Feld Publikation ab des Bereichs Weiterbildung Publikation kbnnen Sie ein Datum festlegen, ab
dem das Angebot auf der Webseite publiziert wird sowie im Feld Anmeldeschluss ein Datum, nach
dem das Angebot nicht mehr auf der Webseite erscheint. Die Variante Publikation ab und Anmelde-
schluss Ubersteuert den Wert im Feld Status im Bereich Allgemeine Angaben.
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l Weiterbildung Publikation ausblenden

Publikation ab: 3 Anmeldeschluss: 3
Option Tag
Mit Lehmitteln m Deutsch m
Buchbare Optionen: | Zusatzlektionen Konversat m Tags: Anfanger i}
<+ %+

Datei auswahlen | Keine ausgewzhlt

SPRECHEN SIE

Bild:

Karte:

Erfassen Erfassen -> Abbrachen

In den Feldern Option und Tag kénnen Sie die Optionen, die zu diesem Angebot mdglich sind
festlegen und die Tags definieren, die bei der Suche im Webshop helfen kénnen.

Falls Sie im Angebot ein Bild anzeigen wollen, kénnen Sie dieses im Feld Bild hochladen. Im Feld
Karte haben Sie die Mdglichkeit denjenigen Suchbegriff zu erfassen, der bei Google Maps zur
gewlnschten Adresse fiihrt.

3.7.4.1.5 Weiterbildung Informationen
Im Bereich Weiterbildung Informationen geben Sie diejenigen Informationen ein, die in der
Ausschreibung aufgefiihrt werden sollen.

I Weiterbildung Informationen ausblenden

Spanisch Kurs AL Intensives Vokabular Training,
‘oraussetzung: Inhalt: Diskussionsrundsn
A 4
Diplom Spanisch A2,2 Kurskosten: 850 CHE
Abschluss: Kostendetails: Lehrmittel: 100 CHE
y Prifung: 60 CHF r
www.sbanischfueranfaenger.ch 29.05.2016, Standort Wi,
Links zur Publikation auf Homepage: Infoabende: 19:00-20:00
p 4
Dig Prafung findet am
Hinweis: 25.09.2016 statt.
p:
Kontakt Elisabeth von Spérri v Anzahl Lektionen Total:7 | 20
Erfassen Abbrechen

3.7.4.1.6 Berechnete Felder

Wenn Sie ein neues Angebot erfassen, dann lassen Sie die Felder im Bereich Berechnete Felder frei.
Beim Editieren und Publizieren des Angebots werden diese Felder berechnet. Wenn zu den zugewie-
senen Klassen Stundenplaninformationen existieren, werden diese in diesem Bereich und im
Webshop angezeigt.

l Berechnete Felder ausblenden

Staridatum: | 05.01.2016 Enddatum: 07.07.2016
B-5 Di,Do
Zimmer. Unterrichistage
P i
Di: 08:30 - 10:00 Nik Probst(BDA11-W16)
Zeiten Do: 08:30 - 10:00 Dozent(en):
z i

Kosten Total:| 540

Erfassen Erfassen -> Abbrechen
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3.7.4.2 Angebote kopieren
Beim Kopieren eines Angebots, Icon Eintrag kopieren, haben Sie zwei Mdglichkeiten:

e Nur Verbindungen kopieren oder
e Neue Kurse und Klassen anlegen.

Zur Verfigung Ausgewshlt
Interessentenklassen fir spatere Einteilung:? 2>
<<
Eiltar: Anzahl Eintrage: 0
‘erbindung zu den Klassen: nur “erbindungen kopieren v
Erfassen Abbrechen

3.7.4.2.1 Nur Verbindungen kopieren

Im Bereich Lehrpersonen und Klassen kdnnen Sie unten im Feld Verbindung zu den Klassen ,nur
Verbindungen kopieren® wahlen. In diesem Fall wird ein neues Angebot erstellt, das mit den gleichen
Klassen und Artikeln verknipft ist.

3.7.4.2.2 Neue Kurse und Klassen anlegen.

Wenn Sie ,Neue Kurse und Klassen anlegen® auswéahlen, wird auf der Basis des alten Angebots ein
vollstéandig neues Angebot mit neuen Klassen und neuen Kursen angelegt. Es werden folgende
Schritte durchgefuhrt:

Von jeder Klasse werden alle verknlpften Kurse kopiert,

Den neuen Kursen werden dieselben Lehrer (der alten Kurse) zugewiesen,

die neuen Kurse werden auf den Status geplant gesetzt (bei Weiterbildungskursen),
fur jeden neuen Kurs werden die Artikelverbindungen kopiert,

die Klassen werden kopiert (in der Weiterbildung auf den Status geplant gesetzt),
die neuen Klassen werden mit den neuen Kursen verknupft,

das neue Angebot wird mit den neuen Klassen verknupft.

NoooprwDdE

3.7.4.3 Anmeldungen verwalten

Im Menl eSchool/Anmeldesystem/Anmeldungen werden die Anmeldungen bearbeitet. Im Bereich
Status kann im Feld Status ,in Bearbeitung” gesetzt werden. Die gebuchten Optionen kénnen editiert
werden.

Wenn die Anmeldung des Schiilers (siehe Bereich Anmeldedaten) ibernommen werden soll, dann
wird im Feld Verknipfen mit der betreffende Schiler ausgewahlt. Dann wird flr diesen Schiler und
dieses Angebot eine Anmeldung in eSchool erstellt. Allenfalls hochgeladene Dokumente werden im
Dossier des Schillers abgelegt. Falls kein Schiiler zu den Daten passt, muss gegebenenfalls ein
neuer Schiler erfasst werden. Falls die zentrale Adressverwaltung aktiviert ist, kbnnen zu
Lehrpersonen Schiiler erstellt und Lehrer somit als Kursteilnehmer gewahlt werden.

I status
Status: offen ~ Verknlpfen mit: Arnaut aaron 21.02.2016 Cham (St|
Erfassen Abbrechen Bachmann Lucius 01.02.2016 (Schiler/in) E

asdf123 asdf2 11.02.2015 asdf (Lehrer/in)
Azemi Baton 26.07.1995 Baar (Schuler/in)

Il Gewahite Kurse zusblenden Bosch Ron 07.07.1998 Cham (Schiller/in)
Calluso Ramon 03.10.1997 Steinhausen (Schlerfiny

Kantonsschule am Burggraben - Latein D€ Nicola Juez Ramon 21.02.1994 Menzingen (Schuler/in)

_ Freimann Jason 02.12.1993 Rotkreuz (Schilerfin)
Option Ismailji Valon 29 08 1998 Hitzkirch (Schiler/in)

Joller Ramon 06.04.1999 Urswil (Schiler/iny

Gebuchte Optionen: + Meier Ramon 21.08.1998 Rotkreuz (Schaler/iny

Sachs Ramon 28 09 1997 Hausen am Albis (Schiler/in)
Sibold Ramon 20.10.1997 Hunenberg See (Schilerfin)
Sidier Ramon 30 041999 Kussnacht am Rigi (Schalerfiny
Erfassen Abbrechen Steffen Aran 22 08.1996 Obfelden (Schuleriny E
Strigari Jason 02.01.1998 Au ZH (Schiller/in)

Elsener Jason 06.08.1997 Menzingen (Schillerfin)

JSON anzeigen

J_Anmeidedaten ausbienden Eugster Marion 15.03.1996 Oberwil bei Zug (Schillerfiny

Héhnl Tron 11.04.1996 Sempach (Schiiler/in)

Name:  Arnaut 1108.02.2016 a (Schiler/in)
Strasse: test2 neue/n Schiler/in anlegen -
PLZ: 8790 ort: Cham
Telefon: 99899 Geburisdatum: 21.02.2016 ]
Email a@a.com
Erfassen Abbrechen
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3.8 Arbeitsverwaltung

Die Arbeitsverwaltung ermdglicht die elektronische Abwicklung des gesamten mit (Abschluss)-Arbei-
ten verbundenen Prozesses innerhalb der Schule. Der Ablauf umfasst folgende Schritte:

e Der Schiler gibt den Titel mit der Leitfrage sowie den Betreuer seiner Arbeit im System ein.

e Der Betreuer bestatigt Titel und Leitfrage der Arbeit sowie die Ubernahme der Arbeit als Be-
treuer.

e Der Schiler druckt und unterschreibt die Vereinbarung.

e Der Betreuer erfasst die schriftliche Note der Arbeit im System und druckt das Notenformular
fur die mindliche Présentation aus.

e Betreuer und Experte setzen die mundliche Note, fullen das Notenformular aus und unter-
schreiben dieses.

e Die Administration erfasst die Note der Prasentation und Ubertragt die Schlussnote ins Noten-
abgabesystem.

3.8.1 Abschlussarbeiten steuern

Die Arbeitsverwaltung im Menl eSchool/Arbeiten umfasst folgende Punkte:

e Arbeiten anlegen,
e Formularsteuerung und
e Arbeitsnoten abgeben.

B Arbeitsverwaltung

Alktion Beschreibung Ausflihren

Arbeiten Anlegen Wahlen Sie den Typ der Arbeit aus, welche Sie Maturarbeit L]
verwalten méchten. Es werden fir alle Schilerlnnen

Arbeiten des ausgewidhlten Typs angelagt, sofern in Pensum: | 0
der Stundentafel im jeweiligen Semester in Nauga Arbeiten eintragen
entsprechender Eintrag steht.
Formularsteuerung Legen Sie fest, ob es sich um eine provisorische oder Anmeldung ist provisorisch
definitive Anmeldung fiir die Arbeiten handelt. definitiv setzen
Arbeitsnoten abgeben ‘Wahlen Sie den Typ der Arbeit aus, fiir welche Sie die Maturarbeit L)

MNoten ins Abgabesystemschreiben méchten. )
Moten und Titel abgeben

Arbeiten anlegen: Wahlen Sie den Typ der Arbeit aus, z. B. Maturaarbeit, Fachmaturitatsarbeit, etc.
Dabei wird fir jeden Schuler, der sich im entsprechenden Semester der (Abschluss)-Arbeit befindet,
eine Arbeit angelegt. Dazu muss die (Abschluss)-Arbeit in der Stundentafel eingetragen sein. Legen
Sie die Arbeiten an, Knopf ,Neue Arbeiten eintragen”. Im Feld Pensum konnen Sie vermerken, wie
viele Pensenstunden die Betreuung einer Arbeit flr die Lehrperson zéhlt. Damit wird die Betreuung
der Arbeit automatisch in der Pensenverwaltung des Lehrers mitgezdhlt. Die Tabelle unter
eSchool/Arbeiten/Verwalten enthélt jetzt fir jeden Schiler einen Eintrag mit Nummer, Name, Klasse
und Typ der Arbeit.

Formularsteuerung: Mit dem Link ,provisorisch setzen“ kann eine provisorische Anmelderunde durch-
gefuhrt werden, d. h. die Schiler haben zu einem spateren Zeitpunkt noch einmal die Gelegenheit
Titel und Leitfrage der Arbeit zu andern.

Arbeitsnoten abgeben: Zuerst wird der Typ der Arbeit ausgewahlt, fir den Noten und Titel abgegeben
werden sollen. Mit dem Knopf ,Noten und Titel abgeben®, werden diese Angaben ins Notenabgabe-
system Ubernommen. Im Notenabgabesystem kdnnen diese Daten, falls notwendig, noch einmal be-
arbeitet werden.
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3.8.2 Abschlussarbeiten verwalten

In der Tabelle unter eSchool/Arbeiten/Verwalten werden alle Arbeiten aufgelistet, deren Abschluss im
gewahlten Semester liegt. Ihr kénnen alle wesentlichen Informationen entnommen werden.

[ nrw  namew Vorname a Klasse a Typa NSa NMa Forma Statusa Titel o Leitfrage & LP a Anzahl a Experte 4 Anzahl 4 Gruppe a Bew. a.

[ 4w Maturarbeit 55 1 abgeschiossen BT 4 HR 3 Nein

@31 r F3a Selbstandige Arbeit 5.0 5 1a abgeschiossen GR 3 BeP 2 Nein 1

Wichtig ist der Status der Arbeit, welcher folgende Werte annehmen kann:

e ,offen” Die betreuende Lehrperson hat noch keine Bestéatigung durchgeftihrt.

e ,angemeldet” Titel und Leitfrage wurden durch die betreuende Lehrperson bestétigt.
e schriftliche Note erfasst® Die schriftliche Arbeitsnote wurde erfasst.

e ,abgeschlossen”: Die Arbeit ist abgeschlossen (die Note der Préasentation ist erfasst).

Nach dem Anlegen der Arbeiten enthalt die Tabelle fir jeden Schiler einen Eintrag, der Nummer, Na-
me, Vorname, Klasse und Typ der Arbeit enthalt. Der Schiler kann jetzt im System Titel, Leitfrage und
Name des Betreuers eingeben. Der Eintrag wird mit diesen Angaben ergdnzt und der Status auf
,offen” gesetzt.

Nachdem der Schiler den Namen des Betreuers eingefligt hat, kann dieser im System Titel, Leitfrage
und die Betreuung dieser Arbeit bestatigen. Nach der Bestatigung durch den Betreuer, wird der Status
auf ,angemeldet® gedndert und der Schiler kann die Vereinbarung ausdrucken und unterzeichnen.

Die schriftliche Note der Arbeit wird vom Betreuer im System eingegeben. Der Status wird auf
»Schriftliche Note erfasst“ geandert und der Betreuer kann das Notenblatt ausdrucken.

Nach den Prasentationen erfasst die Administration die Prasentationsnote. Der Status wechselt auf
~-abgeschlossen®.

Hinter den Spalten LP und Experte stehen jeweils die Anzahl der Arbeiten, welche diese Lehrperson
bzw. dieser Experte betreut.

Mit dem Icon ,Eintrag editieren gelangt man zur Formularansicht. Auf ihr kdnnen alle Werte bear-
beitet werden. Ein wichtiger Schalter ist im Bereich ,Betreuung® die ,Pensenfreigabe® Damit die Be-
treuung einer Arbeit zum Pensum einer Lehrperson gerechnet wird, muss die Pensenfreigabe auf ,Ja“
stehen.
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| Angaben zur Arbeit

Nummer: | 123

Schilerin: | Bosshard Stella 1a v

Typ:

| Formular eingegangen:

Titel: | Fischen am Thunersee im Winter

Leitfrage:

Erfassen Erfassen -> Abbrechen

I Gruppenarbeit ausblenden

Gruppenarbeit? 500001 ¥
Erfassen Erfassen -> Abbrechen

| Noten ausblenden

Note Arbeit:

w

Erfassen Erfassen -> Abbrechen

[6 | Gewicht (Note Arbeit)

Mote Prasentation: El Gewicht (Note Prasentation):

Note Arbeitsprozess: Gewicht (Note Arbeitsprozess):

l Betreuung ausblenden

Eetreuerin: Battig Elias v
Korreferent

ZveieBetouern v
Sprachbetreuer.
externer Experte:

Fensenfreigabe:

Erfassen Erfassen -= Abbrechen

Pensum (Betreuerin):
Pensum (Korreferent):
Pensum (Zweite Betreuerin): |:|

Pensum (Sprachbetreuer):

| _status ausblenden

Status: abgeschlossen v
Bewilligt
Erfassen Erfassen -= Abbrechen

l Verschiedenes ausblenden

Bemerkung: |

Erfassen Erfassen -» Abbrechen
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3.9 Fakturierungsmodul

3.9.1 Schematischer Prozess

schulNetz unterstitzt im Zusammenhang mit der Fakturierung von Leistungen den folgenden in vier
Schritte gegliederten Prozess:

1. Fakturierung vorbereitend konfigurieren,
2. Verrechnen im Schulbetrieb,

3. Faktura: Debitorenbuchhaltung und

4. Finanzbuchhaltung.

Im Folgenden werden die einzelnen Arbeitsschritten und Lieferobjekten beschrieben:

1. Zunachst muss das Leistungsportfolio (Ausbildungen, Kurse, Raumvermietungen) in schulNetz
konfiguriert werden. Preise, Zahlungsfristen und andere Konditionen werden in der Regel im Meni
Rechnungen/Konfiguration/Fakturierungskonfiguration abgebildet. Mit Hilfe der Preisfindungs-
codes, Menu Rechnungen/Konfiguration/PFCs, ist es moglich, dieselbe Leistung zu unterschied-
lichen Konditionen an verschiedene Personengruppen zu fakturieren. Neben dem Rechnungs-
layout kénnen noch Kontierungsinformationen fur die Bilanzbuchhaltung oder Kostenrechnung
von Bedeutung sein. Diese Konfiguration findet in der Regel zum Zeitpunkt der Einfihrung des
Fakturierungsmoduls statt. Speziell die Angebote und Fakturierungskonfigurationen missen im-
mer dann gepflegt werden, wenn sich Leistungsumfang oder Konditionen andern.

2. Im operativen Schulbetrieb werden zunéchst aus den abrechenbaren Leistungen wie z. B. Ausbil-
dungs- oder Kursgebuhren die zugehdrigen Rechnungsempfénger ermittelt und im Zuge der Ver-
rechnung daraus Rechnungsposten und -belege (Status "offen™) gebildet. Mit der Erzeugung
eines Rechnungslaufes entstehen Rechnungsbelege im Status "bereit”, falls gewinscht mit ESR-
Nummer.

3. Anschliessend werden die Rechnungen finalisiert, versendet und so rechtlich und steuerlich wirk-
sam. Die Erfassung und Verfolgung von Zahlungseingéangen, die allfallige Korrektur von Rech-
nungsbelegen (Vollstorno, Teilstorno, Zeitliche Streckung der Zahlung) sowie die Uberwachung
der Debitorensalden und das Mahnwesen werden auf der Basis der gestellten Rechnungen abge-
wickelt.

4. Abschliessend missen Sachkonten- und gegebenenfalls Kostenrechnungsbuchungen in das Fi-
nanzsystem fliessen.

3.9.2 Verrechnung, Fakturierung und Zahlungsverfolgung in schulNetz

schulNetz kann als vollstandige Debitorenbuchhaltung fungieren; samtliche im Bereich der Fakturie-
rung und Zahlungsverfolgung notwendigen Arbeitsschritte (inkl. offene Posten, Mahnungen sowie
ESR-Importen) kénnen in schulNetz abgewickelt werden. Parallel kénnen die Buchungsdaten aus
schulNetz periodisch fir die Bilanzbuchhaltung exportiert werden. Das nachgelagerte Buchhaltungs-
system bendtigt keine Detailsicht der Debitoren, sondern wird mit Sammelbuchungen auf die verschie-
denen Sachkonten beliefert.

3.9.2.1 Verrechnen im Schulbetrieb
Vor der Rechnungsstellung werden alle fur die Fakturierung relevanten Daten im Ausbildungsbetrieb
hinterlegt. Dazu gehoren z. B. das Festlegen von Preisen und sonstigen Konditionen fiir Kurse, Aus-

bildungsgénge oder Raumvermietungen. Diese Konfigurationen werden durch einen Rechnungsadmin
und im Tagesgeschaft vorgenommen.
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Einmal festgelegt, werden fir jede zu fakturierende Leistung Verrechnungspositionen fir den
jeweiligen Leistungsempfanger erzeugt. Die erzeugten Rechnungsbelege sind bereits dem ebenfalls
vorkonfigurierten Rechnungsempfanger zugeordnet. Die Verrechnung wird immer durch einen
berechtigten Benutzer ausgeldst und kann auf zwei Arten erfolgen:

1. Spontane Verrechnung durch die manuelle Auswahl des Rechnungsempfangers sowie die Er-
fassung von Text und Preis.

2. Systematische Verrechnung aus vorkonfigurierten Artikeln, Fakturierungskonfigurationen und
Preisfindungscodes,

Neben Rechnungsposten erzeugt schulNetz Rechnungsbelege im Status "offen", in denen mehrere
Posten fur denselben Rechnungsempfanger zusammengefasst werden.

3.9.2.1.1 Spontan verrechnen
Unter dem Begriff ,Verrechnung” ist hier die Erstellung von Posten zur anschliessenden Rechnungs-
stellung zu verstehen. Eine spontane Verrechnung ist immer maoglich, unabhangig von jeglicher Faktu-

rierungskonfiguration. Dazu muss unter dem Menulpunkt Rechnungen/Rechnungen/Verrechnen wie
folgt vorgegangen werden:

[ Verrechnen

. Schritt 1 - Verursacher auswahlen . Schritt 2 - Personen auswahlen
Wahlen Sie ein Objeki-Typ den Sie verrechnen wollen: Parson:
~ v Bitte wahlen v

Mehrfachauswahl einblenden
Oder wahlen Sie eine Personenart denen Sie direkt Rechnung stellen wollen: K'?SSE _
Bitte wahlen

Schilerln .
Kurs:
Bitte wahlen v
Freie Auswahl:
Empfénger wihlen
1. Personenart ,Schiilerin“ als Leistungsempfanger auswahlen.
2. Entweder einen bestimmten Schiler oder eine Klasse oder einen Kurs wahlen.
3. Die angezeigten Posten vervollstandigen und ggf. bearbeiten. Sollen die Posten nicht identisch

aussehen, muss uber der Tabelle im Kéastchen Identische Posten das Hakchen entfernt werden.
Wenn im Feld Empfanger der Wert ,S/E“ gewahlt wird ("Schuler falls volljahrig, sonst Eltern"),
muss oberhalb der Tabelle angegeben werden, ob die Volljahrigkeit anhand des Geburtsdatums
und des heutigen Datums oder aufgrund eines unter Einstellungen/Auswabhllisten/Schulerattribute
definierten Schulerattributs ,volljdhrig“ ermittelt werden soll. In der Tabelle den Einzelpreis, das
Datum, die Rechnungskategorie und die Empfangerkategorie prifen. Bei der Gestaltung des
Rechnungslayouts kann festgelegt werden, welche der verfligbaren Spalten als Pflichtfelder beflllt
werden missen und welche nicht.
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[l schritt 3 - Posten erfassen

Identische Posten (nur die erste Zelle ist editierbar, dort angebrachte Anderungen werden n allen anderen Zeilen ibemommen)

Datum Kategoric Empfanger () Anzahl Einzelpreis  MWST-Satz Erfragskonio Kostenstelle Kostentrager Zahlungsfrist Text Bemerkung

31.07.2015 | | & Standard v | 5 s vla| 1 s 12.00) s [- v| s [243403100501148 v| s [-v| s [-v]| & 20| s [Exkursion 3 3
31.07.2015 Standard v S v 1 12.00) - v 2434031905011.48 v v -v 30, Exkursion
31.07.2015 Standard v s v 1 12.00 - v 243403190501148 v - v - 20) Exkursion
31.07.2015 Standard v S v 1 12.00) - v 2434031905011.48 v v -v 30, Exkursion
31.07.2015 Standard v s v 1 12.00 -v 243403190501148 v v - 20) Exkursion
31.07.2015 Standard v s v 1 12.00 -v 243403190501148 v v v 30) Exkursion
31.07.2015 Standard v S v 1 12.00) - T 2434031905011.48 v v - 30, Exkursion
31.07.2015 Standard v s v 1 12.00 - v 243403190501148 v v - 20) Exkursion
31.07.2015 Standard v S v 1 8.00) - v 2434031905011.48 v v -v 30, Exkursion Halbtax
31.07.2015 Standard v s v 1 12.00 - v 243403190501148 v v - 20) Exkursion
31.07.2015 Standard v S v 1 12.00) - v 2434031905011.48 v v -v 30, Exkursion
31.07.2015 Standard v s v 1 12.00 - v 2434031905011.48 v v - 30) Exkursion
31.07.2015 Standard v s v 1 12.00 -v 2434031905011.48 v v v 20 Exkursion
31.07.2015 Standard v S v 1 12.00) - v 2434031905011.48 v v -v 30, Exkursion
31.07.2015 Standard v s v 1 12.00 - v 243403190501148 v v - 20) Exkursion
31.07.2015 Standard v S v 1 12.00) - v 2434031905011.48 ~ v -v 30, Exkursion
31.07.2015 Standard v s v 1 12.00 - v 243403190501148 v v - 20) Exkursion
31.07.2015 Standard v s v 1 12.00 -v 2434031905011.48 v v -v 20) Exkursion
31.07.2015 Standard v S v 1 12.00) - T 2434031905011.48 v v - 30, Exkursion
31.07.2015 Standard v s v 1 12.00 - v 2434031905011.48 v v - v 20) Exkursion

Anzahi Posten: 20 Totalbetrag: 236.00

Beleg-Nummer. 1 | Verrechnen

Die verfiigbaren Empfangerkategorien werden aufgelistet, wenn man neben dem Spaltentitel ,Emp-
fanger” auf ,(*)“ klickt. Die Rechnungsadresse ist im entsprechenden Abschnitt auf dem Schiiler-
formular enthalten.

Nachdem man unten auf der Seite auf den Knopf ,Verrechnen* geklickt hat, wird man auf die Seite
Rechnungen/Rechnungen/Posten Belegansicht umgeleitet, wo man die soeben erstellten Posten
sieht. Auch sind, sofern noch nicht vorhanden, neue Debitoren unter Rechnungen/Rechnungen/Debi-
toren erstellt und die Adressdaten von bestehenden Debitoren aktualisiert worden.

@ Fosten - Belegansicht qp

Belegwahien: 41 v | P (2 Posten aller Belege zeigen  Belege gestellier Rechnungen zeigen
! Anzahl Buchungen: 21
Totalbetrag: 483.00

[} Datumw Textw Anz. s Betraga MWSTAE k - lle o igera RNrv  DebIDa NameD a Vorname D& Person a Status a
-]

¥ [ [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 1 225871  von Baumgartner Amélie :"’T"‘E,ﬁ:“'“ga"“‘ offen
¥ [ [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 2 225876 won Bucher Janis von Bucher Janis offen
¥ [ [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 3 218405  von Forster Florian von Forster Florian  offen
¥ | [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 4 225869  won Grob Sophia von Grob Sophia offen
¥ [ [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 5 225870 von Hartmann Nico von Hartmann Nico  offen
¥ [ [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 6 225873 von Kaiser Mia von Kaiser Mia offen
¥ [ [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 7 225868 von Keller Jana von Keller Jana offen
¥ [ [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 8 225874  won Kemn Noah von Kern Noah offen
¥ [ [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 9 225883 von Kohler Jana von Kohler Jana offen
¥ [ [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 10 225877  won Lehmann Olivia von Lehmann Olivia  offen
] D B 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 11 225882  wvon Lutz Laurin wvon Lutz Laurin offen
I [ [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 12 225881  von Meil Luana ven Meili Luana offen
¥l | [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 13 225880 von Ot Fabian ven Ott Fabian offen
¥l | [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 14 225867  von Ritter Vincent ven Ritter Vincent  offen
¥l [ [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 15 225878 von Schafer Amélie von Schafer Amélie  offen
¥l [ [2 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 16 218294  von Schaller Lionel von Schaller Lionel  offen
¥ | [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 17 218348 von Scherrer Elina von Scherrer Elina  offen
¥ | [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 18 218408 von Schuler Alexander von Schuler Alexander offen
¥ [ [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 19 225866 von Stackli Maximilian von Stockli Maximilian  offen
¥ [ [ 09.10.2014 Exkursion 1 23.00 0 2436043500 20 225884  von Tobler Leo von Tobler Leo offen

Alle Keine k=]

JED) i Anzahl Datensétze: 21 Seitel 2 qap

3.9.2.1.2 Systematisch/geplant verrechnen

Bei der Verrechnung eines Artikels werden pro verknupfter Ausbildung bzw. pro verknipftem Kurs
Leistungsempfanger gesucht. Fir jeden Schiler, der mit der Ausbildung bzw. dem Kurs verbunden ist
und noch nicht verrechnet wurde, wird die passende Fakturierungskonfiguration ermittelt.

Ohne weitergehende Einrichtung von Preisfindungscodes (PFC) gibt es nur die Default-Konfiguration

mit dem PFC ,** d. h. fur alle Schiler gilt diese eine Konfiguration. Bei der Verrechnung erscheinen
also alle Schiler der betreffenden Ausbildung des betreffenden Kurses.
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Bei der systematischen Verrechnung von Kursen oder Ausbildungen mit Hilfe einer Fakturierungskon-
figuration, Meni Rechnungen/Konfiguration/Fakturierungskonfigurationen, muss im Meni Rech-
nungen/Rechnungen/Verrechnen wie folgt vorgegangen werden:

e —— ‘ Start [ Absenzen | Agenda | Pensen | Kommunikation | Listen&Dok. | eSchool | Rechnungen | Notenarchiv | Da

Rechnungen
T [l Verrechnen
Rechnungen verwalten
LETGED [ schritt 1 - Verursacher auswahlen [l schritt 2 - Eintrage auswahlen
Fosten Belegansicht
= Wihlen Sie ein Objekt-Typ den Sie verrechnen wollen: Wahlen Sie die zu verrechnende Artikel:
Debitaren - -
o Ausbildungen '6 Filter: Kopierpauschale v é
Verrechnen
Kontrolle Oder wiahlen Sie eine Personenart denen Sie direkt Rechnung stellen wollen: ‘v"..-ahlen Sie die Z:'_ verrn.e.c_hnende Angebote:
Konfiguration - v GG (D'é?;) e
ym- [
Artikel e v i
Fakturierungskonfiguration Gym-M (0 / 38)
PFCs Gym-N (0/ 65)
Gym-P (D[ 44)
Gym-5 (0 /50)
Gym-W (0 [ 266)
Auswahlen

1. Schritt 1 — Verursacher auswahlen: Objekt-Typ wahlen (Link ,Ausbildungen” oder ,Kurse®).

2. Schritt 2 — Eintrage auswahlen: Artikel wahlen; es werden alle Artikel der gewahlten Angebotska-
tegorie angezeigt.

3. Schritt 3 — Eintrdge auswéhlen: Angebot wéhlen; es werden alle Ausbildungen bzw. Kurse ange-
zeigt, bei denen dieser Artikel erfasst wurde. Die Zahlen in Klammern geben an, wie viele Schiler
bereits verrechnet wurden oder keine Rechnung erhalten, im Verhaltnis zum Total der Schiiler in
dieser Ausbildung in den relevanten Semestern.

4. Die angezeigten Posten vervollstandigen und ggf. bearbeiten: Sobald man auf den Knopf ,Aus-
wéhlen” klickt, wird eine Liste von allen Schilern angezeigt, fir die das gewdahlte Angebot noch
nicht verrechnet wurde. Im Unterschied zur spontanen Verrechnung sind hier die meisten Inhalte
bereits automatisch ausgefullt. Falls auf dem Schulerblatt ein Fakturierungshinweis erfasst wurde,
wird dieser auf der Ubersicht beim Verrechnen angezeigt. Alle Angaben kénnen noch manuell an-
gepasst werden.

Zur Fakturierung von Geblhren fur die Vermietung von Raumen (z. B. fur die Nutzung der Aula fir ex-
terne Veranstaltungen) sind die folgenden Konfigurationen erforderlich:

1. Es muss im Angebotsbereich Raumreservation einen Artikel geben und dieser muss mit den zu
vermietenden Raumen verknUpft sein.

2. Es muss eine passende Fakturierungskonfiguration definiert sein (mit entsprechendem PFC), in
der der Preis pro Lektion (z. B. 45 min) eingetragen werden muss.

3. Die Mieterin muss als Externe Adresse der Kategorie Debitoren erfasst sein.

4. Bei der Reservation der Raumlichkeiten muss die Option ,Verrechnen® angeklickt worden sein,
damit man die Mieterin und ev. ein PFC wahlen kann.

Beim Verrechnen ist wie folgt vorzugehen:

Schritt 1 — Verursacher auswéahlen: Objekt-Typ wéhlen: Angebotstyp Raumreservation wéahlen
Schritt 2 — Eintrage auswahlen: Gewilnschten Artikel wahlen.

Schritt 3 — Eintrage auswahlen: Gewiinschte Angebote wahlen; gezeigt werden alle noch zu ver-
rechnenden Raumbuchungen, denen bei der Reservation der gewéhlte Artikel zugeordnet wurde.
4. Die angezeigten Posten vervollstandigen und ggf. bearbeiten

wn e

3.9.2.1.3 Postenimport

Im Meni Rechnungen/Rechnungen kénnen Sie Posten aus externen Systemen (z. B. Mensa, Kopier-
karten, 0.4.) in schulNetz importieren. Klicken Sie im Bereich Posten importieren auf den Link ,Zum
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Postenimport” oder gehen Sie direkt ins Menii Rechnungen/Rechnungen/Postenimport. Sie benétigen
dazu eine CSV-Datei, welche die Informationen zu den Posten enthélt.

Im Bereich Debitorenabgleich legen Sie fest, mit welcher Personengruppe in schulNetz die mitgeliefer-
te ID-Nr. verglichen werden soll. Hier kénnen Sie zwischen Lehrpersonen, Schiler und Angestellten
wahlen. Wenn die Schuler die Leistungsempfanger sind, kénnen Sie analog der Verrechnen-Maske
auch hier den Rechnungsempfanger wahlen.

Im Bereich Import-Spalten legen Sie fest, welche Attribute in welcher Reihenfolge eingelesen werden
sollen. Setzen Sie Hékchen fur die notwendigen Attribute und schieben Sie diese in die gewlinschte
Reihenfolge.

Waéhlen Sie im Bereich Import-Datei hochladen die Import-Datei aus und klicken Sie auf den Knopf
LImportieren”. Die Posten werden nun so Gbernommen, als ob Sie diese manuell auf der Maske Ver-
rechnen eingetragen hatten.

3.9.2.1.4 Rechnungsposten korrigieren/ léschen

Solange Rechnungsposten nicht in einen definitiven Rechnungsbeleg aufgenommen und damit faktu-
riert oder zwecks Import ins ERP exportiert sind, kdnnen sie in den Rechnungs- und Postenlber-
sichten korrigiert oder gar geléscht werden.

3.9.2.1.5 Rechnungslauf erzeugen

Mit dem Erstellen eines Rechnungslaufes, Meni Rechnungen/Rechnungen Bereich Rechnungsléaufe
erzeugen, werden die vorher erzeugten Verrechnungsposten gebindelt und die kinftigen Rech-
nungen erzeugt. Bei diesem Schritt werden die Rechnungsnummer sowie allenfalls die fur eine moégli-
che ESR-Abwicklung notwendigen Informationen erzeugt. Ausserdem werden Teilzahlungsbelege
("Ratenrechnungen™) erzeugt, sofern dies in den Stammdaten des Leistungsempfangers konfiguriert
ist.
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. Rechnungen

Rechnungslaufe erzeugen Einen neuen Rechnungslauf fiir eine Kategorie: E -
Rechnungskategorie erstellen.
Rechnungstitel:
Rechnungstext.
Erzeugen
Rechnungslaufe loschen Solange die Rechnungsliufe nicht gestellt 5 - Loschen
wurden, kénnen Sie diese wieder laschen.
Rechnungslaufe stellen Beim Stellen eines Rechnungslaufes wird die 5 - Stalen

ESR-Nummer der Rechnungen erzeugt, die
Rechnungen kénnen nicht mehr geandert
werden.
Rechnungslaufe drucken Erzeugen Sie ein pd-Dokument aller 5
Rechnungen. Der Rechnungslaufwird
danach gesperrt. Wenn Sie einzelne
Rechnungen prifen machten, kdnnen Sie
diese unter Rechnungen verwalten tun.

- Drucken

Rechnungslaufe zur Exportieren Sie den Rechnungslauf mit 2 - Exportieran
Archivierung exportieren folgendem Link.
Debitorennummern einlesen Hier kénnen Sie eine vom externen Durchsuchen... | Keine Datei ausgewshk.  Importieren

Programm erzeugte Datei mit neuen
Debitorennummern einlesen

Journal erzeugen Erzeugen Sie ein Rechnungsjournal des 5 - Joumnal erzeuge
gewlnschten Rechnungslaufs

Posten importieren Sie kdnnen Posten Uber diese CSV-Schnitstelle ins  Zum Postenimport
schulMetzimportieren

ESR Zahlungsfile einlesen Die Zahlung der Einzelrechnungen kann mit der Durchsuchen.. Keine Datei ausgewahlt. Importieren
ESR-Datei aus dem E-Banking ermittelt werden.

Laden Sie dazu das ESR-Dokument hoch

Die erzeugten Belege erscheinen nach Abschluss der Erstellung unter dem Menipunkt Rechnung-
en/Vorbereitete Belege" mit dem Status "bereit".

3.9.2.2 Faktura: Debitorenbuchhaltung

Die mit dem Druck und dem Versand des Rechnungsbelegs entstandene Forderung wird in der Regel
per Zahlung durch den Rechnungsempfanger beglichen, eine eingehende Zahlung kann per ESR-
Datei von der Bank eingelesen und der Rechnung automatisiert zugeordnet werden. Wird kein Zah-
lungseingang registriert, kann nach Ablauf der Zahlungsfrist eine Mahnung erstellt werden.

Rechnungsbelege kdnnen ausserdem ganz oder in Teilen storniert werden. Die Summen und Salden
je Debitor kdnnen derzeit nur Uber die Rechnungshistorie eingesehen werden.

3.9.2.2.1 Rechnungen stellen

Sofern die Rechnungen in schulNetz erzeugt werden sollen, kénnen alle Belege, die in einem Rech-
nungslauf erstellt wurden, gemeinsam in den Status "gestellt" Uberfluhrt werden. Belege in diesem
Status sind fur eine allfallige Rechnungsprifung relevant und kénnen nicht mehr geléscht werden.

Der Versand kann nach dem Ausdruck aller Belege eines Rechnungslaufs per Post erfolgen. Uber die
Archivierungsfunktion ist es mdglich, die Einzelbelege als PDF herunterzuladen und anschliessend

per E-Mail zu versenden.

Falls Rechnungsstellung und Zahlungsverfolgung in einem verbundenen ERP-System erfolgen sollen,
kénnen die Rechnungen und Posten fir die Weiterverarbeitung dort exportiert werden.
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3.9.2.2.2 Rechnungen stornieren

Im Falle einer Beanstandung seitens des Rechnungsempfangers lasst sich ein Rechnungsbeleg stor-
nieren. Ein Teilstorno einzelner Rechnungsposten ist derzeit nicht moglich.

Eine Stornierung ist nur fiir eine Rechnung im Status "gestellt" mdglich, wobei die Rechnung und ihre
Posten als storniert gekennzeichnet werden. Um eine Rechnung zu stornieren muss auf der Rech-
nungsibersicht, Menl Rechnungen/Rechnungsbelege, auf das rote Fahnen-Symbol, Icon ,Rechnung
stornieren”, geklickt werden. Der Stornobeleg erhalt eine neue Nummer und befindet sich in einem
neuen (Storno-) Rechnungslauf mit dem Status "bereit". Diesem neuen Rechnungslauf muss analog
zu den zu stellenden Rechnungen der Status "gestellt" zugewiesen werden.

Stornorechnungen kdnnen nicht geldscht werden. Nachdem eine Rechnung storniert wurde, werden
die Posten der Rechnung in der Vollstandigkeitskontrolle, wieder als offen gezeigt und werden bei der
systematischen Verrechnung wieder zur Verrechnung angeboten.

3.9.2.2.3 Zahlungen erfassen/ einlesen

Im Anwendungsszenario "schulNetz fakturiert" (siehe Anhang Abschnitt 8.1.2) kénnen Zahlungen von
Debitoren einem vorher erzeugten Rechnungsbeleg zugeordnet werden. Die Erfassung kann manuell
erfolgen oder per Import einer ESR-Datei, die von der Bank bereitgestellt wird.

3.9.2.2.4 OP-Kontrolle und Mahnungen

Pro Rechnungsempfanger kann eine Debitoreniibersicht ausgegeben werden, in der samtliche Rech-
nungen, Zahlungen und Mahnungen eines Debitors aufgelistet werden.

Unter Rechnungen/Rechnungen/rechnungsbelege kénnen Sie mit dem Icon mit dem Ausrufezeichen
~Rechnung mahnen®, Mahnungen fur alle Rechnungen erstellen, deren Zahlungsfrist abgelaufen ist.
Sie gelangen zur Mahnungsmaske, auf welcher Sie den Mahnbetrag erfassen und eine neue Zah-
lungsfrist definieren kdnnen. Die Begrundung fur die Mahnung ist auf der Mahntabelle ersichtlich, wird
aber nicht auf der Mahnung gedruckt. Die Mahnungen werden in einer eigenen Tabelle gefihrt, Menu
Rechnungen/Rechnungen/Mahnungen, und erscheinen nicht unter Rechnungen/Rechnungen/Rech-
nungsbelege. Die verwendete ESR-Nummer ist dieselbe, wie jene der Rechnung. Somit wird eine
Zahlung der Mahnung direkt mit der entsprechenden Rechnung verbucht.

. Rechnungsbelege qap

Nra Datuma Typa Rechnungstitel a  Betrag a MWST & Bezahit aBer Datum a Status & LaufID aKategorie a  Anzahl a DebiD a Deb Name & Verursacher a
E
E (storniert)
E

22102015 - -15'000.00 -1'111.11 15'000.00 28102015 bezahlt
22102015 - alle Rechnungen 15'000.00 111111 3'000.00 18.11.2015 gestellt
22102015 - alle Rechnungen 15'000.00 111111 0.00 storniert
22102015 - alle Rechnungen 15'000.00 111111 0.00 gestellt
22102015 - alle Rechnungen 15'000.00 1111.11 0.00 gestellt
22102015 inRaten: alle Rechnungen 15'000.00 1'141.11 0.00 gestellt

alle Rechnungen -
Rate 3

J¢223 22102015 Ratenrechnung g:f;m”“”“”'

69806 Massan
69807 M
69806

oiaiaiaiaiain

i
T
f
B
B
Y
h

mommmm

22102015 Ratenrechnung 5'000.00 0.00 0.00 gestellt

5°000.00 0.00 0.00 gestellt 1 E 1

Der Mahnbetrag wird auf eine ndchste Rechnung vorgetragen und erscheint nicht auf der Mahnung
selbst. Zum Erstellen der Mahnung wird kein Rechnungslauf benétigt. Die Mahnungen werden durch
Klick auf das Icon ,PDF Export” exportiert.

Sobald die Mahnfrist verstrichen ist, kbnnen Sie mit dem ,+“-lcon eine Mahnung der nachsten Mahn-
stufe erstellen.
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3.10 Listen und Dokumente

3.10.1 Berichte

Der Berichtgenerator in schulNetz ermdglicht das Erstellen von benutzerdefinierten Listen. Da die Re-
geln der Liste und nicht die Daten gespeichert werden, kdnnen die Listen jeweils neu aufgerufen
werden und der Benutzer erhélt die aktuellen Daten angezeigt. Der Berichtgenerator verfugt tber die
Standard-Semesternavigation. Durch die Auswahl eines friiheren oder spateren Semesters werden
semesterabhangige Daten im jeweiligen Stand angezeigt.

Folgende Funktionen stehen unter Listen&Dokumente/Berichte zur Verfigung:

e Ad hoc,

e Gespeichert,
e Statistiken,

e Formulare,

e Druckstatus.

3.10.1.1 Ad hoc Berichte
Wahlen Sie unter Listen&Dokumente/Berich-

te/Ad hoc in einem ersten Schritt den Typ des @l Schulerdaten

Berichtes aus. Hier legen Sie fest, ob Sie mit Bitte wihlen Sie den Berichityp aus: Schiler
Schilerdaten oder Lehrerdaten arbeiten
mdochten. Kundenabhéngig stehen hier auch 1
weitere Kategorien zur Verfigung.

m
o
il

Bitte wahlen Sie unten links mindestens zwei Spalten aus.

Waéhlen Sie die gewinschten Spalten aus und klicken Sie danach auf den Knopf ,Spalten anzeigen®.
Es wird eine Tabelle mit den ausgewahlten Spalten gezeigt. Die Tabelle kann wie gewohnt gefiltert
und sortiert werden.

Klicken Sie im Fenster der Spaltenauswahl (Bild links unten) in den rot markierten Bereich und ziehen
Sie das Kastchen nach oben. Damit werden mehr Spalten angezeigt. Im Feld (Suchtext) kénnen Sie
nach Spalten suchen.

@ schulerdaten qp
enteam
| | {name v vorname v istrasse a plz & lorta
i ] 4144
Spalten anzeigen . -
Amann Melanie Venusstrasse 43 4144 Arlesheim
Andreatta Sakda Sonnenplatz 99 4144 Arlesheim
[SUC hte:{t) Beutler Cathérine Mondstrasse 61 4144 Arlesheim
iedermann ominique ranusstrasse rlesheim
Bied D LU tr: 19 4144 Arlesh:
#/Name Eohler Domink Saturnweg 47 4144 Arlesheim
#\arname Bonventre Jean-luc Saturnweg 95 414 Arlesheim
Brunner Denise Jupiteralee 57 4144 Arlesheim
Langname Brunner Jeremias Uranusstrasse 3 4134 Arlesheim
. Brunner Thomas Sonnenplatz 52 4144 Arlesheim
Geburtsdatum
= Brupbacher Elin Jupiterallee 57 4144 Arlesheim
Strasse Erupbacher Vanessa Mondstrasse 78 4144 Arlesheim
Cal=lF4 Bula Damaris Mondstrasse 21 4144 Arlesheim
7 Bula Jetlir Saturnweg 74 4144 Arlesheim
Ort Canova Djonday Jupiterallee 91 4144 Arlesheim
Waohnkanton Carova Seline Sonnenplatz 43 4144 Arlesheim
. N Canova Umran Saturnweg 27 4144 Arlesheim
Eintritt Cascais Jasmin Jupteraliee 58 4144 Arleshem
i Caserta Tobias Saturnring 73 4144 Arlesheim
ALSITT
Geschlecht Cirit Majda Sonnenplatz 11 4144 Arlesheim
eschlech Comak. Deniz Mondstrasse 51 4144 Arlesheim
FUSSIIRE 3 Anzshl Datensétze: 151 Seite1 2345678 qp

Alle ausgewdhlten Spalten erscheinen nun als Spaltentitel in der Liste. Die
Reihenfolge der Spalten kann geandert werden, indem in der Auswabhlliste

z. B. die Spalte Name angeklickt wird und per Drag&Drop vor die Spalte Spalten anzeigen

Vorname geschoben wird. Dadurch wird die Spalte Name vor der Spalte | (g;,chtext)

Vorname angezeigt. #IName
¥Vorname

#\0rt
Langname
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Der Bericht wird durch Klicken auf den Knopf ,Bericht speichern” gespeichert und erscheint danach in
der Liste unter den gespeicherten Berichten als ,Neuer Bericht®.

3.10.1.2 Gespeicherte Berichte

Unter dem MenUpunkt Listen&Dokumente/Berichte/Gespeichert kdnnen Sie den eben gespeicherten
Bericht umbenennen. Klicken Sie dazu auf den Text ,Neuer Report* und tragen Sie den gewiinschten
Titel des Berichtes ein.

@ Gespeicherten Bericht auswahien 4P
Name w zuletzt gedndert am w Erstellt durch & Freigabe &
(=] @ 22 AHv-Nummern 03.11.2011 Meier Céline Nein
D D L_d Ausserkantonale 01.11.2012 Meier Céline Mein
(=] [§ -2 E-Nummern und PW SchiilerInnen 21,08.2012 Meier Céline Nein
D D L_d Elternadressen Neueintritte 27.01.2012 Meier Barbara Mein
D ] Ed Export Klassenbildung 06.06,2012 Meier Céline Mein
3 3 D % Anzahl Datensdtze: 5 Seite1 qp

Die gespeicherten Berichte kdnnen jederzeit mit den aktuellen Daten neu angezeigt werden. Klicken
Sie hierzu beim entsprechenden Bericht auf das erste Icon ,Details anzeigen®.

Sie konnen die Berichte fur Lehrpersonen freigeben, indem Sie auf das zweite Icon ,freigeben -> flr
Lehrer freigeben -> privat® klicken. Die Lehrpersonen kdnnen die Berichte danach ebenfalls aufrufen,
aber nicht verandern. Folgende Stati sind méglich:

e Sekretariat: der Bericht ist fur alle Angestellten sichtbar.
e Sekretariat und Lehrpersonen: der Bericht ist fur alle Angestellen und Lehrpersonen sichtbar.
e Privat: der Bericht ist nur fur den Ersteller sichtbar.

Wie gewohnt kénnen Sie einen Bericht 16schen, indem Sie auf das Icon ,Eintrag I6schen” des ent-
sprechenden Berichts klicken.

3.10.1.3 Formulare

Unter dem Menupunkt Listen&Dokumente/Berichte/Formulare finden Sie Formulare erzeugen. Sie
kénnen fur die Personengruppen

e Schiler,

o Eltern,

e Lehrpersonen,

o Angestellte,

e Lehrbetriebe,

e Externe Adressen

die Formulartypen

e RTF,
e Excel,
o FEtikette,

e Standardformulare,
e kundenspezifische Formulare (speziell programmiert durch den Hersteller)

definieren.

Als Felder stehen lhnen alle Attribute des Ad hoc-Reports, einige globale Angaben und benutzerdefi-
nierte Felder zur Verfiigung. Sie kdnnen selbst neue Felder erzeugen (siehe unten).

Das Vorgehen ist folgendes:
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1. Empfangerart wahlen
2. Formulartyp wéhlen (Formular, Excel, Etikette)
3. Empfénger wéhlen
4. Formular ausfiillen
Kategorie Status Wechseln zu Kommentar
. . Definieren Sie die Empfangergruppe fir den Bericht, indem Sie auf den
Empféngergruppe SchillerInnen entsprechenden Link klicken.
Formulartyp RTF Wahlen Sie hier den gewinschten Formulartyp aus.
Person:
Bitte wahlen r
Klasse:
24 (Liste anzeigen) Bitte wahlen ¥ ) ) . . ) ’
Ausgewahite Personen Kursauswahl: AE1GEO-M o-  Kurs: !{Ichkep Sie auf Auswahl ndern, um Gber den Berichtgenerator eine neus
WEN : - Verteilerliste zu erstellen,
i Bitte wahlen v
Freie Auswahl:
Empféngar wi
Felder 109 (List eue Felde Zeigen Sie mit dem Link Felder anzeigen” die zur Verfligung stehenden Felder an,

Eingesetzt werden jeweils die Werte fiir den ersten ausgewshlten Datensatz,

Die Empfangerart wahlen Sie durch Klicken auf die entsprechende Gruppe unter Empfangergruppe.
Danach wahlen Sie unter Formulartyp den Typ des Formulars aus.

Die Auswahl der Personen kann Uber Schnellfilter (Personen, Klasse, Kurse, Profile) oder Gber die
Filtermdglichkeit des Ad hoc-Reports geschehen. Damit kénnen Sie die Empféangergruppe nach belie-
bigen Kriterien zusammenstellen.

Klicken Sie auf den Link ,Neue Felder definieren®, wenn Sie @ 1. eraen

zusatzliche Felder (Tags) fur die Berichte bendtigen. Flgen

Sie einen neuen Eintrag in die Tabelle ein. Im =S Liebelieber

nebenstehenden Beispiel wird aufgrund des Geschlechts des | =77 e .

Schillers eine Anrede Liebe oder Lieber definiert. w“ C:E;Et
Variablen:? m Liebar

Sie konnen beliebige Bedingungen verwenden. Es ist auch %

moglich, im Feld Content auf ein anderes Feld zu verweisen. Erteen ] {_Abbrechen

Falls Sie abhangig von der Bedingung auf den Inhalt anderer

Felder verweisen mochten, kénnen Sie im Content den

Feldnamen nach einem (*) eintragen. Wollen Sie auf den Namen der Schilers verweisen, wére in
Content der Wert *Name zu setzen.

3.10.1.4 RTF-Formulare
Sie kdnnen beliebige Formulare hoch- bzw. herunterladen. schulNetz fullt die Formulare automatisch
mit den von Ihnen gewtnschten Daten aus.

Um Vorlagen zu hinterlegen, erstellen Sie in Word eine Datei mit folgenden Eigenschaften. Zuoberst
muss der Tag <Start> stehen. Danach folgen die Tags fir die Datenfelder <Name>, <Vorname>, etc.
Die Liste der verfligbaren Felder ist jeweils rechts auf der Seite abrufbar. Speichern Sie das
Dokument als .rtf ab (Rich Text Format)

Felder fir die geschlechtsspezifische Anrede und andere Werte, werden in ,Neue Felder definieren
hinzugefligt. Die ,Tags‘ werden pro Empfangergruppe definiert!

Serienbriefe

Sie konnen mehrseitige Dokumente definieren. Diese werden nicht mit dem Word-Modus
gleichgesetzt, sondern schulNetz verwendet eine eigene Logik, d. h. die Kopf und Fusszeilen kénnen
nicht auf den verschiedenen Seiten anders sein.
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Eine neue Seite beginnen Sie mit <Newpage>. Damit wird eine neue Seite angefangen und zum
nachsten in der Tabelle selektierten Datensatz gewechselt. Ein Beispiel kdnnte folgendermassen aus-
sehen:

<Start>

Maturitatsabteilung Gymnasium Entenhausen
Entenhausen, <Heute>

Schulbestétigung

Gerne bestatigen wir, dass

Name <Name>
Vorname <Vorname>
Strasse <Strasse>

PLZ Ort <PLZ> <Ort>
Geboren <Geburtsdatum>

Birger/in von <Heimatort>

seit dem <Eintrittsdatum> die Maturitétsabteilung des Gymnasiums Entenhausen besucht
und diese voraussichtlich im <AustrittMonat> mit der Matura abschliessen wird.

Freundliche Grisse
Gymnasium Entenhausen
Sekretariat

<Newpage>

Falls Sie mehrere Datenséatze auf einer Seite zeigen méchten, kénnen Sie dies mit <Newentry> tun.
Damit ware auch méglich, einfache Tabellen zu erzeugen.

Bitte beachten Sie, dass die RTF-Datei einfach aufgebaut sein sollte und keine Textobjekte mit abso-
luten Positionierungen enthalten sollte.

3.10.1.5 Excel-Reports

Hier kdnnen Sie Excel-Dokumente hochladen und durch schulNetz ausfiillen lassen. Z. B. kénnen Sie
vordefinierte Auswertungen in Excel als Formel hinterlegen, welche auf das Daten-Sheet zeigen.
schulNetz sucht das Register mit der Bezeichnung Daten und fillt in die Spalten die den Uberschriften
entsprechenden Werte ein.

3.10.1.6 Etiketten
Sie kénnen unabhéngig von den auf den Tabellen hinterlegten Etiketten selbst Etiketten definieren.
Die Definition ist sehr einfach.

Eigenschaften der Etikette Couvert fiir Eltern bearbeiten

Dle Anzahl der Etlketten und der RandabStand Anzahl Etiketten horizontal: | 1 Anzah| Efiketten vertikal: 1
werden als erstes festge|egt_ Falls Sie einen Efikettenoffset horizontal: |0 Efikettenoffset vertikal 0
. . . . Blattrand oben: Blattrand unten:

Absender mit auf die Etikette drucken méchten, endoen = Hendunen :

Elattrand links 135 Blatirand rechts 20

konnen Sie diesen unter Absender erfassen. Absender.

<Elternanrede:
<Elternname> <Eltemvomames

Die Etikette selbst wird im untersten Feld definiert. Etkete ez <Htemuomemsz>
<Elternplz> <Eltermort=

Dort geben Sie analog zu den RTF Formularen die )
Platzhalter in <> Klammern ein. Speichem

Ausgefilllt werden die Etiketten fir die gewahlte Empféangerliste durch Klicken auf den Link mit der
Bezeichnung der Etikette. Die Ausgabe erfolgt in einem pdf-Dokument.
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Die Formulare, Excel-Reports und Etiketten kdnnen einer Kategorie zugeordnet und in diesen Katego-
rien gruppiert werden. Die Kategorien missen unter Einstellungen / Auswahllisten (Listentyp: Katego-
rien Formulare) definiert werden. Jeder Kategorie muss ein Code zugeordnet sein.

Sie kdnnen einzelne Kategorien fur Lehrpersonen freigeben.

3.10.1.7 Druckstatus
Uber den Druckstatus stellen Sie sicher, dass Dokumente nur einmal an die Empfanger geschickt

werden. Der Versand der Formulare wird protokolliert.

3.10.2 Statistiken

Im Meni Listen&Dokumente/Berichte/Statistiken lassen sich im Bereich Statistiken erzeugen die Sta-
tistiken des Bundes (BFS) automatisch erstellen. Es stehen die folgenden Statistiken zur Verfigung:

e Die Statistik der Lernenden (Abschnitt 3.10.2.1),
o die Statistik der Bildungsabschliisse (Abschnitt 3.10.2.2) und
e die Statistik des Schulpersonals (Abschnitt 3.10.2.3).

[l statistiken

Statistiken erzeugen

Statistik Bemerkung Filter Akticn
Durch klicken auf den Knopf “erstellen” wird die Statistik der
A Lernenden gemdss den kantonalen Vorgaben erstellt. Unter der

Statistik der Lemenden Kontexthilfe finden Sie Informationen, wo die einzelnen Daten Esizlizl

| bearbeitet werden kdnnen.

Statistik der an- -

Bildungsabschiisse | Von: 16.11.2015 | Bis:|15.11.2016 Erstellen
Die Statistik des Schulpersonals wird gemass den kantonalen

Statistik des Schulpersonals |Vorgaben erstellt. Entnehmen Sie der Kontexthilfe, wo Sie die Erstellen

jeweiligen Codes bearbeiten kinnen.

Detaillierte Angaben zu den einzelnen Merkmalen der drei Statistiktypen finden Sie im Anhang im Ab-
schnitt 8.2.

Im gleichen Menii kénnen Sie fiir den internen Gebrauch folgende Ubersichten im xls-Format erstellen
(Abschnitt 3.10.2.4):

¢ Die Promotionsstatistik,
¢ die Notenriickmeldung (an Abgeberschulen fur die 1. Klassen) und
o die Statistik der Klassenbestande.

Ubersichten im xIs-Format

Ubersicht Bemerkung Fitter Aktion

v

Promotionsstatistik 1 Semester 20152016 Excelexport starten

Notenrickmeldung Motenrickmeldung an Abgeberschulen fir die 1.

I I Klassen 1. Semester 2015/2016 « Excelexport starten
Statistik der v
Klassenbestande 1. Semester 20152016 v Excelexport starten

Zusétzlich konnen Sie die AHV/SV-Nummern abfragen (Abschnitt 3.10.2.5).

AHV Nummern

Die fehlenden SV Nummern kénnen (ber einen Webservice bei der zentralen Ausgleichsstelle abgefragt werden.
Es werden jeweils maximal 30 Anfragen gemacht. Der Vorgang dauert eine Minute.

Personengruppe Anzahl Aktion
Schilerinnen ohne SV-Nummern 4 SV-Nummern abfragen
Lehrpersonen ohne SV-Nummern 0 -

Angestellte ohne SV-Nummern 0 -

Zugang zur ZAS
Einstellungen anzeigen
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3.10.2.1 Statistik der Lernenden

Bei semestergesteuerten Ausbildungen werden alle Schiller erhoben, die im aktuellen Semester einer
Regelklasse zugewiesen sind. Bei modularen Ausbildungsgéngen (datumsgesteuert) werden alle
Schiler erhoben, die zum Zeitpunkt des Stichtages (der Stichtag entspricht dem Tag der Erhebung) in
einem laufenden, statistikrelevanten Lehrgang sind. Nicht statistikrelevante Ausbildungen werden im
Menu Einstellungen/Grunddaten/Profile im Bereich Angaben fur die Statistiken im Feld Profil-Code
(Schulerinnen) mit dem Wert -1 markiert. Die Zeitspanne des Lehrganges wird aus den Startdaten
und Enddaten der Lehrgangsmodule ermittelt, indem das friiheste Startdatum und das spateste End-
datum uber alle Module bestimmt wird.

Alle Angaben, welche in der Statistik benétigt werden, kénnen in schulNetz gesteuert werden. In der
Tabelle im Abschnitt 8.2.1 ist aufgelistet, woher die jeweiligen Codes stammen, wo sie eingegeben
werden und wer die Eingaben vornimmt. Da sich die Statistik der Lernenden kantonal unterscheidet,
sind fur Ihre Schule mdéglicherweise nicht alle Angaben relevant. Der Export wird auf Ihre kantonalen
Gegebenheiten hin angepasst und ignoriert die nicht benétigten Angaben.

Beim Erstellen der Statistik, Knopf ,Erstellen”, werden alle Datensatze, deren Codes nicht ermittelt
werden konnten, in einer Fehlermeldung aufgefihrt. Klicken Sie auf den Namen des jeweiligen Schi-
lers und auf das Icon ,Eintrag editieren”, um zu den Stammdaten des Schilers zu wechseln und die
Probleme zu beheben.

Laden Sie das Dokument herunter, Link ,Statistikdatei herunterladen”, und schicken Sie dieses dem
Statistischen Amt oder geben Sie die Statistik frei, Link ,Statistikdatei freigeben”.

3.10.2.2 Statistik der Bildungsabschliisse

Auch die Statistik der Bildungsabschliisse kann Uber schulNetz erstellt werden. Wéahlen Sie dazu den
gewlnschten Zeitraum und klicken Sie auf den Knopf ,Erstellen®. Erhoben werden alle Kandidaten,
d. h. alle Personen, die sich fur die Abschlussprufungen zur Erlangung eines Bildungsabschlusses in
diesem Zeitraum eingeschrieben haben und zwar ungeachtet des Prifungserfolgs. Unentschuldigtes
Fernbleiben gilt als Kandidatur mit nicht bestandener Prufung.

In der Tabelle im Abschnitt 8.2.2 sind die spezifischen Merkmale der Statistik der Bildungsabschlisse
aufgelistet.

3.10.2.3 Statistik des Schulpersonals

Die Statistik des Schulpersonals kann ebenfalls in schulNetz erzeugt werden, Knopf ,Erstellen®. Es
werden nur Angaben zur Schulleitung und zu Lehrpersonen generiert. Andere Angestellte erscheinen
nicht in dieser Statistik, ausser sie erfullen Schulleitungsaufgaben. Es werden alle Lehrerpersonen
erhoben, die einen Lehrvertrag haben und denen im Kalenderjahr (Jahr des Stichtages) Kurse zu-
gewiesen sind resp. Lehrer und Angestellte, die der Gruppe der Schulleitungsmitglieder zugewiesen
sind oder die ein Schulleitungspensum erfillen.

In der Tabelle in Abschnitt 8.2.3 sind die spezifischen Merkmale der Statistik des Schulpersonals auf-
gelistet.

3.10.2.4 Statistiken im Excel Format fiir den internen Gebrauch
Waéhlen Sie fur die gewunschte Statistik das entsprechende Semester aus

Ubersichten im xls-Format

Ubersicht Bemerkung Filter Aktion

v
P ti tatistik Excel It start:
romotionsstatisti  Semaster 20150016 ¥ xcelexpo en

Notenriickmeldung an Abgeberschulen fir die 1.

Notenriickmeldung Klassen 1. Semester 2015/2016 Excelexport starten
Statistik der v
Klassenbestinde  Semaster 20952076 ¥ Excelexport starten
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und erstellen Sie mit dem Knopf ,Excelexport starten” die jeweilige Statistik. Fir die Promotions-
statistik und die Statistik der Klassenbestande wahlen Sie zudem den gewiinschten Schultyp aus.

Ubersichten im xls-Format

Ubersicht Bemerkung i Filter | Akticn
v
Fromotionsstatistik Excelexport starten
. S | Berufliche Weiterbildung
i MNotenriickmeldung an Abgeberschulen fir die 1.
Natenriickmeldung Klassen Berufsschule Excelexport starten
|l GBS-LU

Statistik der

Klassenbestinds _i%gelschule Excelexport starten

Wi

Es handelt sich bei diesen Ubersichten nicht um offizielle Statistiken des BFS.

3.10.2.5 Abfrage der AHV/SV-Nummern

Aufgrund der Bedeutung der AHV/SV-Nummern kénnen diese fir Schuler, Lehrpersonen und Ange-
stellte Uber eine Schnittstelle zur zentralen Ausgleichsstelle (ZAS) abgefragt werden. Klicken auf den
Link ,AHV-Nummern abfragen” bewirkt, dass 30 AHV-Nummern ermittelt werden. Die Abfrage dauert
eine Minute. Wahrend dieser Zeit kdnnen Sie keine andere Funktion von schulNetz nutzen.

AHV Nummern

Die fehlenden AHV Nummern kinnen Uber einen Webservice bei der zentralen Ausgleichsstelle abgefragt werden.
Es werden jeweils maximal 30 Anfragen gemacht. Der Vorgang dauert eine Minute.

Perscnengruppe Anzahl Aktion
Schalerlnnen ohne AHV-Nummern 91 ~Nummer
Lehrpersonen ohne AHV-Nummern 46 |
Angestellte ohne AHV-Nummemn 24

Fur diese Abfrage bendtigen Sie einen Benutzernamen und ein Passwort. Diese kénnen Sie direkt bei
der ZAS beantragen und unter Listen&Dokumente/Berichte/Statistiken unten auf der Seite unter
Zugang zur ZAS hinterlegen. Klicken Sie dazu auf den Link ,Einstellungen anzeigen®.

3.10.2.6 Zugang zur ZAS

Zugang zur ZAS

ZAS - Benutzername: Erfassen]

ZAS - Passwort: Erfassen

3.10.3 Listen

Unter Listen&Dokumente/Listen stehen vordefinierte Listen zur Verflgung, welche auch den
Lehrpersonen und Schiler angezeigt werden kdnnen:

o Klassenliste: Liste der Schuler pro Klasse,
e Kurslisten: Liste der Schiler pro Kurs,

e Elternliste: Liste der Eltern pro Kurs,

e Schulerliste: Liste aller Schiiler,

e Lehrerliste: Liste aller Lehrpersonen,

e Fotoliste,

e Schlusselliste: Liste mit Schiler und Schlisselnummern,
o Klassenamter: Liste der Klassenamter,

e Klassenteam,

e Fachschaftsliste,

e Gruppenliste: Liste der Personengruppen,
¢ Rundtelefon: Telefonalarm pro Klasse,
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e Lehrbetriebe: Liste der Lehrbetriebe der Schiler pro Kurs,

e Meine Kurse,
e Zusatzkurse im nachsten Semester,
e Berichte,

e Angestelltenliste: Liste der Angestellten.
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Die Mehrzahl dieser Listen wird in Tabellenform gezeigt und kann dementsprechend sortiert, gefiltert

und exportiert werden.

Wenn Sie Klassen- und Kurslisten tber alle Klassen und Kurse exportieren méchten, kénnen Sie dies
unter Daten/Kurse in Regelklassen resp. Daten/Kurse in Zusatzklassen machen (siehe Abschnitte
3.2.2 und 3.2.3). Dort finden Sie die entsprechenden Links bzw. Icons, welche vordefinierte pdf-

Dokumente erzeugen.

3.10.4 Dokumente

Das Menu Listen&Dokumente/Dokumente
enthélt folgende Funktionen:

e Suche,

e Ablage,

e Berechtigungen und
e Dokument Liste.

3.10.4.1 Ablage

Die Dokumentenablage unter Listen&Doku-
mente/Dokumente/Dokumentenablage ist
analog zu einem Dateiverzeichnis unter
Windows in Form eines Baumes aufgebaut.

Hinter den Dokumentennamen finden Sie die
Aktionen, welche Sie ausfihren kénnen. Wie
viele Aktionen Sie ausflihren kdnnen, hangt
von den Berechtigungen ab, welche Sie flr
dieses Dokument haben. Lesen Sie im

@ Dokumentenablage

i Meine Dokumente

B3 schule 05 3951 F @0

£
£

=

1] Alle Abteilungen 5 [$%F B @1

-] FMs 5 L9 @D

125 Klassentag_Projekte (0% (Y%7 A @i

: 2010Klassentag_AushanglZ_Septid.doc A @

[} 201iKlassentag_Aushang_Septil.pdf J| &

[} 2012Klassentag_Aushang_Sept12.pdf J| &

: 2013Klassentag_AushanglZ_6Sept13.pdf J @&
L) 2013Klassentag_AushanglZ_sSept13.pdf J @&

H-{) Kursausschreibung 5 (3% A @10

1) Materialverwaltung C3% (¥ A @@

1" Maturabteiung C5 [¥%¢ 8 @1

{7 Musterdokumente und Dokumentverlagen % (Y%7 A @23

{7 Reiseberichte 0% (%% A @13
+]-{_] Vorprojekte_Reisen_Uebersichten °% V‘Q‘f_’ [=1in]

Alle Dateien neu Indizieren

Zip-Archiv mit mehreren Dateien hochlzder

Abschnitt 3.10.4.5, wie Sie die Berechtigungen auf einzelne Dokumente oder Ordner setzen kénnen.
Als Administrator sehen Sie verschiedene Symbole hinter den Ordnern und Dokumenten.

3.10.4.2 Aktionen fiir Ordner

Mit dem Icon ,Neuen Ordner anlegen” kdnnen Sie einen neuen Ordner einfiigen. Der Ordner wird
unterhalb des von Ihnen angeklickten Ordners eingefugt.

Mit dem Icon ,Neues Dokument ablegen” fiigen Sie ein neues Dokument ein. Sie gelangen dann auf
ein Formular, auf welchem Sie die Datei auswahlen und Stichworte angeben kénnen. Der Benutzer
wird im Dokumentenbaum das Dokument unter dem Namen der ausgewahlten Datei finden.

Das dritte Icon ,Neuen Web-Link
hinzufiigen® fugt einen Link zu ei-

@ ordner bearbeiten

ner externen Webseite ein. Dies
kann sinnvoll sein, wenn Sie eine
externe  Verordnung verlinken

Erfassen

Ordnername:

Alle

Ubergeordnet: Schule

Abteilungen

Abbrechen

mochten. Es wird dabei kein Do-
kument abgelegt.

@ Ordner 'Alle Abteilungen' I6schen

Mit dem Ilcon ,Ordner editieren”
kdnnen Sie den Ordner umbe-
nennen oder verschieben. Wenn

Version 4.2

Achtung: Alle im Ordner vorhandenen Dokumente und Unterordner werden

Ordner und zlle darin enthaltenen Daeteien kschen

ebenfalls geldscht.

Seite 114 von 186



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

Sie im Formular unter Ubergeordnet einen anderen Ordner auswahlen, wird der gesamte Ordner mit
Inhalt an die neue Stelle verschoben.

Das nachste Icon ,,Ordner I6schen® ermdglicht hnen einen ganzen Ordner mit Inhalt zu I6schen.

Das sechste Icon ,Gesamten Ordner herunterladen® ermdglicht lhnen, den ganzen Ordnerinhalt als
zip-Datei herunterzuladen.

Unterhalb des Baums kdnnen Sie mit dem Knopf ,Alle Dateien neu indizieren” die Indizierung der Do-
kumente fir die Volltextsuche fur alle Dateien anstossen und mit dem Knopf ,Zip-Archiv mit mehreren
Dateien hochladen® ein Zip-Archiv mit mehreren Dateien hochladen. Das Zip-Archiv kann selbst eine
Ordnerstruktur beinhalten, welche dann in der Dokumentenablage eingebaut wird.

3.10.4.3 Suchen

Auf der Seite Listen&Dokumente/Dokumente/Suche kdnnen Sie die Dokumente per Stichwort und
Volltextsuche durchsuchen. Die Resultate werden in Listenform angezeigt und Sie kénnen die
Dokumente durch Klicken auf diese Liste herunterladen. Sie erhalten nur jene Dokumente angezeigt,
welche Sie gemass den Berechtigungen sehen dirfen.

3.10.4.4 Dokumentenliste
Als Administrator kénnen Sie unter Listen&Dokumente/Dokumente/Dokument Liste alle auf der Fest-
platte abgelegten Dateien in Listenform einsehen.

3.10.4.5 Berechtigungen

Unter Listen&Dokumente/Dokumente/Berechtigungen konnen Sie auf jedes Dokument oder jeden
Ordner fir jede Benutzergruppe eine Berechtigung setzen. Die Berechtigungen werden hierarchisch
vererbt, d. h. alle Dokumente im jeweiligen Ordner erhalten dieselben Berechtigungen. Es empfiehlt
sich, fur Schiler, Lehrpersonen und Schulleitung jeweils separate Ordner zu verwenden, um danach
die Berechtigung nur auf der obersten Stufe setzen zu missen. Benutzen Sie die Funktion unter dem
Icon ,Eintrag kopieren”, um Berechtigungen schnell auf andere Ordner zu Ubertragen.

@ Rechte q»
Ed Dokument/Ordner & Gruppe v Berechtigung & Kommentar &
-]
= . Angestellte der Bibliothek haben Lesezugriff auf alle
[+] et L Ld Schule Biblio thek Dokumente lesen Dokuments
M [ L|_| Ld Schule Doc Admin Dokumente schreiben Nicht lschen
D 1 Ld Dokumente Klassenlehrpersonen Klassenlehrer Dokumente lesen

Version 4.2 Seite 115 von 186



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

3.11 Kommunikation

3.11.1 E-Mail

Kommunizieren Sie mit anderen Benutzern von schulNetz per E-Mail.

Unter Kommunikation/E-Mail kénnen Sie die Benutzergruppe wahlen an welche Sie eine E-Mail
schicken méchten:

e Schilerinnen,
e Lehrpersonen,
e Angestellte,

e Elternund

e Experten.

Aus jeder Benutzergruppe konnen verschiedene Teilgruppen (Auswahl jeweils unten links)
ausgewahlt werden.

Die Lehrpersonen und die Administratoren kénnen aus allen Kursen und Klassen wahlen. Nach der
Auswahl der Gruppe kdnnen Sie die Betreff-Zeile sowie den Inhalt der Nachricht eintragen. Anschlies-
send kdnnen Anhange hochgeladen und bestimmte Benutzer aus der vorher ausgewahlten Gruppe
ausgewahlt werden. Zusatzlich kénnen Sie unten auf der Maske mit einem Héakchen im Kastchen ,Zu
bestétigen” die Bestatigung der E-Mail anbieten. Der Empfanger wird dann einen Link zum Bestatigen
in der E-Mail erhalten. Sie kdnnen im E-Mail-Archiv den Status der Bestétigungen ansehen. So
konnen z. B. einfache Umfragen unter Schiler durchgefiihrt werden.

Zusétzlich haben Sie mit dem Link ,E-Mail-Archiv® die Mdglichkeit, die schon versendeten Nachrichten
einzusehen.

Die Schiler kénnen nur eine Nachricht an die von ihnen besuchten Kurse versenden.

schulNetz versendet E-Mails, kann aber keine E-Mails empfangen. Die Benutzer erhalten keine
neue E-Mail Adresse mit einem Posteingang.

3.11.2 SMS
Uber den Meniipunkt Kommunikation/SMS kénnen Sie fiir dringende Mitteilungen eine SMS an Schii-
ler oder andere Personen schicken. Die Auslieferung der SMS wird bestatigt.

Zur Verfluigung stehen die Gruppen bzw. Untergruppen (Auswabhl jeweils unten links)

e Schiulerlnnen,

e Lehrpersonen,
e Angestellte und
e Eltern.

Beim Erstellen der SMS muss auf die Anzahl Zeichen (auch ,Leerzeichen® und ,Zeilenumbruch®
gelten als Zeichen) geachtet werden! Die Anzahl Zeichen darf nicht grésser als 160 sein.

Zusatzlich haben Sie mit dem Link ,SMS-Archiv® die Mdglichkeit die schon versendeten Nachrichten
anzusehen.
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4 Die Sicht der Lehrperson

In diesem Kapitel werden einige Ansichten aus Sicht der Lehrpersonen vorgestellt, damit auf Riickfra-
gen von Lehrpersonen besser eingegangen werden kann. Fir einen Administrator, der nicht gleich-
zeitig unterrichtet, sind diese Ansichten nicht direkt abrufbar. Bitte beachten Sie, dass einige
Ansichten aufgrund der Berechtigungs-Einstellungen ihrer Schule ev. nicht zur Verfigung stehen.

Die Ansichten fur die Klassenlehrperson unter Meine Klasse stehen nur jenen Lehrpersonen zur Ver-
figung, die als Klassenlehrpersonen einer Klasse zugewiesen sind.

4.1 Listen&Dokumente

4.1.1 Listen

Unter Listen&Dokumente/Listen stehen den Lehrpersonen diverse Listen zur Verfiigung. Unten links
kann die entsprechende Wahl getroffen werden:

o Kurslisten: Es sind die Listen derjenigen Kurse aufgefuhrt, die die Lehrperson unterrichtet. In
der Spalte ,Status” ist ersichtlich, ob sich ein Schiler im Urlaub befindet oder als Hospitant in
der Klasse ist. Auf dieser Ansicht stehen lhnen flnf Links flr Listentypen zur Verfligung: ,No-
tenliste im pdf-Format®, ,Schiilerliste im pdf-Format*, ,Absenzenliste im pdf-Format®, ,Bestell-
liste im pdf-Format“ und eine ,Wiedereinschreibeliste im pdf-Format*.

o Elternliste: Es kann pro Kurs eine Elternliste ausgedruckt werden.

¢ Rundtelefon: Zu jeder Klasse gibt es ein automatisch generiertes Rundtelefon.

e Schilerliste: Diese Liste enthalt alle Schiler der gesamten Schule und ermdglicht so den
Lehrpersonen, auch Kontaktdaten von Schilern abzurufen, die sie nicht unterrichten.

e Lehrerliste,

o Klassenlehrer: Liste der Lehrpersonen, die als Klassenlehrer eingesetzt sind.

e Klassenteams,

e etc.

4.1.2  Dokumente @ Dokumentenablage

Die Lehrpersonen haben Zugriff auf jene Ordner, welche fur die

Lehrpersonen freigegeben wurden. Unter Listen&Dokumen-

te/Dokumente/Suche  steht eine Suchmaske mit Volltext- oder érEnE:hT::ﬂ:;t;t
Stichwortsuche zur Verfiigung. Klicken auf den Link fihrt unter [} Beachsoccer 2012_2013.doc

Listen&Dokumente/Dokumente/Ablage zum Download des je- ~{ Beachvolleyball 2012_2013.doc

e . i W 3
Welllgen Files. {7) DEF Terminplan WFS 2012_2013.xls
-] Fussball 2012_2013.doc
- Kajakweekend 2012_2013.doc

4.2 Noten [ LEP M3efDa 2012-2013.pdf

l_'] LEP M3ef He 2012-2013.pdf
Die Lehrpersonen verwalten die Prufungen unter dem Meni- {1 volleyball Anfanger 2012_2013.doc
punkt Noten. Es werden alle Einzelpriifungen erfasst. ~{) Wassersportweekend 2012 2013.doc

4.2.1 Priifungen

Die Liste aller Prifungen befindet sich unter dem Menupunkt Noten/Prifungen. Hier werden mit dem
Icon ,Neuer Eintrag” die Priufungen definiert und mit dem Icon ,Noten eintragen® die Noten ein-
getragen.

Bei der Erfassung der Noten mit ,Neuer Eintrag“ wéahlen Sie im Bereich Allgemeine Angaben den Kurs
aus, geben eine Bezeichnung fur die Prufung, das Prifungsdatum und das Gewicht ein, das diese
Prufung haben soll, und wéhlen im Feld Erfassungsart aus vier verschiedenen Methoden eine aus.
Zur Verfugung stehen: ,Note, Punkte, Detail oder Kombi“. Je nach Wahl &ndert sich die Eingabe-
maske. Im Feld Freigabe am kénnen Sie das Datum festlegen, ab dem die Schuiler im schulNetz die
Note einsehen kdnnen.
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e Note: Sie erfassen die Noten direkt im System. Es erfolgt keine Berechnung durch schulNetz.

4.2.2

Dadurch kénnen Sie beliebige Notenskalen verwenden.

Punkte: Geben Sie im Bereich Notenskala die ,Maximalnote“ mit der dazu notwendigen Punk-
tzahl und die ,Minimalnote® mit der entsprechenden Punktzahl ein. Das System berechnet aus
diesen Angaben gemass einer linearen Notenskala die Note. Bei den Rundungsangaben
kann die Rundung aus funf Mdglichkeiten ausgewahlt werden.

Detail: Die Erfassungsart ,Detail“ funktioniert analog zur Erfassungsart ,Punkte“ mit dem Un-
terschied, dass die Punkte der einzelnen Aufgaben erfasst werden kénnen. Dies ermdglicht
eine detaillierte statistische Auswertung. Die Notenskala ist linear. Zusatzlich kénnen nach
dem Erfassen der Prifung mit dem Icon ,Noten eintragen“ und dem Link ,Notenpunkt hinzu-
fligen” weitere ,Notenpunkte” erfasst werden. Dies erlaubt die Definition einer abschnitts-
weisen linearen Notenskala. Die Rundungsart kann wiederum aus fiinf Méglichkeiten ausge-
wahlt werden.

Kombi: Mit dieser Variante lassen sich mehrere Priifungen (Lernkontrollen, mindliche Noten,
etc.) zu einer Note kombinieren. Dabei kénnen keine Punkte erfasst werden, es ist also nur
die direkte Noteneingabe mdoglich. Die Bezeichner bieten Platz fir maximal 20
Einzelprifungen. Am besten geben Sie das Datum der jeweiligen Prifung ein. Die Anzahl der
Einzelprifungen kann jederzeit gedndert werden. Auch hier stehen finf Rundungs-
maoglichkeiten zur Auswabhl.

@ rotenbiatt

Notenblatter

Sortierung:  alphabetisch  profilweise  Kassemeise

Auf dem Notenblatt, unter Noten/Notenblatter, finden s peunsaron-eten ncntabacgeben

Thema IOPA Diktat | Anzal| Schaitt| Note|Rundung| Bst Abgabe

die Lehrpersonen pro Kurs, Kursauswahl unten links, Oatum 27.05.2012| 295, 2012

Gewicht 2 1
Antel| 86.7% 33.3%

eine NotenuUbersicht, mit allen Informationen bis hin zur p— e R e = =]

Zeugnisnote. Durch Klicken auf eine Note kann diese

Brugger Okan WS |M3a 4 46| 300 42 4| -0.200 2 [=]

Catale Aline WMS |M3a 5 42| 3.00(4.7333| 4.5 -0.233 4‘5E|
gestrichen werden. Erneutes Klicken auf die gleiche S g 220 e JRoos) “S
. . " .. . Doppler Funda WMS |M3a 4 4.2| 3.00|4.0667 4| -0.087 4
Note macht die Streichung riickgéangig. bolrsidan  wse| 4 46| 30 42 4 ameier ¢ [5]
Feulner Florian WMS |M3a 4 46| 3.00 4.2 4/ -0.200 4 El
. . Gavrilov Michael WMS | M3a 4 4.2 3.00 40667 4 -0.087 4 EI
Die Notenabgabe am Ende des Semesters findet auf Fueber Marc WS |M3a 5 37| 3.00|4.5667) 45 -0.067 45 (<]
. . ais Anna Karoline W .3 3.00(3. 4 =]
dem Notenblatt statt. Zur Abgabe der Noten klickt die [ o= =™ 1 = o
Lehrperson auf den Knopf ,Noten abgeben”. Dieser - [r=fer= s sz 8| emoen|[s L]
) Méssinger Simon WMS |M3a 4.5 46| 3.00(4.5333| 4.5 -0.033 4‘SE|
Knopf steht erst dann zur Verfligung, wenn die Noten- — jwessen w5 o cosemer s om0 ssl]
.. . . Orgul Julia WMS |M3a 5 5.5| 3.00|5.1667 5 -0.167 5 [=]
abgabe durch den Administrator freigegeben ist. e 4 o ojem oF| 0 O
Segmdller Marco WMS |M3a 4.5 4.5 4.5 0.000 45 EI
. . . . Senn Luca WMS M3a 4.5 55| 3.00(4.8333 5 0.167 5 [«]
Im Falle einer Jahrespromotion (siehe Abschnitt 7.2) Lo wsim 3 = T s =
erscheint nach dem Semesterwechsel auf der Noten- ~— " e s se w2 s om0 o]
. von Heydebrand Laura | WMS |M3a 5 51| 3.00|5.0333 5| -0.033 5 El
Ubersicht ein Link zum Ubertragen der Noten aus dem  [wesissn s s <2 sm e 45 0 He
. . . Walder Michelle WMS |M3a 5 5.1 3.00|5.0333 5 -0.033 5
Vorsemester. Klicken Sie auf den Link ,Noten aus 2everFoien s s 5 5 5 oo EEE
Vorsemester (ibertragen“ um die Noten des 1. Se- R
mesters ins 2. Semester zu Ubertragen.
Zu den einzelnen Noten konnen auch weitere IN- g s cer ssse e
formationen wie Arbeitsverhalten, — sorsas
SOZialverhalten Oder Bewertungen in anderen Woche Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
Notensystemen abgegeben werden. Welche : !
Informationen abgegeben werden kénnen, wird
pro Kurs durch den Administrator festgelegt. ’ ! ’ ’ ’ ’ b

4.2.3

Eine Prifung kann bereits dann angelegt wer-
den, wenn der Termin bekannt ist. So kénnen "
die anderen Lehrpersonen unter Noten/Pri-
fungsplan sehen, welche Prufungen in den »

Priifungsplan

() DE-M14.POD:
[

Klassen bereits geplant sind, was die eigene

40
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Prufungsplanung erleichtert. Die Schiler haben ebenfalls Zugriff auf diesen Plan.

4.2.4 Pradikate

Werden in Zeugnissen Pradikate aufgefiihrt, die unabhangig von den Fachern sind, kénnen die Fach-
lehrpersonen ihre Pradikate an die Klassenlehrperson melden. Dies ist unter dem Menipunkt
Noten/Pradikate moglich.

4.2.5 Kommentare

Kommentare kénnen kursweise unter Noten/Kommentare erfasst werden. Dies sind Freitexte, die in
den Zeugnissen gedruckt werden kdnnen.

4.3 Absenzen

Das Absenzenwesen besteht aus der Erfassung der Absenzmeldungen und der Verwaltung der Ab-
senzen durch die Klassenlehrperson. Da die Handhabung der Absenzen in den Schulen sehr unter-
schiedlich geregelt ist, kann hier der Vorgang nur allgemein beschrieben werden.

Die Erfassung der Absenzmeldungen gg assenzmeicung erassen

erfolgt unter Absenzen/Absenzmeldun-  «us: peu-masses

gen erfassen auf einer Maske, die auf- ztn T, e .
grund des Wochenplans unten links R R s b e e
diejenigen Kurse anzeigt, die eine
Lehrperson am jeweiligen Tag
unterrichtet.

Einerseits kann pro Lektion eine Abwe- |, =
senheit erfasst werden. Zusatzlich ist es
auch moglich, Verspatungen von Schi- [ —

lern einzutragen. Diese Erfassung =

erfolgt in Minuten. Weiter kann markiert L —
werden, ob in dieser Lektion eine Pru-

fung geschrieben wurde. Die Erfassung

einer Absenz kann auch manuell erfolgen (Link ,Manuelle Erfassung”, unten links).

LSRY
LSEY

Gleichzeitig kann eine Lehrperson die Lektion als geleistet markieren. Dies ist wichtig, falls sie unre-
gelmassig Einzellektionen leistet. Alternativ dazu kdnnen die geleisteten Einzellektionen auch unter
Pensen/Abrechnung Einzellektionen erfasst werden, wo die bei den Absenzen als geleistet markierten
Lektionen ebenfalls wieder erscheinen.

4.4 Unterricht

Im Men( Unterricht kdnnen Sie den Unterricht planen und mit den Kollegen den Austausch pflegen.
Dazu stehen lhnen die folgenden Bereiche zur Verfigung:

e Hausaufgaben,

e Stoffplan,

e Lernziele,

e Beobachtungen,

e Hausaufgaben Ubersicht und
e Stoffplan Ubersicht.
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T Start | Moten | Absenzen | Agenda Pensen | Kommun

Hausautgaben

. Unterricht

Stoffplan
) Hier kiinnen Sie den Unterricht planen und den Austausch mit Kollegin
Lernzigle

Beobachtungen

Hausaufgaben
| lebersicht

Stoffplan Uebersicht

Weitere Bereiche kénnen nach Bedarf eingerichtet werden (siehe Abschnitt 4.5.4.4).

Die Klassenlehrperson hat im Menii Meine Klasse/Unterricht (siehe Abschnitt 4.5.4) die Ubersicht
Uber die Eintrége aller Lehrpersonen und der Schiler kann im Menu Unterricht (siehe Abschnitt 5.7)
die ihn betreffenden Eintrage einsehen.

4.4.1 Hausaufgaben

Im Meni Unterricht/Hausaufgaben kdnnen Sie Hausaufgaben fir ganze Kurse oder auch nur fir ein-
zelne Schuler(gruppen) erfassen. Wahlen Sie unten links den gewunschten Kurs aus und erfassen
Sie mit dem Icon Neuer Eintrag eine neue Hausaufgabe. Die Eingabemaske enthalt die Bereiche

e Hausaufgabe mit Titel/Betreff und Text,

e Schulerlnnen (als Voreinstellung sind alle Schiiler des Kurses ausgewahlt; Schiler(gruppen)
kdnnen nach links geschoben und somit abgewéhlt werden),

e Betroffenen Lektionen.

B Hausaurgaben - M-2NP-Da b
L_S Kurs = Schiilerinnen « Titel & Beschreibung a Datum
i
=5 - . - . ei Beweis auf 5. 362 bis zur ndchsten Lektion studieren.
v M Ld M-2NP-Da ... Analysis, Hauptsatz Unklare Schritte markieren. 14.03.2018

Eine erfasste Hausaufgabe erscheint dann im Meniu Unterricht/Hausaufgaben Ubersicht und beim
Schiler im Menu Unterricht/Mein Auszug unter dem Link Hausaufgaben.

4.4.2 Stoffplan

Die Eingabemaske im Meni Unterricht/Stoffplan entspricht der Maske bei den Hausaufgaben. Ein
erfasster Stoffplan erscheint im Meni Unterricht/Stoffplan Ubersicht und beim Schiler im Meni
Unterricht/Mein Auszug unter dem Link Stoffplan.

4.4.3 Lernziele

Die Eingabemaske im Meni Unterricht/Lernziele entspricht der Maske bei den Hausaufgaben ausser
dass noch keine Schiler ausgewahlt sind.

4.4.4 Beobachtungen

Die Eingabemaske im Menl Unterricht/Beobachtungen entspricht der Maske bei den Hausaufgaben
ausser dass noch keine Schiler ausgewahlt sind. Zusétzlich kann der Bereich Weitere Angaben
eingeblendet werden. In diesem kann markiert werden, ob eine Beobachtung ein privater Eintrag sein
soll oder nicht und ob diese Berichtrelevant ist.
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Wenn eine Beobachtung als privater Eintrag markiert ist, erscheint der Eintrag weder beim Klassen-

lehrer unter Meine Klasse noch beim Schiler unter Mein Auszug.

Wenn ein Eintrag als Berichtrelevant markiert wird, dann kann dieser Eintrag fir Schilerberichte ver-

wendet werden.

4.4.5 Hausaufgaben Ubersicht

In diesem Menii, Unterricht/Hausaufgaben Ubersicht, erscheint eine Ubersicht tber die gestellten
Hausaufgaben aller Lehrer. Wahlen Sie dazu unten links den gewtiinschten Kurs aus. Oberhalb der
Ubersicht kénnen Sie den gewiinschten Monat auswéhlen. Wenn Sie mit dem Mauszeiger iiber einen
Eintrag fahren, 6ffnet sich ein violetter Kasten mit den Details zu diesem Eintrag.

[l Ubersicht - Hausautgaben - 2NP

Marz 2016
2015 Januar Februar Marz Apri Ma Jun Ju August
Waoche Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag
29 1 2
9
7 8 9
10
14 15 16
i 110 M 1) 0B:35: C
11 Analysis, Hauptsatz
Beweis auf 5. 362 bis zur nachsten Lektion studieren.
Unklare Schritte markieren.
21 22 23
12
28 29 30
13

4.4.6 Stoffplan Ubersicht

24

H

[=}
@
C

Freitag

18

25

26

Sonntag

13

20

27

Die Ubersicht zum Stoffplan, Menii Unterricht/Stoffplan Ubersicht, funktioniert analog zur Ubersicht

der Hausaufgaben.
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B Obersicht - Stofiplan - 2NP

Marz 2016

2015 Januar Februar Marz Apri a August September Oktobe ovember ezembe 2017
Woche Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
29 1 2 3 4 5 G

10

11

21 22 23 24 25 26 7

(1) M: Analysis (1) M: Analysis 1) M: Analysis

12 Repetition der Exponentialfunktion

28 29 30 3 1 2 3

4.5 Meine Klasse

In der Rolle als Klassenlehrperson benétigt eine Lehrperson Ubersichten zu den Noten und den Ab-
senzen der Schiler der eigenen Klasse. Eventuell muss auch eine Klassenkasse verwaltet werden.

4.5.1 Klassenliste

Auf der Klassenliste, Meine Klasse/Klassenliste, kommt die Klassenlehrperson mit dem Icon ,Eintrag
editieren” auf das Formular Schilerdaten bearbeiten. Mit dem Knopf ,,Datei auswéhlen® kann ein Foto
fur den Schuler hochgeladen werden. Die Grésse des Fotos in Pixel kann beliebig sein, diese wird au-
tomatisch auf 150x150 Pixel verkleinert. Die Dateigrosse eines Fotos darf aber 2 MB nicht tber-
schreiten. Falls die Datei grésser ist, sollte man sie vor dem Hochladen in einem Bildbearbeitungs-
programm verkleinern (am besten dann direkt auf 150x150 Pixel). Zusatzlich konnen auf diesem For-
mular ,Amter der Schiiler erfasst werden, wie dasjenige des Klassensprechers.

Mit dem Icon Ubersichtsblatt auf Meine Klasse/Klassenliste kann die Klassenlehrperson ein Schiiler-
stammblatt fur jeden Lernenden aufrufen. Dieses Blatt lasst sich als pdf-Dokument exportieren.
Klassenlehrpersonen haben Zugriff auf alle Notendurchschnitte ihrer Schiler. Ist schulNetz so konfi-
guriert, dass Sie auch die Einzelprifungen einsehen kénnen, dann lassen sich diese, z. B. fir ein
Elterngesprache, in ein pdf-Dokument exportieren.

4.5.2 Noten

4.5.2.1 Schiileriibersicht
Unter Meine Klasse/Noten/Schilertubersicht kann die Klassenlehrperson fiir jeden Schiler eine voll-
standige Notenlbersicht anzeigen lassen.

4.5.2.2 Klasseniibersicht
Auch eine Klassentbersicht ist unter Meine Klasse/Noten/Klasseniibersicht verfligbar.
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4.5.2.3 Prddikate
Die Klassenlehrperson kann unter Meine Klasse/Noten/Pradikate die Fachlehrerpradikate zusammen-

fuhren und den Wert ins Abgabesystem schreiben. Dieser Wert wird spater auf den Zeugnissen ge-
druckt.

4.5.2.4 Kommentare
Die Kommentare der Fachlehrer kann der Klassenlehrer unter Meine Klasse/Noten/Kommentar ein-

sehen, mit einem eigenen Kommentar ergdnzen und ins Abgabesystem schreiben.
4.5.3 Absenzen

4.5.3.1 Absenzen verwalten
Die Klassenlehrperson erhalt die neuen Absenzenmeldungen unter Meine

@ Absenzen verwalten - M3t qp

Es existieren neue Absenzmeldungen.
Klicken Sie auf den Namen, um die Absenzmeldungen in die Absenzenverwaltung aufzunshmen:

[ Namew Vorname v Abw. von a Abuw. bis & Grund & ZFr. & Lekt. & Entsch.am & Entsch. a
-]

] [e) Forcina Catherine Do, 13.09.2012 Do, 13.09.2012  Politisches Seminar 0 2 14092012 Ja

] |_e) Kokkinopulos Leyla Do, 13.09.2012 Do, 13.08.2012 0 2 Nein

| |og) Lucas Marc Do, 13.09.2012 Do, 13.08.2012 0 2 Nein

[ [ Miiler Naomi Mi, 12.08.2012 M, 12.08.2012  Militér 0 5 14082012 Ja

o] [ ) Messmer Rahel Mi, 12.08.2012  Mj, 12.08.2012  Unwohlsein 0 5 14082012 Ja

[ i Romen Tohias Wi 12.08.2017 __Mi. 12.09.2012 __Knnfschmerzen 0 5 12090017 __1a

Klasse/Absenzen/Absenzen verwalten in einem Kasten oben auf der Seite angezeigt.

Durch Klicken auf einen Schiulernamen erscheint unten ein Auswahlmenu. Sie kdnnen einen neuen
Eintrag erzeugen oder die Absenz zu einem bestehenden Eintrag hinzufiigen. Auch kénnen mehrere
Absenzen zu einer neuen Absenz kombiniert werden. Die Kassenlehrperson kann auf dieser Ansicht
auch falsche Absenzenmeldungen I6schen. Durch Klicken auf den Knopf ,Absenzenmeldungen verar-
beiten” wird der Vorgang abgeschlossen.

4.5.3.2  Schiileriibersicht
Unter Meine Klasse/Absenzen/Schilerlibersicht steht der Klassenlehrperson fir jeden Schiler ein Ab-
senzenauszug zur Verfiigung, welcher auch als pdf-Dokument exportiert werden kann.

4.5.3.3 Klasseniibersicht
Auf der Seite Meine Klasse/Absenzen/Klassenlbersicht kann die Klassenlehrperson die Absenzen
aller Schiller Giberblicken und mit dem Knopf ,Absenzen

. . . “ - . Absenzmeldungen in Absenzenverwaltung Ubertragen qp
flir den Zeugnisexport freigeben” die Absenzen fur den — . _ . -
Zeugnisdruck bereitste”en_ 3 Kokinopuios Leyla Fr,28.09.2012  BWR-M3fGAM 0800

[5 Kokkinopulos Leyla Fr, 28.09.2012  BWR-M3f-GAM 08:50
B Kokkinopulos Leyla Fr, 28.09.2012 BWR-M3f-GAM 09:40

Kokkinopulos Leyla Fr, 28.09.2012 BWR-M3f-GAM 10:45
Alle Keine ¥

Falls Sie mehr als einen Absenzeneintrag erstellen machten, setzen Sie die Hakchen bei jenen
Meldungen, welche Sie in die erste Meldung ubernehmen machten.

Neuen Absenzeintrag erzeugen ader Absenzmeldungen zu bestehender Absenz hinzufligen
never Eintrag [+

Absenzenmeldungen verarbeiten|
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. Klassenibersicht Absenzen
Absenzenvon 07.06.2012 bis 15.12.2012
Verspitungen von 13.08.2012 bis 18.01.2013
Arreste von 13.08.2012 bis 18.01.2013
Name Absenzen Verspatungen Arrest Bestatigt
Anzafl entsch. wnentsch. Lektionen entsch. wnenisch. Anzshl entsch. wientsch. | Anzafi Stunden
[ Boks Claudia [ o 0 ] 0 o 0 [ o 0 o 0 ] b
=7 Brechbiihl Mylene [ 1 1 0 13(1P) 13 0 [0 0 0 0 0 ein
[ Bucher Fabienne [ 2 2 o 1 1 o [ o o o 0 o e
[=F7 Burgherr Adrian (&1 0 1 3 0 3 [<jo 0 0 0 o ein
[ Degen Anne-Catherine | o] 3 3 o o o o [ o o o 0 o e
57 Horbaty silia [ 2 2 0 4 4 0 [<jo il 0 0 0 Nein
[ Huber Laura [ 3 2 1 3 1 D [ o o o o ] le
[ Jost Marisa [« 5 5 ] 2 2 0 =] 2 0 2 0 ] Nein
[ kaiser Selina [« s 3 5 s(1P) 3 3 o i 0 0 0 i
= Masch Mischa [ 2 2 ] 0 o 0 [ 0 0 o 0 ] Nein
[EF Piattner Gina [ 4 3 1 4 2 2 &1 0 1 0 o e
=P Plattner Meret [ 2 1 1 0 o 0 [ 0 0 o 0 ] Nein
[ Rohrbeck Jasmin [ 4 4 o 3 3 0 &1 0 1 0 o e
[P Rall valérie o] 2 2 ] 2 2 o [ 0 o o o ] Nein
[5F sartori ienia &2 2 o 2 2 0 (&2 0 2 0 o e
[ schmassmann Konstantin| o] 15 7 ] 14 7 7 =] 2 o 2 o ] ein
[ schnyder Emanuel o 0 o 0 0 0 (&1 0 1 0 o 5
[ singh Patricia <] 2 1 1 o o o [ 1 0 1 o o Nein
[ spielmann sibylle &2 2 0 0 0 0 & o 0 0 0 0 i
[ wagner Timon o] 2 2 o 0 o 0 o] 1 0 1 0 o Nein
[ wehrl stefanie [ 4 4 ] & & 0 [ o 0 o 0 ] e
[=F wenger Nadine [0 0 o 0 0 0 [ 1 0 1 0 o ein
[5F wiederkehr Elisabetn | [ 2 2 o 3 3 o [ 1 o 1 0 o e
@E}Temam SLHEEEE ||y 2 2 ) 0 ) 0 [0 0 0 0 ) i

Die Absenzen wurden nicht freigegeben.

Um die Daten fir den Zeugnisexport freizugeben klicken Sie bitte auf den folgenen Knopf.

Absenzen fiir Zeugnisexport freigeben

4.5.3.4

Verspdtungen verwalten

Unter Meine Klasse/Absenzen/Verspatungen verwalten kdnnen die Verspatungen mit dem lIcon

sEintrag editieren” verwaltet werden.

4.5.3.5 Stundenpliine

Der Klassenlehrer kann den Stundenplan eines Schillers unter Meine Klasse/Absenzen/Stundenpléne

einsehen.

4.5.4 Unterricht

Im Menu Meine Klasse/Unterricht stehen Ihnen die folgenden Funktionen zur Verfigung:

e Hausaufgaben,

e Stoffplan,

e Schulerauszug und
e Auswertung.
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| " Start T Noten T Absenzen T Agenda T Unterricht T Pensen

Klaszenliste

B Meine Klasse - 2NP

Moten

Pradikate Hier stehen Ihnen alle Funktionen zur Verflgung, welche Sie als Klassenlshrperson b
Schiileribersicht

Klasseniibersic ht

Priifungsplan

Absenzen
Absenzen verwalten
Unterricht

Hausaufgaben
Stoffplan
Schilerauszug
Auswertung

klassenkasse

4.5.4.1 Hausaufgaben
Der Punkt Hausaufgaben entspricht der Ubersicht Hausaufgaben Ubersicht im Menii Unterricht des
Lehrers, ist hier aber fir die Arbeit des Klassenlehrers noch einmal aufgefiihrt.

4.5.4.2  Stoffplan
Der Punkt Stoffplan entspricht der Ubersicht Stoffplan Ubersicht im Menii Unterricht des Lehrers, ist
hier aber fir die Arbeit des Klassenlehrers ebenfalls noch einmal aufgefihrt.

4.5.4.3 Schiilerauszug

Im Menl Meine Klasse/Unterricht/Schillerauszug kann unten links der gewilnschte Schiler
ausgewahlt werden. Der Auszug entspricht derjenigen Ubersicht, die auch der Schiiler auf seiner
Ebene zu sehen bekommt.

Wenn Sie den gewiinschten Schiiler ausgewahlt haben, erscheint die folgende Ubersicht:

. Schiilerauszug Hausaufgaben

Name:
“orname:
Klasse: 2NP

Bitte wahlen Sie die Kategarie:
Hausaufgaben | Stoffiplan | Lernziele | Beobachtungen

Hausaufgaben

Kiirzel Titel Beschreibung Datum Zeit

C-2NP-Sk Periodensystem Michtmetalle farbig markieren 15.03.2016 049:35

M-2NP-Da Analysis, Hauptsatz Beweis auf 5. 362 bis zur ndchsten Lektion studieren. Unklare Schritte  14.03.2016 11:10
markieren.

Anzahl: 2

Durch Klicken auf den entsprechenden Link, wechseln Sie zwischen den Ubersichten Hausaufgaben,
Stoffplan, Lernziele und Beobachtungen.

4.5.4.4 Auswertung
Im MenU Meine Klasse/Unterricht/Auswertungen kdnnen Sie mit dem jeweiligen Link folgende
Tabellen aufrufen (Auswabhl je nach Konfiguration Ihrer Schule):

e Hausaufgaben,
e Stoffplan,
o Lernziele,
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e Beobachtungen,

e Essensmeldung,

e Lehrmittelabgabe,
e Kopienabgabe und
e Bussenverwaltung.

mSlaﬂ | Noten | Absenzen | Agenda [ Unterricht | Pensen | I Kommunikation | Listen&Dok. | eSchool | MS(EFIG|'«'EF¢‘»‘3‘|UI1Q_

Klassenliste
B suswertung - 2NP 4p
Noten

Pradikate
Schileribersicht
Klassenibersicht
Priifungsplan
Absenzen

Beobachtungen | Essensmeldung | Lehrmittelabgabe | Kopienabgabe | Bussenverwaltung

Titel w Beschreibung & Datum & Zeitw Betrag &

Absenzen verwalten
Unterricht
Hausaufgaben
Stoffplan
Schillerauszug

SWEIUNG

Die Tabellen kdnnen Sie nach verschiedenen Kriterien filtern.

4.5.5 Klassenkasse

Bitte beachten Sie, dass Sie die Schiiler manuell zu lhrer Klassenkasse hinzufiigen missen. Sollten
also Schiler fehlen oder falschlicherweise auf lhrer Liste sein, kdnnen Sie die Benutzerliste lhrer Klas-
senkasse unter Meine Klasse/Klassenkasse/Benutzer zuordnen verandern.

4.5.5.1 Mehrfachbuchungen

Unter Meine Klasse/Klassenkasse/Mehrfachbuchungen kénnen Sie Buchungen erfassen, die mehrere
Klassenkassen-Mitglieder betreffen. Dies kdnnen Ausgaben (Buchkauf, Maturreise, etc.) oder Einnah-
men (Apéro, Kuchenverkauf, etc.) sein. Sie weisen die Buchung direkt bei der Erfassung den betref-
fenden Mitgliedern zu.

4.5.5.2  Einzelbuchung

Meine Klasse/Klassenkasse/Einzelbuchung erlaubt Einzelbuchungen vorzunehmen. Einzelbuchungen
konnen Einzahlungen, Ausgaben oder Ubertrage sein, welche nur ein Mitglied der Klassenkasse be-
treffen.

4.5.5.3 Ubersicht

Der Meniipunkt Meine Klasse/Klassenkasse/Ubersicht zeigt die wichtigen Daten der Klassenkasse auf
einer A4-Seite an. Stellen Sie dazu in Threm Browser unter Seite einrichten auf ,Landscape® um. Von
der Ubersicht aus kénnen direkt Einzahlungen erfasst und der Kontostand der einzelnen Schiiler ab-
gefragt werden.

4.5.5.4 Kontoauszug
Fir jeden Schuler kann unter Meine Klasse/Klassenkasse/Kontoauszug ein Kontoauszug erstellt wer-
den. Diesen kénnen die Schiler auch direkt abfragen, wenn sie sich selbst am System anmelden.

4.5.5.5 Kontoausziige im pdf-Format

Durch Klicken auf den Knopf ,Ausziige erstellen” unter Meine Klasse/Klassenkasse/Kontoausziige pdf
werden alle Kontoausziige der Schiler in ein pdf-Dokument exportiert. Falls Sie das Feld ,Stichtag*
leer lassen, werden alle Buchungen beriicksichtig. Beim Eintrag eines Stichtages werden alle
Buchungen vor diesem Stichtag in einem Eintrag Ubertrag zusammengefasst. Dies eignet sich vor
allem flr Situationen, in welchen Sie z. B. nur das 2. Schuljahr ausdrucken und den Kontoauszug von
den Eltern unterschreiben lassen mdchten.

4.5.5.6 Bankkontoauszug

Den Bankkontoauszug, Meine Klasse/Klassenkasse/Bankkontoauszug, kénnen Sie direkt mit dem
Auszug, den Sie von lhrer Bank erhalten, vergleichen. Der Bankkontoauszug in schulNetz wird auf-
grund lhrer Eingaben bei Einfach- und Mehrfachbuchungen erzeugt.
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4.5.5.7 Benutzer zuordnen

Wie eingangs erwahnt, kdnnen Sie unter dem Menlpunkt Meine Klasse/Klassenkasse/Benutzer zu-
ordnen beliebige Benutzer von schulNetz (Lehrpersonen und Schiler) der Klassenkasse zuordnen.
Somit ist es mdglich, die Klassenlehrperson in die Klassenkasse zu integrieren. Auch andere Lehr-
personen (z. B. eine Reisebegleitung) kdnnen integriert werden. Die Schiiler bleiben auch nach Ver-
lassen der Klasse in der Klassenkasse, bis sie von Hand geldscht werden, wenn ihr Saldo aus-
geglichen ist.

4.6 Termine

Lehrpersonen kénnen mit dem Terminplaner unter Absenzen/Stundenplan/Terminplaner die Stunden-
plane der Lehrpersonen direkt in schulNetz vergleichen. Durch Setzen eines ,Hakchens* bei den Lehr-
personen, mit welchen ein Termin vereinbart werden soll, kbnnen mogliche Termine einfach ermittelt
werden.

4.7 Kommunikation

Unter dem Menlpunkt Kommunikation/E-Mail stehen den Lehrpersonen die gleichen E-Mail Verteiler
zur Verfiigung, wie der Administration.

Je nach Einstellung kann auch die SMS-Funktion durch die Lehrpersonen genutzt werden.

4.8 eSchool

Die Lehrpersonen kénnen unter eSchool auf folgende Angebote zugreifen:

e Anmeldesystem,

e Arbeiten,

e Prufungsplaner und
e Materialverwaltung.

Unter eSchool/Anmeldesystem/Angebotsibersicht kann die Lehrperson die aktuellen Angebote einer
laufenden Kursausschreibung einsehen.

Unter eSchool/Arbeiten/Formular kann die Lehrperson die Betreuung einer Arbeit bestatigen, Titel und
Leitfrage sowie Noten eingetragen. Ebenso sieht sie an dieser Stelle die Arbeiten, fur die sie als
Experte eingeteilt ist.

Unter eSchool/Prifungsplaner/Personlicher Plan steht einer Lehrperson der personliche Prifungsplan
zur Verfugung.

Unter eSchool/ Materialverwaltung kann die Lehrperson Objekte der Schule ausleihen:

e Unter eSchool/Prifungsplaner/Materialverwaltung/Katalog lasst sich das Inventar nach den
Kriterien Typ, Kategorie, Bezeichnung, Nummer, Anzahl, Standort und Fachschaften filtern.

e Unter eSchool/Prufungsplaner/Materialverwaltung/Ausleihe wird ein Objekt ausgeliehen.
Schritt 1: Objekt und Woche auswahlen. Im Feld Lernende kann ein Objekt fur einen be-
stimmten Schuler oder mit ,keine Schilerverbindung® fiir den Lehrer ausgeliehen werden.
Schritt 2: Wahl der Lektion.

e Unter eSchool/Prifungsplaner/Materialverwaltung/Langzeitausleihe kann fiir einen Schiiler ein
Objekt lAnger ausgeliehen werden.

4.9 FAQ

Der Schuladministrator kann haufig gestellte Fragen in Form eines FAQ mit den entsprechenden Ant-
worten hinterlegen. Die Lehrpersonen kénnen die Fragen bzw. Antworten auf der Startseite abrufen.
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Dadurch kdnnen individuelle, auf die jeweilige Schule abgestimmte Anleitungen, zur Verfligung
gestellt werden.

Die FAQ ist mit einer Suchfunktion versehen.

@ rFa b
L_S Frage v Antwort &
El L_d Kann man FAQs formatieren? Ja, es kénnen diverse Formatierungen eingestellt werden.Z...
u L_d Moteneingabe fiirs néchste Semester Wahlen Sie unter Priifungen das nachste Semester aus und erfassen Si...
Q L_d Wie erfasse ich eine Absenz? Im Feld Absenz kann eine Absenz singetragen werden, Sonst einfach in d...
Y E‘D ﬂt Anzahl Datensdtze: 2 Seite1 | ]

Suchen Abbrechen

Absenzmeldung erfassen
WB23 sm 18.12.2012 von 07:45 bis 08:20 Uhe

4.10 schulNetz.mobile e — e

Bouaouina Mirjam 8 / &) abwesend
Die Lehrperson kann Absenzenmeldungen fur die aktuelle Lektion direkt Uber  cuederenugpe oo

ein Smartphone oder ein Tablet erfassen. Dabei muss sich die Lehrperson — fematrikesn g
H . . . . . Kalan Nina 145 / 5)

nicht an.schuINetz. anmeld.en, sondern gelangt Uber eine mit einem 4-stelligen

PIN gesicherte Seite auf die Absenzenerfassung. St s <4/ somasons
Stirnemann Léon (scL /L) C)

Die Erfassung der Absenzen ist jeweils nur fir die laufende Lektion moglich. e,
Tschopp Joshua (<48 / 8)

. . . . Vogler Marco (445 / 5)
Der mobile Zugang muss durch die Lehrperson unter Mein schulNetz/Sicher-  ummmwe s

heitseinstellungen auf der Startseite freigegeben werden. Daraufhin erhalt die
Lehrperson einen Link fir den Zugriff auf schulNetz.mobile. Zusatzlich muss
unter Mein schulNetz ein 4-stelliger PIN erfasst werden.

Widmer Rahel (<Lw /)

Worzalla Tharciga («wa /w)

4.11 Formulare

Unter dem Menupunkt Listen&Dokumente/Berichte/Formulare kénnen Sie als Klassenlehrperson fir
ihre Klasse verschiedene Formulare und Berichte abrufen:

- RTF-Formulare,

- Excel-Auswertungen,

- Etiketten,

- kundenspezifische Formulare (speziell programmiert durch den Hersteller).

4.11.1.1 RTF-Formulare

Sie koénnen die durch die Administration hinterlegten Formulare fir einzelne Schuler oder fur die
ganze Klasse ausfilllen. Wahlen Sie dazu in einem ersten Schritt die Schiiler aus und klicken Sie
danach auf den Formularnamen. Das ausgefllte Formular lasst sich nun in Word 6ffnen.

4.11.1.2 Excel-Reports
Die vorhandenen Excel-Reports kdnnen Sie analog den RTF-Formularen fir einen oder mehrere
Schuler ausfillen. Die Reports werden durch die Administration hinterlegt.

4.11.1.3 Etiketten
Drucken Sie hier die durch die Administration definierten Etiketten aus.
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5 Die Sicht der Schiiler
5 1 Noten @ rotenubersicnt
’ Name: Emer
Vorname: Rasit
Die Schuler haben Zugriff auf ihre eigenen No- = ot
ten und konnen dle Noten der FaCh'ehl’perSO- Kurs Note Bestatig Mitteilung an Lehrer senden ?
T . e ‘ . . DEU-M3f-LOM 5.500 by gen Mitteiung verfassen
nen bestatigen, Link ,bestétigen”. Diese Bestd- | .
tigung dient nur als Information fur den Fach-  [ucl e mee o e e
lehrer und hat keine weitere funktionale Be- 7™ | e e ome
deutung MAT-M3f-STP
. [KH-M3f-PER.
Falls eine Note falsch eingetragen ist, kbnnen &
- e - - . KA-M3f-PER 4417 a
die Schiler eine Mitteilung an den i :
betreffenden Lehrer senden, Link ,Mitteilung [
verfassen”,
Wird der Mauszeiger uber eine Note gefuhrt,
dann erscheint ein violetter
Kasten mit den Details zu @ Ausenzenkonirole
den einzelnen Prufungen.
MName: Emer
Varname; Rasit
Klasse: M3f
5'2 Absenzen Absenzen von 16.06.2012 bis 11.12.2012
Zeitraum: Verspatungen von 13.08.2012 bis 18.01.2013
Die Schiler haben jederzeit
Zugriff auf den Auszug [Absenzn
ihrer aufgezeichneten Ab-  F%heme A rsemi  reswen s
senzen. Dieser Auszug - Awisemes : Lekionen et

steht auch der Klassen-
lehrperson und je nach
Konfiguration der Schulleitung zur Verfligung.

Auch der Absenzenauszug kann durch den Schiiler bestatigt werden, um fehlerhafte Eintrage im
Zeugnis zu vermeiden.

5.3 Stundenplan

Den Schilern steht ein individueller Stundenplan zur Verfiigung, auf welchem die tagesaktuellen
Anderungen sichtbar sind.

Woche: | 13.08.2012 - 18.08.2012 [+

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag
07:45-08:30 M-].KHS;M-RZ Ks-LKUsswoa M-].'PE'SI\';IRZ E-].KS\SM-Da
08:35-09:20 Gg-].KUSS\“J’-Ab M-].KHS;“J’-RZ Ch-uésl\"a’ﬁt M-].ESI\;J’-RZ F-LKI‘E.S;‘I-LU
09:30-10:15 Gg-lﬁSS\“f-Ab Ch-Lrésl\"th F-IKSW-o
10:30-11:15 \“’R'légw +o E-LKS\EMDa WR_LEWRD
11:25-12:10 D'”‘S\;‘f Me E-LKS\EMDa WR_LEWRD
12:15-13:00
13:05-13:50 B

22
13:55-14:40 BG-LESIW-SI BP-LF;i\“!-Sr D-mg;nrm
14:50-15:35 BP-IJ;W-Sr D-u?;nmlc
15:40-16:25 F-mg;u{o
16:35-17:20
17:25-18:10
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5.4 Listen und Dokumente

Die Schiler haben Zugriff auf ihre Kurslisten und auf das Rundtelefon lhrer Klasse. Ebenso kdnnen
Sie in der Dokumentenablage jene Dokumente herunterladen, welche fir Schiller freigegeben sind.

5.5 Kommunikation @ £ Vaits senden

Bitte wahlen Sie aus, an welche Art von Gruppe Sie eine E-Mail schicken mdchten

Dle SChU|er konnen E'Malls an Ihl’e Kurse Und an daS und wahlen Sie danach unten links die gewinschte Gruppe aus.
Klassenteam der eigenen Klasse schicken. @ schiertnmen

E-Mail an Kurse senden
E-Mail an Kurse mit Lehrpersonen (Fach- und Klassenlehrpersor) senden

5.6 eSchool 0 ehpersonen

E-Mall an Klassenteam senden
E-Mall an Klassenteam (mit Lehrpersonen aus Zusatzkursen) senden

Mit dem Erweiterungsmodul eSchool kénnen sich Schiler
online fur Kurse, wie Freifacher, Ergdnzungsfacher, etc. an- (@l EMailArchiv

melden . Im E-Mail Archiv finden Sie alle gesendeten Nachrichten

5.7 Unterricht

Im Meni Unterricht/Mein Auszug erhalten Sie die folgende Ubersicht.

. Schilerauszug Hausaufgaben

Name:
“orname:
Klasse: 2ZNP

Bitte wihlen Sie die Kategorie:
Hausaufgaben | Stoffplan | Lernziele | Beobachtungen

Hausaufgaben

Kiirzel Titel Beschreibung Datum Zeit

C-2NP-5k Periodensystem Nichtmetalle farbig markieren 15.03.2016 09:35

IM-2ZNP-Da Analysis, Hauptsatz Beweis auf S. 362 bis zur nachsten Lektion studieren. Unklare Schritte  14.03.2016 1110
markieren.

Anzahl: 2

Durch Klicken auf den entsprechenden Link, wechseln Sie zwischen den Ubersichten Hausaufgaben,
Stoffplan, Lernziele und Beobachtungen.
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6 Die Sicht von anderen Mitarbeitenden

Aufgrund des flexiblen Rollenkonzepts von schulNetz lassen sich neben der Verwaltungs-, Lehrperso-
nen- und Schilerrolle auch weitere Benutzerrollen definieren. Beispielsweise kann

o fUr Hauswarte ein Zugang mit der Schulerliste, Lehrerliste und den aktuellen Stundenplanen
und Zimmerbelegungen definiert werden oder

o fUr Mitarbeitende einer Mensa der Zugriff auf den tagesaktuellen Stundenplan freigegeben
werden, damit die Abwesenheit ganzer Klassen im Voraus erkannt und das Angebot ent-
sprechend angepasst werden kann.
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7 Anhang 1 - Weiterfiihrende Angaben zu typischen Fragestellungen

7.1 Schuljahreswechsel, Semesterwechsel

Beachten Sie zu diesem Thema auch die Ausfiihrungen in den Abschnitten 2.2.1 und 2.2.4.

7.1.1

Semesterwechsel unterjahrig

Fur den unterjahrigen Semesterwechsel fihren Sie folgende Schritte durch:

7.1.1.1 Regelkurse

1. Gehen Sie ins Meni Daten/Kurse in Regelklassen/Regelkurse. Wechseln Sie oben rechts ins
nachste Semester.

| 2 1516

2. Uberprifen Sie, ob alle Regelkurse vorhanden sind. Allenfalls fehlende Regelkurse miissen
manuell angelegt und die Stundentafel entsprechend erganzt werden (siehe Abschnitte
2.2.1.4und 3.1.3.5).

3. Wechseln Sie ins Meni Daten/Kurse in Regelklassen/Administration (siehe auch Abschnitt

3.2.2.4):

[l Kurse in Regelklassen - 2. 15/16

Bereich

Schillerinnen in Regelklassen im
2. Semester 2015/2016

Regelkurse aus Stundentafel
anlegen

Regelkurse einer Klasse loschen

Lehrerzuweisungen aus
Vorsemester iibernehmen

Lehrerzuweisungen aus GP-Untis
einlesen

Kurskiirzel aktualisieren

Details Status

Hier kénnen Sie die Regelklassenzuweisungen aus
dem vorhergehenden Semester kopieren oder alle
Zuweisungen des aktuellen Semesters ldschen.

Fur Regelklassen werden alle Kurse fiir alle Semester
aufgrund der aktuell hinterlegten Stundentafel erstelit.
Anderungen kénnen danach wahlweise pro Semester
oder fiir alle folgenden Semester erfasst werden.

593 Regelkurse

Hier kénnen Sie Regelkurse einer Klasse loschen,
beginnend vom ausgewahiten Semester.

Fur alle noch nicht einer Lehrperson zugewiesenen
Kurse wird die Lehrerzuweisung aus dem
Vorsemester ibernommen.

Bitte laden Sie die Import Datei hoch, indem Sie auf

Aktion

0 Regelklassenzuweisungen

(Alle) (Keine
1bNP_2015
1bSW_2015
1CE_2015
1F_2015
1GM_2015
1LWa_2015
1NP_2015
181_2015
1Wb_2015 -

Filter: ~ ™~

Startbei Semester |1 v
anlegen

Kurse fiir Klasse 1bNE_2015 v
Loschen ab Semester |1 v

loschen

ehrerzuweisungen aus dem Vorsemester
ibernehmen

P

‘Durchsuchen/Browse..." driicken. Datei
Klicken Sie danach auf den Kopf "Daten importieren”, -
um die Datei auf den Server zu kopieren.

Durch klicken des folgenden Links kdnnen alle
Kurskiirzel aktualisiert werden, falls dies nach
Anderung in der Lehrer- oder Klassenzuweisung
gewiinscht wird.

Kurskirzel anpasser

4. Kopieren Sie mit dem Link ,von vorhergehendem Semester kopieren® (1) die Schilerzuwei-
sungen aus dem vorhergehenden Semester.
5. Ubernehmen Sie die Lehrerzuweisungen aus dem Vorsemester mit dem Link ,Lehrerzuwei-
sungen aus dem Vorsemester (ibernehmen® (2).

7.1.1.2 Zusatzkurse

Wenn die Grundstruktur der meisten Zusatzkurse im 2. Semester bestehen bleibt, kobnnen Sie folgen-

de Schritte ausfiihren:

1. Im Meni Daten/Kurse in Zusatzklassen/Administration (siehe Abschnitt 3.2.3.4) wechseln Sie
ins nachste Semester (siehe unter Regelkurse).
2. Mit dem Link ,Kurse mit Klassenkombinationen aus dem Vorsemester anlegen” (1) kdnnen
Kurse mit Klassenkombination aus dem Vorsemester Ubernommen werden. Dabei werden
auch die Lehrpersonen ubertragen.
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3. Mit dem Link ,in gleiche Klasse kopieren® (2) werden die Schiiler aus dem 1. Semester in die
gleiche Klasse des 2. Semesters kopiert.
4. Falls sinnvoll, fuhren Sie diese Schritte fir jeden Zusatzkurstyp durch.

B Kurse anlegen fiir 2. Semester 2015/2016

Fur die Kurse aus virtuellen Klassen werden Kurse fir alle Klassen erstellt, welche Schilerinnen enthalten.

Bereich Anzahl Kurse Kurse anlegen Kurse loschen

Erganzungsfach 8 loschen

Freifach 29 C l6schen
Kurse mit Klassenkombinationen aus dem Vorsemester anlegen

Freifach Instrument 25 Fiir jede K die Schilerinnen It einen Ku ege loschen
Kurse mit Klassenkombinationen aus dem Vorsem

Schwerpunkt 41 schilerinnen enthalt einen Kurs anlegen loschen

S inationen aus dem Vorse ter anlegen

Sonstige 1 Frj ulerinnen entha loschen
Kurse mit enkombinationen a

Zur Vefligung Schule 5 Furjede K die Schilerinnen loschen

Kurse mit enkombinationen aus dem

B schilerzuweisungen zu Zusatzklassen 2. Semester 2015/2016

Alle Schuilerinnen des jeiligen Klassentyps werden vom vorherigen Semester kopiert oder kénnen geldscht werden

aus Vorsemester in gleiche  aus Vorsemester in

Bereich Anzahl 1. 15/16 Anzahl 2. 15116 loschen
Erganzungsfach 127 0 loschen
Freifach 290 0 in gleiche Klass l6schen
Freifach Instrument 139 0 in gleiche e kopieren kopieren ldschen
Schwerpunkt 58 0 in gleiche Klasse kopieren kopieren loschen
Sonstige 381 0 in gleiche Klasse kopieren kopieren ldschen
Zur Vefligung Schule 67 0 in gleiche sse kopieren se kopieren ldschen

7.1.2 Schuljahreswechsel

7.1.2.1 Neue Regelklassen anlegen
1. Im Menl Daten/Kurse in Regelklassen/Regelklassen (siehe Abschnitt 3.2.2.1) erfassen Sie
mit dem Icon ,Neuer Eintrag“ die neuen Regelklassen. Die neuen Regelklassen kdnnen in
schulNetz schon vor dem Schuljahreswechsel erstellt werden. Im Bereich Klassendaten wird
die Klasse definiert. Die Namen fur neue Regelklassen sind wie folgt zu wahlen:

| Kiassendaten
Kiirzel: 0z | Start-Semester: |J1.Semester2016!201? v l
Name: 1z 2016 |
Bemerkung:
Zur Verfigung Ausgewahit
Profile: |i|
L=<]
Fitter] Anzahl Eintrége: 1

Klassenstatus:? | Standard v

Erfassen Abbrachen

e Das Kirzel der Klasse muss die Zahl 0 enthalten (1), wenn die Klasse vor dem Schul-
jahreswechsel angelegt wird.
Beispiel:
Soll die Klasse im Startsemester 1a heissen, geben Sie hier das Kirzel Oa ein,
soll die Klasse im Startsemester M1a heissen, geben Sie das Kirzel MOa ein.
e Waéhlen Sie das entsprechende Semester, in dem die Klasse startet (2).
e Der Name der Klasse (3) entspricht folgenden Konventionen:
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Name der Klasse beim Start_Startjahr

Alternativ zum Startjahr kdnnten Sie auch das Abschlussjahr der Klasse nehmen. Wir em-
pfehlen jedoch, das Startjahr zu wahlen.

Beispiel:

Heisst die Klasse M1a und startet 2015, lautet der Name: M1a_2015,

heisst die Klasse 1a und startet im 2016, lautet der Name: 1a_2016.

e Esist wichtig in diesem Bereich der Klasse die entsprechenden Profile (oder Ausbildungs-
gange) zuzuweisen (4). Wenn dies eine Klasse mit verschiedenen Profilen ist, dann wie-
sen Sie alle Profile zu.

e Im Feld Klassenstatus steht normalerweise ,Standard” (5). Wenn Sie ,Hilfsklasse” wéahlen,
werden die Schiiler dieser Klasse fir die Statistik der Lernenden ignoriert.

2. Weisen Sie im Bereich Klassenlehrpersonen und Klassengruppen der Klasse die Klassenlehr-
person zu.
3. Im Bereich Schulerinnen kénnen Sie allenfalls der Klasse bereits die Schiler zuweisen.

7.1.2.2  Regelkurse fiir die neuen Klassen erstellen
1. Wechseln Sie im Menu Daten/Kurse in Regelklassen/Administration (siehe Abschnitt 3.2.2.4)
ins nachste Semester.

| 2 15M6gg - |

2. Wahlen Sie im Bereich Regelkurse aus Stundentafel anlegen die entsprechenden Klassen
aus. Wahlen Sie als Startsemester ,,1“ und legen Sie mit dem Knopf ,anlegen” die Regelkurse
an.

1bNFP_2015
1b3W_2015
1CE_2015%
1F_2015
Fir Regelklassen werden alle Kurse fir alle Semester 1GM_2015
Regelkurse aus Stundentafel aufgrund der aktuell hinterlegten Stundentafel erstallt. 1LWa_2015
anlegen Anderungen kinnen danach wahlweise pro Semester 1NP_2015
oder fir alle folgenden Semester erfasstwerden 151 2015

Fitter” """

631 Regelkurse

Start bei Semester |1 v
anlegen

i

Hier kénnen Sie Regelkurse einer Klasse loschen, Léschen ab Semester |1 ¥

Regelkurse einer Kiasse 6sehen o 51 nend vom ausgewahiten Semester.

laschen

I shrarziwsicunnan ane Fir alle noch nicht einer Lehrperson zugewiesenen I ehrarzuwsiciinaan anc dam Wnreamactar

Angelegt werden die Kurse gemass den in der Stundentafel fir die entsprechenden Profile
hinterlegten Angaben.

7.1.2.3 Lehrpersonen erfassen / bereinigen
1. Im Meni Daten/Personen/Lehrpersonen kénnen mit dem Icon ,Neuer Eintrag“ neue
Lehrpersonen erfasst werden (siehe Abschnitt 3.2.1.2).
2. Entfernen Sie austretende Lehrpersonen unter Daten/Kurse in Regelklassen/Regelkurse ma-
nuell aus den Kursen.
3. Die Zuweisung der Lehrpersonen zu den Kursen erfolgt im Pensenplanungstool. Die Zuteilung
sollte durch die Lehrpersonen validiert werden.

7.1.2.4 Neu eintretende Schiiler anlegen
Neu eintretende Schiiler werden im neuen Semester mit Verbindung zur Regelklasse importiert oder
von Hand den Klassen zugewiesen.

7.1.2.5 Neue Zusatzklassen anlegen
Die meisten Zusatzklassen sollten seit der Einrichtung von schulNetz vorhanden sein. Wenn Sie
trotzdem neue Klassen anlegen mussen, gehen Sie wie folgt vor:
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1. Erfassen Sie im Menu Daten/Kurse in Zusatzklassen/Zusatzklassen mit dem Icon ,Neuer Ein-
trag” eine neue Zusatzklasse.

2. Die Kirzel fur die Zusatzklassen durfen keine Angaben zur Lehrperson oder zur Klasse ent-
halten. Sie entsprechen der folgenden Konvention (siehe Abschnitt 3.2.3.1):

urnuial peaigeineil

[ Aligemeine Angaben

Kiirzel: 1 e

Name: ; Latein 2

Bemerkung:

Klassentyp: Freifach v
Fach: L (Al) v

Zur Verfagung Ausgewsahlt

o Préafix des Zusatzkurstyps (1): ,ff“ fir Freifach, ,ef* fir Ergédnzungsfach etc., gefolgt vom
Fachkirzel und der Jahrgangsstufe plus allenfalls einem Laufbuchstaben und/oder einer
Laufnummer:

Beispiel: Erganzungsfach Geschichte im 4. Schuljahr mit 2 Klassen:
1. Zusatzklasse: efGS4.1
2. Zusatzklasse: efGS4.2

Beispiel: Freifach Latein mit Schiilern aus verschiedenen Stufen:
1. Zusatzklasse: ffLa
2. Zusatzklasse: ffLb

e Der Name der Klasse kann frei gewahlt werden (2),

e im Feld Klassentyp wird der Typ der Zusatzklasse (Freifach, Ergédnzungsfach, Schwer-
punktfach, etc.) ausgewahlt (3) und

e im Feld Fach wird das unterrichtete Fach ausgewahlt (4).

Wichtig: Namensénderungen auf bestehenden Zusatzklassen wirken sich auf alle Semester
aus.

3. Falls es eine Folgeklasse fur den entsprechenden Kurs gibt, kann dieser im Bereich Klassen-
gruppen und Folgeklasse zuunterst auf der Seite gewahlt werden:
( fiDELa |
Klassengruppe fDELb » ausblenden
| fiDELC
{ fiDELd
fiDELe
| fiFIR/ADV-0B
| fiFIR-3F
| 12 ‘
- | >>

Klassengruppen: |3 \ i
| fil4 | <<
[ fiL1 ) S
EﬁH & Anzahl Eintrage: 0

")

prfligung Ausgewahit

Folgeklasse:? |- v

Erfassen Abbrechen
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Beispiel:

Freifach Latein hat nachsten Jahr einen Folgekurs ,ffL2%. Wenn dieser hier angegeben wird,
kénnen die Schiiler im Menu Daten/Kurse in Zusatzklassen/Administration in die Folgeklasse

kopiert werden (siehe Abschnitt 3.2.3.4).

7.1.2.6

Schiler kénnen auf drei unterschiedliche Arten den Zusatzklassen zugeteilt werden. Alle Zuteilungen

Schiiler neuen oder bestehenden Zusatzklassen zuteilen

finden im neuen Semester statt.

1. eSchool:

Haben Sie bestimmte Kurse (z. B. Erganzungsfacher) tber eSchool zur Anmeldung ausge-
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schrieben, kdnnen Sie direkt in eSchool die Schiiler den Klassen zuordnen.

Im Menu eSchool/Anmeldesystem/Klassen bilden stellen Sie die entsprechenden Klassen zu-

sammen:

. Klassenbildung fir Angebot ffORC

Sie weisen die Klassen fur das folgende Semester zu: 1. 15M16.

Spétere Anderungen kinnen Sie in der Administrationsoberféche unter "Admin/Zusatzklassen verwalten” vornehmen.

ACHTUNG: Dies ist das aktuelle Semester. Laufende Kurse werden dadurch beeinflusst.

Meuanmeldungen ohne Klassenzuweisung:
Name Vorname Profil

] ol cw =y

Zu einer Klasse zugewiesene Anmeldungen:

Name Vorname Profil
- — -=n 1
(Bl | u -
i "l W -l

Anderungen erfassen

Zuriick zur Ubersicht

2. Folgeklasse:

Wenn Sie eine Folgeklasse eingerichtet haben (siehe oben), dann kdnnen Sie im Meniu Da-
ten/Kurse in Zusatzklassen/Administration Uber den Link ,in Folgeklasse kopieren® die Schuler

zuteilen.

Klasse Zeit
17.11.2015
B 54714

Klassenzuweisung

Klasse Klassenzuweisung
§E (ffORC-PE v
= & |fiORC-FE ¥
B | TORC-PE »

Alle Schilerlnnen des jeiligen Klassentyps werden vom vorherigen Semester kopiert oder kiinnen geldscht werden.

Bereich Anzahl 2. 14115 Anzahl 1. 1516
Erganzungsfach 120 143
Freifach 52 54
Freifach Instrument 0 118
Schwerpunkt 0 73
Sonstige 282 0
Wahlpflichtfach 347 499
ZurVerfiigung Schule 0 0

3. Manuell:

Die Schiiler werden ab Schiilerliste im Meni Daten/Kurse in Zusatzklassen/Zusatzklassen bei

aus Vorsemester in gleiche
Klasse kopieren

in gleiche Klasse kopierer
in gleiche Klasse kopieren
in gleiche Klasse kopieren
in gleiche Klasse kopieren
in gleiche Klasse kopieren
in gleiche Klasse kopieren
in gleiche Klasse kopieren

aus Vorsemester in

in Folgeklasse kopieren

in Folgeklasse kopieren
in Folgeklasse kopieren
in Folgeklasse kopieren
in Folgeklasse kopieren
in Folgeklasse kopieren

der entsprechenden Zusatzklasse zugefiigt, Icon ,Eintrag editieren”.
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7.1.2.7 Zusatzkurse anlegen & Lehrpersonen zuteilen
1. Sind die Schiler den Zusatzklassen zugeteilt, kbnnen Sie im neuen Semester lber den Link
.Fur jede Klasse, die Schilerinnen enthalt einen Kurs anlegen” die Zusatzkurse anlegen las-

sen.

. Kurse anlegen fir 1. Semester 2015/2016

Fir die Kurse aus virtuellen Klassen werden Kurse fur alle Klassen erstellt, welche Schilerinnen enthalten.

Bereich Anzahl Kurse
Ergénzungsfach 11
Freifach 20

Lo L

Kurse laschen

Fir jede Klasse die Schilerinnen enthalt einen Kurs anlegen

ldschen

Firiede Klasse die Schulerinnen enthlt einen Kurs anleaen

-

léschen

2. Wenn Sie die Zusatzkurse editieren, kénnen Sie im Bereich Lehrpersonen und Klassen den Zu-
satzkursen die Lehrpersonen zuteilen.

7.1.3 Spezialfalle

7.1.3.1

Regelklassenwechsel eines Schiilers

Beispiel: Ein Schler soll von der Klasse 3F (FMS) in die Klasse 4F (FM-P) umgeteilt werden:

1. Gehen Sie ins Meni Daten/Kurse in Regelklassen/Regelklassen.
2. Auf der entsprechenden tieferen Klasse kénnen Sie durch Klicken auf das Icon ,Schilerinnen um-

teilen

“@

15

| 3F

die Schuler umteilen:
e Wahlen Sie die Klasse, in welche der Schiler umgeteilt werden soll (1),
¢ mit dem Knopf rechts oben kénnen Sie diese Wahl fur alle Schiler tbernehmen (2) oder aber

Sie wahlen manuell fir jeden Schiler die entsprechende Klasse aus,

e wahlen Sie das Zielsemester (3),

e WICHTIG: Wéahlen Sie den Modus ,kopieren*, sonst werden die Schiiler aus der bestehenden

K

lasse geldscht,

e erfassen Sie mit dem Knopf ,Anderungen erfassen*lhre Eingaben.

Name Vorname
Ackermann Gerda
Anasco Pando Milena
Birzle Sabrina
Cattadori Sarah
Frick Anna
Gabathuler Maria
Good Simon
Hasler Jessica
Hasler Ramona
Heeb Taina
Huber Sarah
Janjic Julia
Kistler Francesca
Schlegel Salome
Schwendener Amanda
Senti Anina
Vils Annika
Wieser Sarah
Willi Sarina
Zett Michelle
Zindel Sarina

Version 4.2

> tielsemester:| 1. Semester 2016/2017 v |

Regelklasse neue Klasse

3F
3F
3
3F
3F
3F
3F
3F
3F
3F
3F
3F
3F
3F
3F
3F
3F
3F
3F

3F

3F

Modus: | kopieren

4F (1F_2012) 1 e

3F (1F_2013) v
3F (1F_2013) v
3F (1F_2013) v
3F (1F_2013) v

| 3F (1F_2013) v
3F (1F_2013) v
3F (1F_2013) v
3F (1F_2013) v
3F (1F_2013) v
3F (1F_2013) v

| 3F (1F_2013) v
3F (1F_2013) v

| 3F (1F_2013) v
3F (1F_2013) v
3F (1F_2013) v
3F (1F_2013) v
3F (1F_2013) v
3F (1F_2013) v
3F (1F_2013) v
3F (1F_2013) v

v - Anderungen erfassen
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7.1.3.2 Ubernahme von Ausnahmen und Dispensen
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Wenn Sie im Menu Daten/Kurse in Regelklassen/Ausnahmen die entsprechende Dispens gesetzt
haben, kdnnen Sie mit der Wahl ,Auch fiir Folge-Regelkurse* diese Dispens auf die Folgekurse

Ubertragen. Die Dispens gilt dann bis zum Austritt des Schilers.

P-2bSW-S4
sBW-2bSW-FD
sFB-2b3W-FD
o SPC-2bSW-KS Sportdispens
55-2bSW,215-MZ

Auch fir Folge-Regelkurse

Erfassen Abbrechen

kein
kein
kein
kein

leain

Soll die Dispens nur fur das Folgesemester giltig sein, wahlen Sie oben auf der Seite den Link Zur

Listenansicht wechseln.

. Ausnahmen -

Zur Listenansicht wechseln

I Dispensierte Regelkurse im aktuellen Semester

M Ak SAL L T Lo e

Regelkurse - 2bSW Kommentar Feugniseintrag
B-2bSW-5G lkein »
BPR-2bSW-3G kein ¥
C-2b3SW-GN kein ¥

In der Listenansicht kénnen Sie beim gewiinschten Dispenseintrag das Icon ,ins ndchste Semester

kopieren®wahlen.
Zur Einzelschileransicht wechseln

Schiiler «» Kurskiirzel &

%8NS %

Damit wird die Dispens ins nchste Semester Ubertragen
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7.2 Jahrespromotion

7.2.1 Jahrespromotion — nur Klassen mit Jahrespromotion

Wenn fir alle Klassen lhrer Schule die Jahrespromotion gilt, gehen Sie wie nachfolgend beschrieben
Vor.

7.2.1.1 Schritte vor dem Semesterwechsel
Fihren Sie die folgenden Schritte durch, bevor Sie im MenUl Einstellungen/Panel das Semester wech-
seln (Abschnitt 3.1.1).

1. Geben Sie, nachdem die Semesterzeugnisse gedruckt sind, fur alle Klassen die Priifungen
und Noten fur die Lehrpersonen wieder frei. Gehen Sie dazu ins Menl Notenarchiv/Notenab-
gabe/Notenabgabe steuern in den zweiten Bereich Notenabgabe am Ende des Semesters
zum Punkt Kurse/Prifungen freigeben. Wahlen Sie ,Alle” Klassen aus und driicken Sie den
Knopf ,Kurse freigeben*.

Klicken Sie dazu auf das Kirzel der beteiligten
Regelklassen eines Kurse.

Kurse/Prifungen freigeben Falls es sich beim aktuellen Zeugnis um ein Klassen auswahlen
Zwischenzeugnis handelt, missen die Prifungen Filter: m;aing;
wieder frgigegeben werden, damit die LP die ¥ 1oNP
Moten weiter verwenden kann. 7 105w

¥ 1cE

v 1F

“1GM

? s

?1LWa

</ 1NP

1w .

S e

s

Kurse freigeben

Damit werden alle Noten und Prifungen samtlicher abgegebener Regel- und Zusatzkurse der
Klassen fiir den Ubertrag freigegeben. In der Folge werden Sie im Menii Daten/Kurse in
Regelklassen/Regelkurse bzw. Daten/Kurse in Zusatzklassen/Zusatzkurse feststellen, dass in
der Spalte ,Abgabe“die einzelnen Kurse wieder auf ,Nein“ (nicht abgegeben) gesetzt wurden.

B Regelkurse verwalten - 1. 15/16 ap

rbeiten

Kiirzel w Bezeichnung & Facha Pensum a Notenr. 4 Abgabela Klassen a LPa #S a #VK afiFK a

7 - eebhBmE |8 AE1-2CE-225 Ausbildungseinheit 1 AE1 Ja Nein 2CE 2 0 0
= 7 i T LUTMA,

¢ = | [€ 0 0a (3 (28 B-20NP-BILMX Biologie B 5 Ja Nein 2bNP potME 13 2 3

@ = 2 7 s -3 [8 B-2bsw-sc Biologie B * Ja Nein 2bSW KUNAL 23 2 3

v = o€ 05 (3 [8 B-2GM-Li Biologie B = Ja Nein | 26M YimA 18 2 3

@ = la [ 00 Ugy (3 [8 B-2ILS-Li Biologie B 5 Ja Nein | 2ILS YILMA 23 2 3
R T = LUTMA,

v = [@ [ 0 05 23 8 B-2NP-BIMx Biologie B i Ja Nein 2NP potmME 20 2 3

@ = & @ [0 05 3 (8 B-2wb-Sc Biologie B Ja Nein | 2Wb(REL-BG) KUNAL 18 0 0

v = o =1 [ L [-d [.8 B-3bNP-Li Biologie B 1 ia Nein | 3bNP VILMA 16 2 i

@ = & [ 03 05 (23 (B B-3bSW-Li Biologie B Ja Nein 3bSW YILMA 19 2 1

@ = | €[00 4 [.8 B-3GM-Sc Biologie B d Ja Nein | 3GM KUNAL 23 2 1

@ = & [ [ O5 (3 (8 B-31S-5¢ Biologie B Ja Nein 3Is KUNAL 24 2 1
Er=— = o : LUTMA,

¢ = e =i [ sy [23 (28 B-3LWA-BI.Mx Biologie B i Ja Nein 3LWA poTME 24 2 1

@ = e 21 [ 0gy (3 (8 B-3NP-L Biologie 8 Ja Nein | 3NP YILMA 17 2 1
T g I | LUTMA,

v = & I g Q}B B-3WB-BIMx Biologie B Ja Nein | 3we palbel Sl

@ = |ad =] [ L [d (8 B-4DNPW Biologie B Nein | Nein | 4bNPW % 2 0

v = @ [ [ 0 3 8 B-4cWA Biologie B =4 Nein | Nein 4GWA 20770

Die Lehrperson bemerkt von dieser Freigabe noch nichts. Sie wird erst nachdem die Admini-
stration den Semesterwechsel vorgenommen hat (Abschnitt 3.1.1), die Anzeige zur
Ubernahme der Noten und Priifungen erhalten.

2. Kontrollieren Sie bei den Regelkursen mit Feinunterteilung, ob die Kurse tatsachlich auch
Folgekurse haben. Sind keine Folgekurse vorhanden, werden die Noten und Prifungen der
entsprechenden Kurse nicht Gbertragen.
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B Regelkurse verwalten - 1. 15/16

3 Kiirzelw Bezeichnung a Facha Pensum a Notenr. a Abgabe aKlassen a LPa #S a #VK

& (
@ = o [ (0 [ (2 8 B-16NI Biologie B la Ja 1bNP(Gym-)), 1bNP(Gym-M)  KUNAL 0
@ = e [l Ui 3 [ .8 B-2Wh Biologie 8 1a Nein  2Wb(REL-BG) KUNAL 18
v =l @ s 2 (B BG-1G2 Bildnerisches Gestalten BG = Ja Ja 1GM(Gym-M) GROLI 14

o - 2bNP(PHI-BG), 2bNP(REL-
v = [ [« 0 2 [ BG-2bM @i Bildnerisches Gestalten BG i a Nein BG), 2GM(PHI-BG), 2GM(REL- CLALO 16
BG)

- R @R RRE 4 i ] 2bSW(PHI-BG), 2bSW(REL-
¥ = @ & 05 2 B sc-2bs Bildnerisches Gestalten BG Ja Nein 86) > 7 CLALO 16
v = = 2[5 (2 8 BG21L Bildnerisches Gestalten BG g Ja Nein 2ILS(PHI-BG), 2ILS(REL-BG) EGGJA 17
@ = |2 o [ 0 2 (B BG-2N Bildnerisches Gestalten BG Ja Nein 2NP(PHI-BG), 2NP(REL-BG)  RICOL 18

1. Filtern Sie die Kurse mit Feinunterteilungen. Geben Sie dazu ,(, in der Spalte Klassen
ein.

2. Wenn ein jahrespromotionsrelevanter Folgekurs bestehen sollte, in der Spalte #FK
aber 0 steht, dann muss die Klassenzusammensetzung im nachsten Semester Uber-
pruft werden. Damit die Lehrperson den Link Noten aus Vorsemester tbertragen zur
Prufungsiibernahme erhélt (siehe Abschnitt 7.2.1.2), muss die Klassenzusammen-
setzung der beiden Semester Ubereinstimmen.

3. Dasselbe gilt auch fir die Zusatzkurse. Ist kein Folgekurs vorhanden, dann kénnen die Noten
und Prufungen nicht Gibertragen werden:

B Zusatzkurse

sl ~
wow oW ow =& <

n Sie die Kategorie

nzungsfach | Freifach | Freifach Instrument

| Schwerpunkt | S

B Alle Kurse verwalten - (1. 15/16) b
Schulerlisten bearbeiten Sie bei den Zusatzklassen
Tabe bearb 1
—
\_d Kiirzel v Bezeichnung v Fach hPa NRa Abg.a Klassen LP Anz VK 4 FK 4
-]
HELEL,
. - nes i KUNAL,
v = | [ U Usy [ efB Biologie B = Ja  Nein efB POTME. 10 1 |1
YILMA
v = | [« 0 Uss B eBG Bildnerisches Gestalten BG LS | Ja  Nein efBG SCHZO 10 0 |1
gl fojgs ; PABNE,
¥ = | [« U Usy [P efG Geschichte G = Ja  Nein efG SCHGI 19 A 1
v = | 2 [ Gs: (B eiN Informatik IN “B% Ja Nein efiN STAER 24 1 |1
=Tl = s < N . DEGEM,
v = [ & 0 O [ efPPa Padagogik/ Psychologie PP = Ja  Nein efPPa RUTDA 21 1 1
— — - NEGEM e

1. Inder Spalte ,FK“kdnnen Sie tUberprifen, ob der Zusatzkurs einen Folgekurs hat
2. Falls der Zusatzkurs noch keinen Folgekurs hat, aber einen haben sollte, kdnnen Sie
ihn hier mit dem Icon Ins nachste Semester kopieren ins nachste Semester kopieren.
4. Nach diesen Kontrollen kénnen Sie den Semesterwechsel im MeniU Einstellungen/Panel
durchfiihren.

7.2.1.2 Nach dem Semesterwechsel

Nach dem Semesterwechsel erhélt die Lehrperson im Menl Noten/Notenblatter des entsprechenden
Kurses, Kursauswahl unten links, den Link Noten aus Vorsemester iibertragen zur Ubernahme der
Noten und Prufungen.
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eSchool | Materialverwaltung

Start | Noten | Absenzen [ Agenda | Meine Klasse | Kommunikation | Listen&Dok

Prifungen
[l Motenblatt

Notenblatier

Priffungsplan Es wurden keine eingetragenen Noten zu diesem Kurs gefunden. Bitie erfassen Sie zuerst eine Prifung unfer Priifungen verwalten

Es wurden Priifungen zu diesem Kurs aus dem Vorsemester gefunden. Diese Noten wurden nicht abgegeben und kénnen ins neue Semester iibertragen werden.

Vorhandene Priifungen
Prifungpunkte 01.09.2015
Test 02.09.2015

Moten aus Vorsemester (beriragen

Klickt die Lehrperson diesen Link an, erscheint die folgende Meldung:

Meldung von Webseite

Die Prafungen des Vorsernesters werden zum aktuellen Kurs
dbertragen. Wollen Sie fortfahren?

QK Abbrechen

Durch Druicken des Knopfes ,,OK* werden sowohl die Noten als auch die Prifungen dieses Kurses
Ubertragen.

7.2.2 Jahrespromotion — Klassen mit und Klassen ohne Jahrespromotion

Wenn Sie an Ihrer Schule sowohl Klassen mit als auch Klassen ohne Jahrespromotion haben, kénnen
Sie wie unten beschrieben vorgehen.

7.2.2.1 Schritte vor dem Semesterwechsel
Fihren Sie die folgenden Schritte durch, bevor Sie im Menl Einstellungen/Panel das Semester wech-

seln (Abschnitt 3.1.1).

1. Geben Sie, nachdem die Semesterzeugnisse gedruckt sind, fur die Klassen mit Jahrespromo-
tion die Prufungen und Noten fir die Lehrpersonen wieder frei. Gehen Sie dazu ins Menl
Notenarchiv/Notenabgabe/Notenabgabe steuern in den zweiten Bereich Notenabgabe am
Ende des Semesters zum Punkt Kurse/Prufungen freigeben. Wahlen Sie die Klassen mit
Jahrespromotion aus und driicken Sie den Knopf ,Kurse freigeben®.

erfassen. KIi’cken Sie dazu auf das Kirzel der
beteiligten Regelklassen eines Kurse
Kurse/Prifungen freigeben Falls es sich beim aktuellen Zeugnis um ein Klassen auswahlen
Zwischenzeugnis handelt, missen die Prifungen Filter: (Alle) (Keine)
wieder freigegeben werden, damit die LP die e N
Noten weiter verwenden kann 1LWa
NP
TWh
4 2bNP
#I 205w
¥ 2cE
4l 2F
¥ 2GM
#1218 v
Kurse freigeben
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Damit werden die Noten und Prifungen samtlicher abgegebener Regel- und Zusatzkurse der
ausgewahlten Klassen fiir den Ubertrag freigegeben. In der Folge werden Sie im Meni Da-
ten/Kurse in Regelklassen/Regelkurse bzw. Daten/Kurse in Zusatzklassen/Zusatzkurse fest-
stellen, dass in der Spalte ,Abgabe” die Kurse der Klassen mit Jahrespromotion wieder auf
»,Nein“ (nicht abgegeben) gesetzt wurden.

Im folgenden Beispiel ist ersichtlich, dass Biologie der 2. und 3. Klasse mit Jahrespromotion
wieder freigegeben wurden.

. Regelkurse verwalten - 1. 15/16

Tabelle bearbeiten

Die Lehrpersonen kénnen nur Noten von Kursen Ubertragen, welche in der Spalte ,Abgabe*“
ein ,Nein“ enthalten. Die anderen Kurse gelten als definitiv abgegeben. Eine weitere
Verwendung der Einzelprifungsnoten in Form des Notenibertrags ist dann nicht moglich.

Die Lehrperson bemerkt von dieser Freigabe noch nichts. Sie wird erst nachdem die Admini-
stration den Semesterwechsel vorgenommen hat, die Anzeige zur Ubernahme der Noten und
Prifungen erhalten (siehe Abschnitt 7.2.1.1).

Kontrollieren Sie bei den Regelkursen mit Feinunterteilung, ob die Kurse tatséachlich auch
Folgekurse haben. Sind keine Folgekurse vorhanden, werden die Noten und Prifungen der
entsprechenden Kurse nicht Ubertragen.

. Regelkurse verwalten - 1. 15/16 4 p

Tabelle bearbeite .
B Kiirzel Bezeichnung a Facha Pensum a Notenr. a Abgabe a Klassen a LPa #Sa #VK
i (

@ = |a [« [0 05 (23 28 B-1bNI Biologie B Ja Ja 1bNP(Gym-l), 1bNP(Gym-M)  KUNAL 0

v = [ lg 3 8 B-2wp Biologie Ja Nein 2Wb(REL-BG) KUNAL 18

@ = @ o [ 05 (2 (8 BG-1G: Bildnerisches Gestalten BG = Ja Ja 1GM(Gym-M) GROLI 14

S 2bNP(PHI-BG), 2bNP(REL-
v = @ & [ 05 [ 23 BG-2biE Bildnerisches Gestalten BG i a Nein BG), 2GM(PHI-BG), 2GM(REL- CLALO 16 3
BG)

2 = B2 5 & R @ sc2b Bildnerisches Gestalten BG Ja Ngi  EDSWEHEBOLZBSWEEL: oimo 18 3

v = la e [ 5 [ 8 BG-21L Bildnerisches Gestalten BG Ja Nein 2ILS(PHI-BG), 2ILS(REL-BG) EGGJA 17 3

@ = | @ [ g (3 (8 BG2N Bildnerisches Gestalten BG Ja Nein 2NP(PHI-BG), 2NP(REL-BG) RICOL 18 3

1. Filtern Sie die Kurse mit Feinunterteilungen. Geben Sie dazu ,(, in der Spalte Klassen

ein.

2. Wenn ein jahrespromotionsrelevanter Folgekurs bestehen sollte, in der Spalte #FK
aber 0 steht, dann muss die Klassenzusammensetzung im nachsten Semester ber-
pruft werden. Damit die Lehrperson den Link Noten aus Vorsemester tbertragen zur
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B Kiirzel = Bezeichnung & Facha Pensum a Notenrla Abgabe fKlassen &
[}

¥ = e e O Oy 2 |8 AE1-2 Aushildungseinheit 1 AE1 Ja Nein ICE

v = e e [ [ (] AE3-3 Aushildungseinheit 3 AE3 - Ja Ia ICE

¢ = | et [ 0y [ [ 8 B-10N Biologie B Ja Ja 1bNP{Gym-), 1bNP(Gy

¥ = e i [0 [ [8 B-1bS Biologie B Ja Ja 1bSW

7 = e e O gy [ [ B-1F- Biologie B Ja Ja 1F

v = (@ o 07 0s 22 28 B-1GM Biologie B Ja Ja 1GM

¥ = (@ [ [ 05 22 2B B-11s Biologie B Ja Ja 1S

v = | el [0 05 [ [8 B-10w Biologie B Ja Ja 1LWa

¥ = | e [ sy [ |8 B-1NF Biologie B Ja Ja NP

¥ = e e 7 sy [ |8 B-1w Biologie B Ja Ja Wb

v = (@ [2 [ 05 2 4 e-20N Biologie B Ja Nein 2bNP

v = el i [0 [d [ B-2bS Biologie B = Ja Nein 2bSW

¥ = | el [0 05 [ [4 B-26N Biologie B Ja Nein 2GM

¥ = | e 7 sy [ (4 B-21L8 Biologie B = 12 Nein JiLs

¥ = (& & 0305 &2 [ -2Nres Eiologie B Ja Nein INP

v = | e [ O [ [ B-2we Biologie B Ja Nein 2Whb

¥ = e e [0 L [d [ B-3bN Biologie B Ja Nein 3bNFP

v = |ad 1§70 [ (4 B-3bs Biologie B Ja Nein | 3bsw
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Prufungsiibernahme erhalt (siehe Abschnitt 7.2.1.2), muss die Klassenzusammen-

setzung der beiden Semester Ubereinstimmen.

3. Dasselbe gilt auch fir die Zusatzkurse. Wenn kein Folgekurs vorhanden ist, kénnen die Noten

und Prifungen nicht Gbertragen werden:

B Zusatzkurse

Bitte wahlen Sie die Kategorie:
Alle | Erganzungsfach | Freifach | Freifach Instrument | Schwerpunkt | Sonstige | Zur Vefiigung Schule

B Alle Kurse verwalten - (1. 15/16)
Schilerlisten bearbeiten Sie bei den Zusatzklassen

Tabelle bearbeiten

E‘] Kiirzel w Bezeichnung v Fach hPa NRa Abg.a Klassen LP Anz VK 4 FK 4
-]
HELEL,
O— 5 KUNAL, )
v =@ @iz pes Biologie B “&is Ja  Nein efB POTME. 10 1 1 Jid
. ) YILMA
v == | elBG Bildnerisches Gestalten BG LA Ja  Nein efBG SCHZO 10 0 f1 fid
- @ @ 3 3 PABNE i
@ = [ (€ U Usy B efG Geschichte G = Ja  Nein efG SCHGI 19 1 J1 Jid
7 = | e | efN Informatik IN “&% Ja  Nein efiN STAER 24 1 |1 fid
T ) ) DEGEM,
@ =[B! | efPPa Padagogik/ Psychologie PP = Ja  Nein efPPa RUTDA 21 1 1 fid
— NEGEM S

1. Inder Spalte ,FK“kdnnen Sie tUberprifen, ob der Zusatzkurs einen Folgekurs hat
2. Falls der Zusatzkurs noch keinen Folgekurs hat, aber einen haben sollte, knnen Sie

ihn hier mit dem Icon Ins nachste Semester kopieren ins nachste Semester kopieren.

4. Nach diesen Kontrollen kdénnen Sie den Semesterwechsel im Menl Einstellungen/Panel

durchfiihren.

7.2.2.2 Nach dem Semesterwechsel

Nach dem Semesterwechsel erhélt die Lehrperson im Meni Noten/Notenblatter des entsprechenden
Kurses, Kursauswahl unten links, den Link Noten aus Vorsemester iibertragen zur Ubernahme der

Noten und Prifungen.

Start | Moten | Absenzen | Agenda | Meine Klasse | Kommunikation | Listen&Dok.

Priifungen
B Notenbiatt

eSchool | Materialverwaltung

Notenblatter

Es wurden keine eingetragenen Noten zu diesem Kurs gefunden. Bitte erfassen Sie zuerst eine Prifung unter Priifungen verwalten

Prifungsplan

Es wurden Prifungen zu diesem Kurs aus dem Vorsemester gefunden. Diese Neten wurden nicht abgegeben und kénnen ins neue Semester dbertragen werden.

Vorhandene Priifungen
Prifungpunkte 01.09.2015
Test 02.09.2015

Noten aus Vorsemester (ibertragen

Klickt die Lehrperson diesen Link an, erscheint die folgende Meldung:
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Meldung von Webseite

Die Profungen des Vorseresters werden zum aktuellen Kurs
dbertragen. Wollen Sie fortfahren?

QK Abbrechen

Durch Drucken des Knopfes ,,OK* werden sowohl die Noten als auch die Prifungen dieses Kurses
Ubertragen.

7.2.3 Spezialfille

7.2.3.1 Die Lehrperson wechselt im 2. Semester
Wenn die Lehrperson fiir das 2. Semester wechselt, erhélt die neue Lehrperson automatisch den Link
zur Ubernahme der Noten und Priifungen des Kurses.

7.2.3.2 Gemischte Kurse, d.h. Kurse mit Schiilern mit und Schiilern ohne Jahrespromotion
Bei gemischten Kursen kann die Lehrperson die Noten der Schiuler, die keine Jahrespromotion haben,
vor der Abgabe der Notenblatter am Ende des 2. Semesters streichen:

i WHHU UYL LD T gy L
lStartll\-:l.»:nlAbsenzen'Agenda | Kommunikation ' Listen&Dok - Woellen Sie diese Note wirklich streichen? (Note: 4) Sie kénnen die
Streichung wieder rickgangig machen, indem Sie nochmals auf die Note

klicken.

B notenpiatt

Diese Seite am Erstellen zusatzlicher Dialoge hindern

Sortierung: alphabetisch profilweise klassenweise

0K Abbrechen
Kurs:; S &
Thema| zw 2015-1| Zw 2015_2 | Anzahl | Schnitt| Note| Rundung| Bst
Datum|27.10.2015|14.12.2015
Gewicht 1 1
Anteil 50% 50%
| SSSS=p- e GymM 4= 45 -| 1.00 45 45 0.000| Mein
B g mmn. GymM (20m 4 -l 100 4 4| 0.000] Mein
o e GymL 2| pe—iy 5 - 1.00 5 5 0.000| Mein
Er e GymMm | 206 4 - 1.00 4 4 0.000 Nein
[ SRy = GymwW | 1lam S4 -l 1.00 4 4 0.000| Nein
™ RIS S GymNP | 2" 5 -| 100 5 5 0.000| Mein
e m L] FMSGs |1F Stii -/ 1.00 4.5 45 0.000 | Mein
L ] FMPP  |4f# 4 - 1.00 4 4| 0.000| MNein
me  mmnm GymL 4] m i 5 - 1.00 5 5 0.000 Nein
s memm FMSP | 1f $4.5 -/ 1.00 45 45 0.000| Nein
IR B GymN 4| g 47 -| 1.00 47 45 -0.200| Mein
| Durchscnnr'ﬂ 4.473 0.000| 1.00| 4473|4455 -0.018

1. Die Noten der Schiiler, die nicht im Jahrespromotionsmodus laufen, kénnen durch einen Klick
auf die entsprechenden Noten gestrichen werden (siehe 4.2.2).
2. Die Streichung wird mit dem Knopf ,,OK* bestéatigt.

Die Streichung einer félschlicherweise gestrichenen Note, kann durch erneutes Klicken auf die gleiche
Note riickgadngig gemacht werden.

Abgegeben wird also ein Notenblatt, das nur noch die Noten der Schiler mit Jahrespromotion enthéalt.
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Was tun wenn...

...die Lehrperson keinen Link zur Ubernahme der Noten und Priifungen erhdlt, obwohl er
einen erhalten miisste.

Es gibt verschiedene Griinde, warum eine Lehrperson keinen Link zur Ubernahme der Noten erhélt,
obwohl sie einen erhalten misste:

1.

7.2.4.2

Die Lehrperson hat im letzten Semester keine Priifungen erfasst, sondern die Noten nur auf
den Notenblattern abgegeben. Wenn dies der Fall ist, muss die Lehrperson im neuen
Semester eine Pseudoprifung anlegen und die im 1. Semester abgegebene Note darauf
erfassen.

Es gibt keinen Folgekurs (siehe Abschnitte 7.2.1.1 und 7.2.2.1).

1. Bei einem Regelkurs liegt es meistens daran, dass die Feinunterteilungen des Regel-
kurses im alten und im neuen Semester unterschiedlich sind und daher nicht mit den
Folgekursen verknupft sind. Ist die Feinunterteilung im neuen Semester falsch, kann
diese Feinunterteilung nachtraglich auf dem Kurs angepasst werden. Stimmen die
Feinunterteilungen uberein, erkennen Sie dies daran, dass der Kurs nun Folgekurse
aufweist. Die Lehrperson erhalt dann automatisch den Link zur Ubernahme der Noten
und Prifungen.

2. Bei einem Zusatzkurs kdnnen Sie den Zusatzkurs des letzten Semesters ins aktuelle
Semester kopieren, Icon Ins nachste Semester kopieren. Sobald Sie den Kurs kopiert
haben, sollte die Lehrperson automatisch den Kurs unter Noten/Notenblatter zur Aus-
wahl haben und den Link zur Ubernahme der Noten und Priifungen erhalten.

Die Klasse wurde nicht freigegeben. Uberpriifen Sie bei den Regel- und Zusatzkursen, ob in
der Spalte ,Abgabe“ ein ,nein“ steht (siehe Abschnitte 7.2.1.1 und 7.2.2.1). Da die
Kursfreigabe nur fir das aktuelle Semester gilt, missen die Kurse zwingend im alten
Semester vor dem Semesterwechsel freigegeben worden sein

...die Lehrperson einen Link zur Ubernahme der Noten und Priifungen erhdlt, obwohl er
keinen erhalten diirfte.

Bei Freigabe der Kurse einer Klasse mit Jahrespromotion werden alle abgegebenen Zusatz- und
Regelkurse dieser Klasse zur Ubernahme freigegeben. Nun kann es vorkommen, dass nicht alle
Zusatzkurse von der Jahrespromotion betroffen sind, obwohl sie im nachsten Semester weiter-
laufen.

Die betroffene Lehrperson erhélt nun trotzdem einen Link zur Ubernahme. Diesen Link sollte sie
in diesem Fall nicht anwéhlen. Er kann in diesem Semester unbeachtet stehen bleiben.

7.2.5
1.

Empfehlung, was den Lehrpersonen (auch noch) zu kommunizieren ist.

Werden die Noten nur auf den Notenblattern abgegeben, ohne dass Prifungen erfasst
worden sind, dann wird nach dem Semesterwechsel kein Link zur Ubernahme der Noten und
Prifungen angezeigt (siehe 7.2.4.1). Die Lehrperson muss in diesem Fall eine Pseudoprifung
erfassen, welche die abgegebene Note des letzten Semesters enthalt.

Dadurch, dass die Freigabe der Noten und Prifungen am Ende des 1. Semesters die Abgabe
der Noten wieder aufhebt, erscheint bei der Lehrperson nach dem Semesterwechsel im 2.
Semester die folgende Meldung:

Es wurden Priifungen zu diesem Kurs aus dem Vorsemester gefunden. Diese Moten wurden nicht abgegeben und konnen ins neue Semester ubertragen werden.

Hausaufgabenkontrelle 18.10.2015
Klausur 03.11.2015
Klausur 05.01.2016
Kurztest 19.01.2016

Moten aus Vorsemester Gberiragen

Diese Noten wurden nicht abgegeben wird manchmal so interpretiert, als ob die Noten Uber-
haupt nicht abgegeben worden seien. Die Aussage bezieht sich aber ausschliesslich auf das
aktuelle 2. Semester.
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8 Anhang 2 — Weiterfiihrende Angaben zu einzelnen Modulen
8.1 Fakturierung
8.1.1 Ubersicht iiber den Fakturierungsablauf
Business Process Verrechnung, Fakturierung und Zahlungsv erfolgung in schuINetz/
Verrechnung, Fakturierung und Zahlungsverfolgung in schulNetz
Fakturierung vorbereitend konfigurieren
(e7e)

4 Eﬁ Verrechnen im Schulbetrieb )

Systematisch/

Status "offen" :
Eﬁ T geplant verrechnen Rechnungsbeleg
:Leistungsempfénger

|E—|'>_B| :Preisfindungscodes
:Fakturierungskonfiguration

=]

:Beleglayout

Postenimport

Rechnungslauf :ESR-Referenznummer

erzeugen

Status "bereit" :

_ Rechnungsbeleg
Rechnung in Raten

aufteilen
*

4 N

Faktura: Debitorenbuchhaltung

Rechnungen stellen

Status "gestellt" :

CE) Rechnungsbeleg
| OP-Kontrolle + |- — — — — _>|§_‘>|
: Maugeg :Mahnung
|
|
& | :Sachkontenbuchung
—P |
Rechnungen |
stornieren - __>|§_'>|
: Status "storniert" :
Eﬁ | Rechnungsbeleg
:Zahlungen Zahlungenerfassen/ [- - ————————————— — = =
Eﬁ einiSe Status "bezahlt" :
:ESR-Datei Rechnungsbeleg

§uchungs§§tze an

FIBU exportieren

v AB, Stand 16.09.2015
Vs Legende

Finanzbuchhaltung

C] Arbeitsschritt in sN
C] Arbeitsschritt im ERP

:qﬁ Sakontenbuchungen C] erforderliche Konfigurationsdaten
in FIBU erfassen oder

:Sachkontenbuchung (%) C] Ergebnisse des Arbeitsschrittes

Abbildung 1 : Verrechnung, Fakturierung und Zahlungsverfolgung in schulNetz
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8.1.2 Anwendungsszenarien
Business Process Fakturierung - Vergleich Anwendungsszenarien/
Anwendungsszenarien zur Fakturierung schulNetz
AB, Stand 21.09.2015
Szenario 1: Fakturierung + Zahlungsv erfolgung im ERP
S1: ERP: S1: ERP: Verrechnen S1: ERP: Faktura: S1: ERP:
Fakturierung im Schulbetrieb Debitorenbuchhaltung Finanzbuchhaltung

vorbereitend
konfigurieren

i m i i

Szenario 2: Fakturierung + Zahlungsv erfolgung in schulNetz

S2: sN: Fakturierung S2: sN: Verrechnen S2: sN: Faktura: S2:sN:
vorbereitend im Schulbetrieb Debitorenbuchhaltung Finanzbuchhaltung
konfigurieren

I m i i

Szenario 3: Fakturierung + Zahlungsv erfolgung in ERP + schulNetz

S3: Hybrid: S3: Hybrid: S3: Hybrid: Faktura: S3: Hybrid:
Fakturierung Verrechnen im Debitorenbuchhaltung Finanzbuchhaltung
vorbereitend Schulbetrieb

konfigurieren

i m i i

Arbeitsschritt abgewickeltin ...

O«
(] ere

D sN+ERP / Schnittstelle

Abbildung 2 : Fakturierung - Vergleich Anwendungsszenarien

Die obige Darstellung zeigt die bereits vorgestellten Prozesse im Zusammenhang mit der Fakturierung
von Bildungsangeboten in drei verschiedenen Anwendungsszenarien. Diese unterscheiden sich pri-
mar dadurch, in welchem IT-System der jeweilige Prozessschritt abgebildet ist und die Daten erfasst
werden. In schulNetz und im ERP-System werden je Anwendungsszenario unterschiedliche Schnitt-
stellen und Konfigurationen aktiviert. Die Systeme lassen sich in folgenden Anwendungsszenarien
konfigurieren:

Szenario 1: Fakturierung im ERP

In schulNetz werden in diesem Szenario lediglich die Fakturpositionen bzw. vorlaufigen Rechnungen
erzeugt. Dazu werden die Artikel- und Debitorennummern mit denen im ERP abgeglichen und missen
laufend synchron gehalten werden. Im Tagesbetrieb erstellt schulNetz fir die abzurechnenden Aus-
bildungen, Kurse oder Raumreservationen Verrechnungspositionen, die exportiert und ins ERP impor-
tiert werden kénnen. Die Rechnungsstellung und Zahlungsverfolgung erfolgt nun ausschliesslich im
ERP, die Rechnungsbelege sind in schulNetz nicht einsehbar.
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Szenario 2: Fakturierung in schulNetz

In diesem Szenario erfolgen sdmtliche Konfigurationen innerhalb von schulNetz. Lediglich die Konten-
bzw. Kostenstellen und Kostentrager fiir die finanzbuchhalterische Abwicklung miissen mit dem Buch-
haltungssystem abgestimmt und laufend synchron gehalten werden. Rechnungsstellung und Zah-
lungsverfolgung werden vollstandig in schulNetz abgewickelt und fir das Buchhaltungssystem werden
Sachkontenbuchungen bereitgestellt. Das Buchhaltungssystem enthalt in diesem Szenario keine De-
tailsicht auf einzelne Debitoren und Leistungen, im Gegenzug kann darauf verzichtet werden, Artikel-
und Debitorennummern zwischen zwei Systemen synchron zu halten.

Szenario 3: Fakturierung in schulNetz und ERP mdglich

In diesem Szenario sind Rechnungsbelege und Zahlungsstatus sowohl in schulNetz als auch im ERP
sichtbar. In aller Regel missen in diesem Szenario die Debitorenkonten in beiden Systemen densel-
ben Saldo ausweisen. Das ist hdufig nur méglich, indem die beiden Systeme (ber eine eng getaktete
und bidirektionale Ubertragung von Rechnungen, Stornierungen, Gutschriften sowie Zahlungsein-
gangen verbunden werden. Aufgrund des Aufwands fur die Entwicklung sowie fiir den operativen Be-
trieb dieser komplizierten Schnittstelle ist fur dieses Szenario keine "Standard"-Konfiguration von
schulNetz verfugbar und muss der Ablauf im Projekt individuell festgelegt werden.

8.1.3 Fakturierung vorbereitend konfigurieren

In der Konfiguration werden alle Einstellungen vorgenommen und in allen beteiligten Systemen auf-
einander abgestimmt, so dass im taglichen Betrieb reibungslose Kommunikation zwischen den Sys-
temen und Bereichen mdoglich ist. Dazu gehdren v. a. die folgenden Informationen:

e Artikelnummern,
e Preise individuell je Leistungsempfénger/Debitor,
e Fakturierungs- und Zahlungszeitpunkte planen.

Diese Einstellungen werden haufig zum Zeitpunkt der Erstkonfiguration von schulNetz und durch
einen Systemadministrator vorgenommen. Artikel, Fakturierungskonfigurationen und Preisfindungs-
codes sollten jeweils beim Erstellen neuer bzw. bei der Veranderung bestehender Angebote gepflegt
werden.
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Business Process Fakturierung Konfiguration /

Konfiguration schulNetz Fakturierung

AB, Stand 16.09.2015

/

)
Auswahllisten fir
Kontierung

) |
Angebot + Artikel
konfigurieren

Preise + Konditionen
festlegen

Vg

\ konfig‘urieren )—

Fakturierung vorbereitend konfigurieren

Artikelnummern an
sN Ubertragen

Debitoren je

Leistungsempfanger
\ pflegen

J

fg Y
Konditionen +

Debitoren verkniipfen

. J

-

Debitorennummern
in sN einlesen

Layout Rechnung/
Mahnung

\___konfigurieren  J

\ J ‘

:Fakturierungskonfiguration

|

:Beleglayout

:Kostentrager
:Konten Aufwand + Erdse

:Leistungsempfanger

:Debitor

:Preisfindungscodes

v

Verrechnen im Schulbetrieb

v

N N

Faktura: Debitorenbuchhaltung

v

Finanzbuchhaltung

relevant fiir ...

D Szenarien 2+3 (sN fakturiert)
D Szenarien 1+3 (ERP fakturiert)

C] alle Szenarien

Abbildung 3 : Fakturierung Konfiguration
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8.1.4 Arbeitsschritte im Prozess

8.1.4.1 Auswahllisten fiir Kontierung konfigurieren

Unter Einstellungen/Grunddaten/Auswabhllisten stehen die folgenden Listen, die bei der Fakturierung
bzw. bei der Ubergabe der Rechnungen an das ERP von Bedeutung sind:

MwSt.-Satz,
Ertragskonti,
Kostenstelle,
Kostentrager und
Rechnungskategorien.

Waéhlen Sie die entsprechende Liste zur Bearbeitung unten links, ,Listentyp”, aus.
8.1.4.2 Angebot und Artikel konfigurieren

Damit fur eine Ausbildung oder einen Kurs Rechnungen erstellt werden kénnen, muss die Ausbildung
bzw. der Kurs mit einem Artikel verknlpft sein. Es sei an dieser Stelle nochmal erwéahnt, dass der
Preis und weitere Parameter nicht auf dem Artikel, sondern in der Fakturierungskonfiguration dieses
Artikels festgehalten werden.

Artikel fir Ausbildungen, fir Kurse und fir Raumvermietungen werden unter Rechnungen/Konfigura-
tion/Artikel definiert. Sie kdnnen entweder hier Ausbildungen oder Kurse mit bestimmten Artikeln ver-
knlpfen oder von der Ausbildung bzw. dem Kurs her kommend.

In schulNetz werden im operativen Betrieb haufig neue Ausbildungen oder Kurse (Angebote) geschaf-
fen und im System eingerichtet. Ist die Teilnahme daran fir die Schuler kostenpflichtig, sollten zum
Zeitpunkt der Einrichtung ebenfalls die abrechnungsrelevanten Informationen hinterlegt werden.

Im Standardfall wird dazu eine (u. U. neu geschaffene) Artikelnummer mit dem Angebot verknipft und
eine (oder mehrere) passende Fakturierungskonfigurationen erzeugt.

8.1.4.3 Artikelnummern an schulNetz iibertragen

Falls die endgultigen Rechnungen im ERP-System erstellt werden sollen, muss schulNetz beim Ver-
rechnen diejenigen Artikelnummern verwenden, die spéater im ERP mit den richtigen Steuerséatzen,
Zahlungsbedingungen usw. verknipft sind. Dazu muss festgelegt werden, wie der Abgleich der Arti-
kelnummern initial und in der spateren Betriebsphase ablaufen soll. Gegebenenfalls wird eine Schnitt-
stelle fur Export und Import der Artikelnummern erstellt und aktiviert.

8.1.4.4 Preise und Konditionen festlegen

Unter Rechnungen/Konfiguration/Fakturierungskonfiguration lassen sich allenfalls pro Debitorengrup-
pe unterschiedliche Preise, Steuersétze oder Zahlungsbedingungen je Artikel in einer oder mehrerer
Fakturierungskonfigurationen erfassen. Damit ein bereits eingerichteter Artikel fakturiert werden kann,
muss mindestens eine Standardkonfiguration ("*") eingerichtet sein.

Sollen fir eine Leistung an unterschiedliche Personenkreise verschiedene Preise fakturiert werden,
muissen dazu mehrere Fakturierungskonfigurationen erstellt werden, bei denen im Feld ,Preisfin-
dungscode” verschiedene Kirzel eingetragen werden (z.B. ,KR* fur ,keine Rechnung“ oder ,RED* fur
eine reduzierte Gebihr). Im néchsten Schritt kdnnen die entsprechenden Personen mit den unter-
schiedlichen Fakturierungskonfigurationen verkntpft werden (siehe Abschnitt 8.1.4.7).
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8.1.4.5 Debitoren je Leistungsempfinger pflegen

Vor Verwendung des Fakturierungsmoduls von schulNetz sollte eine Ubersicht tiber alle relevanten
Gruppen von Rechnungsempfangern (Debitoren) vorliegen. Fir jeden Debitor sollte vor Beginn der
Fakturierung feststehen, welchen Leistungsempfangern in schulNetz der betreffende Debitor zuge-
ordnet ist.

Im Besonderen sollte eine standardisierte Reihenfolge von Rechnungsempféangern fur die Fakturie-
rungskonfiguration festgelegt werden. Diese Reihenfolge orientiert sich daran, in welcher Weise die
verschiedenen Adressen eines Schillers im schulNetz gepflegt sind.

8.1.4.6 Debitorennummern in schulNetz einlesen

Im Anwendungsszenario ERP fakturiert muss schulNetz beim Verrechnen diejenigen Debitorennum-
mern verwenden, die spater im ERP mit den richtigen Personenkonten verknipft sind. Dazu muss
festgelegt werden, wie der Abgleich der Debitorennummern initial und in der spéateren Betriebsphase
ablaufen soll. Gegebenenfalls wird eine Schnittstelle fir Export und Import der Debitorennummern er-
stellt und aktiviert, Meni Rechnungen/Rechnungen, Bereich Debitorennummern einlesen.

8.1.4.7 Konditionen und Debitoren verkniipfen

Uber Preisfindungscodes kénnen die unterschiedlichen Fakturierungskonfigurationen mit der jeweils
zugehdorigen Gruppe von Leistungsempfangern/Debitoren verkntpft werden.

Die Einrichtung erfolgt unter Rechnungen/Konfiguration/PFCs. Bei einem Schiler kdnnen pro Angebot
und pro Artikel unterschiedliche PFCs zum Tragen kommen. In folgenden Beispiel soll der PFC ,KR*,
sofern konfiguriert, fr alle Angebote und fur alle Artikel gelten.

e | R siari ] Absenzen JAgenda | Pensen | Kommunikation | Listen&Dok_J eSchool | Rechnunge

Rechnungen
Fostenimport . Preisfindungscode verwalten
Rechnungen verwalten

Mahnungen . ;
- iler: /M- v S| (8 v
Posten Belegansicht Schiiler: Gym-l (1fGl) Angebot: | (alle)

Posten Kontoansicht Artikel: (alle) v PFC: KR ¥

Debitoren Semester:? | *
Verrechnen

Kontralle Erfassen Abbrechen

Kenfiguration
Artikel
Fakturierungskonfiguration
PFCs

Im vorliegenden Beispiel wurden zwei Schiler der Ausbildung ,Gym-I“ mit dem PFC ,KR* verbunden.
Wir werden bei der Verrechnung die Auswirkung davon sehen; diese zwei Schiler werden bei der
Verrechnung nicht beriicksichtigt.

Falls zahlreiche Schiler mit einem PFC verknlpft werden missen, besteht die Méglichkeit, dies mit-
tels einer freien Filterung zu tun (analog ad hoc Reports).

8.1.4.8 Layout Rechnung/Mahnung konfigurieren

Vor Beginn der produktiven Fakturierung sollte das Rechnungslayout in schulNetz konfiguriert werden.
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Dazu gehort das Hinterlegen einer PDF-Vorlage, die das Logo und ggf. statische Textinformationen
enthalt. Ausserdem kénnen vertikale und horizontale Einziige und Abstdnde mit Hilfe der Systemkonfi-
guration festgelegt werden. Die Elemente der Konfiguration und Verrechnung kénnen auf unterschied-
liche Weise auf der Rechnung angezeigt werden.

Welche Angaben auf der Rechnung und auf jedem Posten angezeigt werden und wie die Inhalte zu
positionieren sind, kann im Einzelnen konfiguriert werden. Es werden auf der Rechnung als Beispiel
folgende Informationen dargestellt:

1. Der Debitor und Adressat wird aufgrund der Ermittlung des Empféangers bestimmt.

2. Jeder Posten tragt ein Datum (siehe erste Spalte auf der ,Verrechnen*Liste), wobei diese Spalte
auch versteckt werden kann.

3. Bei entsprechender Konfiguration wird der Name des Schiilers als Leistungsempfanger beim
Posten angezeigt. Es kénnen auch mehrere Schiler auf der gleichen Rechnung stehen, wenn bei
allen der gleiche Debitor gilt (z. B. bei Geschwistern).

4. Die Beschreibung zum Posten besteht aus zwei Zeilen, wobei der Inhalt der ersten Zeile im Feld
Postentext der Fakturierungskonfiguration festgelegt werden kann und die zweite dynamisch aus
der Ausbildung/dem Kurs und dem Artikel zusammengesetzt wird.

5. Zusatzlich zum Betrag pro Posten kann auch der MwSt.-Betrag angezeigt werden.

6. Im unteren Bereich kann sowohl ein globaler Text (auf allen Rechnungen gleich) als auch ein Text
pro Rechnungslauf angezeigt werden.

Zahlreiche Feineinstellungen kénnen von einem Systemadministrator Uber die Konfiguration vorge-
nommen werden. Zu den Mdglichkeiten siehe Beleglayout Abschnitt 8.1.5.6).

8.1.5 Begriffe und Definitionen

8.1.5.1 Angebot

Ein Angebot ist entweder eine Ausbildung (z. B. ,Gymnasiale Maturitadt mit Schwerpunkt Wirtschaft)
oder ein Kurs (z. B. ,Instrumentalunterricht Klavier®). Dies ist der Angelpunkt zur Ermittlung der zu
verrechnenden Leistungen, da bei der Verrechnung eines bestimmten Artikels die mit dem Artikel
verkniupften Angebote und daraus die Leistungsbeziger ermittelt werden.

8.1.5.2 Artikel

Ein Artikel (z. B. ,Kopierpauschale“ oder ,Schulgeld®) dient zur Verkniipfung von Angeboten und
Fakturierungskonfigurationen. Wenn eine Ausbildung mit einem Artikel verknipft ist, wird bei allen
Schilern, die diese Ausbildung besuchen, gepriift, welche Konfiguration fiir sie bei diesem Artikel gilt.
Umgekehrt muss bei jedem Schiiler einer Ausbildung, der ein Artikel zugewiesen ist, eine Konfigura-
tion gelten. Aus diesem Grund muss immer eine Default-Konfiguration (PFC = ,*“) definiert sein.

Die Artikelnummer dient zudem haufig als eindeutiger Schlissel fir die Fakturierung im ERP-System.
Fur die Fakturierung ermittelt schulNetz aufgrund der Ausbildungs- oder Kursdaten genau eine Artikel-
nummer je Verrechnungsposten, die Uber eine Schnittstelle an das ERP-System ubermittelt werden
kann.

8.1.5.3 Ausbildungsdaten
Damit Gebiihren fir eine Ausbildung oder einen WB-Lehrgang systematisch verrechnet werden

kénnen, missen Leistungsempfanger (i. d. R. Schiler) der entsprechenden Regelklasse oder WB-
Lehrgangsklasse zugeordnet sein.

Version 4.2 Seite 152 von 186



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

8.1.5.4 Austauschdatei Debitorenbewegungen

Im Anwendungsszenario 3 werden schulNetz und das verbundene ERP-System Uber eine wahr-
scheinlich bidirektionale Schnittstelle abgeglichen. Falls dazu eine Schnittstelle entwickelt wird, wird
diese Datei zwischen den Systemen ausgetauscht.

8.1.5.5 Auswahllisten Kontierungsdaten

Fir die Fakturierung missen in schulNetz verschiedene Auswahllisten eingerichtet werden. Details
dazu finden sich im Abschnitt 8.1.3).

8.1.5.6 Beleglayout

Layout von Rechnungen bzw. Mahnungen, welches fir den Druck des jeweiligen Dokuments ver-
wendet wird. Das Basislayout als PDF-Format kann fur jede Schule fest hinterlegt werden. Feinein-
stellungen sind uber die Systemkonfiguration moglich (Details siehe Abschnitt 8.1.4.8).

Die Darstellung und die Inhalte der Rechnung als Ergebnis aus dem Fakturierungsprozess sind von
grosser Bedeutung. Entsprechend ausfiihrlich und differenziert sind die Konfigurationsmdéglichkeiten in
diesem Bereich. Sie teilen sich im Wesentlichen in drei Bereiche auf:

e Rechnungsdruck (Positionierung der Elemente, Schriftart, allgemeine Angaben, globaler Text),
e Postendruck (welche Spalten sollen angezeigt werden, Spaltenbreiten),
e ESR-Parametrierung (wie setzt sich die ESR-Nummer zusammen).

Die verfugbaren Einstellungen werden bei der Einrichtung des Mandanten definiert. Sie seien in der
Folge kurz erlautert.

Rechnungsdruck:

Es kann eine Absenderadresse definiert werden. Diese wird in kleiner Schrift und unterstrichen im
Couvert Fenster oberhalb der Empfangeradresse gedruckt. Der obere und der linke Offset der Rech-
nungsinhalte kann angepasst werden. Die Empfangeradresse kann unabhéangig davon positioniert
werden. Die zu verwendende Schriftart (z. B. Verdana) und die Schriftgrésse missen definiert wer-
den.

Oberhalb der Rechnungsposten kann eine Auswahl aus folgenden Elementen gedruckt werden, wobei
je nach Anzahl die Darstellung in 2 oder 3 Spalten erfolgen kann:

Rechnungs-Nr.,

Zahlungsfrist,

Rechnungsort,

Rechnungsdatum,

Referenz/Kontakt (mit oder ohne Tel. Nr.),
MwSt.-UID,

Titel des Rechnungslaufs und
Debitoren-Nr.

Diese Angaben werden erst nach dem Erstellen des Rechnungslaufs auf der Rechnung gezeigt.

Falls MwSt.-pflichtige Positionen auf der Rechnung dargestellt werden, wird, bei entsprechender Kon-
figuration, die UID-Nr. der Schule im Header angezeigt.

Folgende allgemeine Elemente und Optionen kénnen weiter genutzt werden:
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e Ob der Rechnungstext unterhalb der Positionen gedruckt werden soll (dieser ist pro Rechnung
bzw. pro Rechnungslauf unterschiedlich),
ein Befreiungstext, im Falle, dass man nicht MwSt.-pflichtig ist,
ein globaler Text unterhalb der Positionen und des Totals, wobei dieser Text auf allen Rech-
nungen erscheint,

e 0b ein ESR-Abschnitt oder Konto-Nr., Referenz, Zugunsten-von und Betrag in Tabellenform ge-
druckt werden sollen.

Postendruck:

Bei den Inhalten zu jedem Rechnungsposten kann aus den nachfolgend aufgefihrten Informationen
festgelegt werden, welche Spalten bei der Verrechnung als Pflichtfelder befullt werden mussen und
welche Spalten auf dem Rechnungsbeleg in welcher Breite angezeigt werden. Hierbei ist auf eine
ausgewogene Ausgestaltung der Spaltenbreiten zu achten:

Datum des Postens,

Postentext,

Bemerkung (dies wird als zweite Zeile, unter dem Postentext, gedruckt),
Beleg-Nr.,

Anzahl,

Einzelpreis,

e Betrag,

e MwSt.-Satz und

e MwSt.-Betrag.

Von besonderer Bedeutung bei der Darstellung der Rechnungsposten sind Angaben zum betreffen-
den Schiler und zur Dienstleistung, die in Rechnung gestellt wird. Der Name des betreffenden Schi-
lers wird oberhalb der zugehdrigen Posten angezeigt, falls dies entsprechend konfiguriert wurde. Der
Postentext (erste Zeile) wird vom entsprechenden Feld in der Fakturierungskonfiguration Gbernom-
men, wahrend bei der automatischen Ermittlung der Rechnungsinhalte die Bemerkung (zweite Zeile)
aus der Ausbildungs-, der Kurs- bzw. der Zimmerbezeichnung und, getrennt durch einen Bindestrich,
der Bezeichnung des verrechneten Artikels zusammengestellt wird.

ESR-Parameter:

Die Einstellungen im Zusammenhang mit dem ESR-Abschnitt zuunterst auf der Rechnung beinhalten
u. a. die genaue horizontale und vertikale Positionierung, damit die Daten je nach Drucker korrekt auf
die Druckvorlage passen. Auch wird die ESR-Kontonummer, die ESR-Zugunsten-Information und die
Logik zur Ermittlung der ESR-Zahl inkl. fest vorgegebenen Bereichen, definiert. Man beachte, dass die
ESR-Nummer erst beim Erstellen des Rechnungslaufs ermittelt und aufgedruckt wird.

8.1.5.7 Debitor

Ein Debitor (Rechnungsempfanger) ist durch die Debitorennummer eindeutig identifiziert. Je Leis-
tungsempfanger kénnen dabei mehrere Rechnungsempfanger eingerichtet werden, denen verschie-
dene Teile der Kosten in Rechnung gestellt werden.

Neue Debitorensatze werden bei der spontanen oder systematischen Verrechnung aus den beim
Leistungsempfanger (i. d. R. ein Schiler) gespeicherten Adressen immer dann erzeugt, wenn eine
Leistung an einen noch nicht vorhandenen Debitor fakturiert werden soll. Fur die Debitorenséatze kon-
nen die folgenden Adressen verwendet werden:

e R" Rechnungsadresse des Schilers: Die Rechnungsadresse des Schulers befindet sich im unte-
ren Bereich der Schilermaske,
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e ,S* Korrespondenzadresse des Schilers: Hierbei handelt es sich um die Wohn- bzw. Korrespon-
denzadresse, die bei den Personalien des Schiilers erfasst wird,

e E":Korrespondenzadresse der Eltern: Dies ist die erste Adresse auf dem Elterndatensatz,

o ,S/E*: Korrespondenzadresse des Schilers (falls volljahrig), sonst der Eltern: Bei dieser Option
wird, in Abhangigkeit von der Volljahrigkeit des Schillers zum Zeitpunkt der Verrechnung, entwe-
der die Schiler- oder die Elternadresse genommen. Zum Zeitpunkt der Verrechnung gibt es zwei
Optionen, um die Volljahrigkeit festzustellen bzw. die Zustellung an die Eltern zu unterdriicken:
entweder aufgrund des Geburtsdatums des Schillers oder anhand des Schiiler-Attributs ,volljah-
rig”,

e LG" Adresse der Lehrfirma des Schiilers/Lernenden (Lehrgeschéft). Es wird die Adresse aus
dem Bereich ,Allgemeine Angaben® auf der Lehrbetriebs-Maske genommen,

o E-A" Externe Adresse (z. B. Amt fur Berufsbildung): Hierbei wird nach einer Externen Adresse
der Kategorie ,Debitor” gesucht, die mit dem Schiler verknipft ist. Wenn mehrere Externe Adres-
sen der Kategorie ,Debitor” mit einem Schuler verknupft sind, wird folgende Meldung angezeigt:
»Zu folgenden Schilerlnnen ist mehr als eine Externe Adresse der Kategorie ,Debitoren® erfasst:
... Es wird keine Rechnung fur diese Schilerlnnen erstellt.”

Die Verknlpfung zwischen den Schilern und den Externen Adressen muss mit einer Ausnahme ma-
nuell gepflegt werden: Die Verbindung von den Schillern zum entsprechenden Amt fir Berufsbildung
findet im Rahmen des DAT-Imports automatisch statt. Dies erfolgt mittels eines Abgleichs zwischen
dem Kantonskirzel des Lehrvertrags und dem Kantonskirzel der Externen Adresse der Kategorie
,BSAMT". Letzteres wird aus der Postliste mit Hilfe der Postleitzahl ermittelt. Bei den ausserkantona-
len Schilern, die nicht mittels DAT importiert werden, muss also die Verbindung zum zustandigen Amt
manuell stattfinden.

Bereits existierende Debitoren werden bei jedem Verrechnungsschritt aktualisiert, sodass beispiels-
weise immer die aktuellste Adresse verwendet wird.

Falls eine Ubermittlung von Rechnungsdaten zwischen schulNetz und dem ERP-System (iber eine
Schnittstelle erfolgen soll, missen die Debitorennummer in schulNetz denen im ERP-System
entsprechen oder es muss eine eindeutige Umschlisselungstabelle existieren.

8.1.5.8 ESR-Datei

Datei, die von der Bank Ubermittelt wird und mit der eingegangene Zahlungen verarbeitet werden
kénnen.

8.1.5.9 ESR-Referenznummer

Die Referenznummer ermdoglicht die Zuordnung einer eingehenden Zahlung zur entsprechenden
Rechnung.

8.1.5.10 Fakturierungskonfiguration

Die Mdoglichkeit zur vorgéangigen Konfiguration von Preisen, Fristen, Kontierungsparametern und
Rechnungsempfangern ist besonders dann nitzlich, wenn periodisch die gleiche Art von Rechnungs-
stellung fiir viele Personen zeitgleich durchgefiihrt wird. Interessant ist dabei auch die Uberpriifung
der vollstandigen Verrechnung von bestimmten Artikeln, da mit der Fakturierungskonfiguration pro Ar-
tikel eine Erwartung definiert wird, welche Schiler in welcher Ausbildung und in welchem Semester
bzw. in welchem Kurs wofiur eine Rechnung erhalten sollten.

Die Fakturierungskonfiguration, Menii Rechnungen/Rechnungen/Fakturierungskonfiguration enthalt
Angaben zu Preisen, Zahlungskonditionen, Zahlungsfristen sowie zum Erldskonto sowie zur Kosten-
stelle und zum Kostentrager, auf die die zugehdrigen Erlose fliessen. Je Artikel kénnen mehrere Fak-
turierungskonfigurationen eingerichtet werden.
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Zudem werden in der Fakturierungskonfiguration die folgenden Daten festgelegt:

e MwSt.-Satz,
e der Postentext fiir den Rechnungsbeleg und
e die Regel zur Ermittlung des Rechnungsempfangers je Leistungsempfénger.

8.1.5.11 Konten Aufwand und Erldse

Sachkonten der Finanzbuchhaltung, auf die Aufwand und Ertrage fliessen. Je Artikelnummer kann ein
separates Ertragskonto definiert werden. Aufwandskonten kdnnen je Kurs oder Ausbildung hinterlegt
werden und werden bei der Buchung von Honorar- oder Lohnzahlungen an Lehrpersonen verwendet.

Ertragskonti werden bei der Fakturierung verwendet und konnen in der Fakturierungskonfiguration
festgelegt werden. Wichtig sind hier die Spalten ,Ertragskonti“ und ,,Code*.

8.1.5.12 Kostenstellen

Kostenstellen kdnnen in schulNetz bei der Fakturierung von Ertrdgen sowie der Abrechnung von Auf-
wanden (z. B. Stundenabrechnung von Dozierenden) verwendet werden. Neue Eintrage werden mit
dem Icon ,neuer Eintrag” links auf der Tabellen-Kopfzeile erstellt. Wichtig sind hier die Spalten
,Kostenstelle* und ,Code*.

8.1.5.13 Kostentrdger

Kostentrager konnen in schulNetz bei der Fakturierung von Ertragen sowie der Abrechnung von Auf-
wanden (z. B. Stundenabrechnung von Dozierenden) verwendet werden. Neue Eintrage werden mit
dem Icon ,neuer Eintrag” erstellt. Wichtig sind hier die Spalten ,Kostentrager” und ,Code*.

8.1.5.14 Kursdaten

Damit Teilnahmegebihren flir einen Zusatzkurs oder einen WB-Einzelkurs systematisch verrechnet
werden kdnnen, mussen Leistungsempfanger (i. d. R. Schiler) der entsprechenden Zusatzklasse oder
WB-Lerngruppe zugeordnet sein.

Falls der Kurs stattdessen z. B. von einer Firma bezahlt wird, kann der Rechnungsempfanger und der
Preis in den Kursstammdaten hinterlegt werden.

8.1.5.15 Leistungsempfinger

Beim Leistungsempfanger handelt es sich im Kontext von schulNetz um die Person, die das Ausbil-
dungs- oder Kursangebot bzw. Raumbelegung in Anspruch nimmt, im Unterschied zum Rechnungs-
empféanger.

Je Leistungsempfanger kann die Rechnungsstellung an verschiedene Rechnungsempfanger erfolgen.
Die Einstellung erfolgt fir die systematische Verrechnung in der Fakturierungskonfiguration oder direkt
wahrend der spontanen Verrechnung.

8.1.5.16 Mahnung

In schulNetz erfolgt die Erstellung von Mahnungen manuell in der Formularansicht von gestellten
Rechnungen.
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8.1.5.17 MwsSt.-Sdtze
Die Liste der kantonalen Mehrwertsteuer-Sétze ist bereits im System verfugbar:

e Die Spalte ,Sort* dient der Sortierung in der Auswahl im Rahmen der Fakturierung.

e In Spalte ,MwSt.-Satz* sind beide Informationen enthalten, damit bei der Konfiguration der
Fakturierung der richtige Satz gewahlt werden kann.

e Die Spalte ,Code” beinhaltet den externen Satz, der auf der Rechnung aufgedruckt wird und
fur die Fakturierung der MwSt. Verwendung findet.

e Die Spalte ,Zusatzinfo* enthalt ggf. eine Kodierung, die Uber die Schnittstelle pro Posten an
das ERP lbergeben wird.

Léschen Sie hier die an Ihrer Schule nicht benétigten Zeilen.
8.1.5.18 Preisfindungscodes

Ein ,Preisfindungscode” (abgekirzt ,PFC*) dient dazu, dieselbe Leistung (abgebildet Giber einen Arti-
kel mit entsprechender Fakturierungskonfiguration) fiir bestimmte Schiler oder Schilergruppen zu un-
terschiedlichen Konditionen (Preise, Zahlungsfristen) zu hinterlegen. Damit eine solche Konfiguration
bei einem Schiler greift, muss der Schiiler pro Angebot beim entsprechenden Artikel mit diesem PFC
verbunden sein.

8.1.5.19 Raumdaten

Damit Gebuhren fir eine Raumvermietung systematisch verrechnet werden kénnen, muss den betref-
fenden Raumreservierungen eine Externe Adresse des Typs "Debitoren” zugeordnet sein.

8.1.5.20 Rechnungsbeleg

Der Rechnungsbeleg entspricht dem Dokument, welches ein Rechnungsempfanger erhélt. Rech-
nungsbelege werden optisch durch ein Beleglayout definiert und kdnnen verschiedene Verrechnungs-
posten fur unterschiedliche Leistungen enthalten.

8.1.5.21 Rechnungskategorien

Hierbei handelt es sich um eine Gruppierung, die beim Verrechnen spontan oder systematisch) mit
allen Rechnungsposten gespeichert und dann beim Erzeugen von Rechnungslaufen fir die Auswabhl
der zu gewulnschten Posten verwendet wird. Die Kategorie ,Standard” ist immer verfigbar. Anwen-
dungsfalle kdnnen sein:

e Trennung der Posten und der Rechnungslaufe pro Abteilung/bearbeitende Person,

e Trennung der Posten je nach Themenbereich (z. B. keine Raummieten und Schulgelder auf
die gleiche Rechnung, selbst wenn es sich um den gleichen Debitor handelt),

e Erzeugung separater Druckstapel fur den Versand (Post CH und Ausland).

Jede Rechnungskategorie liegt ebenfalls in der Variante fur die Stornierung vor. Stornierungen finden
jeweils in separaten Storno-Rechnungslaufen statt.

8.1.5.22 Sachkontenbuchung
Eine Sachkontenbuchung erfolgt fur die Rechnungsstellung zwischen einem Erldskonto und einem

Sammelkonto fur Forderungen, fiir Zahlungseingénge zwischen demselben Forderungskonto und der
Bank.
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8.1.5.23 Stornorechnung

Eine Stornorechnung ist ein vollwertiger Rechnungsbeleg, durch den eine bereits gestellte Rechnung
vollstandig storniert wird.

8.1.5.24 Summen und Saldo je Debitor

Diese Ubersicht erméglicht die Kontrolle und Nachverfolgung von offenen Posten aus gestellten Rech-
nungen sowie die Steuerung der Erstellung von Mahnungen.

8.1.5.25 Verrechnungsposten
Ein Verrechnungsposten entspricht einer Position auf dem Rechnungsbeleg.
8.1.5.26 Zahlungen

Zahlungen erfolgen durch Debitoren und erfolgen derzeit immer mit Bezug zu einem existierenden
Rechnungsbeleg.

8.2 Statistiken im Meni Listen&Dokumente

In diesem Abschnitt werden die spezifischen Merkmale der einzelnen Statistiken des Bundes erlautert.

Die bei den einzelnen Merkmalen erwdhnten Codes und Listen werden im Rahmen des Einfihrungs-
projekts in der Regel gemeinsam eingerichtet. Die Pflege obliegt der Schule.

Eine mit einem Asterisk (*) versehene Option kann auf Wunsch der Schule von Centerboard einge-
richtet werden. Dann erscheinen in schulNetz, wenn erforderlich, entsprechende Menipunkte bzw.
Felder.

8.2.1 Statistik der Lernenden

Die Stammdaten der Schiler sind im Meni Daten/Personen/Schiilerinnen, die in der Tabelle erwahn-
ten Listen unter Einstellungen/Grunddaten/Auswabhllisten unten links im Mendi Listentyp zu finden.

Identifikator der Die BUR-Nummer identifiziert Ihr Bildungsinstitut schweizweit. Sie geben diese im
Bildungsinstitution Menu Einstellungen/Panel im Abschnitt Statistik ein.

Falls lhre Schulanlage mehrere BUR-Nrn. besitzt, kann die BUR-Nr. bei Bedarf
auch pro Klasse eingegeben werden. (*)

Schul-ID Einige Kantone setzen eine eigene ID-Nummer ihrer Schulen ein. Die Schul-ID
geben Sie ebenfalls im Menu Einstellungen/Panel im Abschnitt Statistik ein.

Schulanlage-1D Einige Kantone setzen eine eigene ID-Nummer ihre Schulanlage ein. Die Schul-
anlage-ID geben Sie ebenfalls im Menl Einstellungen/Panel im Abschnitt Statistik
ein.

Identifikator der Klasse Das Kirzel der Regelklasse alleine oder kombiniert mit der BUR-Nummer identifi-
ziert die Klasse.

Schulart der Klasse Seit dem Schuljahr 2014/2015 wird beim Erstellen der Statistik von schulNetz auto-
matisch ein konstanter Code geliefert (gemass BFS). Die Schule muss somit keine
Eingabe vornehmen.

Falls Sie schulintern Schularten unterscheiden wollen, missen Sie den jeweiligen
Profilcode im entsprechenden Profil (des Schilers) unter Einstellungen/Grundda-
ten/Profile im Bereich Angaben fiir die Statistiken im Feld Profil-Code (Klassen-
verband) erfassen (siehe unten (1)).

Identifikator der Person Die 13-stellige AHV-Nummer identifiziert die Person- Die Nummer geben Sie direkt
unter den Stammdaten des Schilers im Feld AHVN13 ein. Es existiert eine Schnitt-
stelle zur zentralen Ausgleichsstelle (ZAS), welche den automatischen Abgleich
der 13-stelligen AHV-Nummern ermdglicht (siehe Abschnitt 3.10.2.5).

ID-Nummer der Schilers | Zusétzlich kénnen Sie bei Bedarf fiir Rickfragen des kantonalen Statistischen Am-
tes fur jeden Schiler auf seinen Stammdaten im Bereich Schilerdaten im Feld
ID-Nr. eine eindeutige Identifikationsnummer eingeben.

In schulNetz kann eine automatische Vergabe der ID-Nummer aktiviert werden. (*)
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Geschlecht Das Geschlecht geben Sie in den Stammdaten des Schiilers ein. Die Angabe "m"
(mannlich) wird als 1, die Angabe "w" (weiblich) als 2 exportiert.
Geburtsdatum Das Geburtsdatum geben Sie in den Stammdaten des Schilers ein.
Nationalitat / Die Information zur Nationalitat/Staatsangehorigkeit geben Sie in den Stammdaten
Staatsangehdrigkeit des Schilers ein. Der entsprechende Code entnimmt schulNetz der Liste Nationali-

tat.

Muttersprache /

Die Information zur Muttersprache/Erstsprache geben Sie in den Stammdaten des

Erstsprache Schilers ein. Der entsprechende Code entnimmt schulNetz der Liste Mutterspra-
che.

Konfession Die Konfession geben Sie in den Stammdaten des Schulers ein. Der entspre-
chende Code entnimmt schulNetz der Liste Konfession.

Wohnsitz schulNetz generiert den Code des Wohnsitzes aus den Stammdaten des Schiulers

(Wohnsitz, Wohnort, Postleitzahl, Land des Schiilers).
Ist im Feld Land die ,Schweiz” oder ,kein Land“ ausgewahlt
e und istim Bereich Statistische Angaben ein Wohnsitz ausgewahlt, so wird
der Code des Wohnsitzes der Liste Politische Gemeinde entnommen,
sofern der Wohnsitz in der Liste vorkommt.
e Ist das Feld Wohnsitz leer (Regelfall), so werden die Felder (Wohn)-Ort
(Schiilerdaten) und Postleitzahl verwendet.

o Wenn der Wohnort eindeutig ist, dann wird der Code aus der
Tabelle unter Einstellungen/Grunddaten/Postliste ermittelt.

o Wenn kein Wohnort angegeben ist oder dieser nicht eindeutig
ist, aber die Postleitzahl eindeutig ist, dann wird der Code der
Tabelle unter Einstellungen/Grunddaten/Postliste entnommen.

o Wenn Wohnort und Postleitzahl einzeln nicht eindeutig, zusam-
men aber eindeutig sind, wird der Code der Tabelle unter Ein-
stellungen/Grunddaten/Postliste entnommen.

Ist ein anderes Land als die Schweiz ausgewahlt, so wird fur die Nachbarlander
der entsprechende Code und fur das tbrige Ausland 9950 eingesetzt. Der Code fiir
die Nachbarléander wird der Liste Nationalitat entnommen.

In allen anderen Fallen wird eine Fehlermeldung ausgegeben.

Schulart (des Schilers)

schulNetz generiert die Schulart aus dem Behinderungsgrad oder der Zusatzklas-

senzuweisung oder dem Profil des Schilers. Damit keine Fehlermeldung ausge-

geben wird, muss schulNetz eine der Angaben finden kénnen.

- Falls der Behinderungsgrad fiir die Bestimmung der Schulart herangezogen
werden soll (*): Wéahlen Sie den Behinderungsgrad in der Schilermaske im
Bereich Schilerdaten aus. Der Code des Behinderungsgrades wird der Liste
Behinderungsgrad entnommen.

- Falls die Zusatzklassenzuweisung fir die Bestimmung der Schulart herange-
zogen werden soll (*): Legen Sie die fur die Statistik relevante(n) Kategorie(n)
von Zusatzklassen (z. B. SPF) fest. Danach hinterlegen Sie auf den ent-
sprechenden Zusatzklassen, Daten/Kurse in Zusatzklassen/Zusatzklassen
unter Angaben zur Statistik, den Statistikcode (geméass BFS).

- Falls das Profil fur die Bestimmung der Schulart herangezogen werden soll:
Wahlen Sie das Profil in der Schilermaske im Bereich Schilerdaten aus.
Dazu mussen Sie im entsprechenden Profil unter Einstellungen/Grunddaten/
Profile im Bereich Angaben fur die Statistiken im Feld Profil-Code (Schiler-
Innen) den entsprechenden Code (geméss BFS) erfasst haben (siehe unten

(2)).

Programmjahr

Das Ausbildungsjahr eines Schillers wird aus dem Startsemester seiner Klasse
und dem aktuellen Semester automatisch berechnet. Entspricht das effektive Pro-
grammijahr nicht diesem berechneten Ausbildungsjahr, so kénnen Sie die auszuge-
benden Programmjahre im Profil unter Angaben fir die Statistik (siehe unten (3))
als kommagetrennte Liste definieren. Die Anzahl Listenelemente muss der Anzahl
Ausbildungsjahre entsprechen. schulNetz ermittelt dann das Programmijahr aus
dieser Liste mit Hilfe des errechneten Ausbildungsjahres und liest dieses aus.

Fir Sonderschulen und modulare Ausbildungen kann ein konstanter Code hinter-
legt werden. (*)

Ausbildungsform

Die Ausbildungsform wird Uber das Profil des Schulers ermittelt. Definieren Sie den
Code der Ausbildungsform unter Einstellungen/Grunddaten/Profile im entsprechen-
den Ausbildungsgang (siehe unten (4)).

Wird kein Code angegeben, so wird in dieser Ausbildungsform von schulNetz der
Wert 10 (Vollzeit Schule) gesetzt.

schulNetz kann auch schulweit einen konstanten Code hinterlegen. (*)

Lehrplanstatus

Der Lehrplanstatus wird Gber das Profil des Schilers ermittelt. Definieren Sie den
Code des Lehrplanstatus unter Einstellungen/Grunddaten/Profile im entsprechen-
den Ausbildungsgang (siehe unten (5)).

schulNetz kann auch schulweit einen konstanten Code hinterlegen. (*)

BM Unterricht

Der BM Unterricht wird tber das Profil des Schiilers ermittelt. Den Code des BM-
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Unterrichts (Wert 1) definieren Sie im entsprechenden Profil unter Einstellung-
en/Grunddaten/Profile im Bereich Angaben fiir die Statistik im Feld BM Unterricht
(siehe unten (6)).

schulNetz kann auch schulweit einen konstanten Code hinterlegen. (*)

Schultyp im Vorjahr Seit dem Schuljahr 2014/2015 wird beim Erstellen der Statistik von schulNetz auto-
matisch ein konstanter Code geliefert (gemass BFS). Die Schule muss somit keine
Eingabe vornehmen.

Klassenstufe im Vorjahr | Seit dem Schuljahr 2014/2015 wird beim Erstellen der Statistik von schulNetz auto-
matisch ein konstanter Code geliefert (geméss BFS). Die Schule muss somit keine
Eingabe vornehmen.

I Angaben fur die Statistiken ausblenden

Profil-Code e 4 Profil-Code o

(Schilerinnen):? (Klassenverband):? o

Profil-Code (kantonale 4 . -

Tabelle):? |Programm]ahre.« |e&

Ausbildungsform:? o - | Lehrplanstatus:? |&

Lernendenkategarie:? — h

z

BM Unterricht:? o & DAT BM-Code:

DAT-Lokationscode:? Prifungsart:? o -
z

Profilkateqgaorie 1: - Y|+ Frofilkateqgarie 2: -
z

BBT Nummer: = Berufsvariante: -
=

Lehrvertragstyp: - r

Erfassen Abbrachan

8.2.2 Statistik der Bildungsabschliisse

Merkmale, die schon in der Statistik der Lernenden beschrieben sind, werden in der folgenden Tabelle
nicht noch einmal aufgefihrt.

Bildungsart Die Bildungsart wird analog zur Schulart in der Statistik der Lernenden ermittelt.

Prifungsart Die Prifungsart ermittelt schulNetz tUber das Profil des Abschlusszeugnisses des
Schulers. Den Code der Prufungsart (gemass BFS) definieren Sie unter Einstel-
lungen/ Grunddaten/Profile, im Bereich Angaben fir die Statistiken, Feld Prifung-
sart, fur den jeweiligen Ausbildungsgang (siehe oben (7)).

Prifungsdatum Das Prifungsdatum entnimmt schulNetz den Archivdaten des Schiilers.

Prifungsnummer Die Prifungsnummer entnimmt schulNetz den Archivdaten des Abschlusszeugnis-
ses des Schiulers. Es handelt sich dabei um einen Z&hler der Anzahl Abschlisse
pro Jahr, welcher beim Erstellen der Statistik von schulNetz automatisch generiert
wird.

Ergebnis Das Ergebnis entnimmt schulNetz den Archivdaten des Abschlusszeugnisses des
Schillers. Die Angabe "bestanden” wird als , 1 andere Angaben als ,0“ exportiert.

8.2.3 Statistik des Schulpersonals

Die Stammdaten der Lehrpersonen bzw. Angestellten sind im Menu Daten/Personen/Lehrpersonen
bzw. Daten/Personen/Angestellte im Bereich Angaben zur Lehrperson bzw. Person, die in der Tabelle
erwéhnten Listen unter Einstellungen/Grunddaten/Auswahllisten unten links im Menu Listentyp zu
finden.

Die Merkmale Identifikator der Person, Geschlecht, Geburtsdatum und Nationalitat/Staatsangehorig-
keit werden analog zur Statistik der Lernenden erfasst, wobei die Stammdaten der Lehrpersonen bzw.
Angestellten verwendet werden.
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Jahre im Schuldienst Die Jahre im Schuldienst ermittelt schulNetz aus dem Datum des Eintritts in den
Schuldienst und dem aktuellen Jahr. Das Eintrittsdatum geben Sie in der Lehrer-
resp. Angestelltenmaske im Bereich Angaben zur Lehrperson bzw. Angaben zur
Person ein.
Personalkategorie schulNetz exportiert fiir Lehrpersonen den Wert 10.

Wird in der Lehrer- resp. Angestelltenmaske ein Schulleitungspensum angegeben,
Feld SL-Pensum pro Woche, oder ist die Person in der Personengruppenverwal-
tung der Kategorie Schulleitung zugewiesen, so gilt sie als Schulleitungsmitglied
und schulNetz exportiert zusatzlichen den Wert 20.

Art des Arbeitsvertrages | Diese Information stammt fir Lehrpersonen aus dem Lehrervertrag, Meni Pen-
sen/Lehrervertrage. Ist ein unbefristetes Pensum erfasst, so wird der Wert ,1“ und
andernfalls der Wert ,,2“ exportiert.

Bei Angestellten ist dieses Feld nicht definiert. Es wird immer ,1“ exportiert.

Diplom/Qualifikation Fir Lehrer geben Sie diese Information in den Stammdaten des Lehrers im Be-
reich Klassenlehrer und unterrichtete Facher im Feld Qualifikation Lehrer bzw. im
Feld Qualifikation SL ein.

Fur Angestellte geben Sie die entsprechende Information in den Stammdaten des
Angestellten im Feld SL Qualifikation ein.

Der entsprechende Code wird der Liste Lehrpersonen Qualifikationen bzw. der
Liste Schulleitung Qualifikationen entnommen.

Pensum Das Pensum eines Lehrers entspricht der Summe aller Pensen, der ihm zugewie-
senen Kurse. Das Pensum eines Kurses geben Sie unter Daten/Kurse in Regel-
klassen/Regelkurse bzw. Daten/Kurse in Zusatzklassen/Zusatzkurse im Bereich
Pensenrelevante Angaben im Feld Pensenwert des Kurses ein.

schulNetz kann die ganze Pensenverwaltung statt in Lektionen auch in Prozenten
Ubernehmen. (*) In diesem Fall geben Sie das Pensum der Kurse im Feld
Semesterwochenstunden LP ein. Der Pensenwert des Kurses wird dann von
schulNetz automatisch berechnet.

Bei Schulleitungsmitgliedern geben Sie die Information in den Stammdaten des
Lehrers resp. des Angestellten, Bereich Angaben zur Lehrperson bzw. Angaben
zur Person im Feld SL-Pensum pro Woche ein.

Basis Vollzeit Diese Information geben Sie im Lehrervertrag ein.
Bei Schulleitungsmitglieder kann das Vollzeitpensum in schulNetz definiert werden.

(*)

Schulart Da der Lehrperson direkt keine Schulart zugewiesen ist, wird diese tber die Schul-
art der Schuler ermittelt, die von dieser Lehrperson unterrichtet werden.

Darum mussen alle Profile, denen Schiler zugewiesen sind, unter Einstellung-
en/Grunddaten/Profile im Bereich Angaben fiir die Statistiken im Feld Profil-Code
(Klassenverband) (siehe oben (1)), einen Eintrag enthalten.

schulNetz bestimmt dann von allen Kursen, welche die Lehrperson unterrichtet, die
Schulart. Die Schulart mit der hochsten Anzahl Schiler wird als Schulart fur die
Lehrperson verwendet.

Die Schulart eines einzelnen Kurses bestimmt schulNetz, indem die Schulart der
einzelnen Schiler dieses Kurses bestimmt wird. Die Schulart mit der hochsten
Anzahl Schiler in diesem Kurs wird als Schulart des Kurses verwendet.
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9 Anhang 3 — Weiterfiihrende Informationen fiir Gymnasien

9.1 Kursbildung

9.1.1 Klasseniibergreifende Regelkurse

Regelkurse kénnen klassenubergreifend angelegt werden. Dies soll an der haufig auftretenden Situa-
tion des Sportunterrichts gezeigt werden, der fir Schuilerinnen und Schuler oft getrennt stattfindet,
d. h. Schilerinnen und Schuler aus verschiedenen Klassen werden zu neuen Kursen zusammenge-
fasst. Ziel ist es, unndétige Mehrfachkopplungen zu vermeiden (Stundenplaner!) und die Anzahl der
Kurse dennoch klein zu halten. Das Koppeln der Klassen wird von Hand vorgenommen. In den beiden
aufgefuihrten Beispielen soll die Klassengrdsse die Zahl von 24 Schilern nicht Gbersteigen.

9.1.1.1 Beispiel 1

In der nebenstehenden Abbildung sind fur die 11 Klassen 2a, 2b, Klasse w m tot
2c, ..., 2k die Zahlen fur die Schilerinnen (w) und die Schiler (m) . 2 13 iz
getrennt aufgefuhrt. Die ungerade Anzahl Klassen erschwert das c 13 8 21
Koppeln. Die Farben zeigen eine mogliche Kopplung der Klassen : ii 130 ii
auf, d. h. aus den Anzahlen der Schulerinnen bzw. Schiler, die f 15 7 2
gleich angefarbt sind, wird je eine Herren- und eine Damenklasse ’ o o -
gebildet. Detailliert gezeigt wird der Aufbau der Sportkurse der i D
Klassen 2a und 2c (Damen und Herren) bzw. der Klassen 2d, 2g ! ﬁ 2
und 2h (Herren). 246

Total 130 116 246

Da zwei Kurse (Damen bzw. Herren) mit den gleichen Klassen 2a

und 2c gebildet werden sollen, missen die Facher der beiden g-h-d(m) 24 24
Kurse unterschiedliche Kirzel haben, z. B. SPD (Sport Damen) ;j ;2 2
und SPH (Sport Herren), damit schulNetz die beiden Kurse unter- :; 21 23

. 20 24
scheiden kann. I >
Zuerst wird ein neuer Regelkurs mit dem Kirzel SPD-2a,2¢c er- 130 116

fasst. Der Kurs enthalt die Schulerinnen der Klasse 2a und 2c.

@ Regelkurse verwalten - 1. 15/16

Formular bearbeiten

. Kursdaten
Kirzel: SPD-2a,2c Semester: 1. Semester 2015/2016 ~
Kursstart: —_] Kursende: __]
Fach: m Bezeichnung: Spart Damen
Notenrelevant? ' Ja Abschlussprifung:? Nein v
Stunden Stupla: Stunden Pensum: 3
Creditpoints:? Motenrundung:? Halbe Noten v
Pradikate:?

Erfassen Erfassen und Feinunterteilung ~ Abbrechen

Die beteiligten Klassen G2a(r) und G2c(r) auswahlen und den Knopf ,Erfassen und Feinunterteilung”
anklicken.
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ZurVerfligung

Ausgewahlt

Ex (r)
G2b (r)
G2d (r)

.

G2al(r
G2c (r

= =

G2e(r)
G2f (r)
G2g (1)
Gzh(n
G2i(r)
G2 (r)
G2k () -

Klasse:?

:ilten| z |

Erfassen und Feinunterteilung ~ Abbrechen

Erfassen

Anzahl Eintrage: 2

AR
L[ 4

schulnetz

In der Feinunterteilung fir beide Klassen beim Geschlecht w wéhlen und mit dem Knopf ,Feinunter-

teilung speichern“den Regelkurs erzeugen.

. Detaillierte Kurszuweisung: SPD-2a,2c

Klasse Profil Zusatz Geschlecht Bilingual
g Gla 2014 - W w v i
g Glc_2014 -] W w ] [ ]
Feinunterteilung speichern
. Regelkurse verwalten - 1. 15/16 4»
Tabelle bearbeiten
Q Kiirzel w Bezeichnung & Facha hP a CPa Notenr. a Abgabe aKlassen a LP & #Sa #VKa#FK &
] | L \DEIE L] [e I I L]
¥ =lglels 3 [8srPp2a2c | SportDamen |sPo 3 Nein |G2a(w), G2c(w) | 21 0 o0
¥ = e[ lg (8 [(BSPOGTT Sport SPO ) Ja Nein GZa 23 0 5
@ TN PR TR TR PN A ann Aal 7n O onm o - e o an n c

Analog wird ein neuer Regelkurs erfasst mit dem Namen SPH-2a,2c, der die Schiler der Klasse 2a

und 2c enthélt.

@ Regelkurse verwalten - 1. 15/16

Formular bearbeiten

. Kursdaten

Kirzel: SPH-2a,2c Semester:
Kursstart: | “i Kursende:
Fach: SPH r Bezeichnung:

MNotenrelevant? |Ja v Abschlusspriifung:?

Stunden Stupla: Stunden Pensum:

Creditpoints:? MNotenrundung:?

| 1. Semester 2015/2016 ~

B

| Sport Herren

|Nein

EN
Halbe Noten |

|

Pradikate:?

Erfassen Erfassen und Feinunterteilung  Abbrechen

. Regelkurse verwalten - 1. 15/16 ap
Tabelle bearbeiten
Q Kirzel v Bezeichnung a Facha  hP a CP a Notenr. a Abgabe aKlassen a LP & #Sa VKA #FKa
£ I IED \DDI:I L | |e I L 1]
¥ = @ 00 G 3 [HsPo-2a2c | Sport Damen SPD Nein [ G2atw), G2cw) | 21 0 0
¥ = @00 2 Hspr2a2c | Sport Herren | sPH | 3 Ja Nein | G2a(m), G2c(m) | 23 0 0
@ = [ [ 0 L [22 [ sPO-G2a-11 Sport SPO 3 Ja Nein Gla 2 0 5
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Ein weiterer Regelkurs wird erfasst mit dem Namen SPH-2d,2g,2h, der die Schiler der Klassen 2d, 2g
und 2h enthalt.

@ Regelkurse verwalten - 1. 15/16

Formular bearbeiten

' Kursdaten
Kirzel: SPH-2d,2q,2h Semester: 1. Semester 2015/2016 ¥
Kursstart: i '-_"i Kursende: :]
Fach: SPH v Bezeichnung: Sport Herren
Notenrelevant? Ja 7| Abschlussprifung:? Nein v
Stunden Stupla: Stunden Pensum: 3
Creditpoints:? MNotenrundung:? Halbe Moten ~
Pradikate:?

Erfassen Erfassen und Feinunterteilung ~ Abbrechen

Zur Verfigung Ausgewahlt
Gd () |
G2g(r)
G2h (r)

-2 >
Klasse:? G2 (r)

Filter: Anzahl Eintrage: 3

Erfassen Erfassen und Feinunterteilung  Abbrechen

In der Feinunterteilung fur alle drei Klassen beim Geschlecht m wahlen und mit dem Knopf ,Feinunter-
teilung speichern“den Regelkurs erzeugen.

. Detaillierte Kurszuweisung: SPH-2d,2g,2h

Klasse Profil Zusatz Geschlecht Bilingual

4 | J G1d 2014 * v oy m * oy

% |3 G1g_2014 * v "y m v * oy

4 [2 G1nh_ 2014 * v v mv * o

Feinunterteilung speichern

[d Kiirzel w Bezeichnung a Facha hP a CPa Notenr. a Abgabe aKlassen a LPa #Sa BVKA#FK &

[} sp G2
v =i [ O 22 (8 sPD-2a,2¢ Sport Damen SPD 3 Ja Nein G2a(w), G2c(w) 21 0 0
v (IR == £ Sport Herren SPH 3 Ja Nein G2a(m), G2e(m 22 0 0
v [hig 3 Eg'SFHJu_Zg_zn Sport Herren SPH 3 Ja Nein | G2d(m), G2g(m), G2h(m) 24 0 0
A= TR PRI TH ce Qnart ETe 2 [ Rlain TS 22 n 3

9.1.1.2 Beispiel 2:

Aus den Herren der drei Klassen 2a, 2b, 2d sollen zwei Sportkurse gebildet werden. Die Herren der
Klasse 2d sollen auf die Klassen 2a (5 Schiiler) bzw. 2d (6 Schiiler) verteilt werden. Auf diese Weise
entstehen zwei Herren-Sportklassen mit je 20 Schilern.
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A B C
Klasse w m
1a 2014 - 15
1b_2014 11
1d_2014 11 11
Total 28 40

tot
23
23

885

AR
L[ L4
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Im Meni Einstellungen/Grunddaten/Zusatzkurse eine Zusatzkurs-Kategorie GK (geteilte Klasse) er-

stellen (fakultativ).

Im Menl Daten/Kurse in Zusatzklassen zwei Zusatzklassen SPH-2d.1 und SPH-2d.2 erstellen und die

Schler der Klasse 2d von Hand den beiden Teilen (Zusatzklassen) zuweisen.

. GK Klassen verwalten

Formular bearbeiten

@l Aigemeine Angaben

Kirzel SPH-2d.1

Name: Sport Herren

Bemerkung: | 1. Teil der 2d (m) fiir Sportunterricht
Klassentyp: | Geteilte Klassen v
Fach: - v

Zur Verfigung

AB-H2-STAL

Kurse:? AB-H3-STAL e+
AE-2-H2Z-FULO
BE-12-MALO - L=<
Filter:)
Erfassen Abbrechen

Ausgewantt

Anzahl Eintrags: 0

[ Schilerinnen einblenden

@ _schilerinnen im ndchsten Semester ausblendsn

Zur Verfugung
von Ammann Noah 2a (G)

von Bianchi Mattia 2a (G)
von Bieri Elia 2a (G)

von Brun Lina 2a (G)

von Egger Marco 2a (G)

Schilerinnen nchstes Semester:? | von Erni Leonardo 2a (G)
von Frick Felix 2a (G)
von Huber Raphael 2a (G)
von Hug Amélie 2a (G)
vonJud Giulia 2a (G)
von Kiing Nils 2a (G)
von Marti Livio 2a (G}
von Mettler Giulia 2a (G)

Fitter

Erfassen Abbrechen

von Bernasconi Leo 2a (G)

von Bosshard Chiara 2a (G}

von Egaer Janis 2d (G)

von Gasser Maximilian 2d (G)
von Gloor Elias 2d (G)

von Hafliger Finn 2d (G)

von Jenni Nico 2d (G)

Anzahl Eintrige: 5

und
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B Gk Kiassen verwalten

Formular bearbeiten

@ Algemeine Angaben

Kiirzel

Name | Sport Herren |
Bemerkung \ 2. Teil der 2d (m) fiir Sportunterricht |
Kiassenty

N C—

Zur Verfigung Ausgewshit

- N
AB-HZ-STAL D
Kurse:? AB-H3-STAL

AE-2-H2-FULO

BG-1a-MALC =

Fiter, Anzahl Eintrage: 0

Erfassen Abbrachen

[Schmer\nnen einblenden ]

@ schiilerinnen im nachsten Semester ausblenden

Zur Verfigung Ausgewahit
von Ammann Noah 2a (G} - von Roos David 2d (G} -
von Bernasconi Leo 2a (G) D von ScharValentin 2d (G}
von Bianchi Mattia 2a (G) von Schaub Rafael 2d (G)
von Bieri Elia 2a (G) von Schwab Leandro 2d (G)
von Bosshard Chiara 2a (G) von Steinmann Nevio 2d (G}
von Brun Lina 2a (G) von Weiss Janis 2d (G)
von Egger Marco 2a (G)

Schilerlnnen nichstes Semester:?  |von Erni Leonardo 2a (G)
wvon Frick Felix 2a (G)

von Huber Raphael 2a (G)
wvon Hug Amélie 2a (G)
von Jud Giulia 2a (G)

wvon King Nils 2a (G)

wvon Marti Livio 2a (G)

von Mettler Giulia 2a (G)
Fiter; Anzahl Eintrage: &

4
4

Erfassen Abbrachen

Kiirzel» Name & Fach a -~ ie & Bemerkung & Kurs & LPa Anz.a Anz. 5+1 a Forts a
[ I I I | fe | I I N N
Q SPH-2d.1 Sport Herren - GK 1. Teil der 2d (m) fur Sportunterricht - 0 5 Ja
|_d SPH2d2 Sport Herren 5 GK 2. Teilder 2d (m) fur Sportunterricht - 0 [ Ja
Alle Keine Al
JRE Anzahl Datensatze: 2 Seitel qp

Mit einer Zusatzklasse, z. B. SPH-2d.1, einen Zusatzkurs erzeugen und diesen editieren.

£y Kiirzel» Name & Facha Regelklassen a Kategorie a Bemerkung & Kurs & LPa Anz.a Anz. S+1 a Forts &

th \ I Il Il |l ] I I N N
- 0 5 Ja

| [y & O3 [ SPH-2d.1 Sport Herren GK 1. Teil der 2d (m) fiir Sportunterricht -

[T & BNy spHad2 Sport Herren - GK  2.Teil der 2d (m) fir Sportunterricht - 0 6 Ja
Alle Keine &
S iR Anzshl Datensétze: 2 Seitel 4b

B Zusatzkurse

Bitte wahlen Sie die Kategorie:
Alle | Einzelunterricht Musik | Erganzungsfacher | Freikurse | Geteilte Klassen | Projektwochen G2 | Schwerpunktsfacher | SPF MU Praxis (Instrument...) | Wahifachkurs im 4. Jahr

. GK Kurse verwalten - (1. 15/16) 4p

Schilerlisten bearbeiten Sie bei den Zusaizklassen.

Tabelle bearbeiten

Q Kiirzel w Bezeichnung » Facha hPa CPa NRa Abg.a Klassena LPa Anz aVKaFK a

f | I N | I I I LI LI
¥ .= [ [= 0 Os 28 SPH-2d.1 Sport Herren - Ja  Nein SPH-2d.1 5 1 0

Alle Keine Y @Q

PYSICIRE 1Y Anzahl Datensatze: 1 Seite! 4p

@ zusatzkurse

Bitte wahlen Sie die Kategorie:
Alle | Einzelunterricht Musik | Erganzungsfacher | Freikurse | Geteite Klassen | Projektwochen G2 | Schwerpunktsfacher | SPF MU Praxis (Instrument...) | Wahifachkurs im 4. Jahr

. GK Kurse verwalten - (1. 15/16) 4p
Schillerlisten bearbeiten Sie bei den Zusatzklassen.

Tabelle bearbeiten

Q / Kiirzel » Bezeichnung v Facha hPa CPa NRa Abg. a Klassena LPa AnzaVKaFK a

# [ I N | I L1 L]
@ = [ [0 05 L3 SPH-2d.1 Sport Herren - Ja  Nein SPH-2d.1 5 1.0

Alle Keine TER
sAED @ Anzahl Datensatze: 1 Seite S
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urVerfiigung Ausgewshilt
SPH-2d.2 (GK) | SPH-2d.1 (GK)
Klasse:? >>
<<
Filter: Anzahl Eintrage: 1
Erfassen Abbrechen /
i
[ Fakturierungs- und Abrechnungsangaben einblenden / ]

Die Klassenauswahl im obenstehenden Formular enthalt nur die Klassen des aktuellen Kurstyps. | Alle <Iassen?3-'pgn anzeigen |

Schulerlisten bearbeiten Sie bei den Zusatzklassen: | Zu den Klassen dieses Kurses wechseln (ohne zu speichern) |

In diesem Zusatzkurs SPH-2d.1 stehen nur die Klassen des aktuellen Typs zur Verfligung, hier also
die geteilten Klassen (GK), d.h. hier nur SPH-2d.2 Es sollen diesem Kurs aber alle Herren der Klasse
2a(r) zugeteilt werden. Dazu muss der Knopf ,Alle Klassentypen anzeigen® gedruckt werden. Jetzt
stehen alle Klassen zur Auswahl.

Zur Verfligung Ausgewahlt
13d (r) SPH-2d 1 (GK)

Klasse:?

Filler] | Anzahl Eintrage” 1

Erfassen Abbrechen

Die Klasse 2a(r) auswahlen und dem Zusatzkurs SPH-2d.1 alle Schilerinnen und Schuler der Klasse
2a zuordnen.

Zur Verfogung answihit
13dir) SPH-2d.1(GK) |
1a(r) 2ain)
1b(ry T
1d ()
2b(ry
2c (r)
2d (r) o
3afr)
3b(ry
3c(r) hd

Fitter: Anzahl Eintrage: 2

Klasse:?

Erfassen Abbrachan

B Gk Kurse verwalten - (1. 15/16)

Schillerlisten bearbeiten Sie bei den Zusatzklassen.

Tabelle bearbeiten

Ed Kiirzel » Bezeichnung » Facha hPa CPa NR4 Abg. a Klassena
-]
W = (& [ 0 O [fsPH-2d1 Sport Herren - Ja  Nein |2a,8PH-2d.1
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Weil zum Zusatzkurs SPH-2d.1 eine Regelklasse gekoppelt wurde, erscheint dieser Kurs auch unter

den Regelkursen.

Diesen Eintrag editieren und den Knopf ,Erfassen und Feinunterteilung” driicken.

. Regelkurse verwalten - 1. 15/16

Tabelle bearbeiten

= Kurzel v - Facha hP aNotenr. aAbgabe aKiassen a LPa  #Sa#VKa#FKa

-] sph
¥ = | (&0 Ly [ [28 sPH-2d.1 Sport Herren SPH 2 Ja Nein 2a 28 0 0
¥ =@ w005 [o3 28 SPH-3a,30-CHLU  Sport Herren SPH 2 Ja Nein 3a(m), 3d(m) CHLU 19 2 3
# = @ i [ gy [L3 1B SPH-30,3cCHLU  Sport Herren SPH 2 Ja Nein 3b(m), 3c(m) cHLU 24 2 3
¥ = g [ef [0 0y [ [8 SPH-43,4b-ROTI  Sport Herren SPH 2 Ja Nein 4a(m), 4b(m) ROTI 12 4 1
¥ = o [ [ Ogy [2 [8 SPH-4c.4d-SCDA  Sport Herren SPH 2 Ja Nein 4c(m), 4d(m) SCDA 15 4 1
# = lad [l [0 L5y [ |8 SPHH2-45 Sport Herren SPH 2 Ja Nein H2 21 0 3

@ Regekurse verwalten - 1. 15/16

Formular bearbeiten

@ Kursdaten

Kiirzel: SPH-2d.1
Kursstart: m
Fach: SPH v

Notenrelevant:? |Ja v
Stunden Stupla:
Creditpoints:?
Pradikate:?

Erfassen

Semester:
Kursende:

Bezeichn

unden Pensum:

MNotenrundung:?

Erfassen/ind Feinunterteilung

ssprifung:?

1. Semester 2015/2016 *

Nein
2

Halbe MNoten

Abbrechen

]

Sport Herren

v

fWeitere Nntensvsteme einhlenden

]

Nach dem Offnen der Feinunterteilung ist der Teil 2d.1 unter dem Klassennamen Sport Herren

aufgefihrt.

. Detaillierte Kurszuweisung: SPH-2d.1

~

Klasse Profil Zusatz Geschlecht Bilingual
4 [d 1a_2014 -y . - F— o
4= |4 Sport Herren "y oy * oy S

Feinunterteilung speichern

In der Klasse 1a_2014 den Herren-Teil selektieren und die Feinunterteilung speichern.

. Detaillierte Kurszuweisung: SPH-2d.1

Klasse Profil Zusatz Geschlecht Bilingual
& 4 1a_2014 < ¥ - v m v P
& [.d Sport Herren - v - v . v -

Feinunterteilung speichern
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Der Kurs SPH-2d.1 enthalt nun, wie gewlnscht, die Herren der Klasse 2a, d.h. 2a(m), und den Teil
2d.1 der Herren der Klasse 2d. Bei den beteiligten Klassen ist der Anteil 2d.1 nicht aufgefuhrt,
sondern nur im Kurskuirzel ersichtlich!

Benutzerhandbuch

@ Regelkurse verwalten - 1. 15/16 qp

Tabelle bearbeiten

Ed Kiirzel w Bezeichnung & Facha hP aNotenr. aAbgabe aKlassen & LP a #5 a #VK a#FK &
-] sph
¢ =@ @00 Sport Herren SPH 2 Ja Nein 20 0 0
¥ = o [ [ s [d [(HSPABa3aCHLU  Sport Herren SPH 2 Ja Nein Jarr—9dtin) CHLU 19 2 3
7 = [ [2 [ Oy [L3 18 SPH-2b,3c-CHLU  Sport Herren SPH 2 Ja Nein 3b(m), 3c(m) CHLU 24 2 3
¥ = o [ [ Ls3 [d [8 SPH-4a.4b-ROTI  Sport Herren SPH 2 Ja Nein 4a(my), 4b(m) ROTI 12 4 1
@ = [ ERTATE T 7@ epUAe 4d.2rNA  Gnart Herran apH 2 Ia Main Aeimy Adimy arna 15 a 1
Analog wird flr die Zusatzklasse 2d.2 vorgegangen.
@ Regelkurse verwalten - 1. 15/16 q4p
Tabelle bearbeiten
L_d Kurzel w Bezeichnung & Fach a hP aNotenr. aAbgabe aKlassen a LP & #S & #VK a#iFK &
-] SPH
¥ = [ [ 0 O [ 28 sPH-2a.1 Sport Herren SPH 2 Ja Nein 2a(m) 20 0 0
¥ = [ [ 05 05y [ [8 sPH-2d.2 Sport Herren SPH 2 Ja Nein 2b(m) 20 0 0
@ = | e [ [gy [od [8 SPH-33,3d-CHLU  Sport Herren SPH 2 Ja Nein 3a(m), 3d(m) CHLU 19 2 3
@ = [ |21 [ 05y [3 (8 SPH-3b.3c-CHLU  Sport Herren SPH 2 Ja Nein 3b(m). 3c(m) CHLU 24 2 3
¥ = [ [ 07 Ogy [ [8 SPH-42,4p-ROTI  Sport Herren SPH 2 Ja Nein 4a(m), 4n(m) ROTI 12 4 1
@ = AT RTRTAR TN A amit da 44 frrna Fonct oo i A e Mot Aafeed ddiens Ly 4z a

9.1.2 Zusatzkurse

Ein Zusatzkurs hat nicht fir alle Schiler beziglich der Promotion das gleiche Gewicht.

Ein Zusatzkurs AM (Anwendungen der Mathematik) zahlt fur die einen Schiler als Erganzungsfach
(EF), fur die anderen als Wahlfachkurs (WF). Fur die Promotion wird dieser Kurs somit unterschiedlich
gewertet.

Im Meni Einstellungen/Grunddaten/Zusatzkurse sind bzw. werden die Zusatzkurs-Kategorien (Klas-
sentypen) definiert. Diese erscheinen oben im Menl Daten/Kurse in Zusatzklassen/Zusatzklassen
bzw. im Menu Daten/Kurse in Zusatzklassen/Zusatzkurse als Kategorien zur Auswahl.

Es wird eine Zusatzklasse vom Klassentyp ,Erganzungsfacher mit dem Kurzel ,AM-EF“ angelegt und
die Schiiler dieser Klasse zugewiesen.

@ EF Kiassen verwalten

Formular bearbeiten

' Allgemeine Angaben

Kirzel: AM-EF

Name: Anwendungen der Mathematik
Bemerkung: -

Klassentyp: | | Erganzungsfacher v
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' Schilerlnnen ausblenden

Zur Verfiigung Ausgewahlt
von Lang Ella 4c (G) - von Baumgartner Leonie 4a (G)
von Maurer Benjamin 4c (G) von Braun Amelie 4a (G)
von Meyer Valentin 4c (G) von Amrein Oliver 4b (G)
von Senn Aline 4c (G) von Bachmann Jana 4b (G)
von Yogt Leonie 4c (G) von Bar Zoe 4c (G)
von Wegmann Elia 4c (G) von Bieri Lia 4c (G)
von Wehrli Liam 4c (G) von Baumgartner Emma 4d (G)
Schilerlnnen:? von Wehrli Matteo 4c (G) >> | |von Baumgartner Nora 4d (G)
von Frick Alexander 4d (G) <<
von Fuchs Hannah 4d (G) ==
[E] Kiirzel w Name & Fach a Regelklassen a Kategorie a Bemerkung a Kurs a LPa Anz.a Anz. S+ aFortsa
” &; e [ [ & O3 [ AMEF Anwendungen der Mathematik EF 3a,3b,3c 3d EF - 8 0 Nein
W= AR AR Binlnnie FRI 3a3h 3c 3d FF FRI BARO 22 0 Ia

Analog wird eine Zusatzklasse vom Klassentyp ,Wahlfachkurs“ AM-WF angelegt.

Tabelle bearbeiten

Ld Kurzel w Name & Fach a - Kategorie & - Kurs & LP & Anz. 4 Anz. S+1 4 Forts &
L]
¥ = @ &0 & 0 2 Amwr Anwendungen der Mathematik MA 3a.3b.3¢,3d WF - 8 0 Nein
Alle Keine hdP
A #m g Anzahl Datensatze: 1 seftel qap

Aus den beiden Zusatzklassen AM-EF und AM-WF soll ein einziger Zusatzkurs gebildet werden. Dazu
wird aus einer der beiden Zusatzklassen ein Zusatzkurs gebildet, z.B. aus der Klasse AM-EF.
Benutzen Sie dazu das Icon ,Kurs im aktuellen Semester erstellen”.

Tabelle bearbeiten

Ed Ki el w Name & Fach a Regelklassen a Kategorie aBemerkung & Kurs & LPa Anz. a Anz. S+1 aForts a
(@ [& g Am-EF Anwendungen der Mathematik MA 3a.3b.3c.3d EF 8 Nein

EIIRY-Y - 0
@& & Cd [ Esl Biologie EBI 3a.3,3¢.3d EF EBI BARO 22 0 Ja
[ =0 & Cd B Ecs Geschichte EGS 3a.3b.3c.3d EF EGS ZITIBERE 13 0 Ja
L) n

T B R cie asanac a4 == =15 -

(IR0t 3

VR A ®

Ler A an

Im Menl Daten/Kurse in Zusatzklassen/Zusatzkurse kénnen Sie den Zusatzkurs AM-EF editieren,
z. B. kénnen Sie das Kirzel AM-EF auf AM andern.

. Zusatzkurse verwalten

Formular bearbeiten

@ Kursdaten
Karzel: AM Semester: 1. Semester 2015/2016
Kursstart: -_] Kursende: -_]
Fach: A v Bezeichnung: Anwendungen der Mathematik
Notenrelevant:? |Ja v Abschlussprifung:? Nein v
Stunden Stupla: Stunden Pensum: 3
Creditpoints:? Notenrundung:? Halbe Noten v
Pradikate:?

Erfassen Abbrechen
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ZurVerflgung Ausgewahlt
CHGS-EF (EF) AM-EF (EF)
EAM (EF)
EBG (EF)
EBI (EF)
ECH (EF)
EGG (EF) i
EGS (EF) =<
EIF (EF)
EIF3 (EF)
EPH (EF) -
Filter: Anzahl Eintrage: 1

Erfassen Abbrechen /

Vi
( Fakturierungs- und Abrechnungsangaben einblenden / )

Klasse:?

Die Klassenauswahl im obenstehenden Formular enthalt nur die Klassen des aktuellen Kurstyps. | Alle Klassenffpen anzeigen |

Schiilerlisten bearbeiten Sie bei den Zusatzklassen: | Zu den Klassen dieses Kurses wechseln (ohne zu speichern) |

Blenden Sie nun mit dem Knopf ,alle Klassentypen anzeigen” alle Zusatzklassen ein. Damit erschei-
nen auch die Wahlfachklassen und somit auch die Klasse AM-WF.

Zur Verflgung Ausgewahlt
a AM-EF (EF)

Klasse:?

AM-WF (WF) —
 Betes

BM Abschluss 2212 (r)
CAES (FF)

P W ot S ot i}

Filter: Anzahl Eintrage: 1

Erfassen Abbrechen

Wahlen Sie die Zusatzklasse AM-WF aus und driicken Sie den Knopf ,Erfassen®

Zur Verfigung Ausgewshlt

Ga(r)

Klasse:? 6d

<<
BIM Abschluss 2212 (r) —
CAES (FF)
CAEb (FF)

JaPRNTRTRTY

Filter Anzahl Einfrage: 2

Erfassen Abbrechen

Der Zusatzkurs AM enthalt jetzt die Schiiler der beiden Zusatzklassen AM-EF und AM-WF.

Kurzel w Bezeichnung w Facha hPa CPa NRa Abg. a Klassen a LP a AnZ AVK a FKa

v Anwendungen der Mathematik MA Ja Nein 16 0 0
L4 Biologie EBI 7 Ja Nein B BARO 22 6 0
d Geschichte EGS 5 Ja Nein  EGS BERE, ZITI 13 & 0

Die Schiler werden nun gemass ihrer Einteilung in den Klassen AM-EF und AM-WF in der Promo-
tionsberechnung berucksichtigt.
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9.2 Promotionsregeln

9.2.1 Vererbung von Promotionsregeln

Wenn sich Promotionsregeln fir verschiedene Schultypen, Profile etc. nur wenig voneinander unter-
scheiden, dann kann das Gemeinsame einmal erfasst und anschliessend auf jeden Typ bzw. jedes
Profil, vererbt werden. Dadurch missen anschliessend nur noch die Unterschiede separat erfasst
werden.

Voraussetzung: Im Meni Einstellungen/Grunddaten/Profile muss im zweiten Bereich Profilstruktur das
Ubergeordnete Profil ausgewahlt werden. Im folgenden Beispiel: Das Profil G muss beim Profil BG als
Ubergeordnetes Profil eingetragen sein, damit Regeln vererbt werden kénnen.

Im diesem Beispiel gelten fir alle gymnasialen Profile eines 7. Semesters die gleichen Promotions-
regeln fur die Facher D, F, E, PH. BI, CH, G, GG, SPO und WPF (Wahlpflichtfach BG oder MU oder
INF). Es wird somit fiir diese Facher eine Promotionsregel, Profil G, 7. Semester erstellt, welche dann
auf die einzelnen Profile vererbt wird:

B Nrw Bezeichnung a Notengruppe Kii & Auswahla GewaTypa Ebene aRundungaFla Gla S1a Tla Rla F2a Gla 524 T2a R2a
[

® (&0 Deutsch PROMCTIONSFACHER E © 2 D 7 r Ja

# [=i[9[32 Franzésisch PROMOTIONSFACHER 1 E D 2 F 1 T T Ja

@ [i[[33  Englisch PROMOTIONSFACHER E D 2 E 7T Ja

“ i35  Physik PROMCTIONSFACHER 1 E 0 2 PH 1 7 r Ja

# [i([36 Biologie PROMGTIONSFACHER 1 E 0 2 Bl 7T Ja

¥ (a7 Chemie PROMOTIONSFACHER 1 E O 2 CH 1 7 r Ja

¥ Q0 Es Geschichte PROMOTIONSFACHER 1 E O 2 G 7 r Ja

® (49  Geografie PROMOTIONSFACHER 1 E 0 5 6 1 7 7 s

# [ [ [3 12 sport PROMCTIONSFACHER SPO 1 K 0 2 mSPO 1 7T Nein WSPO 1 7o Nein

@ [y e Grundiageniach BIAnenscnes - pgoyoTioNSFACHER BGMUNF21 E O 2 GBG1 7 TK Ja

@ |l 7.3 13.2  Grundiagenfach Musik PRCMCTIONSFACHER BGMuINF_2 1 E 0 2 G-MU 1 7 OTK Ja

@ =923 13.3 Wahifach Informatik PROMOTIONSFACHER BGMulNF_2 1 E 0 2 INF 1 7 TK Ja

Aufbauend auf dieser Promotionsregel sind, z. B. flr das Profil BG, gemass Promotionsordnung nur
noch die M und das Schwerpunktfach BG zu ergénzen. Mit dem Icon ,Neuer Eintrag®, Meni Noten-
archiv/Promotionsregeln, wird fur das Profil BG und das 7. Semester eine neue Promotionsregel er-
zeugt. Die im Profil G, 7. Semester erfassten Facher werden automatisch ins Profil BG Ubernommen,
kénnen in diesem Profil aber nicht editiert werden (grau). M und das Schwerpunktfach BG werden nun
noch erganzt.

E& Nrw Bezeichnung & Notengruppe a Kia Auswahla GewaTypaEbene aRundungaFla Gla S1a T1a R1a F2a G2a 524 T2a R2a
]

¥ | 1 Deutsch PROMCTIONSFACHER E 0 2 D 7o Ja

¥ (g2 Franzésisch PROMOTIONSFACHER 1 E 0 2 F 1 7 r Ja

¥ [&[3[23  Englisch PROMOTIONSFACHER 1 E 0 2 E 1 7o Ja

c e lig Y Mathematik PROMOTIONSFACHER 1 E O 2 MA 1 7 TK Ja

¥ [@[h[2s  Physik PROMOTIONSFACHER 1 E 0 2 PH 1 7o Ja

v (20726 Biologie PROMOTIONSFACHER 1 E 0 2 Bl 1 7 r Ja

# [j[9[.d7  Chemie PROMCTIONSFACHER 1 E 0 2 CH 1 7o Ja

v [g[[.28  Geschichte PROMOTIONSFACHER 1 E 0 2 G 1 7 r Ja

@ [ [L29  Geografe PROMOTIONSFACHER 1 E 0 2 GG 7o Ja

@ gL 12 sport PROMOTIONSFACHER SPO 1 K 0 2 msPO1 7 ot Nein wsPO1 7 ot Nein

@ [0 [ e SLndageniach BIENSnsines  ppoyorioNsFACHER BGMUNF 21 E D 2 GBE 1 7 TK Ja

? |=i[7[-3 132 Grundiagenfach Musik PROMOCTIONSFACHER BGMuINF_2 1 E 0 2 GMU1 7 TK Ja

# | L7 [od 13.3 Wahifach Informatik PROMCTIONSFACHER BGMuINF_2 1 E 0 2 INF 7Tk Ja

¥ |93 15  Schwerpunkifach BG PROMOTIONSFACHER 1 E 0O 2 5-BG 1 7 SP a

Fur die anderen Profile wird anschliessend analog verfahren.

9.2.2 Auswahl eines Faches aus einer Fachergruppe individuell fiir jeden Schiiler

Aus einer Gruppe von Fachern soll fiir das Zeugnis genau ein Fach ausgewahlt werden, z. B.
e ein Wahlpflichtfach: Ms oder BG,

e ein Schwerpunktfach,

e ein Erganzungsfach,

e ein Wahlkurs, etc.
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Diese Variante eignet sich vor allem, wenn die Gruppe aus nur wenigen Fachern besteht.
Alle Facher einer Gruppe bekommen den gleichen Gruppennamen, z. B.

e MsBG,
e SPF,
e EF,

o WF.

Gehen Sie dazu in der Tabelle ,Promotionsregeln verwalten® im Meni Notenarchiv/Promotionsregeln

zum entsprechenden Semester. Durch Klicken auf das Icon ,Noten der Promotionsregel bearbeiten®

7

kommen Sie zur Facherliste fur die Promotionsregel dieses Semesters. Wéhlen Sie mit dem Icon
sEintrag editieren” jedes der beteiligten Facher aus und tragen jeweils im Bereich Grunddaten im Feld
Auswahlgruppe den Gruppennamen ein.
Wabhlen Sie also z. B. die Facher Mu und BG aus und tragen Sie jeweils den Gruppennamen MsBG

ein.

Bei der Berechnung der Promotion wird schulNetz priifen, ob bei einem Schiler eine Ms- oder eine
BG-Note vorliegt und die entsprechende Note zur Promotionsberechnung verwenden.

B Promotionsregeln verwalten - Facherliste A 1S

Formular bearbeiten

|_cunddaten

Motentyp:
Reihenfolge:?
Gesamt Gewicht:?
Zeugniseintrag:?
Zusatzliche Info 1:
Zerifikat-Code:?

Promotionsregel.?

Erfassen Erfassen ->

Einzelnote A

120
1
automatisch v

Abbrachen

Profil A, Semester 1, Typ S

MNatengruppe:? PF
Bezeichnung:? L Mugik
Auswahlgruppe:? MsBG

Zeugniseintrag Teilnoten:? |nein v |
Zusétzliche Info 2:7

[ EBeteiligte Nate

n ausblenden

Fach 1] | Ms (Musiklehre und Singen)

Fach 2:1-
Fach 3: | -

v

v

¥

Typ:

Typ: | -
Typ: | -

r(K) v | Semester: |- v | Gewicht
¥ | Semester: | - ¥ | Gewicht
¥ | Semester: | - ¥ | Gewicht

. Promotionsregeln verwalten - Facherliste A1 S

Formular bearbeiten

verlangk | ja

L

Profil:?

verlangt: | nein

verlangt: | nein

T

L

Profil:7
Profil:7

L

v

v

| _Grunddaten

MNotentyp:
Reihenfolge:?
Gesamt Gewicht:?
Zeugniseintrag:?
Zusatzliche Info 1:
Zertifikat-Code:?

Erfassen

Promotionsregel.?

Einzelnote v

23
1
automatisch ¥

Erfassen -> Abbrechen

Profil A, Semester 1, Typ S

MNotengruppe:? PF

Bezeichnung:? Bi isches Gestalten

Auswahlgruppe:? MsBG
Zeugniseintrag Teilnoten:? |nein v
Zusatzliche Info 2:7

[ Betsiligte Nots

n ausblenden

Fach 1]| BG (Bildnerisches Gestalten)

Fach 2:7-
Fach 3:| -

Typ:

Typ: | -
Typ: | -

K} ¥ | Semester: |- ¥ | Gewicht:
¥ | Semester: | - ¥ | Gewicht:
¥ | Semester: |- ¥ | Gewicht:

verlang Profilz |* »

verlangt: | nein

verlangt: | nein

v

v

Profil:?
Profil:?

L

T

Wenn aus der entsprechenden Auswahlgruppe zwei Facher ausgewahlt werden sollen, muss der
Name der Auswahlgruppe mit _2 enden, fir Wahlkurse z.B. WF_2.
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Gemass der Promotionsregel im folgenden Bild wéahlt schulNetz aus den drei Fachern BG, Mu und
INF fur die Promotionsberechnung zwei Facher aus:

o= Grundlagenfach Bildnerisches M

o [ 23 131 Gestalten PROMCTIONSFACHER .EIGMuINF_2 1 E 0 2 G-BG 1 7 TK Ja
r E, L_|_| L_d 13.2 Grundlagenfach Musik PROMOTIONSFACHER BGMuINF_2[1 E 0 2 G-MU 1 7 TK Ja
v [ L_|_| L_d 13.3 'Wahlfach Informatik PROMOTIONSFACHER BGMulNF_2|1 E o 2 INF 1 7 T Ja

9.2.2.2 Variante 2

Variante 2 ist nitzlich, wenn die Gruppe aus mehreren/vielen Fachern besteht, wie z. B. bei Ergan-
zungsfachern oder Wahlfachern. Definieren Sie zuerst im Menl Einstellungen/Grunddaten/Zusatz-
kurse einen Zusatzkurstyp fur die entsprechende Gruppe, z. B. SPF, EF, WF.

Gehen Sie analog zur Variante 1 im entsprechenden Semester zur Facherliste der Promotionsregel.
Lassen Sie im Bereich Grunddaten das Feld Bezeichnung und im Bereich Beteiligte Noten das Feld
Fach 1 leer. Im Feld Typ des Bereichs Beteiligte Noten tragen Sie den entsprechenden Zusatzkurstyp
ein, z.B. SPF, EF, WF.

Auch hier wird schulNetz prufen, welches Fach, z. B. welches Erganzungsfach (EF), bei einem
Schdler vorliegt und dieses zur Berechnung der Promotion auswahlen.

| Grunddaten

Motentyp: Einzelnote v Motengruppe:? EACHER.
Reihenfolge:? 15 Bezeichnung:?
Gesamt Gewicht? |1 Auswahlgruppe:?
Zeugniseintrag:? automatisch Zeugniseintrag Teilnoten:¥ |nein v
Zusatzliche Info 1:7 Zusatzliche Info 2:7
Zertifikat-Code:?
Promaotionsregel:7 | Profil OG, Semester 11, Typ S v
Erfassen Erfassen -> Abbrechan

@

l Beteiligte Noten ausblenden

|Fach1: - A ”rup: EF v | Semester: | 11 ¥ | Gewicht |1 verlangt: | ja v | Profilz |* w

Fach 2: |- v | Typ:|- v | Semester: |- ¥ | Gewicht verlangt: [nein v | Profil? |[* v

9.2.3 Abschlusszeugnis

Bei der Berechnung einer Abschlussnote, Notentyp ,Abschluss® mit Berechnung ,Endnote®, greift
schulNetz immer auf das Abschlusssemester zu, d. h. aus Vornoten muss zuerst fir das letzte Se-
mester eine ,Vornote“ und aus Prifungsnoten zuerst eine ,Prifungsnote” gebildet werden, auf die bei
der Berechnung der Abschlussnote im letzten Semester Bezug genommen werden kann.

9.2.3.1 Abschlussnote aus zwei Vornoten (Erfahrungsnoten) ohne Abschlusspriifung

Die zwei Vornoten kénnen aus beliebigen Semestern des Ausbhildungsganges stammen. Im folgenden
Beispiel stammen die Vornoten aus einem einjahrigen Kurs ,Wirtschaft und Recht“ aus dem 1. und 2.
Semester. Das Abschlusszeugnis wird nach dem 8. Semester erstellt.

Regel 20: Das Fach ,Wirtschaft und Recht” wird im Bereich Grunddaten als Notentyp ,,Abschluss® und

im Bereich Berechnung als ,Endnote” definiert. Im Bereich Beteiligte Noten wird auf den Typ ,V1¢
(Vornote) des 8. Semesters zugegriffen.

Version 4.2 Seite 174 von 186



Benutzerhandbuch

AR
L[ L4

schulnetz

| _Grunddaten

Notengruppe:?

Notentyp: Abschluss v

Reihenfolge: 7 20 Bezeichnung:?

Gesamt Gewicht? |1 Auswahlgruppe:?
Zeugniseintrag Teilnoten:? | nein »

Zusatzliche Info 2:7

Zeugniseintrag:? automatisch

Zusatzliche Info 1:7

Zerifikat-Code:?

Promotionsregel:? | Profil G, Semester 8, Typ A ¥

Erfassen Erfassen -= Abbrechen

Wirtschaft und Recht

I Berechnung ausblenden

Klrzel der berechneten Note: | WR v

Varberechnung / Endnate: Endnote v

Rundung: [ Halbe Noten v

Berechnungs-Methode: Berechnung aufgrund abgegebener Noten (Standard) A
Erfassen Erfassen -= Abbrachen

I Beteiligte Moten ausblenden

Fach 1} WR (Wirtschaft und Recht) v | Typ:|W1 ¥ | |Semeste wicht:
Fach2:1- v | Tvp: |- v | Semester: |- v | Gewicht

L

verlangt: | ja ¥ | Profil:7

verlanat: | nein - v | Profillz |* v

Regel 20.1: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp ,Vornote 1“ und im Bereich Berechnung ,Vorbe-
rechnung“ gewahlt. Im Bereich Beteiligte Noten werden auf die Semesternoten des Regelkurses r(K)

WR des 1. und 2. Semesters zugegriffen.

B _Grunddaten

Notentyp: |Varnnte 1 r MNotengruppe:?

Reihenfolge:? [20.1 Bezeichnung:?

Gesamt Gewicht? |0 Auswahlgruppe:?
Zeugniseintrag Teilnoten:? | nein

Zusitzliche Info 2:7

Zeugniseintrag:? automatisch v
Zusatzliche Info 1:7
Zerifikat-Code:?

Promotionsregel:? | Profil G, Semester 8, Typ A v

Erfassen Erfassen -» Abbrachen

Wirtschaft und Recht

I Berechnung ausblenden

Kilrzel der berechneten Mote: | WR v

Vorberechnung / Endnote: “arberechnung T

Rundung: ['keine Rundung v |

Berechnungs-Methode: Berechnung aufgrund abgegebener Noten (Standard) v
Erfzssen Erfassen - Abbrachen

I Beteiligte Noten ausblenden

- . - — - — -

Version 4.2

Fach 1:| WR (Wirtschaft und Recht) v | Typ|| riK) ¥ || Semester | 1 :v Gewicht:
Fach 2: | WR (Wirtschaft und Recht) v | Typ| riK) ¥ || Semesteq | 2 :v Gewicht:

verlangt: | ja v | Profil?

verlangt: | ja ¥ | Profil?
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Die Berechnung der Abschlussnote in ,Wirtschaft und Recht* erfolgt somit in zwei Schritten, die im fol-
genden Bild zusammengefasst dargestellt sind.

td u L\_|L 1 Mas 1 A 0 A4 la
@ |y [p 20 wirschartund Recht WR 1 A0 2 WR 8 V1 Ja
@ [o 9 [f 20,1 wirischaftund Recht WR 0 Vi1 0 WR 1 1 o Ja WR 1 2 T Ja
¥ | [ [ re—Pmiosopte PH L PH 1 Tt

9.2.3.2 Abschlussnote aus zwei Vornoten (Erfahrungsnoten) mit Abschlusspriifung

Die Berechnung der Abschlussnote erfolgt aus zwei Vornoten (Erfahrungsnoten), einer mindlichen
und einer schriftlichen Abschlussprifung. Die zwei Vornoten stammen aus dem 7. und 8. Semester.
Die Prufung ist prioritar gegentiber den Vornoten.

Regel 1: Das Fach ,Deutsch® wird im Bereich Grunddaten als Notentyp ,Abschluss” und im Bereich
Berechnung als ,Endnote” definiert. Im Bereich Beteiligte Noten wird auf den Typ ,V1“ (Vornote) des
8. Semesters und auf den ,Typ“ ,,P* (Prifung) des 8. Semesters zugegriffen.

. Promotionsregeln verwalten - Facherliste

Formular bearbeiten

# Grunddaten

Notentyp: Abschluss ¥ Notengruppe: ?

Reihenfolge:? 1 Bezeichnung:? Deutsch
Gesamt Gewicht:? |1 Auswahlgruppe:?

Zeugniseintrag:? automatisch ¥ | Zeugniseintrag Teilnoten:? | nein v
Zusatzliche Info 1:? Zusatzliche Info 2:7

Promotionsregel:? | Profil G, Semester 8, Typ A ¥

Erfassen Erfassen -> Abbrechen

_Berechnung ausblenden

Kiirzel der berechneten Note_| D hd
Vorberechnung / Endnote: Endnote v
Rundung: Halbe Noten v
Berechnungs-Methode: Berechnung aufgrund abgegebe ¥
Erfassen Erfassen -= Abbrechen

7

| Beteiligte Noten ausblenden _/
#

Fach 1: | D (Deutsch) v| Typ |P ¥ || Semestey: |8 ¥ || Gewichf | 1.001| |verangt: | ja v
Fach 2: | D (Deutsch) v | Typ: | V1 ¥ || Semestey: |8 ¥ || Gewich{: | 0.999 |verlangt:[ja ¥
Fach 3: | - v Typ:[- ¥ | Semester: |- Y| Gewicht: verlangt: | nein ¥
Fach 4: | - Y| Typ: |- ¥ | Semester |- Y| Gewicht: verlangt: | nein ¥

Regel 1.1: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp ,Vornote 1“ und im Bereich Berechnung ,Vorbe-
rechnung“ gewahlt. Im Bereich Beteiligte Noten werden auf die Semesternoten der Regelkurse r(K)
,Deutsch® des 7. und 8. Semesters zugegriffen.
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#§ Grunddaten

Notentyp: |\fornote 1 Notengruppe:?

Reihenfolge:? 1.1 [ Bezeichnung:? Deutsch
Gesamt Gewicht:? |0 Auswahlgruppe:?

Zeugniseintrag: ? automatisch ¥ | Zeugniseintrag Teilncten:? | nein ¥
Zusatzliche Info 1:7 Zusétzliche Info 2:7

Promotionsregel:? | Profil G, Semester 8, Typ A ¥

Erfassen Erfassen -= Abbrechen

# Berechnung ausblenden

Kirzel der berechneten Note: | D v

Vorberechnung / Endnote: L\;orbereehnung v

Rundung: EIMNe Rundung v

Berechnungs-Methode: Berechnung aufgrund abgegebe v
Erfassen Erfassen -= Abbrechen

 Beteiligte Noten ausblenden

Fach 1: | D (Deutsch) v T [rK) | 7] Semestet |7 v
Fach 2: | D (Deutsch) v T [rK) | v] Semestet |8 v
Fach 3: | - v | Typ: |- "v| Semester |- ¥

Gewicht:

Gewicht:

Gewicht:

verlangt: | ja v
verlangt: | ja v

verlangt: | nein ¥

Regel 1.2: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp ,Prifung”“ und im Bereich Berechnung ,Vorbe-
rechnung“ gewahlt. Im Bereich Beteiligte Noten werden auf die mindliche Abschlussprifung (AM) und
auf die schriftliche Abschlussprifung (AS) des 8. Semesters Bezug genommen.

@ Fromotionsregeln verwalten - Facherliste

Formular bearbeiten

' Grunddaten

Notentyp: Prifung v Notengruppe:?

Reihenfolge:? 1.2 [ Bezeichnung:? Deutsch
Gesamt Gewicht:? |0 Auswahlgruppe:?

Zeugniseintrag:? automatisch ¥ | Zeugniseintrag Teilnoten:? |nein ¥
Zusatzliche Info 1:7 Zusatzliche Info 2:7

Promotionsregel:? | Profil G, Semester 8, Typ A ¥

Erfassen Erfassen -> Abbrechen

' Berechnung ausblenden

Kiirzel der berechneten Note: | D hd

Worberechnung / Endnote: Worberechnung v

Rundung: [ keine Rundung v

Berechnungs-Methode: Berechnung aufgrund abgegebe v
Erfassen Erfassen -> Abbrechen

' Beteiligte Moten ausblenden

3
8

Fach 1: | D (Deutsch) Y| Ty |AM ¥ | |Semestel

Fach 2: | D (Deutsch) v | Ty |AS ¥ | |Semestel

Fach 3: | - Y| Typ [- v | Semester |
Version 4.2

i
T

Gewicht:
Gewicht:
Gewicht:

verlangt: | ja v
verlangt: | ja v

verlangt: | nein ¥
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Die Berechnung der Abschlussnote in ,Deutsch erfolgt somit in drei Schritten, die im folgenden Bild
zusammengefasst dargestellt sind.

Die Gewichtung von 1.001 zu 0.999 der Prufung gegeniiber den Vornoten liefert eine Rundung zu
Gunsten der Prufung, wenn der Wert der berechneten Maturitéatsnote genau zwischen einer halben
und einer ganzen Note liegt. Soll keine Bevorzugung der Prufung eingebaut werden, werden beide
Gewichte mit dem Wert 1 eingesetzt.

. Promotionsregeln verwalten - Facherliste

Tabelle bearbeiten

Nl
P

7 T Ja
8 AW Ja

f T
| [ [id 21 Franzesisch
|l [ [id22  Franzesisch

8 r Ja
8 AS Ja

Ed Nr v Bezeichnung & Notengruppe a Kii & Auswahl aGew aTyp a Ebene aRundung aFla Gla S1a Tla Rla F2a GZa S2a T2a RZ a F3.
[:::]

@ [0 1 Deutsch D 1 A0 2 D 10018 P Ja D 09998 Vi Ja

# | [fld 11 Deutsch ] 0 v 1 0 ] T Ja D 8 r Ja

# [ [|[.d12 Deutsch ] o P 1 0 ] 8 AM Ja D 3 AS Ja

ERP I 7 F —r— F—too— T F—te 5 t T

& F 0 1 F F

& F 0 1 F F

9.2.3.3 Abschlussnote aus zwei geschlechtergetrennten (Sport)-Kursen; das Fach heisst im
Abschlusszeugnis ,,Sport“

Regel 10: Das Fach ,Sport” wird im Bereich Grunddaten als Notentyp ,Abschluss® und im Bereich Be-
rechnung als ,Endnote” definiert. Tragen Sie im Feld Bezeichnung den Text ein, der im Zeugnis er-
scheinen soll, also hier ,Sport“. Im Bereich Beteiligte Noten wird auf den Typ ,V1“ (Vornote) des 6. Se-
mesters und auf den ,Typ“ ,V2° (Vornote) ebenfalls des 6. Semesters zuriickgegriffen. V1 und V2
haben beide im Feld verlangt den Wert ,Nein“, da bei jedem Schdler nur einer der Werte vorliegt und
schulNetz nur einen Wert finden kann.

Regel 10.1: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp ,Vornote 1 und im Bereich Berechnung ,Vorbe-
rechnung“ gewahlt. Im Bereich Beteiligte Noten werden auf die Semesternoten des Regelkurses SPD
(Sport Damen) des 5. und 6. Semesters zugegriffen.

Regel 10.2: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp ,Vornote 2“ und im Bereich Berechnung ,Vorbe-
rechnung“ gewahlt. Im Bereich Beteiligte Noten werden auf die Semesternoten des Regelkurses SPH
(Sport Herren) des 5. und 6. Semesters zugegriffen.

In den Vornoten ,V1“ bzw. ,V2¢ muss im Bereich Grunddaten im Feld Auswahlgruppe ein gemeinsa-
mer Gruppenname, z. B. SPDH, gesetzt werden.

) (&) L) [ B2 == 1 ve 1 2 IWHA o Ja

“ (w3210 Sport 1 A 0 2 SPD 1 & V1 Nein SPH 1 & V2 Nein
@ [0 [3 101 Sport SPDH | 1 Vi1 2 SPD 1 6 r Ja SPD 1 5 r Ja
@ o3[ 102 Sport SPDH 1 V2 2 SPH 1 & r Ja SPH 1 5 r Ja

9.2.3.4 Abschlussnote im Schwerpunktfach mit Abschlusspriifung. Die Priifung ist prioritdr
gegeniiber den Vornoten.

Regel 11: Das Schwerpunktfach wird im Bereich Grunddaten als Notentyp ,Abschluss® und im Bereich
Berechnung als ,Endnote” definiert. Das Feld Bezeichnung bleibt leer, damit schulNetz fur jeden
Schiler den Namen ,seines Schwerpunktfaches” einfligen kann. Im Bereich Beteiligte Noten wird auf
den Typ ,V1“ (Vornote) des 8. Semesters, Gewichtung 0.999, und auf den ,Typ“ ,P* (Priifung) des 8.
Semesters, Gewichtung 1.001, zugegriffen.
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| _Grunddaten

Notentyp: Abschluss v MNotengruppe:?

Reihenfolge:? 11 Bezeichnung:?

Gesamt Gewicht? |1 Auswahlgruppe:?

Zeugniseintrag:? automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten:? | nein v
Zusatzliche Info 1:7 Zusatzliche Info 2:7

Zertifikat-Code:7

FPromotionsregel:? | Profil G, Semester 8, Typ A v

Erfassen Erfassen ->» Abbrechen

l Berechnung ausblenden

Kurzel der berechneten Note: | SPF b

“Yorberechnung / Endnote: Endnaote v

Rundung: [Halbe Noten v
Berechnungs-Methade: Berechnung aufgrund abgegebener Noten (Standard) A

Erfassen Erfassen -> Abbrechen

I Beteiligte Noten ausblenden

Fach 1:| SPF (Schwerpunkifach (Flatzhalt v | Typy | P v || Semesteff |8 v | |Gewich|1.001 derlangt |ja v | Profil:z |* ¥ | Verschieben? |* ¥
Fach 2: | SPF (Schwerpunktfach (Platzhalt | Typg | W1 v || Semestef |8 v | |Gewichyf | 0.99¢ derlangt |ja ¥ | Profil:z |* ¥ | Verschieben? |* ¥

Regel 11.1: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp ,Vornote 1 und im Bereich Berechnung ,Vorbe-
rechnung“ gewahlt. Das Feld Bezeichnung bleibt auch hier leer. Im Bereich Beteiligte Noten wird auf
die Semesternoten des Schwerpunktfaches des 7. und 8. Semesters zugegriffen. Die Felder Fach 1
und Fach 2 bleiben leer und beim Typ steht jeweils das Kiirzel des Zusatzkurstyps, hier SPF, damit
schulNetz das fur den Schiler gultige Schwerpunktfach auswahlen kann. Den Zusatzkurstyp haben
Sie im MenU Einstellungen/Grunddaten/Zusatzkurse definiert.

| _Grunddaten

Notentyp: Notengruppe:?

Reihenfolge:? 111 Bezeichnung:?

Gesamt Gewicht? |0 Auswahlgruppe:?

Zeugniseintrag:? automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten:? |nein ¥
Zusétzliche Info 1:7 Zusétzliche Info 2:7

Zertifikat-Code:?
Promotionsregel:? | Profil G, Semester 8, Typ A v

Erfassen Erfassen -> Abbrechen

I Berechnung aushlenden

Kirzel der berechneten Note: | SPF w

Varberechnung / Endnote: Varberechnung v

Rundung keine Rundung v

Berechnungs-Methode: Berechnung aufgrund abgegebener Noten (Standard) v
Erfassen Erfassen -> Abbrechen

I Beteiligte Noten ausblenden

Fach1:|- A T\,lp'[SPF v || Semester| |7 v | |Gewicht verlangt | ja v | Profil:7 |[* ¥ | \erschieben:? |* ¥

Fach 2: |- v T\,'p:[SPF v || Semester| & v | |Gewicht verlangt: | ja v | Profil:? |* | Verschieben:? |*

Regel 11.2: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp ,Prifung“ und im Bereich Berechnung ,Vorbe-
rechnung“ gewahlt. Das Feld Bezeichnung bleibt leer. Im Bereich Beteiligte Noten werden auf die
mindliche Abschlussprifung (SPF_AM) und auf die schriftiche Abschlussprifung (SPF_AS) des
Schwerpunktfaches im 8. Semester Bezug genommen. Die Felder Fach 1 und Fach 2 bleiben leer und
beim Typ steht jeweils das Kirzel des Zusatzkurstyps, hier SPF_AM und SPF_AS, damit schulNetz
die fur den Schiiler gultigen Prifungsnoten des Schwerpunktfaches auswahlen kann.
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| _Grunddaten
MNotentyp: MNotengruppe:?
Reihenfolge:? 11.2 Bezeichnung:?
Gesamt Gewicht? |0 Auswahlgruppe:?
Zeugniseintrag:? automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten:? | nein v
Zuséatzliche Info 1:7 Zusatzliche Info 2:7
Zertifikat-Code:?
Promotionsregel:7 | Profil G, Semester 8, Typ A ¥
Erfassen Erfassen -= Abbrechen
I Berechnung ausblenden
Kirzel der berechneten Note: | SPF b
Vorberechnung / Endnote: [\«’orberechnung v
Rundung: keine Rundung v
Berechnungs-hlethode Berechnung aufgrund abgegebener Noten (Standard) r
Erfassen Erfassen -= Abbrechen
I Beteiligte Noten ausblenden
Fach1:|- v | Typl SPF_AM ¥ | |Semestef |8 v ||Gewicht verlangt: | ja v | Profil:z |* ¥ | Verschieben:? [* ¥
Fach 2: |- v | Typl SPF_AS v | |Semestef 8 v ||Gewicht verlangt: | ja v | Profil:z |* ¥ | Verschieben:? [* ¥
Earh 2| w | TunTTC w | Samactar | _ w | Rawirht warlanat | nain - w | Brafils [+ w | Varechishans [+ w

Die Berechnung der Abschlussnote im Schwerpunktfach erfolgt in drei Schritten, die im folgenden Bild
zusammengefasst dargestellt sind.

Die Gewichtung von 1.001 vs. 0.999 der Prifung gegenlber den Vornoten liefert eine Rundung zu
Gunsten der Prifung. Soll keine Bevorzugung der Prifung eingebaut werden, werden beide Gewichte
mit dem Wert 1 eingesetzt.

| L 101 Bildnerisches Gestalten BG i} V1 1 i} BG L 23 BG 4 L a3
@ [0 [ 1 SPF 1 A 0 2 SPF 10018 P Ja SPF 09998 W1 Ja
@ [ 0oy R 111 SPF 0 Vo1 a 7 SPF Ja g SPF Ja
@ Bz SPF 0 P 0 8  SPF_AM.Ja 8 SPF_AS.Ja
L : I:\_| Ld T EF T Ea} U = TUuT Ll TNETT 1= U aes T PL]

9.2.3.5 Abschlussnote im Ergdnzungsfach mit fakultativer Priifung. Falls die Priifung abgelegt
wird, ist diese gegeniiber den Vornoten priorisiert.

Regel 12: Das Erganzungsfach wird im Bereich Grunddaten als Notentyp ,Abschluss” und im Bereich
Berechnung als ,Endnote” definiert. Das Feld Bezeichnung bleibt leer, damit schulNetz fir jeden
Schiler den Namen ,seines Ergédnzungsfaches” einfigen kann. Im Bereich Beteiligte Noten wird auf
den Typ ,V1“ (Vornote) des 8. Semesters, Gewichtung 0.999, und auf den Typ ,P* (Priifung) des 8.
Semesters, Gewichtung 1.001, zugegriffen. Bei der Vornote steht das Feld verlangt auf ,ja“ da
schulNetz bei allen Schillern die Vornoten finden muss. Bei der Priifungsnote steht das entsprechend
Feld verlangt auf ,nein“, da schulNetz nicht bei allen Schulern eine Note finden kann, weil die Prifung
fakultativ ist und somit nicht von allen Schilern abgelegt wird.
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. Promotionsregeln verwalten - Facherliste

Formular bearbeiten

AR
L [ ld

schulnetz

. Grunddaten

Motentyp. Abschluss ¥ Notengruppe:?

Reihenfolge: 7 12

Gesamt Gewicht:? |1

Zusatzliche Info 1:7

Zeugniseintrag:? automatisch v

Bezeichnung:?

Auswahlgruppe:?

Zusatzliche Info 2:7

Promoticnsregel:? | Profil G, Semester 8, Typ A ¥

Erfassen Erfassen -> Abbrechen

Zeugniseintrag Teilnoten:? | nein v

_Berechnung ausblenden

Worberechnung / Endnote:
Rundung

Berechnungs-Methode:

Kirzel der berechneten Notd: | EF v

Endnote M

albe Noten al

Berechnung aufgrund abgegebe

Erfassen Erfassen -> Abbrechen

. Beteiligte Noten ausblenden

Fach 3: | -
Fach 4: | -

Fach 1: | EF (Erganzungsfach (Platzhalte v | Typ: | P
Fach 2: | EF (Erganzungsfach (Platzhalte ¥ | Typ: | V1

: ¥ | Semeste

i ¥ | Semestel

v | Typr[-
A4 T\,-p -

¥ | Semester: -

¥ | Semester: |-

¥ | Jewicht:
¥ | Jewicht:
v | Gewicht:
¥ | Gewicht:

1.001 nein
0.999 ja

TEm

wverlangt: | nein

v

Regel 12.1: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp ,Vornote 1“ und im Bereich Berechnung ,Vorbe-
rechnung“ gewahlt. Das Feld Bezeichnung bleibt auch hier leer. Im Bereich Beteiligte Noten wird auf
die Semesternoten des Ergadnzungsfaches des 7. und 8. Semesters zugegriffen. Die Felder Fach 1
und Fach 2 bleiben leer und beim Typ steht jeweils das Kirzel des Zusatzkurstyps, hier EF, damit
schulNetz das fir den Schiler gultige Ergdnzungsfach auswéahlen kann. Im Feld verlangt steht in

beiden Semestern ein “ja“. Den Zusatzkurstyp haben Sie im Mend Einstellungen/Grundda-
ten/Zusatzkurse definiert.

. Promotionsregeln verwalten - Facherliste

Formular bearbeiten

. Grunddaten

Reihenfolge:? 12.1

Gesamt Gewicht:? |0

Zuséatzliche Info 1:?

Zeugniseintrag:? autematisch

Promotionsregel:? | Profil G,

Motentyp: Notengruppe:?

Bezeichnung:?

Auswahlgruppe:?

Zusatzliche Info 2:7

Semester 8. TypA ¥

Zeugniseintrag Teilnoten:? |nein ¥

Berechnungs-Methede:

Erfassen Erfassen ->

Erfassen Erfassen ->= Abbrechen
{§_Berechnung ausblenden
Kiirzel der berechneten Notg: | EF v
Yorberechnung / Endnote: Vorberechnung v
Rundung: keine Rundung v

Berechnung aufgrund abgegeb:

Abbrechen

. Beteiligte Noten ausblenden /

Fach{1: |- v | Typ|| EF
Fachf2: |- ¥ | Typ|| EF
Fach 3:]- v | Typ:|-
Earh 4 |- v T o

Semestef: | 7
Semestef: | 8

Semester: | -

Qameactar | -

Gewicht:
Gewicht:
Gewicht:

Zanasinht-

verlangf: | ja A

verlangl: | ja v

verlangt: | nein ¥

warlanat- | nein T

Regel 12.2: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp ,Priufung“ und im Bereich Berechnung ,Vorbe-
rechnung“ gewahlt. Das Feld Bezeichnung bleibt leer. Im Bereich Beteiligte Noten werden auf die
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mindliche Abschlussprifung (EF_AM) und auf die schriftiche Abschlussprifung (EF_AS) des
Erganzungsfaches im 8. Semester Bezug genommen. Die Felder Fach 1 und Fach 2 bleiben leer und
beim Typ steht jeweils das Kirzel des Zusatzkurstyps, hier EF_AM und EF_AS, damit schulNetz die
fir den Schuler giltigen Prufungsnoten des Erganzungsfaches auswahlen kann. Im Feld verlangt
steht bei beiden Prifungen ,nein®, da die Prufung fakultativ ist.

@ Promotionsregeln verwalten - Facherliste

Formular bearbeiten

| Grunddaten

Notentyp: Priifung v Motengruppe:?

Reihenfolge:? 12.2 Bezeichnung:?

Gesamt Gewicht:? |0 Auswahlgruppe:?

Zeugniseintrag:? automatisch ¥ | Zeugniseintrag Teilnoten:? | nein ¥
Zusatzliche Info 1:? Zusatzliche Info 2:7

Promoticnsregel:? | Profil G, Semester 8, Typ A ¥

Erfassen Erfassen -> Abbrechen /
s
. Berechnung ausblenden /
Kiirzel der berechneten Notd: | EF v
Vorberechnung / Endnote: Verberechnung v

Rundung: | keine Rundung v
Berechnungs-Methede: Berechnung aufgrund abge: =
Erfassen Erfassen -= Abbrechen
yi

H — /
. Beteiligte Noten ausblenden
Fach fi: |- " Typ: |[EF_AM v || Semestef: |8 ¥ | [Gewicht: verlangtf | nein ¥
Fach - |- " Typ: |[EF_AS v || Semestef |8 ¥ | |Gewicht: verlangtf | nein ¥
Fach 3= v Typ: | - v | Semester |- ¥ | Gewicht: verlangt= em

——t a4, -l T [N B - [ cemdeeca i =

Die Berechnung der Abschlussnote im Erganzungsfach erfolgt in drei Schritten, die im folgenden Bild
zusammengefasst dargestellt sind.

Die Gewichtung von 1.001 vs. 0.999 der Prifung gegeniber den Vornoten liefert eine Rundung zu
Gunsten der (fakultativen) Prifung. Soll keine Bevorzugung der Prifung eingebaut werden, werden
beide Gewichte mit dem Wert 1 eingesetzt.

CRE IR PR SPF R 0 7 sPF la 8 SPF a
@ | [t SPF ——P—t o ——SPFANIT F——SPFASJT
# [ Oh 12 EF 1 A 0 2 EF 10018 P Nein EF 0998 Vi Ja
@ [ O g 121 EF 0 V11 0 7 EF Ja 8 FEF Ja
# [ O g 122 EF 0 P 0 8  EF_AM Nein 8  EF AS Nein
4 \;l \iJ I:d ) iy t o T

# [ [.320  wirtschaft und Recht WR 0 A 0 2 WR 8w Ja

9.2.3.6  Abschlussnote nach dem 7. Semester im Schwerpunktfach AM, eine etwas kompliziertere
Situation

Die SPF-Note setzt sich aus drei berechneten Noten zusammen:
e den Vornoten in Anwendungen der Mathematik (AM), bestehend aus den Vornoten der Regel-
kurse und der (fakultativen) Wahlkurse, jeweils aus den beiden letzten Semestern,
e den Vornoten in Physik (Ph), zusammengesetzt aus den Vornoten der Regelkurse und der
(fakultativen) Wahlkurse, jeweils aus den beiden letzten Semestern,
e den Prufungsnoten. Die schriftliche Prufung (AS) findet in AM und die mindliche Prifung (AM)
in Ph statt oder umgekehrt. Die Verteilung wird jeweils von der Schulleitung festgelegt.

Die Vornoten und die Prifungsnoten zahlen jeweils 50 % zur Schlussnote.
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Falls die fakultativen Wahlkurse belegt werden, haben alle vier Vornoten eines Faches, die zwei Re-
gelkursnoten und die zwei Wahlkursnoten, das gleiche Gewicht.

Regel 11: Das Schwerpunktfach wird im Bereich Grunddaten als Notentyp ,Abschluss” und im Bereich
Berechnung als ,Endnote” definiert. Das Feld Bezeichnung enthélt den Namen des Faches, wie er im
Zeugnis erscheinen soll. Im Bereich Beteiligte Noten wird auf den Typ ,V1“ (Vornote Physik) des 7.
Semesters, den Typ ,V2“ (Vornote AM) des 7. Semesters und den Typ ,P“ (Prifung) des 7.
Semesters zugegriffen. Bei allen drei Noten steht das Feld verlangt auf ,ja“, da schulNetz bei allen
Schulern die Vornoten finden muss. Damit die Vornoten und die Priifungsnoten das gleiche Gewicht
haben, muss die Prifungsnote (P) in der Berechnung doppelt gewichtet werden, weil die Vornoten
aus zwei Fachern (AM und Ph) verrechnet werden.

. Promotionsregeln verwalten - Facherliste AT A

Formular bearbelter

[ _Grunddaten

Notentyp Abschluss » Notengruppe:#

Reihenfolge:? 11 Bezeichnung:? Schwerpunktfach Physik und Anwendungen der Mathematik
Gesamt Gewicht? |1 Auswahlgruppe:?

Zeugniseintrag:? automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten:? | nein v

Zusatzliche Info 1:7 Zuséatzliche Info 2:7

Zertifikat-Code:?
Promotionsregel:7 | Profil A, Semester 7, Typ A v

Erfassen Erfassen -» Abbrachen

[ _Bsrechnung aus

Kirzel der berechneten Note | PhAM v

Vorberechnung / Endnote: Endnote v

Rundung: THalbe Noten v

Berechnungs-Methode: Berechnung aufgrund abgegebener Noten (Standard) M
Erfassen Erfassen -= Abbrechen

[l _Beteiligte Noten ausblenden

Fach 1:| PhAM (Physik und Anwendunger ¥ | Typ: | V1 v | Semester |7 ¥ | Gewicht|1 verlangt: ja v | Profiiz |* ¥ | Verschieben:? [* ¥
Fach 2: | PhAM (Physik und Anwendunger ¥ | Typ:|V2 v | Semester |7 v | Gewicht|1 verlangt: ja v | Profiiz |* ¥ | Verschieben:? [* v
Fach 3:| PhAM (Physik und Anwendunger v | Typ:|P v | Semester |7 v | Gewicht| 2 verlangt: [ja v | Frofil? |* v | Verschieben:? [* ¥

Regel 11.11: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp ,Vornote 1“ und im Bereich Berechnung ,Vor-
berechnung“ gewahlt. Das Feld Bezeichnung enthalt den Namen des Faches, wie er im Zeugnis er-
scheinen soll. Im Bereich Beteiligte Noten wird einerseits auf die Semesternoten der Regelkurse
Physik, Typ ,r(K)“, des 6. und 7. Semesters und andererseits auf die (fakultativen) Wahlkurse Physik,
Typ ,WK"* des 6. und 7. Semesters zugegriffen. Die Gewichtung ist bei allen vier Kursen gleich. Das
Feld verlangt steht bei den Regelkursen auf ,ja“, bei den Wahlkursen auf ,nein®.
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. Promotionsregeln verwalten - Facherliste A7 A
Faormular bearbeiten
B crunddaten
Notentyp: Notengruppe:?
Reihenfolge:? 11.11 Bezeichnung:? Schwerpunktsfach Physik und Anwendungen der Mathematik
Gesamt Gewicht? |0 Auswahlgruppe:? T T
Zeugniseintrag:? automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten:? |nein v
Zusétzliche Info 1:7 Zusétzliche Info 2:7
Zerifikat-Code:?
Promotionsregel:? | Profil A, Semester 7, Typ A T
Erfassen Erfassen -> Abbrechen
I Berechnung ausblenden
Kirzel der berechneten Note: | PhAM ¥
“orberechnung / Endnote: “Yorberechnung v
Rundung: |'keine Rundung v
Berechnungs-Methode: Berechnung aufgrund abgegebener Noten (Standard) v
Erfassen Erfassen -> Abbrechen
I Beteiligte Noten ausblenden
Fach 1:| Ph (Physik) v | Typ:|r(K) v | Semester:|7 v | Gewicht |1 verlangt: | ja » | |Profilz |* « | Verschieben:z * v
Fach 2: | Ph (Physik) v | Typ:|r(K) v | Semester:|6 ¥ | Gewicht |1 verlangt: | ja ¥ | |ProfilL7 |* » | Verschiebens * v
Fach 3: | Ph (Physik) v | Typ: | WK v | Semester:|7 v | Gewicht |1 wverlangt: | nein v | |Profil:? |* ¥ | Verschieben:? |* +
Fach 4: | Ph (Physik) ¥ | Typ: | WK v | Semester:|6 v | Gewicht |1 wverlangt: | nein v | |Profil:? |* ¥ | Verschieben:? |* +
Fach 5:]- v Typ: |- v Semester: |- v | Gewicht| [“verlangt: [ nein v | Profil.? |* ¥ | Verschieben? |* ¥
Fach &: - v | Typ: |- ¥ | Semester: |- v | Gewicht verlangt: | nein v | Profi? |* ¥ | Verschieben:? * v
Fach7: - v | Typ:|- ¥ | Semester:|- v | Gewicht verlangt: | nein v | Profi? |* ¥ | Verschieben? * v
Fach8: - v | Typ:|- ¥ Semester:| - v | Gewicht verlangt: | nein v | Profiz |* ¥ | Verschieben? * v
Erfassen Erfassen -> Abbrechen
I N
. H {3 . .
Regel 11.12: Die Vornote ,V2“ ist analog zur Vornote 1 aufgebaut. Im Bereich Grunddaten wird als

Notentyp ,Vornote 2“ und im Bereich Berechnung ,Vorberechnung“ gewahlit. Das Feld Bezeichnung
enthalt den Namen des Faches, wie er im Zeugnis erscheinen soll. Im Bereich Beteiligte Noten wird
einerseits auf die Semesternoten der Regelkurse AM, Typ ,r(K), des 6. und 7. Semesters und
andererseits auf die (fakultativen) Wahlkurse AM, Typ ,WK* des 6. und 7. Semesters zugegriffen. Die
Gewichtung ist bei allen vier Kursen gleich. Das Feld verlangt steht bei den Regelkursen auf ,ja“, bei

den Wahlkursen auf ,nein“.

. Promotionsregeln verwalten - Facherliste A7 A

Formular bearbeiten

| _Grunddaten

Notentyp:
Reihenfolge:? 11.12
Gesamt Gewicht? |0

v

Zeugniseintrag:? automatisch
Zusétzliche Info 1:2
Zertifikat-Code:7

Promotionsregel:? | Profil A, Semester 7, Typ A

Erfassen Erfassen -> Abbrechen

Notengruppe:?

Bezeichnung:? Schwearpunktsfach Physik und Anwendungen der Mathematik

Auswahlgruppe:? T T
Zeugniseintrag Teilnoten:? r

Zuséatzliche Info 2:7

nein

[|_Berechnung ausblenden

v

Kirzel der berechneten Note: | PhAM

Vorberechnung / Endnote: |\ Vorberechnung

Rundung: [keine Rundung
Berechnungs-Methode
Erfassen Erfassen - Abbrechen

v

Berechnung aufgrund abgegebener Noten (Standard)

I Beteiligte Noten ausblenden

Version 4.2

Fach 1: | AM (Anwendungen der Mathema v | Typ:|r(K} ¥ | Semester:| 7 v Gewicht '1_' verlangt: | ja ¥ | |Profil:z [* ¥
Fach 2: | AM (Anwendungen der Mathema v | Typ:|r (K} v | Semester:|6 v | Gewicht |1 verlangt: | ja v | |Profilz |* v
Fach 3: | AM (Anwendungen der Mathema v | Typ: | WK ¥ | Semester: 7 v | Gewicht | 1 verlangt: [ nein v | [Profil? |* «
Fach 4: | AM (Anwendungen der Mathema v | Typ: | WK ¥ | Semester: |6 v | Gewicht |1 verlangt: | nein v | [Profil:z |* ¥

Verschieben:?
Verschieben:?
Werschieben:?

Verschieben:?

oy

oy

oy

R
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Regel 11.21: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp ,Priifung“ und im Bereich Berechnung ,Vorbe-
rechnung“ gewahlt. Das Feld Bezeichnung enthélt den Namen des Faches, wie er im Zeugnis erschei-
nen soll. Im Bereich Beteiligte Noten werden auf die miindliche Abschlussprifung (AM) und die schrift-
liche Abschlusspriifung (AS) des Faches Physik und auf die mindliche Abschlussprifung (AM) und
die schriftliche Abschlussprifung (AS) des Faches AM im 7. Semester Bezug genommen. Im Feld
verlangt steht bei allen vier Priifungen ,nein®, da schulNetz die zwei abgelegten Priifungen selbstandig
erkennt und auswahlt.

. Promotionsregeln verwalten - Facherliste AT A

Formular

ten

| crunddaten

Notentyp: Natengruppe:?

Reihenfolge:? 11.21T Bezeichnung:? Schwerpunktsfach Physik und Anwendungen der Mathematik
Gesamt Gewicht? |0 Auswahlgruppe:? i i

Zeugniseintrag:? automatisch = Zeugniseintrag Teilnoten:? | nein v

Zusatzliche Info 1:7 Zusatzliche Info 2:7

Zertifikat-Code:?
Promotionsregel:? | Profil A, Semester 7, Typ A A

Erfassen Erfassen -> Abbrechen

I Berechnung ausblenden

Kirzel der berechneten Note L BhAM v |

Varberechnung / Endnote: “Vorberechnung v

Rundung: |'keine Rundung v

Berechnungs-Methode: Berechnung aufgrund abgegebener Noten (Standard) v
Erfassen Erfassen -> Abbrechen

l Beteiligte Noten ausblenden

Fach 1:| Ph (Physik) ¥ | Typ:|AS ¥ | Semester: |7 v | Gewicht:|1 verlangt: nein v | Profi:? |* v | Verschieben:? |[* v
Fach 2:| Ph (Physik) v | Typ:|AM v | Semester: |7 v | Gewicht|1 verlangt: | nein ¥ | Profil? |* ¥ | Verschieben:? |* v
Fach 3:| AM (Anwendungen der Mathema ¥ | Typ: | AS v | Semester: |7 v | Gewicht|1 verlangt: | nein v | Profi? |* ¥ | Verschieben:? |*
Fach 4:| AM (Anwendungen der Mathema ¥ | Typ: | AM ¥ | Semester: |7 v | Gewicht|1 verlangt: nein ¥ | Profii? |* ¥ | Verschieben:? |[* ¥
Carkh F- - Tarme - Crmantar - roaric b vearlanat | nAin - Drafil-2 * - Vimrerhinkhanes * -

Die Berechnung der Abschlussnote im Schwerpunktfach PAM erfolgt in vier Schritten, die im
folgenden Bild zusammengefasst dargestellt sind.

TR TR —— . v v u Bo 1 a1 o 1 s 1 BL WL © WK Nem G wuoo ¢ W e
CERHR i;u’;i:’”ﬁ;gﬁzm‘:‘ggﬂg‘" PhAM 1 A 0 2 PRAMT 7 VI Ja PhAM1 T V2 Ja PhAM 2 7P da

O 2 3 1141 e ek PhAM 0oV 0 Pho1 7 ot da Pho1 6 o Ja Ph 1 7 WK Nein Phot 5 WK Nein
2 B 112 e e e PhAM 0w o1 0 A1 7 r Ja AM 1Bt da AN 1 7OWK Neim  AM 1 5 WK Nein
¥ ELE 2 im’;fwfﬂ“””;;ﬂafg ekl PhAM 0 P 1 0 Ph 1 7 AS  Nein Ph 1 7 AM Nen A1 7 AS  Nein A1 7 AM  Nein
o [l [ 12 EF 1 A 0 2 EF 1 7 Vi Ja EF 1 7 P Nein

9.2.3.7 Abschlussnote nach dem 7. Semester im Schwerpunktfach Ms, eine etwas kompliziertere
Situation

Die SPF-Note setzt sich aus drei berechneten Noten zusammen:
e den Vornoten in Musik (Ms), bestehend aus den Vornoten der Regelkurse und der (fakultati-
ven) Wahlkurse, jeweils aus den beiden letzten Semestern,
e den Instrumentalvornoten (Mu) aus den beiden letzten Semestern,
e den Prifungsnoten. Die schriftiche Prufung (Vorspiel mit dem individuellen Instrument)
MU_AS und einer mindlichen Prifung Ms in Musik.

Die Vornoten und die Prifungsnoten zahlen jeweils 50 % zur Schlussnote.

Falls die fakultativen Wahlkurse belegt werden, haben alle vier Vornoten eines Faches, die zwei Re-
gelkursnoten und die zwei Wahlkursnoten, das gleiche Gewicht.
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11 Schwerpunkifach Musik Muln i A 0 2 Mum 1 7 Vi Ja Mun 1 7 V2 Ja Muln 2 P Ja
11.11 Musikiheorie Muln 1 v 1 0 Ms 1 7 Ja s 6 1 Ja Ms WK Nein Ms 1 6 WK Nein
1112 Muin 1 v2 1 [} 17 MU Ja 6 MU Ja

Musik und Instrument Muin o P 1 0 Ms 1 7 AM Ja 7 MU_ASJa

112

9.2.3.8 Abschlussnote nach dem 6. Semester

Die Erganzungsfachnote setzt sich aus 3 Teilnoten mit gleichem Gewicht zusammen:

e VI1: Einem Regelkurse Geografie/Okologie aller Schiiler aus dem 3. und 4. Semester,
e V2: einem Wahlkurs aus der Wabhlpflichtfachgruppe WPF1 aus dem 5. und 6. Semester und
e V3: einem Wahlkurs aus der Wabhlpflichtfachgruppe WPF2 aus dem 5. und 6. Semester.

[z GESCRICNIE / FOITK FTUTUNgG e P z GEr 1 ) AW ga
8 Erganzungsfacher BM EF A a 10 EF 1 a vi Ja EF 1 G V2 Ja EF 1 G V3 Ja
;3 81 Geografie/Okologie EF Vi 1 2 GEC 1 3 r Ja GEC 1 4 r Ja
811 Zu EF WPF2 V3 1 2 ZMT 1 5 WK Ja ZMT 1 i WK Ja
8.11  Zusatzmathematik EF WPF1 V2 1 2 ZMT 1 5 WK Ja ZMT 1 G WK Ja
82 Biologie/Okologie EF WPF1 V2 1 2 BIO 1 3 WK Ja BIC 1 6 WK Ja
;3 8.2  Biologie/Okologie EF WPF2 V3 1 2 BlIO 1 5 WK Ja BIO 1 & WK Ja
8.3 ltalienisch Niveau B1/B2 EF WPF1 V2 1 2 m 1 5 WK Ja m 1 i WK Ja
8.3  [lalienisch Niveau B1/B2 EF WPF2 V3 1 2 m2 1 5 WK Ja m 1 G WK Ja
Q 84 ltalienisch Niveau A2 ER WPF1 V2 1 2 m 1 3 WK Ja m 1 & WK Ja
8.4  ltalienisch Niveau A2 EF WPF2 V3 1 2 T 1 5 WK Ja m 1 & WK Ja
8.5  Medien und Kommunikation EF WPF1 v2 o1 2 M+K 1 5 WK Ja M+K 1 & WK Ja
85 Medien und Kommunikation EF WPF2 vi o1 2 M+ 1 5 WK Ja M+K 1 G WK Ja
;3 86 Spanisch ER WPF2 V3 1 2 SPA 1 5 WK Ja SPA 1 6 WK Ja
86  Spanisch EF WPF1 V2 1 2 SPA 1 5 WK Ja SPA 1 & WK Ja
8.7 Web Design & Development EF ‘WPF1 v2 1 2 WEB 1 5 WK Ja WEB 1 & WK Ja
87 Web Design & Development EF WPF2 Vi1 2 WEB 1 g WK Ja WEB 1 G WK Ja
;3 88 Nirtscl i EF WPF2 V3 1 2 WIN 1 5 WK Ja WIN 1 i WK Ja
8.8  Wirschafisinformatik EF WPF1 V2 1 2 WIN 1 5 WK Ja WIN 1 & WK Ja
8.9 Winscham/Recht/ Gesellschar EF WPF1 v2 1 2 WRG 1 5 WK Ja WRG 1 6 WK Ja
Q 808  Wirschaft/Recht/ Gesellschaft EF WPF2 V3 1 2 WRG 1 5 WK Ja WRG 1 & WK Ja
Ma Snnrt NO apn a n an apn 1 A (21 Ia
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